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I. INTRODUCCIÓN 
 

Planificar sin información real de un problema, necesidad o como en este caso de un 
territorio, genera complicaciones, especialmente en que se puede obtener como resultado 
una planificación errónea sin responder a las necesidades del Municipio, siguiendo una visión 
de desarrollo sin certeza ni sustento sobre factores claves a los que deben responder. 
 
Para evitar este tipo de situaciones, es importante contar con  información geográfica, 
especialmente cuando esta considera detalles puntuales como información de la 
configuración predial de un municipio, es decir, el catastro básico de uso del suelo, 
infraestructuras y servicios. 
 
El enfoque de este proceso, es que las autoridades municipales y equipo técnico municipal 
tengan el conocimiento de lo que posee su  municipio, entre ellos: límite oficial y límites que 
asume el municipio, distribución de área urbana y rural, estructura administrativa del área 
rural y urbana, división de zonas urbanas a nivel de manzanas. 
 
Posterior a este proceso, se debe llegar a nivel predial, especialmente en el área urbana, por 
sus dinámicas territoriales y que influye en gran medida en el desarrollo del municipio, 
especialmente en términos de desarrollo económico y competitividad. 
 
En este producto, se desarrolla la cartografía de base para que en el producto 2 se llegue a 
elaborar el inventario predial que contendrá información de uso del suelo, tipo de 
infraestructura existente en edificaciones, antigüedad de las construcciones, cobertura de 
servicios y habitantes. 
 
El contenido de este producto tiene información sobre la cartografía general del municipio, 
la cual se ha generado en este proceso, a partir de información oficial proveída a través del 
Sistema Nacional de Información Territorial (SINIT) de la Secretaría de Planificación y 
Programación de la Presidencia (SEGEPLAN) y elaborada por el Instituto Geográfico Nacional 
(IGN); se incluye: límites municipales, polígonos de aldeas y ubicación de sus centros 
poblados, polígonos de zonas urbanas hasta llegar al nivel de manzanas, las cuales cuentan 
con su respectiva codificación. 
 
Se incluyen las imágenes de los mapas de limite municipal, distribución de lo urbano y rural, 
delimitación del área urbana y sus zonas y, manzanas por zonas; además otros mapas con 
información general del municipio como: Red hidrográfica (ríos), Cuencas hidrográficas, Sub 
cuencas hidrográficas, Capacidad de uso del suelo, Uso del suelo, Curvas de nivel, Modelo de 
Elevación Digital (DEM), Pendientes (Grados), Composición geológica, Riesgo a erosión de 
suelos y Serie de suelos generados a través de la información disponible en el SINIT. 
 

Esta información se ha generado con una herramienta (software) SIG (Sistemas de 
Información Geográfica), haciendo la composición cartográfica que lo lleva a nivel de mapa, 
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sin embargo, todos los insumos (shapes - capas) se entregan en formato digital para que 
puedan ser utilizados por los técnicos que realicen la actualizada esta información.  
 
 

II. OBJETIVOS 
 

2.1 Objetivo General 
Que la municipalidad cuente con información geográfica y descriptiva, estratégica para 
gestionar el desarrollo integral y competitivo de su territorio, incidiendo adecuadamente en 
la calidad de vida de sus habitantes. 

 
2.2 Objetivos Específicos 

 Contar con la cartografía básica del municipio, del área urbana y rural, a nivel de 
centros poblados, zonas urbanas. 

 Contribuir a la elaboración de la base inmobiliaria georeferenciada del área urbana 
del municipio. 

 Contar con instrumentos para la formulación del plan de ordenamiento territorial. 
 Proveer de información digital a las unidades técnicas de la municipalidad, para 

mejorar la calidad del trabajo que realizan. 
 Fortalecer técnicamente la Dirección de Ordenamiento Territorial y Catastro.  
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III. DATOS GENERALES DEL MUNICIPIO DE SAN CRISTÓBAL TOTONICAPÁN. 
 
Según el Plan de Desarrollo Municipal, 2010; es parte territorial del departamento de 
Totonicapán,  localizándose en la parte sur del departamento y este a su vez pertenece a la 
Región VI. Está situado en el altiplano sur occidental  de Guatemala, a una altura de 2,330 
metros sobre el nivel del mar,  con latitud norte de 15º 55´ 05´´ y longitud oeste 91º 26´36´´.  
 
El municipio cuenta  con un área de 45.32 kilómetros cuadrados. La cabecera municipal está 
ubicada sobre la carretera interamericana a 186 kilómetros de la ciudad capital y a 14 
kilómetros de la cabecera departamental. 
 
El poblado es dividido por el río Samalá, que procede del oeste, se conoce como Caquixá o 
Samalá y que del este también viene como Samalá y en parte de su curso Pasutulté. Al unirse 
ambos, ya con el nombre genérico de Samalá va a desembocar al pacífico. Por la carretera 
Interamericana CA-1 que de la frontera con México viene de Huehuetenango y conduce al 
este del país, unos 500 metros al sureste de la cabecera, en el paraje Cuatro Caminos 
entronca con la ruta nacional 1.  
 
Según el Diccionario Geográfico Nacional, el poblado es antiguo, ya que está asentado sobre 
un sitio arqueológico que se ha dado en llamar San Cristóbal. Los pobladores indican que 
consideran que la ciudad se inició a conformar alrededor del 1660, tomando como referencia 
la edad de construcción del Templo Católico. 
 
El municipio de San Cristóbal Totonicapán tiene una ubicación geográfica estratégica, por lo 
mismo está asociado a la Mancomunidad Metrópoli de los Altos. Actualmente ya existe la 
conurbación, funciones y relaciones entre los municipios de San Cristóbal Totonicapán y el 
municipio de Salcajá. Por lo que es necesaria la planificación territorial en el municipio. 
 
La carretera interamericana pasa en el territorio Oeste del municipio, en el lugar 
denominado  “Cuatro Caminos”; es una arteria principal en el Altiplano; pero debido a la 
falta de planificación territorial  y desarrollo de inversión en infraestructura que permita 
mejorar la movilidad, en el Municipio existe un conflicto vial  por la circulación exagerada de 
vehículos que afecta el paso por el lugar, por lo que se dificulta el paso fluido vehicular 
ocasionando congestionamiento,  En promedio circula de 35,000 a 40,000 vehículos diarios 
por el lugar, específicamente en la Carretera Interamericana (CA1). 
 
Colindancias: 
Limita al Norte con San Francisco El Alto, del departamento de Totonicapán,  Al Este con la -
Cabecera Departamental, al Sur con los municipios de Salcajá, Quetzaltenango y San Andrés 
Xecul, Totonicapán; al Oeste con los municipios de San Francisco La Unión, Quetzaltenango, 
y San Andrés Xecul, Totonicapán. 
 

 
 



4 
 

UBICACIÓN DEL MUNICPIO DE SAN CRISTOBAL TOTONICAPÁN,  
DEPARTAMENTO DE TOTONICAPÁN. 

 

 
Ilustración 1 Ubicación del municipio de San Cristóbal Totonicapán, respecto al departamento y la República 
de Guatemala. Límites del Instituto Geográfico Nacional. 
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IV. PRODUCTOS 

4.1 Delimitación del área urbana a nivel de zonas, que actualmente conforman dicha área. 
 

Antes de llegar a la delimitación del área urbana a nivel de zonas, se integra en la mapa 1, 
el límite del área urbana; el área urbana cuenta con un área urbana de  4.62 kilómetros 
cuadrados, es decir un 10.20% del total del área del municipio. 
 
El área urbana, está distribuida en 8 zonas, de las cuales se elaboraron los polígonos que 
las delimitan, teniendo como plataforma las Ortofotos del año 2006 elaboradas por el 
Ministerio de Agricultura, Ganadería y Alimentos (MAGA) en coordinación con el Instituto 
Geográfico Nacional (IGN). 

 
En la tabla 1, se aprecia el tamaño de cada zona en kilómetros cuadrados. 
 

Código 
departamento 

Código 
Municipio 

Código Zona Nombre Área Kms (2) 

08 
 

02 
 

01 Zona 01 0.36 

02 Zona 02 0.15 

03 Zona 03 0.23 

04 Zona 04 0.58 

05 Zona 05 0.39 

06 Zona 06 0.31 

07 Zona 07 1.69 

08 Zona 08 0.89 

        Tabla 1 Áreas por zona urbana 
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Ilustración 2 Área urbana del municipio con Ortofotos.

1
 

                                                           
1
 Elaboración propia, con apoyo de polígonos elaborados por EPS de Administración de Tierras de USAC – CUNOC 

(Universidad de San Carlos, Centro Universitario de Occidente) 
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Ilustración 3 Distribución de Zonas (elaboradas en este proceso)2 

                                                           
2
 Elaboración propia, con apoyo de polígonos elaborados por EPS de Administración de Tierras de USAC – CUNOC 

(Universidad de San Carlos, Centro Universitario de Occidente) 
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Ilustración 4 Área urbana por zonas, con ortofoto

3
 

                                                                                                                                                                                      

 
3
 Elaboración propia, con apoyo de polígonos elaborados por EPS de Administración de Tierras de USAC – CUNOC 

(Universidad de San Carlos, Centro Universitario de Occidente) 
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4.2  Delimitación del área que se considera rural, incluyendo los centros poblados que 
la integran y su micro-regionalización funcional. 

 

La delimitación del área rural, proviene tanto de la delimitación del polígono del área 
urbana, así como del trazo del polígono completo del municipio, es un resultado de la 
resta del área urbana, del polígono del municipio. 
 
La imagen 2 contiene el listado de poblados que ya se han validado con los 
participantes en el taller 1, en donde participó personal municipal que conoce a 
detalle el área, representante de la Mancomunidad Metrópoli de los Altos y 
representación de los vecinos del municipio;  en esa actividad se rectificaron los 
nombres y la categoría de cada uno de los centros poblados, según información de 
base del INE y lo que por costumbre usan los vecinos de las comunidades. En la 
ilustración 4 se observa la delimitación del área rural, incluyendo sus centros 
poblados, clasificados por tamaño de población, según Censo de Población del INE 
(2002). 

 
La ilustración 5 muestra la distribución de micro – regiones que se han propuesto, 
basadas específicamente en las capacidades de uso del suelo, como referente y a 
partir de la cual se generan necesidades comunes en cada espacio del territorio, en 
especial en aspectos productivos, que es el enfoque primordial de este proceso. 
Anterior a este proceso, no existe una propuesta inicial sobre la micro – 
regionalización funcional sobre la cual la municipalidad gestione el territorio. 

 

Nombre del lugar poblado Categoría 
PATACHAJ ALDEA 

NUEVA CANDELARIA ALDEA 

PACANAC CANTON 

XESUC CANTON 

XECANCHAVOX CANTON 

SAN RAMON CANTON 

COXLIQUEL CANTON 

PAXQUECNIL PARAJE 

EL MOLINO BARRIO 

CHIRIJCAJA CASERIO 

CHUICOTOM CANTON 

CIENAGA BARRIO 

XETACABAJ CANTON 

CHULIN PARAJE 

PASAJCAP PARAJE 

PATACHAJ 02 PARAJE 
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CHUITACABAJ PARAJE 

CHUITAP PARAJE 

PASIGUAN PARAJE 

PAZUC PARAJE 

XECAC OTRA 

SAN CRISTOBAL TOTONICAPAN PUEBLO 

Imagen 2 Listado de centros poblados del municipio 
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Ilustración 5 Delimitación del área rural 

4
 

                                                           
4
 Polígono municipal de elaboración propia 
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Ilustración 6 Distribución de microrregiones
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4.3 Polígonos a nivel de aldea: delimitar polígonos de los poblados a partir de la 
cartografía existente en el municipio y la generada por instituciones como IGN, RIC, 
MAGA otros. Además debe contener información de base. 

 

En base a la  distribución del área rural, no todas cuentan con la categoría de aldea, 
por esta razón, la delimitación de polígonos del área rural queda tal como se enlista 
en la tabla 3 y se ve en la ilustración 6 que contiene el mapa de dicha distribución. 
Como se aprecia en la tabla, el área de mayor tamaño es la de aldea Patachaj, con un 
área de 14.21 kilómetros cuadrados, la cual contiene a varios centros poblados, tal 
como se observa en la ilustración 7. 

 
 

Código 
departamento 

Código 
Municipio 

Código del 
Poblado 

Nombre Categoría Área Kms. (2) 

08 02 15 Xecanchavox Cantón 2.14 

16 Xecatabaj Cantón 3.26 

48 Xecac Cantón 1.78 

39 San Ram≤n Cantón 0.95 

12 Patachaj Aldea 14.21 

08 Nueva 
Candelaria 

Aldea 6.46 

10 Pacanac Cantón 2.45 

04 Chuicotom Cantón 4.13 

37 Paxquecnil Paraje 0.23 

34 Coxliquel Cantón 0.94 

17 Xesuc Cantón 4.15 

Tabla 3 Polígonos de poblados, área rural 
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Ilustración 7 Polígonos de distribución del área rural 
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Ilustración 8 Polígonos de distribución del área rural y sus centros poblado 
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4.4 Otros elementos que integran la estructura física del territorio (ríos, caminos, 
cuencas, sub cuencas y otros elementos que se consideren oportunos. 

 

Según lo que se encuentra establecido como resultado de este producto, es la 
elaboración de cartografía digital en formato Shape (shp), que es entregada a través 
de un medio de almacenamiento, sin embargo, se considera oportuno elaborar la 
composición cartográfica de estas capas, para poderlo integrar en este documento a 
nivel de imagen. 
 
Por lo antes indicado, no se integra información analítica o descriptiva de cada uno de 
los mapas que se encuentran en las ilustraciones comprendidas de la 8 a la 19, la 
descripción y análisis se integrará en otra etapa del proceso de formulación del Plan de 
Ordenamiento Territorial. En este documento, solo se hace referencia de las capas de 
información generadas o compiladas en la elaboración de la cartografía base del 
municipio. Las capas son las siguientes: 

 

Capa Información relevante 

 Red vial (caminos) La red vial, marca los diferentes caminos con 
diferente tipo de material de cobertura. Por el 
municipio de San Cristóbal Totonicapán, pasa la 
R9N y la CA1, es decir, por el atraviesan rutas 
Nacionales y Departamentales. 

Red hidrográfica a nivel de municipio (ríos)  La red hidrográfica, incluye ríos perennes e 
intermitentes. Entre los ríos que atraviesan el 
municipio, se pueden enlistar: Samalá, Xeuj, Xol, 
Pacabul, Los Tuises, Chuisaquija, Caquixa. Y 
también el Riachuelo Xesaclabaj 

Cuencas hidrográficas  En el caso de las cuencas hidrográficas, por el 
tamaño o espacio geográfico que ocupa el 
municipio, solo se ubica dentro un espacio 
pequeño de la Cuenca del Río Samalá. 

Sub cuencas hidrográficas De igual manera que la ubicación del municipio 
en relación a cuenca hidrográfica, en relación a 
las sub cuencas, éste municipio se ubica dentro 
de la sub cuenca denominada: Área de 
Captación del Río Samalá 

Capacidad de uso del suelo La capa de capacidad de uso del suelo, se deriva 
de la capa elaborada por el MAGA en el año 
2002, utilizando la metodología elaborada por el 
Departamento de Agricultura de los Estados 
Unidos de Norte América. El municipio tiene 
capacidades II, III, IV, VI, VII y VIII. 
Predominando las categorías II y VI, es decir, 
tiene área que puede utilizarse para producción 
agrícola o en su caso puede ser suelo 
urbanizable y la otra parte está más orientada a 
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la producción forestal. 

Uso del suelo La capa de uso del suelo, actualizada al 2006 por 
el MAGA, contiene información relacionada al 
uso general que se le da al suelo, tiene en su 
mayoría la siembra de granos básicos, que es la 
mayor parte del territorio, hay bastante 
conflictividad de uso del suelo, si se cruza la 
información con la de capacidad de uso. 

Curvas de nivel La capa de curvas de nivel, está elaborada sobre 
la base diferencial de 2 metros de altura, es 
decir, que la distancia en altura entre cada curva 
es de 2 metros. 

Modelo de Elevación Digital (DEM) El modelo de elevación digital, es derivado de la 
capa de curvas de nivel, a partir de este shape, 
se genera el raster y permite obtener 
información como pendientes y elaborar el 
modelo de sombras. Aquí se puede identificar la 
altura mínima y máxima del municipio, en 
metros sobre el nivel medio del mar. (2,340 y 
2,820 msnmm) 

Pendientes (Grados) El raster de pendientes, se deriva del modelo de 
elevación digital, en este caso se ha generado en 
grados y, el área del municipio, tiene pendientes 
entre los 0 y 53.6 grados de inclinación. 

Composición geológica Esta capa tiene información relacionada a la 
estructura geológica del municipio, sus 
características predominantes son: Rocas 
volcánicas sin dividir. Predominantemente Mio-
Plioceno. Incluye tobas, coladas de lava, 
material lahárico, y sedimentos volcánicos: 
además tiene áreas en donde la característica 
primordial es: Rellenos y cubiertas gruesas de 
cenizas pómez de origen diverso. 

Riesgo a erosión de suelos La capa de riesgo a erosión de suelos, contiene 
información a través de la cual se puede analizar 
el drenaje de agua a través del suelo, lo cual 
puede contribuir a  que los suelos no sean aptos 
para algunos tipos de edificaciones que pueden 
en su momento solicitar algún tipo de licencia 
de construcción. Sirve de análisis también con 
los mapas de riesgo a deslizamientos que se 
puedan elaborar en la formulación del POT. 

Serie de suelos Esta capa provee de información sobre la 
estructura del suelo, entre ella se tiene: 
Material de origen del suelo, relieve, 
clasificación del drenaje de agua y tipo de 
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textura del suelo. 

 
Las capas utilizadas para elaborar estos mapas, son producidas y sistematizadas por 
instituciones como: Instituto Geográfico Nacional (IGN), Ministerio de Agricultura, 
Ganadería y Alimentos (MAGA), Instituto Nacional de Estadística (INE) y Secretaría 
de Planificación y Programación de la Presidencia (SEGEPLAN), elaborados entre el 
año 2002 y 2012. 
 
También hay capas de elaboración propia, desarrolladas en el presente proceso, 
teniendo como base las Ortofotos del año 2006, elaboradas por IGN – MAGA. 
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Ilustración 9 Mapa red vial 
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Ilustración 10 Mapa red hidrográfica 
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Ilustración 11 Mapa cuencas hidrográficas. (Por el área del municipio, solo se ubica dentro de una cuenca hidrográfica) 
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Ilustración 12 Mapa sub cuencas hidrográficas (Por el área del municipio, solo se ubica dentro de una sub cuenca hidrográfica) 
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Ilustración 13 Mapa capacidad de uso del suelo 
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Ilustración 14 Mapa clasificación de uso del suelo 
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Ilustración 15 Mapa curvas de nivel  
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Ilustración 16 Mapa distribución de alturas 
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Ilustración 17 Mapa clasificación de pendientes en grados 
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Ilustración 18 Mapa composición geológica 
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Ilustración 19 Mapa riesgo a erosión de los suelos 
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Ilustración 20 Mapa serie de suelo 
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4.5 Capas y proyectos para uso en plataformas de Sistemas de Información 
Geográfica que deberán ser entregados al equipo técnico de la municipalidad. 

 

Para el almacenamiento y gestión de la información geográfica que se ha generado 
para este producto, se ha creado en el directorio raíz de la unidad C:\, llamado 
SIG_SCT_0802, el cual, para ser utilizado en otro equipo, debe ser copiado a una 
unidad con la misma identificación, para evitar la pérdida de ruta de los proyectos, 
sin embargo, si esto fuera así, solo se cambia la ruta de los archivos que integran 
los proyectos, y con ello se podrá utilizar la data incluida. 
 
Dentro de este directorio se tienen varias carpetas, donde se almacenan las capas 
(Shapes), imágenes (JPG y PDF), Ortofotos, los proyectos (MXD), las capas tipo 
raster y finalmente las tablas, tal como se muestra en la ilustración 20. 
 

 
Ilustración 21 Estructura del directorio SIG_SCT_0802 
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En relación al contenido de cada carpeta, éste se detalla a continuación: 
 

Carpeta Contenido 
CAPAS En esta están los archivos que 

constituyen los shapes que se han 
generado en la elaboración de la 
cartografía general del municipio, según 
el listado que ya fue indicado 
anteriormente. 

IMÁGENES Aquí se almacenan las imágenes en 
formato JPG y PDF (tal como está 
solicitado en los Términos de referencia) 

ORTOS En esta carpeta, están almacenadas las 
12 ortofotos en formato ECW, que 
cubren el área total del municipio. 

PROYECTOS Aquí se almacenan todos los proyectos 
generados para los mapas elaborados 
que se encuentran en este documento. 
(Formato MXD) 

RASTERS Esta carpeta almacena los archivos tipo 
raster generados y utilizados para 
elaborar parte de la cartografía digital, 
entre estos rasters se encuentra el 
Modelo de Elevación Digital. 

TABLAS Hay archivos de Excel que se utilizan de 
forma complementaria para algunos 
mapas, en esta carpeta se encuentran 
tablas utilizadas para algún tipo de 
soporte en la elaboración de la 
cartografía digital del municipio. 

Tabla 4 Contenido de las subcarpetas de almacenamiento, de la carpeta SIG_SCT_0802 

 
Toda la información se trasladó a la persona responsable de la dirección de 
ordenamiento territorial y catastro, tal como se ha manifestado en la carta de 
recepción de la información en formato digital, por parte de dicha persona. (Ver 
anexo) 

 

4.6 Codificación de las manzanas del área urbana 
 

Parte del producto es elaborar cartografía base para la elaboración del inventario 
predial del casco urbano del municipio, por ello, se ha creado una capa de 
manzanas, (manzana = una cuadra) por zona, las cuales se han codificado 
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iniciando siempre en la parte norte de cada zona y finalizando en la parte sur, 
teniendo correlativos para cada zona, tal como se puede apreciar en las 
ilustraciones comprendidas de la 21 a la 28. 
 
En la ilustración 29 se tienen todas las manzanas completas de las 8 zonas que 
integran el área urbana del municipio. (Después de este proceso, se elaborará el 
inventario predial).  
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Ilustración 22 Manzanas de zona 01

5
 

                                                           
5
 Polígono de manzanas y zonas de elaboración propia 
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Ilustración 23 Manzanas Zona 02
6
 

                                                           
6
 Polígono de manzanas y zonas de elaboración propia 
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Ilustración 24 Manzanas Zona 03
7
 

                                                           
7
 Polígono de manzanas y zonas de elaboración propia 
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Ilustración 25 Manzanas Zona 04

8
 

 

                                                           
8
 Polígono de manzanas y zonas de elaboración propia 
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Ilustración 26 Manzanas Zona 05

9
 

 

                                                           
9
 Polígono de manzanas y zonas de elaboración propia. 
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Ilustración 27 Manzanas Zona 06

10
 

                                                           
10

 Polígono de manzanas y zonas de elaboración propia. 
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Ilustración 28 Manzanas Zona 07

11
 

 

                                                           
11

 Polígono de manzanas y zonas de elaboración propia. 
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Ilustración 29 Manzanas Zona 08

12
  

                                                           
12

 Polígono de manzanas y zonas de elaboración propia. 



39 
 

 
 

Ilustración 30 Integración de manzanas de 8 zonas urbanas
13

 

 

 
 

                                                           
13

 Polígono de manzanas y zonas de elaboración propia. 
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4.7 Capas de delimitaciones con su DATA de soporte (Shape) y proyectos (MXD), y 
versiones PDF y JPG. 
 

Tal como se ha mencionado en el numeral (4.5), toda la información solicitada, 
se ha almacenado en una carpeta general (SIG_SCT_0802), donde se integra la 
información de: capas (Shapes), proyectos (MXD y la que contiene las imágenes 
en formato JPG y PDF. 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

Ilustración 31 Estructura de carpetas del directorio de almacenamiento: SIG_SCT_0802 
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V. Medios de verificación del trabajo realizado en campo y de socialización y 
validación de la información 

 
Después de elaboradas las propuestas iniciales sobre límite municipal entre las 
escalas 1:1000 y 1: 2000, se llevaron las propuestas a validación, con actores clave, 
entre ellos: representante del Concejo Municipal, funcionarios municipales, 
representante de la Mancomunidad Metrópoli de los Altos y representante de 
vecinos del municipio; especialmente se resalta la participación de personal de la 
Municipalidad que conoce a detalle las áreas a validar. Todos los participantes 
proporcionaron insumos para incorporarlas en la propuesta. 
 
La actividad se llevó a cabo el día 22 de septiembre, de lo cual se adjunta listado y 
fotos. También se incluyen imágenes de trabajo de validación de trazo de manzanas y 
reunión con Alcalde Municipal, para observaciones y aportes sobre trabajo de campo 
realizado en este proceso. 
 
Ver la tabla descriptiva y de fotografías como medios de verificación del taller 
realizado y de la actividad de campo sobre validación de la vectorización de manzanas 

 
 

 
Ilustración 32 Listado participantes taller 22 de septiembre. 
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Descripción Imagen 
Taller 22 de septiembre, donde 
participan representante de 
Concejo Municipal, 
funcionarios municipales, 
Mancomunidad Metrópoli de 
los Altos y de vecinos del 
municipio. 

Taller 22 de septiembre, en 
este taller se han validado y 
realizado los trazos de área 
urbana y rural, para integrar en 
la elaboración de la cartografía 
digital del municipio. 

 

 

 

Taller 22 de septiembre, en 
este mapa, se muestra 
información cartográfica sobre 
su límite municipal y centros 
poblados. 

Validación trazo de manzanas, 
donde se han rectificado las 
que se trazaron, con el objetivo 
de tener el insumo para la 
distribución de cargas de 
trabajo al realizar el 
levantamiento predial. Aquí 

 



43 
 

aparece el grupo de trabajo 
que realizará el levantamiento 
predial, así como el técnico de 
apoyo para elaboración de la 
cartografía digital. 

 

 

Reunión con Alcalde Municipal, 
quien da algunos lineamientos 
sobre el acercamiento con la 
comunidad, además resalta la 
evaluación de cobertura de 
servicios que se realizará al 
momento del levantamiento 
predial 

 
Tabla 5 Fotos y referencia, de actividades de trabajo realizadas en el Municipio 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



44 
 

VI. Recomendaciones y  mecanismos para el buen funcionamiento de la Unidad 
de Catastro de la Municipalidad. 

 

De acuerdo al antecedente existente y experiencias tomadas en otros 
municipios que cuentan ya con unidades de catastro municipal en pleno 
funcionamiento, se considera oportuno recomendar lo siguiente: 

 

a. Reestructuración organizativa de la Dirección de Ordenamiento Territorial y 
Catastro 

 
Ya que la municipalidad cuenta con una estructura base para el ordenamiento 
territorial y Ornato, es importante fortalecer esta instancia. Se tiene la claro 
que los recursos municipales generalmente son muy escasos, hablando 
específicamente de los financieros, por lo que, la recomendación es básica, 
para que en el transcurso del tiempo avance en este proceso y otros vinculados 
a ordenamiento territorial, se pueda complementar esta Oficina, 
convirtiéndose en una Dirección.  
 
La propuesta inicial de la estructura organizativa es la siguiente:  

 

 
 

Concejo y Alcalde 
Municipal 

Dirección Municipal 
de Ordenamiento 

Territorial 

Unidad Control de 
obras, urbanismo y 

uso de suelo 

Catastro – Sistema 
de Información 

Geográfica - IUSI 

Mesa de 
ordenamiento 

territorial 
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En esta estructura, se separa la actual dirección de ordenamiento territorial y 
catastro, como base del proceso y se fortalece con dos técnicos, uno específico 
para catastro y otro para el ordenamiento territorial, además se integra un 
responsable del área de catastro. 
  
También se incluye el área de asesoría externa, ya que, en varias ocasiones estas 
dependencias municipales pueden contar con el apoyo de entidades de 
cooperación o de carácter académico, el cual se incorpora como equipo de Staf, 
para apoyar las diferentes acciones tanto de la directora, así como del equipo 
técnico. 
 
b. Funcionamiento de la Dirección Municipal de Ordenamiento Territorial. 

 
El ordenamiento territorial es un instrumento de planificación del uso de la tierra  
según su vocación y ventajas competitivas dentro del contexto de sostenibilidad 
ambiental1.  Se define como una política pública orientada al desarrollo integral del 
territorio de acuerdo con objetivos basados en el manejo sostenible de los recursos 
y en la mejora de la calidad de vida de la población. 
 

 Determina las condiciones territoriales que requieren los agentes productivos y 
económicos para conectarse de manera ágil y oportuna con sus proveedores, 
mercados y servicios de apoyo. 

 
 “El tema del Ordenamiento Territorial ha adquirido gran relevancia en los últimos 
años en Guatemala y surge como una necesidad tanto de los gobiernos locales y 
nacionales, de las estructuras supranacionales y de la sociedad civil, para ordenar 
los territorios en términos de desarrollo sustentable”.14  
 
Con la finalidad de lograr la sostenibilidad y empoderamiento del proceso de 
Ordenamiento Territorial en el municipio, es importante que exista una Dirección 
Municipal de Ordenamiento Territorial unidad encargada de coordinar, formular, 
implementar y evaluar el Plan de Ordenamiento Territorial”, como una instancia de 
la Municipalidad, para darle seguimiento al proceso de elaboración y gestión del 
POT.  Dentro de esta instancia se propone el establecimiento y fortalecimiento de 
la Unidad de Catastro. 
 

c. Objetivos de la Dirección Municipal  de Ordenamiento Territorial  
 
La Dirección Municipal de Ordenamiento Territorial será una oficina que formara 
parte de la DMP la cual será la  encargada de dar seguimiento y gestión al Plan de 
Ordenamiento Territorial –POT-, fortaleciendo la capacidad de las autoridades en la 

                                                           
1
  Plan de Acción Forestal para Guatemala,  Boletín No. 7 , 1998. 

14
 Guía para elaborar el Plan de Ordenamiento Territorial Municipal- SEGEPLAN 2011 
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toma de decisiones en relación al territorio,  desarrollando  estrategias y normas 
que defina el desarrollo del territorio y límites de la acción humana e institucional. 
 
Objetivo General 
 
Gestionar el Ordenamiento del Territorio del Municipio de San Cristóbal 
Totonicapán, para contribuir al desarrollo sostenible y mejorar la calidad de vida de 
la población, basado en los diferentes instrumentos formulados para orientarlo. 
 

d. Funciones generales de la Dirección Municipal Ordenamiento Territorial 
 

 En coordinación con la comisión respectiva del Concejo Municipal, velar por que 
se cumpla lo establecido el Reglamento del Plan de Ordenamiento Territorial, 
velar por el desarrollo urbano y desarrollo rural aplicable en las  diferentes leyes 
vigentes en el  país, principalmente las disposiciones  contenidas en el Código 
Municipal y sus reformas, Decreto Número 22-2010. Capítulo II: Ordenamiento 
territorial y Desarrollo Integral.  

 Formular el Plan de Ordenamiento Territorial y gestionar su ejecución, en 
coordinación con el Concejo Municipal, Instituciones de gobierno y privadas 
relacionadas al tema y la Mesa de Ordenamiento Territorial.  

 Velar por la adecuada administración del territorio, mediante la aplicación de los 
reglamentos de uso de suelo y construcción en el territorio municipal que 
apruebe el Concejo Municipal producto del proceso del POT. 

 Coordinar con la DMP las inversiones municipales para proyectos contemplados 
en el POT. 

 Velar porque se mantenga actualizada la Base de Información Georeferenciada       
–BIG- y gestionar para que se realice el Catastro del municipio.  

 Poner a disposición de los demás unidades de la Municipalidad la información 
generada por el POT y otras que se elaboren, para  que sea tomada en cuenta en 
la elaboración de sus POA respectivos. 

 Coordinar con los COCODES la gestión e implementación del POT, en el área 
rural y área urbana. 

 Coordinar con las OG y ONG, acciones estratégicas contempladas en el POT para 
el desarrollo urbano y desarrollo rural en el municipio. 

 Se encargara de la Urbanizaciones, cambios de usos del suelo, licencias de 
construcción, licencias de comercio y factibilidades en áreas Urbanizables y No 
Urbanizables. 

 Elaboración de Planes parciales 
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i. Dirección Municipal de  Ordenamiento Territorial: 
  

 Formular, diseñar, planificar, dirigir, y evaluar: Planes, programas y proyectos 
producto del POT, así como proyectos urbano-arquitectónicos y proyectos de 
desarrollo rural para el desarrollo del municipio, relacionados al uso del suelo. 

 Coordinar con la DMP y demás dependencias municipales los presupuestos para los 
proyectos productos del POT. 

 Elaborar el Plan Operativo Anual POA y la memoria anual de labores de la oficina de 
Ordenamiento Territorial. 

 Velar y evaluar constantemente al personal a su cargo para garantizar procesos con 
eficacia, eficiencia y transparentes. 

 Coordinar y gestionar el apoyo y cooperación gubernamental y no gubernamental 
para el desarrollo del territorio rural y urbano, con la finalidad del cumplimiento del 
Plan de ocupación y el Plan de uso del suelo. 

 
ii. Unidad Control de obras, urbanismo y uso de suelo 

 
Unidad encargada de verificar y supervisar que las obras de construcción se realicen 
de acuerdo al Reglamento del plan de ordenamiento territorial y al Reglamento de 
construcción. 
 

 Velar por el estricto cumplimiento de las disposiciones y normas contenidas en el 
Plan de Ordenamiento Territorial, con sus reglamentos de uso de suelo y 
reglamento de construcción y urbanismo, y otros que en materia de  urbanismo 
sean  aprobados por el Concejo Municipal. 

 Desarrollar y ejecutar los procedimientos para el trámite de obtención de licencia 
de construcción (inspección, revisión de planos, emisión de órdenes de pago, 
supervisión de cumplimiento de lo autorizado, denuncias por infracciones)  

 Coordinar la realización del Catastro para mantener actualizada la Base Inmobiliaria 
Georeferenciada, o en su caso el Catastro. 

 En los casos en que se trate de obras mayores o urbanizaciones, deberá coordinar 
con el Síndico Municipal y la Comisión de Urbanismo.  

 
iii. Catastro – Sistemas de Información Geográfica  - Impuesto Único Sobre el 

Inmueble   
 
Unidad  encargada de establecer, mantener y actualizar el catastro con fines 
multifinalitarios y definir políticas, estrategias y planes de trabajo en materia catastral 
en el territorio del municipio, así mismo encargada de apoyar con información 
georeferenciada a las dependencias municipales que lo requieran, entre ellas a la 
Unidad encargada de administrar el Impuesto Único Sobre Inmuebles –IUSI- conforme 
el Decreto No. 15-98, Ley del Impuesto Único sobre inmuebles, de los bienes 
inmuebles situados en el territorio del municipio.  
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 Conformar técnicamente el registro catastral del municipio conforme las 
disposiciones legales existentes, como paso previo, darle mantenimiento y 
actualizar progresivamente la Base de información Geográfica que tiene el 
municipio. 

 Elaborar y actualizar el catastro multinalitario, con enfoque de OT 

 Acompañar el proceso de definición de límites del municipio en coordinación con 
el Concejo Municipal y la DMP.  

 Establecer técnicamente los polígonos de la cabecera municipal y demás centros 
poblados del distrito municipal, proponiendo al Concejo Municipal su aprobación; 

 Elaborar un inventario de los bienes municipales y del Estado dentro del 
Municipio,  atendiendo las leyes de la materia. 

 Conformar la alineación municipal de predios, caminos, construcciones y otros; 
según el POT 

 Asignar la nomenclatura vial y domiciliar según lo correspondiente con los planes 
autorizados por el Concejo Municipal.  

 Atender denuncias de vecinos respecto de problemas de linderos y de uso de 
predios;  

 Desarrollar los planos y mapas temáticos necesarios según se vaya actualizando la 
Base de Información Georeferenciada. 

 Elaboración cartográfica para las distintas fases del POT en movilidad y 
planificación del territorio. 

 Reportar periódicamente al Concejo Municipal los avances en el proceso de 
administración y recaudación del IUSI; 

 Generar información cartográfica participativa en beneficio a los habitantes 

 Geo posesionar infraestructura 

 Asesorar a los contribuyentes, para que cumplan con su obligación tributaria 
territorial. 

 Generar instrumentos sobre la gestión del Suelo, con el apoyo de la 
Municipalidad. 
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VI. Descripción de los puestos 
 
Por las limitaciones presupuestarias actuales, se propone para el presente año, los 
siguientes puestos con sus respectivas atribuciones: 
 

a) Descripción del puesto del Director  de la Dirección Municipal de 
Ordenamiento Territorial del Municipio de San Cristóbal Totonicapán. 

 
Es un puesto directivo operativo responsable de formular, diseñar, planificar, dirigir, 
controlar,  evaluar planes y proyectos territoriales (urbano-arquitectónicos y 
proyectos que incentiven y orienten la utilización del suelo según su capacidad y 
potencialidad),  para el desarrollo del municipio elaborando información precisa y de 
calidad requerida para la formulación y gestión del plan de ordenamiento territorial y 
políticas públicas municipales que se relacionen con el tema. 

 

ORGANIZACIÓN/FUN
CIONES 

DESCRIPCIÓN 

UNIDAD: Dirección Municipal de Ordenamiento Territorial 

CARGO: Director 

NATURALEZA DEL 
PUESTO: 

ALTA DIRECCION 

DEPENDENCIA 
JERARQUICA: 

ALCALDE MUNICIPAL 

UNIDADES BAJO SU 
MANDO: 

TODAS LAS JEFATURAS 

RELACIONES DE TRABAJO   

 CONCEJO MUNICIPAL 

ALCALDE 

TODO EL PERSONAL MUNICIPAL 

 ENTIDADES GUBERNAMENTALES Y PRIVADAS 

ORGANIZACIONES NACIONALES E INTERNACIONALES 

FUNCIONES: Cumplir y ejecutar las decisiones del Concejo Municipal en lo 
correspondiente a su responsabilidad y atribuciones específicas. 

 Implementar el  Plan de Ordenamiento Territorial Municipal. 

Elaborar y diseñar proyectos territoriales y urbanos contenidos dentro del 
POT y coordinar con la DMP, presupuestos y otras dependencias 
municipales para su ejecución. 

Coordinar las asesorías y consultorías externas referentes al Ordenamiento 
Territorial. 

Realizar diagnósticos de la totalidad de su territorio , a nivel de cada centro 
poblado con un información sólida. 

 Velar por la actualización permanente de la Base de Información 
Geográfica BIG. 

Proponer iniciativas de políticas, planes, programas y proyectos 
geográficos SIG 
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Coordinar las actividades necesarias para la gestión del Plan de 
Ordenamiento Territorial con los entes involucrados. 

Divulgar y socializar el Plan de Ordenamiento Territorial Municipal. 

Capacitar a la población sobre la importancia y ventajas de la  
implementación del  Plan de Ordenamiento Territorial. 

Elaborar estudios de factibilidad de los proyectos para el desarrollo del 
municipio, a partir de las necesidades sentidas y priorizadas de acuerdo al 
POT. 

Mantener actualizado el registro de necesidades identificadas y priorizadas 
y de los planes, programas y proyectos.  

Propiciar procesos conjuntos con las otras oficinas municipales, 
instituciones de estado e instituciones privadas todo en beneficio al 
territorio. 

Suministrar la información que le sea requerida por las autoridades 
municipales u otros interesados con base a los registros existentes. 

Gestionar la creación del catastro. 

Coordinar y gestionar la elaboración, aprobación y aplicación del Plan de 
Uso de Suelo, Reglamento de Uso de suelo y Reglamento de Construcción. 

Generar un plan de movilidad urbana 

Desarrollar y ejecutar los procesos de emisión de licencias de construcción, 
aplicando los reglamentos de uso de suelo y construcción. 

Asesorar y coordinar con a los COCODES y COMUDES en materia de 
Ordenamiento Territorial. 

Capacitar y sensibilizar a los COCODES y a la población en general sobre el 
tema de ordenamiento territorial, explicar de forma directa y en el idioma 
hablado en el  municipio las ventajas e importancia. 

Realizar consulta ciudadana que asegure el mayor respaldo y claridad por 
parte de los vecinos sobre la utilidad y los beneficios de corto, mediano y 
largo plazo.  Privilegiar las instancias colectivas de toma de decisiones 
(asambleas comunitarias). 

Otras actividades relacionadas con el desempeño de su cargo y aquellas 
que le encomiende el Concejo Municipal o el Alcalde. 

Especificaciones del 
puesto:  

Debe ser guatemalteco de origen, ciudadano en el ejercicio de sus 
derechos políticos y profesionales.  

Educación: Poseer título de Arquitecto, Ingeniero colegiado activo y de preferencia 
con Maestría en Desarrollo Urbano y Territorio. 

Experiencia: Experiencia comprobada de 3 años en el puesto o poseer certificación de 
aptitud. 

Habilidades y destrezas: Conocimientos en temas de ordenamiento territorial (urbano y rural), 
capacidad  en la formulación y diseño de proyectos, experiencia 
profesional con énfasis en el área urbanismo,  toma de decisiones en lo 
relativo a su competencia. 

En el uso de equipo de cómputo, manejo de programas informáticos 
(Word, Excel, Power Point Auto Cad, Civil Cad, QGIS,  Sistemas de 
Información Geográfica) buenas relaciones interpersonales, para dar,  
recibir y ejecutar instrucciones inherentes al cargo. No mezcles las cosas 
una es Habilidades y otra es destrezas en equipos de cómputo. 
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Otros conocimientos: Estar actualizado en las leyes siguientes: 
Código Municipal y sus reformas. 
Ley de Parcelamientos  Urbanos, Decreto No. 1427. 
Ley Preliminar de Urbanismo, Decreto Presidencial No. 583. 
Ley de Vivienda y Asentamientos Humanos, Decreto No. 120-96. 
Ley de Tránsito, Decreto No. 132-96. 
Ley Catastral, Decreto 41-2005. 
Ley de anuncios en vías urbanas, vías extraurbanas y similares, 
Decreto No. 34-2003. 
Ley de Establecimientos abiertos al público, Decreto no. 56-95. 
Ley de Fomento Turístico Nacional, Decreto No. 25-74. 
Ley de Expropiación forzosa, Decreto No. 529. 
Ley de Minería, Decreto No. 48-97. 
Ley Reguladora de las áreas de reservar territoriales del Estado De 
Guatemala, Decreto No. 126-97.  
Ley de protección y mejoramiento del medio ambiente, Decreto No. 
68-86. 
Ley forestal, decreto No. 101-96. 
Ley de Áreas Protegidas, Decreto No. 4-89. 
Código de Salud, Decreto No. 90-97. 
Ley de Atención a las personas con discapacidad, Decreto N o. 135-
96. 
Ley para la Protección del Patrimonio cultural de la Nación, Decreto 
26-97. 
Ley del Impuesto Único sobre Inmuebles, Decreto No. 15-98. 

 
b) Descripción del Puesto de Coordinador de la Unidad Control de obras, 

urbanismo y uso de suelo. 
 
Es un puesto administrativo operativo que le corresponde, en coordinación con su jefe 
inmediato superior, implementar el Reglamento de construcción y urbanismo. 
 

ORGANIZACIÓN/FUN
CIONES 

DESCRIPCIÓN 

UNIDAD: Dirección Municipal de Ordenamiento Territorial 

CARGO: Encargado de Unidad Control de obras, urbanismo y uso de suelo 

NATURALEZA DEL 
PUESTO: 

JEFATURA 

DEPENDENCIA 
JERARQUICA: 

DIRECTOR (A) DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL 

UNIDADES BAJO SU 
MANDO: 

NINGUNA 

RELACIONES DE TRABAJO   

 CONCEJO MUNICIPAL 

ALCALDE 

TODO EL PERSONAL MUNICIPAL 
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 ENTIDADES GUBERNAMENTALES Y PRIVADAS 

ORGANIZACIONES NACIONALES E INTERNACIONALES 

FUNCIONES: Velar por la aplicación correcta del reglamento de construcción y 
urbanismo. 

Preparar informes técnicos claros, precisos y concisos. 

Supervisar personal y rendir informes 

Tomar decisiones oportunas y acertadas. 

Leer, interpretar y modificar planos. 

Manejar equipos y herramientas utilizados en el área. 

Experiencia en supervisión de obra 

Mejoramiento profesional en el área de inspección y/o 
mantenimiento de edificios. 

Gerencia de construcción. 

Presupuesto de obras civiles. 

Análisis de precio unitario. 

Otras actividades relacionadas con el desempeño de su cargo y 
aquellas que le encomiende su jefe inmediato. 

Especificaciones del 
puesto:  

Debe ser guatemalteco de origen, ciudadano en el ejercicio de sus 
derechos políticos y profesionales.  

Educación: Estudios en Arquitectura o Ingeniería Civil. 

Experiencia: Experiencia comprobada de dos años en el puesto o poseer 
certificación de aptitud. 

Habilidades y destrezas: Prácticas y métodos de supervisión y reparación utilizados en el 
proceso de construcción y conservación de edificios. 

Manejo de herramientas, materiales y equipos informáticos y 
topográficos 

Rasgos que involucran los distintos trabajos del área y las medidas 
de precaución que deben conservarse en los mismos. Mejor 
redacción 

Principios de arquitectura y/o ingeniería. 

Normas de seguridad industrial. 

Experiencia en presupuestos 

Construcción e inspección de obras civiles. 

Programas de computación aplicadas a la arquitectura e ingeniería. 

Otros conocimientos: 
(Deseable, NO 
indispensable) 

Código Municipal y sus reformas. 

Ley de Parcelamientos  Urbanos, Decreto No. 1427. 

Ley Preliminar de Urbanismo, Decreto Presidencial No. 583.  

Ley de Vivienda y Asentamientos Humanos, Decreto No. 120-96 

Ley de Tránsito, Decreto No. 132-96. 

Ley de anuncios en vías urbanas, vías extraurbanas y similares, 
Decreto No. 34-2003 

Ley de Expropiación forzosa, Decreto No. 529. 
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Ley Reguladora de las áreas de reservar territoriales del Estado De 
Guatemala, Decreto No. 126-97. 

Ley del Impuesto Único sobre Inmuebles, Decreto No. 15-98. 

Ley Catastral, Decreto 41-2005.    

 
c) Descripción del Puesto de Coordinador de la Unidad Catastro – Sistema de 

Información Geográfico – IUSI. 
 
Es un puesto Técnico operativo que le corresponde, actualizar constantemente la 
Base de Información Georeferenciada –BIG-,  gestionar el Catastro, brindar insumos 
para el eficiente cobro del Impuesto Único sobre el Inmueble –IUSI-, diseñar y 
elaborar mapas y planos para el POT.  

 

ORGANIZACIÓN/FUN
CIONES 

DESCRIPCIÓN 

UNIDAD: Dirección Municipal de Ordenamiento Territorial 

CARGO: Coordinador de Unidad Catastro – Sistema de Información 
Geográfico – IUSI 

NATURALEZA DEL 
PUESTO: 

JEFATURA 

DEPENDENCIA 
JERARQUICA: 

DIRECTOR (A) DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL 

UNIDADES BAJO SU 
MANDO: 

NINGUNA 

RELACIONES DE 
TRABAJO 

  

INTERNAS CONCEJO MUNICIPAL 

ALCALDE 

TODO EL PERSONAL MUNICIPAL 

EXTERNAS ENTIDADES GUBERNAMENTALES Y PRIVADAS 

ORGANIZACIONES NACIONALES E INTERNACIONALES 

FUNCIONES: Conformar técnicamente el registro catastral del municipio 
conforme las disposiciones legales existentes, como paso previo, 
darle mantenimiento y actualizar progresivamente la Base de 
información Geográfica que tiene el municipio. 

Acompañar el proceso de definición de límites del municipio en 
coordinación con el Concejo Municipal y la DMP.  

Establecer técnicamente los polígonos de la cabecera municipal y 
demás centros poblados del distrito municipal, proponiendo al 
Concejo Municipal su aprobación; 

Elaborar un inventario de los bienes municipales y del Estado 
dentro del Municipio,  atendiendo las leyes de la materia. 
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Elaborar los mapas relacionados al Plan de Ordenamiento 
Territorial, Plan de uso del suelo, y a todos los instrumentos 
relacionados con el que hacer de la Dirección Municipal de 
Ordenamiento Territorial. 

Atender denuncias de vecinos respecto de problemas de linderos y 
de uso de predios;  

Desarrollar los planos y mapas temáticos necesarios según se vaya 
actualizando la Base de Información Georeferenciada. 

Darle mantenimiento y actualizar progresivamente la Base de 
información Geográfica que tiene el municipio. 

Proveer información  mediante los Sistemas de Información 
Geográfica SIG, sobre el avance de procesos, proyectos y 
actividades relacionadas con el POT. 

Colaborar en levantamientos topográficos, como base para la 
planificación de los diferentes proyectos territoriales y urbanos.  

En base al POT en coordinación con el Juzgado de Asuntos 
Municipales y  la Dirección Municipal de Ordenamiento Territorial 
asignar la nomenclatura vial y domiciliar según lo correspondiente 
con los planes autorizados por el Concejo Municipal POT. 

Apoyo a la Dirección de Ordenamiento Territorial en la evaluación 
de campo sobre las licencias de construcción, llevando un inventario 
de cada una de ellas. 

Generar la información catastral (inventario catastral), como 
insumos para que la Municipalidad específicamente a la Unidad de 
IUSI y Tesorería, para que notifique a los propietarios el 
requerimiento del pago correspondiente al IUSI. 

Otras funciones que sean dispuestas por el coordinador de la 
Oficina de Ordenamiento Territorial, Alcalde Municipal y el Concejo 
Municipal. 

Otras actividades relacionadas con el desempeño de su cargo y 
aquellas que le encomiende su jefe inmediato. 

Especificaciones del 
puesto:  

Debe ser guatemalteco de origen, ciudadano en el ejercicio de sus 
derechos políticos y profesionales.  

Educación: Poseer título universitario de Técnico en Agrimensura o pensum 
cerrado. 

Experiencia: Experiencia comprobada en Sistemas de información geográfica, 
poseer certificación de aptitud. 

Habilidades y 
destrezas: 

Capacidad  en el diseño y planificación de proyectos, levantamiento, 
proceso y manejo de información geográfica por diferentes medios,  
En el uso de equipo de cómputo,  manejo de programas 
informáticos (Word, Excel, Power Point Auto Cad, Civil Cad, 
Sistemas de Información Geográfica) buenas relaciones 
interpersonales, para recibir y ejecutar instrucciones inherentes al 
cargo. 

Otros conocimientos: Ley de Parcelamientos  Urbanos, Decreto No. 1427. 
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(Deseable, NO 
indispensable) 

Ley Preliminar de Urbanismo, Decreto Presidencial No. 583.  

Ley de Vivienda y Asentamientos Humanos, Decreto No. 120-96 

Ley de Tránsito, Decreto No. 132-96. 

Ley de anuncios en vías urbanas, vías extraurbanas y similares, 
Decreto No. 34-2003 

Ley de Expropiación forzosa, Decreto No. 529. 

Ley Reguladora de las áreas de reservar territoriales del Estado De 
Guatemala, Decreto No. 126-97. 

Ley del Impuesto Único sobre Inmuebles, Decreto No. 15-98. 

Ley Catastral, Decreto 41-2005.    

 
 

Recursos necesarios (básicos): 
 

Para realizar un trabajo eficiente en cuanto a la implementación de la Base 
Inmobiliaria Georeferenciada (BIG), se considera que es de suma importancia 
contar con los recursos  de  equipo informático: 

 

Cantidad Descripción 
3 

(esta cantidad puede 
variar según la cantidad 
de personas que 
conforman la unidad) 

Computadora de Escritorio, con las siguientes 
características: 

 Procesador Intel Core i7 de por lo menos 2.5 Ghz 

 Memoria RAM de 4.0 GB (mínimo) 

 Disco Duro de no menos de 1 Tb 

 Lector / Grabador de DVD 

 Puertos USB 

 Lector de tarjetas Micro SD 

 Mouse 

 Teclado 

 Monitor de 23” de LCD 

3 UPS de por lo menos 1000 Va 

1 Impresora de formato A1 

1 Impresora Laser Jet 

3 Software open source para gestión de información 
geográfica (SIG) 

 Otros que sea necesario adquirir para lograr eficientar el 
desarrollo del proceso catastral 

 
 
Recursos físicos: 
A continuación se enlista el requerimiento básico de mobiliario para la 
dirección de ordenamiento territorial y la unidad de catastro municipal, esta es 
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una propuesta de base, la cual puede variar según las capacidades y recurso 
humano que se instale en esta dirección. 

 
 
 

Cantidad Descripción 

3 Escritorios tipo secretarial 

3 Sillas giratorias 

1 Archivo de metal de 4 gavetas 

2 GPS tipo navegador 

2 Cintas métricas de 50 Mts. Cada una 

 Papel para diversos tipos de impresión 

1 Librera de metal 

 Otros que sean importantes para el buen desarrollo de las 
actividades catastrales 

 
 

Generación de capacidades técnicas: 
La generación de capacidades técnicas es importante para todo el equipo de la 
dirección de ordenamiento territorial, ya que esto incide en la estandarización 
de conocimientos y lineamientos comunes a través de los cuales se tomarán 
decisiones sobre la gestión que de forma conjunta deberán realizar para 
gestionar el POT y contribuir con otras unidades estratégicas municipales 
relacionadas de forma directa o indirecta en estos procesos. 

 

Tema Descripción 

Ordenamiento territorial Esta capacitación será impartida en cuatro 
módulos, en los cuales debe participar el 
equipo de la DMOT y la  
1. Marco teórico del ordenamiento territorial 
2. Metodología para formulación del Plan de 

Ordenamiento Territorial 
3. Planes complementarios en el OT 
4. Herramientas para la gestión del 

ordenamiento territorial 

Catastro Multifinalitario Esta capacitación se debe realizar en 3 
módulos: 

1. Introducción al Catastro Municipal 
Multifinalitario. 

2. Levantamiento catastral con métodos 
directos e indirectos. 

3. Actividades de mantenimiento 
catastral del municipio 
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Ley del RIC (analítico) Esta capacitación está orientada a que la 
DMOT, conozca a detalle lo que establece la 
Ley del RIC y evalúen parámetros a utilizar en 
el mantenimiento catastral, considerando en 
función de las competencias municipales, que 
se puede aplicar y de qué manera. 

Sistemas de Información 
Geográfica 

La generación de capacidades sobre Sistemas 
de Información Geográfica es importante, esta 
se propone que esté compuesta de al menos 5 
módulos, los cuales deben ser: 

1. Introducción a los Sistemas de 
Información Geográfica (marco teórico, 
métodos de generación de 
información, usos  y aplicaciones) 

2. Usos del software Qgis o el que tengan 
licencia en la municipalidad 

3. Elaboración de cartografía digital con 
SIG 

4. Elaboración de mapas temáticos 
5. Análisis y explotación de los SIG 

Experiencias locales sobre 
ordenamiento territorial 

Se debe buscar el apoyo de otros municipios 
que han avanzado en el tema de OT, para que 
puedan desarrollar una capacitación al equipo 
de OT y Catastro, para que compartan sus 
experiencias, considerando aquellos factores 
que han contribuido de forma positiva o 
negativa al proceso, con el objetivo de 
aprovechar estas experiencias y aplicarlas al 
proceso en el municipio de San Cristóbal 
Totonicapán 

Experiencias locales sobre catastro A través del apoyo de otros municipios que 
han avanzado en la elaboración de su catastro 
multifinalitario, para que puedan desarrollar 
una capacitación al equipo de OT y Catastro, 
para que compartan sus experiencias, 
considerando aquellos factores que han 
contribuido de forma positiva o negativa al 
proceso, con el objetivo de aprovechar estas 
experiencias y aplicarlas al proceso en el 
municipio de San Cristóbal Totonicapán 
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ANEXO 1 

Carta de recepción de archivos digitales en Oficina de Reordenamiento Territorial y 
Ornato de la municipalidad de San Cristóbal Totonicapán. 
 

 














































































































































































