PRONACOM

Mejorando para Competir

PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD

Reporte de Informes de Rengldn 029
Mes de Agosto de 2017

GOBIERNO DE LA REPUBLICA DE .

GUATE

MINISTERIO DE ECONOMIA

Monto total del

No. de Contrato Nombre Tipo de servicios Renglén Monto Mensual Contrato

PNC—];)S;(;OQ—OQ‘?— Veroénica Xiomara Osorio Flores de Quintana Técnicos 029 Q 10,000.00 { Q 90,000.00
PNC']SS;O;)G"O”' Luis Carlos Orellana Morales Profesionales 029 Q 18,000.00 | Q 162,000.00
PNC—];)(E;(;M—OQ?- Ana Elisa Calderéon Menéndez Profesionales 029 Q 20,000.00 ; Q 180,000.00
PNC']SS;(;OS_O”' Leyla Alejandra Avalos Samayoa Técnicos 029 Q 5,000.00 i Q 45,000.00
PNC—];)S;(;O(;—OQ?— Lidia Nohemi Fajardo Flores Técnicos 029 Q 7,000.00 { Q 63,000.00
PNC']SS;O; 1-029- Estuardo José Diaz Garcia Profesionales 029 Q 8,000.00 } Q 72,000.00
PNC_]S(E;C;] 4029 Flavia Romina Salvietti Cignietti Técnicos 029 Q 15,000.00 } Q 146,612.90
PNC']SS;(;] 50291 Joel Squiver Alvarez Barillas Técnicos 029 Q 6,000.00 | Q 53,600.00
PNC_]S(E;C;] 8-029; Elisa Maria Penate Girdn Técnicos 029 Q 10,000.00 } Q 82,000.00
PNC_]SS;(;QO_OQQ Mariana Alejandra Berganza Segura Técnicos 029 Q 10,000.00 § Q 50,000.00

Q 109,000.00












































































































































































Joel Squiver Alvarez Barillas

Contrato PNC—108-015—029-2017

PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD, UNIDAD EJECUTORA DEL

Para:

MINISTERIO DE ECONOMIA
INFORME JULIO 2017
Licenciado José Fernando Suriano Buezo

Director Ejecutivo del Programa Nacional de Competitividad
Ministerio de Economia

De: Joel Squiver Alvarez Barillas
Asunto: Informe de labores durante Julio 2017.
Fecha: 31 de Julio de 2017.

ACTIVIDADES REALIZADAS.

>

Apoyé en ir a la Contraloria General de Cuentas para recibir los envios fiscales
de las hojas de Responsabilidad de Activos Fijos y Libro de Actas del
departamento de Compras y Contrataciones.

Apoyé en ir a la Contraloria General de Cuentas para recibir las impresiones de
500 hojas de Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos, hojas que seran
utilizadas en el departamento Administrativo para el personal de nuevo ingreso
y actualizacién de las mismas.

Apoyé en ir a la Contraloria General de Cuentas para recibir las impresiones de
200 hojas de Libro de Actas, impresiones que fueron realizadas por la empresa
Espiral Impresos, que seran utilizadas en el departamento de Compras vy
Contrataciones.

Apoyé en ingresar Bienes Activos Fijos al Sistema de Contabilidad Integrada
-SICOIN- los siguientes bienes: encuadernadora, proyector y puntos de acceso
inaldmbricos.

Apoyé en ingresar al Libro de Activos Fijos los siguientes bienes:
encuadernadora, proyector y puntos de acceso inaldmbricos; para que cuadre
tanto en Libro de Activos Fijos como en el Sistema de Contabilidad Integrada
SICOIN.

Apoyé en verificar fisicamente los bienes asignados de las siguientes personas
Yuri Zento y Wagner Caal; personal de baja de PRONACOM.

Apoyé en imprimir la actualizacion de las tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos de Evelyn Corado, Claudia Alvarado, Boris Centeno y Jose
Fernado Suriano.
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PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD -PRONACOM-
UNIDAD EJECUTORA DEL MINISTERIO DE ECONOMIA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES JULIO 2017
Para: Licenciado José Fernando Suriano Buezo

Director Ejecutivo del Programa Nacional de Competitividad
Ministerio de Economia

De: Lidia Nohemi Fajardo Flores
Asunto: Informe de actividades correspondiente al mes de julio 2017
Fecha: 31 de julio de 2017

ACTIVIDADES PRINCIPALES REALIZADAS DURANTE EL MES:

1. Apoyo en el seguimiento a las funciones y tareas de recursos
humanos del Programa:

1.1.  Solicité la baja de huella del personal que dej6 de laborar, Wagner
Caal.
1.2.  Apoyé en la ubicacioén del nuevo personal y traslados en moédulos

de trabajo, proporcionando los utiles de oficina, registro de huella
para ingreso al edificio, apoyo en gestiones referentes a asignacion
de correo electrénico, llaves de los archivos de trabajo.

1.3. Apoyé en el envio a unidad central y archivo de documentos
relacionados con permisos, vacaciones y ausencias diversas del
personal.

2. Contribui en las gestiones Administrativas y de Almacén:
2.1. Apoyé técnicamente en la gestién y control del mantenimiento y

funcionamiento adecuado de las instalaciones de oficinas respecto a
reparaciones y mantenimiento del aire acondicionado y lamparas.
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2.2. Apoyé en la gestion de solicitud de vehiculo en la unidad
administrativa central, para realizar comisiones designadas al interior
del pais para diferentes asesores nombrados de Pronacom. Resguardo
y archivo de documentos relacionados con este tramite, oficio de
solicitud, formulario, nombramiento y agendas.

2.3. Contribui en la logistica de los Comité Ejecutivos realizados en las
oficinas de Pronacom.

2.4. Brindé apoyo en cubrir el area de recepcién los dias lunes durante
la reuniéon de coordinadores, horario de almuerzo y en otros
solicitados. Recepcién de mensajeria, toma de llamadas, traslado de
mensajes y atencion a visitantes.

2.5.  Asisti técnicamente en velar por el cumplimento del programa de
actividades de servicios generales para el area de salas y oficinas, velar
porque se mantengan las existencias de los insumos de limpieza
necesarios para el mes.

2.6. Brindé apoyo en la verificaciéon del cumplimiento del servicio de
mensajeria, velar porque se cumplan los horarios y entrega de los
documentos.

2.7.  Apoye en la redaccion, preparacion y envio de comunicaciones de
parte de la Unidad Administrativa para otras unidades internas como
instituciones externas, gestion de firmas de Direccion y/o
Subdireccién Ejecutiva, oficios, memos e informes, asi también apoye
en mantener identificado y ordenado el archivo fisico y digital de la
informacion generada y recibida.

2.8. Elaboré una guia de trabajo como estructura para el archivo de
documentacién generada y recibida de la Direccién Ejecutiva y del
Comisionado Presidencial de Inversion, elaboré un formato para el
seguimiento de oficios y rotulacion de archivos.

2.9. Apoyé técnicamente en el seguimiento de los diferentes
documentos remitidos por Pronacom con las demaés instituciones
como MINECO y otras que se relaciona.

fod
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2.10. Apoyé técnicamente en la elaboracion de la proyeccion de compras
y servicios mensuales de fuente 11, basada en la cuota aprobada para
el mes la cual debe ser ejecutada por la Administracion, esto en base
a las necesidades y requerimientos, se realizaron las siguientes
solicitudes de Compra:

e Energia eléctrica de oficinas

e Energia eléctrica de bodega

e Mensajeria

e Limpieza

e Teléfono

e Internet

e Arrendamiento de oficinas

¢ Compra de agua pura semanal

e Contratacion de cuentas de correo por un ano
e Talonarios de formas 1H

De lo anterior la creacion de preordenes, solicitud de especificaciones técnicas
de lo que aplica y dictamen.

2.11. Apoyé en el ingreso a almacén de las compras que se efectuaron
del grupo 300 siendo los siguientes: encuadernadora, proyector y
puntos de acceso.

De lo anterior se le entrego fotocopia de las facturas al departamento de
Inventarios para el ingreso al Sistema de Contabilidad Integrada SICOIN; y
operar el 1H con los cédigos correspondientes que genero el Sistema.
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Luis Carlos Orellana Morales

Addendum 1 al Contrato PNC-108-03-029-2017

PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD, UNIDAD EJECUTORA

DEL MINISTERIO DE ECONOMIA

INFORME JULIO 2017

Para: Licenciado José Fernando Suriano Buezo
Director Ejecutivo del Programa Nacional de Competitividad
Ministerio de Economia

De: Luis Carlos Orellana Morales

Asunto: Informe de labores julio del 2017

Fecha: 31 de julio de 2017

Actividades realizadas:

Participacién en reunién con equipo de Invest in Guatemala, durante la reunion se
revisaron los perfiles de informacion de productos. Esto con el objetivo de poder
identificar los principales aspectos que se deben de detallar para la atraccién de
inversion en los clusters y los territorios identificados como prioritarios por Pronacom.

Participacion en reunion con equipo del laboratorio de la madera de la Universidad San
Carlos, esto con el objetivo de poder conocer las acciones que han desarrollado en
relacién a la evaluacion de estufas, la adquisicion de equipo que tienen programado,
asi como las formas en las cuales se puede coordinar acciones futuras. Como resultado
de dicha reunién se identificaron las mediciones sobre emisiones que se pueden
realizar actualmente, asi como las que se podran realizar a un futuro. Adicional se
conocié los otros servicios que podria brindar la universidad, tales como,
recomendaciones y certificaciones.

Se trabajé en conjunto con el equipo de NAMA los Términos de Referencia para las
consultorias de, instrumentos y Mecanismos financieros, esto con el objetivo de poder
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Luis Carlos Orellana Morales

Addendum 1 al Contrato PNC-108-03-029-2017

cumplir con los requerimientos establecidos por la Facilidad NAMA para la
presentacidn del documento de donacion.

Participacién en evento sobre la importancia de contar con una ley de competencia,
organizado por ASIES. En el cual se expusieron los casos de éxito de otros paises en la
implementacién de una ley de competencia, asi como las principales lecciones
aprendidas, las cuales se plantearon como insumo para la ley de Guatemala.

Elaboracién de propuesta de documento para la coordinacién de trabajo con la Union
Europeay las acciones que impulsa Pronacom. El objetivo de este documento se centra
en ver las dreas de sinergia entre instituciones, asi como las éreas en las cuales
Pronacom puede ser un ente articulador de los esfuerzos que se desarrollen en
conjunto. Para mayor detalle ver anexo 1.

Elaboracién de propuesta de documento para el desarrollo de talleres en conjunto con
el proyecto de Eco-parques industriales, los cuales tendran el objetivo de poder
difundir la importancia de contar con Eco-parques industriales, asi como hacer una
identificacion primaria sobre las condiciones que deben ser desarrolladas y generadas
en Guatemala. Para mayor detalle ver anexo 2.

Participacién en reunion con Luis Mufioz para ver los avances obtenidos en el proyecto
de evaluacién de empresas en el parque ZOLIC, asi como los préximos pasos que se
estaran tomando para incorporar nuevas empresas al proceso de evaluacion

Elaboracion de documento sobre la metodologia del indice global de competitividad,
asi como la evolucién que ha tenido el indicador para Guatemala y los paises de
Centroamérica, esto con el objetivo de resaltar la importancia que tiene el indice para
aumentar la competitividad de un pais.

Revisién de encuesta de CACIF, sobre desarrollo econémico y perspectiva del pais, la
encuesta cuenta con los principales aspectos que el sector privado evalla como mas
relevantes para el desarrolio econémico, se elabord un resumen de la informacién, la
cual puede ser ampliada en el anexo 3.
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