
No. de Contrato Nombre Tipo de servicios Renglón Monto Mensual Monto total del Contrato 

BID1734/OC-GU-

AI-001-2017
Amán José Rafael Sánchez Melgar Profesionales 081 Q18.000,00  Q                    103.354,84 

BID1734/OC-GU-

AI-005-2017
Boris Everto Salguero Lemus Profesionales 081 Q18.000,00  Q                    103.354,84 

BID1734/OC-GU-

AI-006-2017
Luisa Fernanda Guzmán González Profesionales 081 Q18.000,00  Q                    103.354,84 

BID1734/OC-GU-

AI-007-2017
Ana Elizabeth Velásquez Rodríguez Profesionales 081 Q18.000,00  Q                    103.354,84 

BID1734/OC-GU-

AI-012-2017
Ingrid Lorena Calderón Bromcy de Ávila Profesionales 082 Q14.000,00  Q                       80.387,10 

BID1734/OC-GU-

AI-014-2017
Dina Alejandra Alburez Márquez Profesionales 083 Q14.000,00  Q                       80.387,10 

100.000,00Q                 

PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD 
Reporte de Informes de Renglón 081 

Mes de Febrero de 2017

Préstamo  BID 1734-OC/GU
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Anexo I 
Fotografía de Equipo Pronacom 
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Anexo II 
Buzón de Sugerencias 
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¿Qué es? 

El Buzón es un medio de inspiración, una herramienta de comunicación, para recibir 

comentarios, propuestas, ideas, sugerencias, pedidos, felicitaciones y dudas de los 

colaboradores. 

Las buenas ideas son la clave para el desarrollo e innovación del Programa. 

El buzón de sugerencias tiene doble beneficio: para el Programa y sus Colaboradores. 

¿Cómo funciona? 

En Pronacom se promueve una comunicación abierta, por lo que un desacuerdo o 

inconformidad se invita a discutir cordialmente. No obstante, el buzón podrá ser un canal 

para asuntos concretos cuando no es viable la comunicación directa. 

La persona podrá llenar una boleta de sugerencias y colocar de manera respetuosa su 

comentario, tendrá opción de hacerlo de anónimamente o dejar sus datos. 

Cabe mencionar se busca evitar convertirlo en un canal para depósito de problemas, sino 

más bien una alternativa para compartir propositivamente manifestaciones que podrían 

mejorarse y tengan un objetivo constructivo para la institución. 

Conceptos clave: 

Sugerencia: una propuesta de mejora para ser tenida en cuenta y que, si procede, se 

  incorporará al funcionamiento ordinario. 

Queja: manifestación de descontento motivada por la percepción negativa de una 

situación, procedimiento, etc. 

Reclamo: expresión formal de desacuerdo contra una decisión o resolución previa 

sobre aspectos que afectan directamente a derechos del solicitante. 

Responsables del Proceso 

Subdirección y Administración. 

¿Cuando se revisa? 

Quincenalmente se revisará el buzón con el fin de ofrecer una respuesta rápida y colocar en 

punto de agenda en la reunión de Coordinadores los temas que requieran intervención. 

Las sugerencias se analizaran de modo objetivo, valorando su posible viabilidad y su nivel de 

valor añadido para todo el equipo o para el Programa.  En la medida de lo posible, deberá 

resolverse rápidamente. 
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Anexo III 
Plan de Comunicación Taller Interno de Lineamientos 2017 

Viernes 10 de 
Febrero

Lunes 13 de 
Febrero

Martes 14 de 
Febrero

Miércoles 15 
de Febrero 

Jueves 16 de 
Febrero

Viernes 17 de 
Febrero

Convocatoria a 
Celebrar en 
Equipo el día 
del Amor y la 
Amistad.

Mensaje 
#Faltan4días

Mensaje: 
Pasión por lo 
que hacemos

Mensaje: 
Trabajo en 
equipo, 
integración.

Mensaje: Nos 
vemos 
mañana!

Mensaje 1: 
Aprender es 
crecer. Todos 
los días 
aprendemos 
algo nuevo. 
Abrir la mente 
para el taller.

Invitación: 
Martes 14 de 
Febrero, 
Pronacompart
amos en el día 
de la Amistad 
12:30pm / Trae 
chocolate / 
Q25

Hoy voy a 
conseguir todo 
lo que me 
proponga. Tu 
actitud 
determina tu 
dirección. 

Frase: Nunca 
subestimes el 
poder de la 
pasión.
Que el amor 
por Guatemala 
se transforme 
en pasión por 
nuestro 
trabajo.

Llegar Juntos 
es el principio, 
Mantenerse 
juntos es el 
progreso. 
Trabajar 
Juntos es el 
Exito. -Henry 
Ford.
Si quieres ir 
rápido ve solo 
si quieres 
llegar lejos ve 
acompañado,

Frase sobre 
determinación:

Que la 
inspiración te 
encuentre 
trabajando

Frase: Nunca 
dejes de 
aprender 
porque la vida 
nunca deja de 
enseñarte. 

Mensaje 
Secundario: 
Falta 1 
semana para 
el taller de 
lineamientos

Mensaje 
Secundario: 
No olvides tu 
chocolate 
mañana!

Mensaje 
Secundario: 
#Faltan3días

Mensaje 
Secundario: 
#Faltan2días

Mensaje 
Secundario: 
#Faltan1día
Mañana 
Casual

Mensaje2 en 
PM: Gracias 
por participar, 
pongámoslo 
en práctica.

https://
www.youtube.c
om/watch?
v=F5pbHSO9_
1g

https://
www.youtube.c
om/watch?
v=hjvH9urPM2
4

Reto: Envía 
una selfie de tu 
equipo.

https://
www.youtube.c
om/watch?
v=L9VBpbnXh
Wk

Insumo de 
apoyo:http://
jamesclear.co
m/marginal-
gains

https://
www.freelancer
.com/
community/
articles/
famosos-que-
fracasaron-
antes-del-exito
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https://www.youtube.com/watch?v=F5pbHSO9_1g
https://www.youtube.com/watch?v=hjvH9urPM24
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Anexo IV 
Publicaciones institucionales en Redes Sociales: Facebook y Twitter. 
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Anexo V 
Informe de Redes Sociales 

INFORME REDES SOCIALES 
ENERO 2017 

Detallo a continuación el detalle de la actividad en Redes Sociales para Enero 2017. 

En Facebook: 
En términos generales, el mes de enero ha sido muy positivo en todos los aspectos: actividades, 
vistas de página, nuevos seguidores, alcance, engagement (interacción de usuarios) y vistas a 
videos, tal y como puede verse en las gráficas anteriores. 

En términos de seguidores al 31 de Diciembre se tenían 11,067 seguidores, al 31 de Enero, subió 
a 11,341. 

!  15
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Para Twitter, el mes de enero, aunque contó con 35% menos tweets, se tuvieron datos escalables 
en las impresiones, visitas, menciones y seguidores. (Datos de 28 días tomados al 2 de Febrero) 

Se detallan los datos específicos para el mes de Enero:  
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Anexo VI 
Apoyo en cobertura de eventos 

AGENDA PAÍS 
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CONFERENCIA DE PRENSA 
INICIATIVA DE LEY DE FOMENTO A EMPRENDIMIENTO 
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Anexo VII 
Talking Points 

Conferencia de Prensa
Ley de Fortalecimiento al Emprendimiento

Beneficios de la ley:

1. Fortalece el marco legal para el establecimiento de nuevas y 
competitivas empresas que les permita trascender

2. Impacta en la atracción de inversión a los nuevos negocios

3. Impacta en la creación de mejores oportunidades que mejoren la 
calidad de vida de las personas y mitiguen el flujo migratorio

4. Apoyo en la dinamización del sector productivo que desarrolle 
oportunidades para mejorar la calidad de vida.

5. Se siembra una semilla que impulsa el desarrollo para crear 
condiciones de vida óptima para los guatemaltecos

6. Incentivar  el desarrollo d los emprendedores a través del acceso 
a capital.

7. Simplifica los procesos para la creación y  desarrollo de los 
negocios.

!  19
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PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD 

MINISTERIO DE ECONOMÍA 
 

 INFORME FEBRERO 2017  
 
Para:  José Fernando Suriano Buezo 
  Director Ejecutivo 
 
De:  Dina Alejandra Alburez Marquez 
 
Nombre de 
Asesoría: Asesor de Relaciones Públicas e Imagen 
 
Asunto: INFORME 2 
 
Fecha: 28 de febrero de 2017 
 
Señor Director: 
De manera atenta y respetuosa, describo las actividades realizadas durante el 
mes de febrero de 2017 y los logros obtenidos. 
 
INFORME 2   
Informe de avance del plan de trabajo de la asesoría y seguimiento a las acciones 
de comunicación y divulgación de PRONACOM y el Programa de Inversiones 
Estratégicas y Transformación Productiva durante el mes de febrero. Acciones de 
colaboración con medios de comunicación, agencias y otras instituciones 
relacionadas con competitividad, programas de difusión u otras actividades que 
formen parte de la estrategia de comunicación, así como en la elaboración y 
diseño de los materiales necesarios para las presentaciones requeridas por el 
equipo. 
 
ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 

1. Se diseñaron materiales para publicar en la fanpage de Facebook y en el 
           Twitter de PRONACOM. 

 
           Los materiales diseñados se enfocaron en mensajes clave de la institución,       
           datos sobre competitividad y resultados de PRONACOM, así como  
           celebraciones nacionales e internacionales. 
 
           Esto servirá para atraer la atención de seguidores y fans, así como para  
           posicionar a PRONACOM en temas de competitividad y fechas importantes  
           para sus distintos públicos.  

1
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2. Se colaboró con el monitoreo diario de noticias de economía y 
competitividad, para lo cual se buscaron y destacaron notas relevantes para 
PRONACOM, y se enviaron por correo electrónico a los colaboradores. 

 
           Entre los medios consultados estuvieron:  
           www.soy502.com,  
           www.plazapublica.com.gt,  
           www.nomada.gt, 
           www.republicagt.com, 
           www.diariodigital.gt, 
           www.dca.gob.gt 
           www.guatemala.com 
 

 
           Esto sirvió para que todos los que trabajan en PRONACOM estén al tanto     
           de las noticias sobre economía y competitividad. (Ver Anexo I)  

 
 
 

3. Se terminó de diagramar la Memoria de Labores 2016 del Programa 
Nacional de Competitividad PRONACOM, además de adaptarla en su 
versión final para web e impresión. 

 
Para esto se retocaron las imágenes, además de adaptar el documento a 
CMYK para que esté apto para impresión. 

 
Esto logró presentar este documento en dos versiones, la web (RGB) y la 
versión para impresión (CMYK). (Ver Anexo II) 
 
 

 
4. Se colaboró con toma de fotografías de distintas reuniones en las que 

participaron asesores de PRONACOM. 
 

           Esto sirvió para llevar un archivo fotográfico de las distintas actividades y  
           temas en los que participan miembros de PRONACOM, principalmente  
           dentro del Programa de Inversiones Estratégicas y Transformación  
           Productiva, así como temas relacionados al Plan de la Alianza para la  
           Prosperidad del Triángulo Norte. (Ver Anexo III) 
 
 
 
 
 

2
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ANEXO I 
(monitoreo diario de noticias) 
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ANEXO II 
(memoria de labores 2016) 
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ANEXO III 

(fotografías de actividades) 
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ANEXO IV 
(logotipo PEM) 
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Lista de anexos 
 
 
Anexo I 
Listado de participación en Taller de Promipyme 
 
Anexo II 
Listados de participantes en reunión con UTSA/CENPROMYPE 
 
Anexo III 
Fotografías de Actividades 
 
Anexo IV 
Hoja de entrega del informe de Selección de Empresas de Innovación 
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Anexo 3 
 

Misión Técnica BID en Quetzaltenango 
Visita a Alterna ONG, se observa parte de la infografía del centro. 

 
Equipo de La Msión Técnica de BID/ FOMIN/ ALTERNA 
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Taller de Presentación de Resultados de PROMIPYMES de Occidente 
Presentación Cámara de Comercio 

 
Presentación Red Nacional de Grupos Gestores San Marcos 
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Presentación de Productores 
Asociación productora y Comercializadora de Agroproductos 

 
Presentación de Empresa comercializadora de Calentadores Solares  

s  
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Otras actividades realizadas en Misión Técnica 
Reunión con Comité Xelaju Naranja 

 
Reunión con Promipyme de Universidad Panamericana apoyada por Proyecto Empleo 
Juvenil 

 
 
 
Anexo 4 
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Operación de empresas y sociedades     Propiedad Intelectual      Patentes

Resumen del procedimiento

Lista de pasos

Pasos a seguir (24)
* Obtener asesoría sobre tipo de invención

* Pagar formulario

* Obtener solicitud de búsqueda sobre el estado de la técnica

* Pagar tasa establecida para búsqueda del estado de la técnica

* Obtener auxilio profesional

* Solicitar búsqueda sobre el estado de la técnica

* Retirar informe de búsqueda sobre el estado de la técnica

1 Pagar formulario

2 Obtener solicitud de patente o registro

3 Obtener auxilio profesional

4 Pagar tasa de presentación de solicitud de patente de invención

5 Solicitar patente o registro

6 Obtener asignación de numero y fecha de expediente

7 Pagar edicto

8 Obtener edicto

9 Obtener usuario y contraseña para descargar edicto 

10 Descargar edicto y guardarlo en un disco compacto 

11 Solicitar publicación de edicto

12 Pagar publicación de edicto

13 Retirar diario donde aparece el edicto

14 Obtener memorial de presentación de la publicación

15 Entregar memorial y publicación

16 Obtener resolución de autorización de exámen de fondo

17 Pagar examen de fondo

18 Obtener memorial de presentación de pago de examen de fondo

19 Presentar recibo de pago de examen de fondo

20 Obtener resolución de autorización de inscripción

21 Pagar inscripción y certificado de patente

22 Obtener memorial de presentación de pago de inscripción

23 Presentar recibo de pago de inscripcion y certificado de patente

24 Obtener certificado de patente

 



21/2/2017 PrintPreview

http://asisehace.gt/procedure/print/124/115/step/0?showRecourses=true&showCertification=false&l=es 2/49

¿A dónde ir?

Resultados del procedimiento

Registro de la Propiedad
Intelectual de Guatemala (x 17)

*   *   *   *   2   5   6   8
11   12   13   15   16   19
20   23   24

Agencia Banrural en el Registro
de la Propiedad Intelectual (x 7)

*   *   1   4   7   17   21

Abogado Colegiado (x 5)

*   3   14   18   22

Certificado de patente de
invención

24
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Documentos necesarios

Persona jurídica

Recibo de pago

*

Formulario de solicitud de
búsqueda de estado de la
técnica

*

Recibo de pago búsqueda
de estado de la tecnica

*

Formulario lleno con
auxilio de abogado

*

Copia de la solicitud
sellada de recibido

*

Recibo de pago

2

formulario de solicitud de
patente

3

Formulario de solicitud de
patente lleno

5

Recibo de pago de tasa
de solicitud

5

Memoria Descriptiva

5

Copia de solicitud de
patente o registro sellada
de recibido (x 3)

6   8   16

Usuario y contraseña

10

Edicto (x 2)

11   12

Orden de pago

13

Original de edicto
publicado

15

Memorial de presentacion
de documentos (x 3)
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¿Cuánto?

Costo aproximado del procedimiento : GTQ 7,007.5 
GTQ 3,000 (3,000 por Tasa examen de fondo- Calcule sus costos: 1 )
GTQ 2,500 (2,500 por Solicitud de patente de invención- Calcule sus costos: 1 )
GTQ 650.75 (650.75 por edictos que incluyen diseño- Calcule sus costos: 1 )
GTQ 450 (450 por Tasa de inscripción de patente de invención- Calcule sus costos: 1 )
GTQ 200 (200 por  Edicto- Calcule sus costos: 1 )
GTQ 200 (200 Certificado de Patente- Calcule sus costos: 1 )
GTQ 5 (5 por Solicitud- Calcule sus costos: 1 )
GTQ 1.75 (1.75 por cada ejemplar de períodico- Calcule sus costos: 1 )

¿Cuánto tiempo?

  Min. Max.

Duración total: 1603 días 1925 días
de la cual:
Espera en fila: 1h. 55mn 5h. 15mn
Tiempo de atención: 50mn 3h. 25mn
Entre pasos: 1603 días 1925 días

¿Por qué?

 Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
  ( Artículos 2.c.6-7, 2.b.1, 2.b.7, 2, 3, 4, 5, 117, inciso b), numeral 2 )
 Ley de Propiedad Industrial 
  ( Artículos 5, 7, 94, 103, 114, 117, 119 )
 Código Procesal Civil y Mercantil 
  ( Artículos 61, 62 )
 Ley del Timbre Forense y Timbre Notarial 
  ( Artículo 3.1 )
 Acuerdo 862-2000 
  ( Artículo 61 )
 Reglamento de la Ley de Propiedad Industrial 
  ( Artículo 7 )

 Acuerdo Gubernativo 148-2014 
  ( Artículo 3 )

 Acuerdo Gubernativo 163-2001 del Diario de Centro América 
  ( Artículo 1 )

 Decreto 03-2013 Reformas al Decreto 57-2000 del Congreso de la Republica, Ley de Propiedad Industrial 
  ( Artículo 28 )

 Reglamento de la Ley de Propiedad Intelectual 
  ( Artículo 72 )

Detalle de los pasos

Este paso no es  una obligación legal, pero es  recomendado.

Paso
* Obtener asesoría sobre tipo de invención
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¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
LICENCIADO VICTOR MANUEL
BARRIOS

Director del Centro de Apoyo a la
Tecnología e Innovación CATI-RPI 
Tel: 23247070 ext 108 

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Min. 15mn - Max. 1h

1.

¿Qué obtendrá?

Entrevista para determinación de tipo de invención

Esta asesoría le indica si su solicitud puede ser planteada y como debe registrarse, las opciones son:
invención, modelo de utilidad, diseño industrial y dibujo industrial.

Pueden presentarse bosquejos y dibujos del invento.

Es bueno saber...

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Deepartamento%20de%20Patentes_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Victor%20Barrios_1.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

Este paso no es  una obligación legal, pero es  recomendado.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
AGENCIA BANRURAL EN EL REGISTRO
DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL 

7avenida 7-61 z.4 Primer Nivel , Guatemala
01004 

Unidad a cargo
CAJA #5 DE BANRURAL

Lun: 08:00-16:30
Mar: 08:00-16:30
Mié: 08:00-16:30
Jue: 08:00-16:30
Vie: 08:00-16:30
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ANA LEVÓN

Receptor / Pagador 
Tel: +502 2360 2471 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Paso
* Pagar formulario

1.

¿Qué obtendrá?

Recibo de pago por formulario de solicitud estado de la tecnica

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Direcci%C3%B3n_1.jpg
http://asisehace.gt/media/images_12.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
mailto:direccion@rpi.gob.gt
http://asisehace.gt/media/Banrural%20Registro%20prop_1_1.jpg
http://asisehace.gt/media/caja5_2_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Ana%20Lev%C3%B3n.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/62?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/62?l=es
mailto:age236@banrural.com.gt
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1.

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos

GTQ 5
Costo de formulario de solicitud de búsqueda de estado de la técnica

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro Mercantil General de la República

Entidad a cargo
REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPÚBLICA 

7a. avenida 7-61, zona 4 , Ciudad de Guatemala 
Tel: +502 2317 3434 
Correo: info@registromercantil.gob.gt 
Sitio web: http://www.registromercantil.gob.gt 

Unidad a cargo
SERVICIO AL CLIENTE Y RECLAMOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00

Persona a cargo
MÓNICA HERNANDEZ

Gerente de agencia 
Tel: +502 25051501, EXT: 023611 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Este paso no es  una obligación legal, pero es  recomendado.

Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
Artículo 4

Paso
* Obtener solicitud de búsqueda sobre el estado de la técnica

http://asisehace.gt/media/RM.jpg
http://asisehace.gt/media/UIC_IMG_3288.jpg
http://asisehace.gt/media/Monica%20banrural.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/1?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/1?l=es
mailto:info@registromercantil.gob.gt
http://www.registromercantil.gob.gt/
mailto:age236@banrural.com.gt
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1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
RECEPCIÓN EXTERNA DE PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
LICENCIADA DEBORÁ GONZALEZ

Encargada de Secretaría general 
Tel: +502 2324 7070 ext.117 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

1.

¿Qué obtendrá?

Formulario de solicitud de búsqueda de estado de la técnica

Recibo de pago (copia simple)

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Cubiculo%20Externo_1_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Lic.%20Debor%C3%A1%20Gonzalez.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

Este paso no es  una obligación legal, pero es  recomendado.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
AGENCIA BANRURAL EN EL REGISTRO
DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL 

7avenida 7-61 z.4 Primer Nivel , Guatemala
01004 

Unidad a cargo
CAJA #5 DE BANRURAL

Lun: 08:00-16:30
Mar: 08:00-16:30
Mié: 08:00-16:30
Jue: 08:00-16:30
Vie: 08:00-16:30
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ANA LEVÓN

Receptor / Pagador 
Tel: +502 2360 2471 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Paso
* Pagar tasa establecida para búsqueda del estado de la técnica

1.

¿Qué obtendrá?

Recibo de pago

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Direcci%C3%B3n_1.jpg
http://asisehace.gt/media/images_12.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
mailto:direccion@rpi.gob.gt
http://asisehace.gt/media/Banrural%20Registro%20prop_1_1.jpg
http://asisehace.gt/media/caja5_2_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Ana%20Lev%C3%B3n.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/62?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/62?l=es
mailto:age236@banrural.com.gt
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1.

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos

GTQ 1,500
Búsqueda de estado de la técnica nacional

o  GTQ 3,000
Búsqueda de estado de la técnica internacional

Métodos de pago:  efectivo, cheque

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

¿Qué normas justifican este trámite?

Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
Artículo 2.c.6-7

El costo puede ser evitado, realizando la búsqueda del estado de la técnica personalmente; con asesoría
del Centro de apoyo a la Tecnología e Innovación, que pertenece al Registro General de la Propiedad
Intelectual.

 cati-rpi

Es bueno saber...

http://asisehace.gt/media/cati-rpi.jpg
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1.

En caso de problema: Registro Mercantil General de la República

Entidad a cargo
REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPÚBLICA 

7a. avenida 7-61, zona 4 , Ciudad de Guatemala 
Tel: +502 2317 3434 
Correo: info@registromercantil.gob.gt 
Sitio web: http://www.registromercantil.gob.gt 

Unidad a cargo
SERVICIO AL CLIENTE Y RECLAMOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00

Persona a cargo
MÓNICA HERNANDEZ

Gerente de agencia 
Tel: +502 25051501, EXT: 023611 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Este paso no es  una obligación legal, pero es  recomendado.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
ABOGADO COLEGIADO 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

Paso
* Obtener auxilio profesional

1.

¿Qué obtendrá?

Formulario lleno con auxilio de abogado

Formulario de solicitud de búsqueda de estado de la técnica (original + 2 copias)

http://asisehace.gt/media/RM.jpg
http://asisehace.gt/media/UIC_IMG_3288.jpg
http://asisehace.gt/media/Monica%20banrural.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/1?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/1?l=es
mailto:info@registromercantil.gob.gt
http://www.registromercantil.gob.gt/
mailto:age236@banrural.com.gt
http://asisehace.gt/media/Abogado_1_2.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/63?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/63?l=es
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1.

2.

¿Cuánto cuesta?

Los honorarios el profesional son variables.

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 20mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 30mn

¿Qué normas justifican este trámite?

Este paso no es  una obligación legal, pero es  recomendado.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

Ley de Propiedad Industrial 
Artículos 5, 7

Código Procesal Civil y Mercantil 
Artículos 61, 62

En base al artículo 5 de la Ley de Propiedad Industrial y los artículos 61 y 62 del Código Procesal Civil y
Mercantil, es necesario el auxilio de un abogado en las actuaciones del proceso.

Es bueno saber...

Paso
* Solicitar búsqueda sobre el estado de la técnica

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/ventanillas%20de%20recepcion,%20ordenes%20de%20pago%20RPI_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Notificador%20rpi.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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1.

2.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

El tiempo de espera para siguiente paso depende de la naturaleza de la invención que desee patentarse así como si se trata de búsqueda
nacional o internacional.
Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn
Hasta paso siguiente:  Min. 10 días - Max. 15 días

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

1.

¿Qué obtendrá?

Copia de la solicitud sellada de recibido

Recibo de pago búsqueda de estado de la tecnica (original + copia simple) 
Es el resultado del paso anterior

Formulario lleno con auxilio de abogado (original + copia simple) 
Si se considera conveniente al formulario debe anexarse hojas simples con las descripciones ampliadas de
la materia que se requiere la consulta.

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 94

Paso
* Retirar informe de búsqueda sobre el estado de la técnica

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Direcci%C3%B3n_1.jpg
http://asisehace.gt/media/images_12.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
mailto:direccion@rpi.gob.gt
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1.

1.

Este paso no es  una obligación legal, pero es  recomendado.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

¿Qué obtendrá?

Informe de estado de la técnica

Copia de la solicitud sellada de recibido (copia simple)

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 94

El estado de la técnica comprende todo lo que haya sido divulgado al público en cualquier lugar del mundo
y por cualquier medio, antes de la fecha de solicitud. También comprende el contenido de otra solicitud de
patente presentada ante el Registro, cuya fecha de presentación fuese anterior.

Es bueno saber...
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En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
AGENCIA BANRURAL EN EL REGISTRO
DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL 

7avenida 7-61 z.4 Primer Nivel , Guatemala
01004 

Unidad a cargo
CAJA #5 DE BANRURAL

Lun: 08:00-16:30
Mar: 08:00-16:30
Mié: 08:00-16:30
Jue: 08:00-16:30
Vie: 08:00-16:30
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ANA LEVÓN

Receptor / Pagador 
Tel: +502 2360 2471 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Paso
1 Pagar formulario

2.

¿Qué obtendrá?

Recibo de pago por formulario de patente
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1.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  5 por  - GTQ 5
Solicitud

1  

Métodos de pago:  efectivo, cheque

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro Mercantil General de la República

Entidad a cargo
REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPÚBLICA 

7a. avenida 7-61, zona 4 , Ciudad de Guatemala 
Tel: +502 2317 3434 
Correo: info@registromercantil.gob.gt 
Sitio web: http://www.registromercantil.gob.gt 

Unidad a cargo
SERVICIO AL CLIENTE Y RECLAMOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00

Persona a cargo
MÓNICA HERNANDEZ

Gerente de agencia 
Tel: +502 25051501, EXT: 023611 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Información 
El solicitante debe pedir un formulario de solicitud de patente o registro.

Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
Artículo 4

Paso
2 Obtener solicitud de patente o registro
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1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
RECEPCIÓN EXTERNA DE PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
LICENCIADA DEBORÁ GONZALEZ

Encargada de Secretaría general 
Tel: +502 2324 7070 ext.117 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

1.

¿Qué obtendrá?

Formulario de solicitud de patente

Recibo de pago (copia simple)
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1.

En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
ABOGADO COLEGIADO 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

Paso
3 Obtener auxilio profesional

2.

¿Qué obtendrá?

Formulario de solicitud de patente lleno

formulario de solicitud de patente (original + 2 copias)
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1.

2.

3.

¿Cuánto cuesta?

Los honorarios del profesional son variables.

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 20mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 30mn

¿Qué normas justifican este trámite?

Ley de Propiedad Industrial 
Artículos 5, 7

Código Procesal Civil y Mercantil 
Artículos 61, 62

Ley del Timbre Forense y Timbre Notarial 
Artículo 3.1

Al formulario debe adherírsele un timbre forense de Q1.00 de conformidad con lo establecido en la Ley de
Timbre forense y Timbre Notarial.

Así mismo deben anexarse en papel simple lo siguiente:

1. Descripción del invento (original y copia)

2. Reivindicaciones (original y copia)

3. Resumen (original y copia)

Si no se actúa en nombre propio, documento en el que acredita la representación legal.

Si no es el inventor, titulo en el que se adquirió el derecho a obtener la patente.

Es bueno saber...

Paso
4 Pagar tasa de presentación de solicitud de patente de invención
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¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
AGENCIA BANRURAL EN EL REGISTRO
DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL 

7avenida 7-61 z.4 Primer Nivel , Guatemala
01004 

Unidad a cargo
CAJA #5 DE BANRURAL

Lun: 08:00-16:30
Mar: 08:00-16:30
Mié: 08:00-16:30
Jue: 08:00-16:30
Vie: 08:00-16:30
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ANA LEVÓN

Receptor / Pagador 
Tel: +502 2360 2471 
Correo: age236@banrural.com.gt 

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  2,500 por  - GTQ 2,500
Solicitud de patente de invención

1  

o  GTQ  1,000 por  - GTQ 0
Solicitud de modelo de utilidad

0  

o  GTQ  1,000 por  - GTQ 0
Solicitud de diseño industrial

0  

Métodos de pago:  efectivo, cheque

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

2.

¿Qué obtendrá?

Recibo de pago de tasa de solicitud
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1.

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro Mercantil General de la República

Entidad a cargo
REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPÚBLICA 

7a. avenida 7-61, zona 4 , Ciudad de Guatemala 
Tel: +502 2317 3434 
Correo: info@registromercantil.gob.gt 
Sitio web: http://www.registromercantil.gob.gt 

Unidad a cargo
SERVICIO AL CLIENTE Y RECLAMOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00

Persona a cargo
MÓNICA HERNANDEZ

Gerente de agencia 
Tel: +502 25051501, EXT: 023611 
Correo: age236@banrural.com.gt 

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
Artículos 2.b.1, 3, 5

Paso
5 Solicitar patente o registro
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1.

2.

3.

1.

2.

1.

2.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

Persona jurídica

Persona Jurídica

¿Cuánto dura?

El tiempo necesario puede variar ya que la recepción incluye una revisión previa de la papeleria presentada.
Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn
Hasta paso siguiente:  Min. 547 días - Max. 600 días

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

¿Qué obtendrá?

Copia de solicitud de patente o registro sellada de recibido

Formulario de solicitud de patente lleno (original + copia simple)

Recibo de pago de tasa de solicitud (original + copia simple)

Memoria Descriptiva (original + copia simple) 
Debe incluir descripción del invento, las reivindicaciones, dibujos y resumen del invento

Primer testimonio de escritura pública de constitución de sociedad (copia simple)

Nombramiento del representante legal de la sociedad que comparece como socio (copia
simple)

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 103

Acuerdo 862-2000 
Artículo 61

El expediente solamente será recibido si se presentan todos los requisitos; si quien presenta el expediente
no es el inventor debe adjuntar el documento en el cual conste la Cesión de Derechos. Adicionalmente el
registro podrá solicitar que se amplie la información si lo considera pertinente. El Registro realiza un
exámen de forma al expediente y podrá requerir al solicitante que efectué algunas correcciones o
ampliaciones a la documentación presentada. De ser ese el caso lo requerido deberá presentarse antes de
tres meses, de lo contrario la solicitud se tendrá por abandonada.

Es bueno saber...
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En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
AREA DE NOTIFICACIONES

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

Paso
6 Obtener asignación de numero y fecha de expediente

1.

¿Qué obtendrá?

Información de si esta listo el edicto.
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1.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 10mn - Max. 20mn
Tiempo de atención:  Min. 10mn - Max. 20mn

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

Copia de solicitud de patente o registro sellada de recibido (copia simple)

Reglamento de la Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 7

Paso
7 Pagar edicto
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1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
AGENCIA BANRURAL EN EL REGISTRO
DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL 

7avenida 7-61 z.4 Primer Nivel , Guatemala
01004 

Unidad a cargo
CAJA #5 DE BANRURAL

Lun: 08:00-16:30
Mar: 08:00-16:30
Mié: 08:00-16:30
Jue: 08:00-16:30
Vie: 08:00-16:30
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ANA LEVÓN

Receptor / Pagador 
Tel: +502 2360 2471 
Correo: age236@banrural.com.gt 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  200 por  - GTQ 200
Edicto

1  

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

1.

¿Qué obtendrá?

Recibo de pago

Indicar trámite a realizar 
El solicitante debe manifestar que desea pagar Q. 200.00 por emisión de edicto.
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1.

2.

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro Mercantil General de la República

Entidad a cargo
REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPÚBLICA 

7a. avenida 7-61, zona 4 , Ciudad de Guatemala 
Tel: +502 2317 3434 
Correo: info@registromercantil.gob.gt 
Sitio web: http://www.registromercantil.gob.gt 

Unidad a cargo
SERVICIO AL CLIENTE Y RECLAMOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00

Persona a cargo
MÓNICA HERNANDEZ

Gerente de agencia 
Tel: +502 25051501, EXT: 023611 
Correo: age236@banrural.com.gt 

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
Artículo 3

Acuerdo Gubernativo 148-2014 
Artículo 3

Paso
8 Obtener edicto
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1.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

1.

2.

¿Qué obtendrá?

Notificación

Edicto

Copia de solicitud de patente o registro sellada de recibido (copia simple)

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 114

La orden de publicación será emitida transcurrido el plazo de 18 meses desde la presentación de la
solicitud; no obstante podrá emitirse con antelación mediante petición escrita del solicitante.

Es bueno saber...
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1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Tiempo de atención:  Max. 5mn

En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

Paso
9 Obtener usuario y contraseña para descargar edicto

1.

¿Qué obtendrá?

Aplique en línea

Usuario y contraseña

Información 
Número de expediente

Debe enviar un correo electrónico a soporteit@rpi.gob.gt indicando su número de expediente y número de
recibo de pago de edicto para obtener un usuario y una contraseña.

Recibirá estos datos por correo electrónico, debe utilizarlos para descargar su edicto en la página web del
registro de propiedad intelectual.

Es bueno saber...

Paso
10 Descargar edicto y guardarlo en un disco compacto
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1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

1.

¿Qué obtendrá?

Aplique en línea

Edicto en formato microsoft word

Usuario y contraseña

Ingrese a la página del registro de la propiedad intelectual y utilice su usuario y contraseña para descargar
el edicto.

Debe grabar el archivo de microsoft word que contiene el edicto en un CD para llevarlo al Diario de Centro
América.

Es bueno saber...

Paso
11 Solicitar publicación de edicto
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1.

2.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIARIO DE CENTROÁMERICA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
OSCAR ZULETA

Jefe de ventanilla 
Tel: +502 2332 7653 
Correo: oscarzuleta@dca.gob.gt 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

1.

¿Qué obtendrá?

Orden de pago

Edicto (original)

CD con edicto (original)

El tiempo para publicación del edicto es de cuatro (4) días hábiles. Este trámite también puede realizarse
en las oficinas centrales del Diario de Centroamérica.

Es bueno saber...
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En caso de problema: Diario de Centroamérica (Central)

Entidad a cargo
DIARIO DE CENTROAMÉRICA
(CENTRAL) 

Edificio Tipografía Nacional, 18 calle 6-72, zona
1, Nivel 3 , Guatemala 01001 
Tel: (502) 2277-3777 
Fax: Central: (502) 2277-3719 
Correo: info@dca.gob.gt 
Sitio web:
http://www.diariodecentroamerica.gob.gt/ 

Unidad a cargo
CENTRAL: REGISTRO Y TRÁMITE DE
PUBLICACIONES/AG.RM

Persona a cargo
AZUCENA FLORES

Tel: (502) 2277-3777, ext.3765 
Correo: reg.tramites@dca.gob.gt,
azucena@dca.gob.gt 

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
AGENCIA DE BANRURAL EN EL
REGISTRO MERCANTIL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00

Persona a cargo
AMILCAR VILLATORO

Receptor / Pagador 
Tel: +502 2360 2471 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Paso
12 Pagar publicación de edicto

1.

¿Qué obtendrá?

Orden de pago de edicto de publicación sellada
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1.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  650.75 por  - GTQ 650.75
edictos que incluyen diseño

1  

o  GTQ 465.2
Este costo aplica a los edictos que no incluyen diseño.

Métodos de pago:  efectivo, cheque

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 10mn - Max. 30mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn
Hasta paso siguiente:  Min. 10 días - Max. 20 días

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro Mercantil General de la República

Entidad a cargo
REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPÚBLICA 

7a. avenida 7-61, zona 4 , Ciudad de Guatemala 
Tel: +502 2317 3434 
Correo: info@registromercantil.gob.gt 
Sitio web: http://www.registromercantil.gob.gt 

Unidad a cargo
SERVICIO AL CLIENTE Y RECLAMOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00

Persona a cargo
MÓNICA HERNANDEZ

Gerente de agencia 
Tel: +502 25051501, EXT: 023611 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Edicto (original + 3 copias)

Acuerdo Gubernativo 163-2001 del Diario de Centro América 
Artículo 1
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1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIARIO DE CENTROÁMERICA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
OSCAR ZULETA

Jefe de ventanilla 
Tel: +502 2332 7653 
Correo: oscarzuleta@dca.gob.gt 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  1.75 por  - GTQ 1.75
cada ejemplar de períodico

1  

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 10mn - Max. 20mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn
Hasta paso siguiente:  Min. 1 day - Max. 60 días

Paso
13 Retirar diario donde aparece el edicto

1.

¿Qué obtendrá?

Original de edicto publicado

Orden de pago (copia simple)
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En caso de problema: Diario de Centroamérica (Central)

Entidad a cargo
DIARIO DE CENTROAMÉRICA
(CENTRAL) 

Edificio Tipografía Nacional, 18 calle 6-72, zona
1, Nivel 3 , Guatemala 01001 
Tel: (502) 2277-3777 
Fax: Central: (502) 2277-3719 
Correo: info@dca.gob.gt 
Sitio web:
http://www.diariodecentroamerica.gob.gt/ 

Unidad a cargo
CENTRAL: REGISTRO Y TRÁMITE DE
PUBLICACIONES/AG.RM

Persona a cargo
AZUCENA FLORES

Tel: (502) 2277-3777, ext.3765 
Correo: reg.tramites@dca.gob.gt,
azucena@dca.gob.gt 

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
ABOGADO COLEGIADO 

La publicación también puede obtenerse en con cualquier distribuidor del diario. El costo puede evitarse si
se realiza en oficinas del Diario de Centroamérica, el día de la publicación y presentando copia de la orden
de pago del edicto.

Es bueno saber...

Paso
14 Obtener memorial de presentación de la publicación

1.

¿Qué obtendrá?

Memorial de presentacion de documentos

http://asisehace.gt/media/tipografia-nacional.jpg
http://asisehace.gt/media/Central%20y%20Agencia%20Dirario%20Oficial.jpg
http://asisehace.gt/media/Azucena%20Flores%20de%20Alarc%C3%B3n.bmp
http://asisehace.gt/Contacts/30?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/30?l=es
mailto:info@dca.gob.gt
http://www.diariodecentroamerica.gob.gt/
mailto:reg.tramites@dca.gob.gt, azucena@dca.gob.gt
http://asisehace.gt/media/Abogado_1_2.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/63?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/63?l=es


21/2/2017 PrintPreview

http://asisehace.gt/procedure/print/124/115/step/0?showRecourses=true&showCertification=false&l=es 35/49

1.

2.

¿Cuánto cuesta?

Los honorarios del profesional son variables

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 20mn
Tiempo de atención:  Min. 30mn - Max. 1h

¿Qué normas justifican este trámite?

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

Ley de Propiedad Industrial 
Artículos 5, 7

Código Procesal Civil y Mercantil 
Artículos 61, 62

Paso
15 Entregar memorial y publicación

2.

¿Qué obtendrá?

Memorial de presentacion de documentos recibido
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1.

2.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn
Hasta paso siguiente:  Min. 30 días - Max. 90 días

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

Original de edicto publicado (original + copia simple)

Memorial de presentacion de documentos (original + copia simple)

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 114

De no presentar la publicación al Registro dentro de los dos meses siguientes a la fecha de publicación la
solicitud se tendrá por abandonada. A partir de la publicación, cualquier persona, dentro de los tres meses
siguientes, podrá presentar al Registro las observaciones que se juzguen pertinentes, éstas no suspenden
la tramitación del expediente. De recibirse, serán notificadas por el Registro al solicitante para que él
pueda manifestarse al respecto.

Es bueno saber...

Paso
16 Obtener resolución de autorización de exámen de fondo
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1.

1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn
Hasta paso siguiente:  Max. 30 días

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

2.

¿Qué obtendrá?

Notificación

Orden de pago de examen de fondo

Copia de solicitud de patente o registro sellada de recibido (copia simple)

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 117
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En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
AGENCIA BANRURAL EN EL REGISTRO
DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL 

7avenida 7-61 z.4 Primer Nivel , Guatemala
01004 

Unidad a cargo
CAJA #5 DE BANRURAL

Lun: 08:00-16:30
Mar: 08:00-16:30
Mié: 08:00-16:30
Jue: 08:00-16:30
Vie: 08:00-16:30
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SINDI MUÑOZ

Receptor Pagador 
Tel: 23602471 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Paso
17 Pagar examen de fondo

1.

¿Qué obtendrá?

Recibo de pago de examen de fondo
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1.

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  3,000 por  - GTQ 3,000
Tasa examen de fondo

1  

Métodos de pago:  efectivo, cheque

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro Mercantil General de la República

Entidad a cargo
REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPÚBLICA 

7a. avenida 7-61, zona 4 , Ciudad de Guatemala 
Tel: +502 2317 3434 
Correo: info@registromercantil.gob.gt 
Sitio web: http://www.registromercantil.gob.gt 

Unidad a cargo
SERVICIO AL CLIENTE Y RECLAMOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00

Persona a cargo
MÓNICA HERNANDEZ

Gerente de agencia 
Tel: +502 25051501, EXT: 023611 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
Artículo 2.b.7

Paso
18 Obtener memorial de presentación de pago de examen de fondo
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1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
ABOGADO COLEGIADO 

¿Cuánto cuesta?

Los honorarios del profesional son variables.

¿Cuánto dura?

El tiempo necesario para realizar este paso es variable.

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

¿Qué obtendrá?

Memorial de presentacion de documentos

Ley de Propiedad Industrial 
Artículos 5, 7

Se tiene un plazo de un mes para presentar el recibo de pago y el memorial.

Es bueno saber...

Paso
19 Presentar recibo de pago de examen de fondo

http://asisehace.gt/media/Abogado_1_2.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/63?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/63?l=es


21/2/2017 PrintPreview

http://asisehace.gt/procedure/print/124/115/step/0?showRecourses=true&showCertification=false&l=es 41/49

1.

2.

1.

2.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

El tiempo para elaboración del examen de fondo depende de la naturaleza de la invención que se solicita patentar. La ley establece el plazo de 3
años para llevar a cabo el examen de fondo.
Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn
Hasta paso siguiente:  Min. 1000 días - Max. 1095 días

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

¿Qué obtendrá?

Memorial de presentacion de documentos con sello de recibido

Memorial de presentacion de documentos (original + copia simple)

Recibo de pago de examen de fondo (original + copia simple)

Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
Artículo 117

Decreto 03-2013 Reformas al Decreto 57-2000 del Congreso de la Republica, Ley de
Propiedad Industrial 
Artículo 28
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En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

La presentación del recibo de pago debe realizarce dentro del mes siguiente a la fecha de la notificación,
en caso contrario la solicitud se tendrá por abandonada. Resultado del examen de fondo, el Registro podrá
requerir al solicitante presentar, corregir o modificar la documentación que considere pertinente; solicitud
que deberá ser atendida por el solicitante dentro de los tres meses siguientes a su requerimiento.

Es bueno saber...

Paso
20 Obtener resolución de autorización de inscripción

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Direcci%C3%B3n_1.jpg
http://asisehace.gt/media/images_12.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
mailto:direccion@rpi.gob.gt


21/2/2017 PrintPreview

http://asisehace.gt/procedure/print/124/115/step/0?showRecourses=true&showCertification=false&l=es 43/49

1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

2.

¿Qué obtendrá?

Notificación

Orden de pago de inscripción

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 119

La resolución respecto a la inscripción podrá ser total, parcial o denegada. En caso de resultar parcial se
deberá presentar al Registro el documento relacionado con las reivindicaciones, de conformidad con la
aprobación, dentro de los tres mese siguientes a su requerimiento.

Es bueno saber...
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En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
AGENCIA BANRURAL EN EL REGISTRO
DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL 

7avenida 7-61 z.4 Primer Nivel , Guatemala
01004 

Unidad a cargo
CAJA #5 DE BANRURAL

Lun: 08:00-16:30
Mar: 08:00-16:30
Mié: 08:00-16:30
Jue: 08:00-16:30
Vie: 08:00-16:30
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ANA LEVÓN

Receptor / Pagador 
Tel: +502 2360 2471 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Paso
21 Pagar inscripción y certificado de patente

1.

2.

¿Qué obtendrá?

Recibo de pago de inscripción de patente

Recibo de pago de certificado de patente
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1.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  450 por  - GTQ 450
Tasa de inscripción de patente de invención

1  

GTQ  200 - GTQ 200
Certificado de Patente

1  

Métodos de pago:  efectivo, cheque

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro Mercantil General de la República

Entidad a cargo
REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPÚBLICA 

7a. avenida 7-61, zona 4 , Ciudad de Guatemala 
Tel: +502 2317 3434 
Correo: info@registromercantil.gob.gt 
Sitio web: http://www.registromercantil.gob.gt 

Unidad a cargo
SERVICIO AL CLIENTE Y RECLAMOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00

Persona a cargo
MÓNICA HERNANDEZ

Gerente de agencia 
Tel: +502 25051501, EXT: 023611 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Indicar trámite a realizar 
Indicar que desea pagar inscripcion de patente y certificado de patente

Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
Artículos 2, incisob), numeral2

Paso
22 Obtener memorial de presentación de pago de inscripción
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http://asisehace.gt/media/Monica%20banrural.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/1?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/1?l=es
mailto:info@registromercantil.gob.gt
http://www.registromercantil.gob.gt/
mailto:age236@banrural.com.gt
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1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
ABOGADO COLEGIADO 

¿Cuánto cuesta?

Los honorarios del profesional son variables.

¿Cuánto dura?

El tiempo necesario para realizar este paso es variable.

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

¿Qué obtendrá?

Memorial de presentacion de documentos

Ley de Propiedad Industrial 
Artículos 5, 7

Paso
23 Presentar recibo de pago de inscripcion y certificado de patente

http://asisehace.gt/media/Abogado_1_2.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/63?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/63?l=es
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1.

2.

3.

1.

2.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn
Hasta paso siguiente:  Min. 15 días - Max. 30 días

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

¿Qué obtendrá?

Memorial de presentacion de documentos con sello de recibido

Memorial de presentacion de documentos (original + copia simple)

Recibo de pago de inscripción de patente de modelo de utilidad (original)

Recibo de pago de certificado de patente (original)

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 119

Reglamento de la Ley de Propiedad Intelectual 
Artículo 72

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/ventanillas%20de%20recepcion,%20ordenes%20de%20pago%20RPI_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Notificador%20rpi.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/


21/2/2017 PrintPreview

http://asisehace.gt/procedure/print/124/115/step/0?showRecourses=true&showCertification=false&l=es 48/49

En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
EDGAR ROLANDO HERNÁNDEZ
GÓMEZ

Tecnico III, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 

La presentación del recibo de pago debe realizarce dentro de los seis meses siguiente a la fecha de la
notificación, en caso contrario la solicitud se tendrá por abandonada.

Es bueno saber...

Paso
24 Obtener certificado de patente

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Direcci%C3%B3n_1.jpg
http://asisehace.gt/media/images_12.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
mailto:direccion@rpi.gob.gt
http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/ventanillas%20de%20recepcion,%20ordenes%20de%20pago%20RPI_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Edgar%20Hern%C3%A1ndez.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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1.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

1.

¿Qué obtendrá?

Certificado de patente de invención

Recibo de pago por certificado de patente (original + copia simple)

Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
Artículo 3

La vigencia de la patente de invención es de 20 años, sin embargo una vez concedida deben mantenerse
al día las tasas establecidas por anualidad de la misma, caso contrario la patente perderá su vigencia.

Es bueno saber...

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Direcci%C3%B3n_1.jpg
http://asisehace.gt/media/images_12.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
mailto:direccion@rpi.gob.gt
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Operación de empresas y sociedades     Propiedad Intelectual      Inscripción de Patente de Modelo de Util idad

Resumen del procedimiento

Lista de pasos

Pasos a seguir (24)
* Obtener asesoría sobre tipo de modelo de utilidad

* Pagar formulario

* Obtener solicitud de búsqueda sobre el estado de la técnica

* Pagar tasa establecida para búsqueda del estado de la técnica

* Obtener auxilio profesional

* Solicitar búsqueda sobre el estado de la técnica

* Retirar informe de búsqueda sobre el estado de la técnica

1 Pagar formulario

2 Obtener solicitud de patente o registro

3 Obtener auxilio profesional

4 Pagar tasa de presentación de solicitud de modelo de utilidad

5 Solicitar Inscripción de Patente de Modelo de Utilidad

6 Obtener información de expediente

7 Pagar edicto

8 Obtener edicto

9 Obtener usuario y contraseña para descargar edicto 

10 Descargar edicto y guardarlo en un disco compacto 

11 Solicitar publicación de edicto

12 Pagar publicación de edicto

13 Retirar diario donde aparece el edicto

14 Obtener memorial de presentación de la publicación

15 Entregar memorial y publicación

16 Obtener resolución de autorización de exámen de fondo

17 Pagar examen de fondo

18 Obtener memorial de presentación de pago de examen de fondo

19 Presentar recibo de pago de examen de fondo

20 Obtener resolución de autorización de inscripción

21 Pagar inscripción y certificado de patente

22 Obtener memorial de presentación de pago de inscripción y certificado de patente

23 Presentar recibo de pago de inscripción

24 Obtener certificado de patente de modelo de utilidad
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¿A dónde ir?

Resultados del procedimiento

Registro de la Propiedad
Intelectual de Guatemala (x 17)

*   *   *   *   2   5   6   8
11   12   13   15   16   19
20   23   24

Agencia Banrural en el Registro
de la Propiedad Intelectual (x 7)

*   *   1   4   7   17   21

Abogado Colegiado (x 5)

*   3   14   18   22

Página Web del Registro de la
Propiedad Intelectual

10

Certificado de patente de
Modelo de Utilidad

24
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Documentos necesarios

Persona jurídica

Recibo de pago (x 2)

*   2

Formulario de solicitud de
búsqueda de estado de la
técnica

*

Recibo de pago búsqueda
de estado de la tecnica

*

Formulario lleno con
auxilio de abogado

*

Copia de la solicitud
sellada de recibido

*

Formulario de solicitud de
patente de modelo de
utilidad lleno

3

Formulario de solicitud de
patente de modelo de
utilidad lleno

5

Recibo de pago de tasa
de solicitud

5

Memoria Descriptiva

5

Copia de solicitud de
Inscripción de Modelo de
Utilidad sellada de recibido
(x 3)

6   8   16

Recibo de pago edicto

8

Usuario y contraseña

10

Edicto (x 2)

11   12

Orden de pago

13

Original de edicto
publicado

15

Memorial de presentacion
de documentos

15

Memorial de presentacion
de documentos (x 2)

19   23

Recibo de pago de
examen de fondo

19

Recibo de pago de
inscripción de patente de
modelo de utilidad (x 2)

23   24

Recibo de pago de
certificado de patente

23

Primer testimonio de
escritura pública de
constitución de sociedad

5

Nombramiento del
representante legal de la
sociedad que comparece
como socio

5
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¿Cuánto?

Costo aproximado del procedimiento : GTQ 4,507.5 
GTQ 3,000 (3,000 por Tasa examen de fondo- Calcule sus costos: 1 )
2,500 por Solicitud de patente de invención
GTQ 650.75 (650.75 por edictos que incluyen diseño- Calcule sus costos: 1 )
GTQ 450 (450 por Tasa de inscripción de patente de modelo de utilidad- Calcule sus costos: 1 )
GTQ 200 (200 por  Edicto- Calcule sus costos: 1 )
GTQ 200 (200 Certificado de Patente- Calcule sus costos: 1 )
GTQ 5 (5 por Solicitud- Calcule sus costos: 1 )
GTQ 1.75 (1.75 por cada ejemplar de períodico- Calcule sus costos: 1 )

¿Cuánto tiempo?

  Min. Max.

Duración total: 1603 días 1925 días
de la cual:
Espera en fila: 1h. 55mn 5h. 15mn
Tiempo de atención: 50mn 3h. 25mn
Entre pasos: 1603 días 1925 días

¿Por qué?

 Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
  ( Artículos 2.c.6-7, 2.b.1, 2.b.7, 2, 3, 4, 5, 117, inciso b), numeral 2 )
 Ley de Propiedad Industrial 
  ( Artículos 114, 115, 142, 143, 144, 146 )
 Ley de Propiedad Industrial 
  ( Artículos 5, 7, 94, 103, 114, 117, 119 )
 Código Procesal Civil y Mercantil 
  ( Artículos 61, 62 )
 Ley del Timbre Forense y Timbre Notarial 
  ( Artículo 3.1 )
 Acuerdo 862-2000 
  ( Artículo 61 )
 Reglamento de la Ley de Propiedad Industrial 
  ( Artículo 7 )

 Acuerdo Gubernativo 148-2014 
  ( Artículo 3 )

 Acuerdo Gubernativo 163-2001 del Diario de Centro América 
  ( Artículo 1 )

 Decreto 03-2013 Reformas al Decreto 57-2000 del Congreso de la Republica, Ley de Propiedad Industrial 
  ( Artículo 28 )

 Reglamento de la Ley de Propiedad Intelectual 
  ( Artículo 72 )

Detalle de los pasos
Paso
* Obtener asesoría sobre tipo de modelo de utilidad
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1.

Este paso no es  una obligación legal, pero es  recomendado.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
LICENCIADO VICTOR MANUEL
BARRIOS

Director del Centro de Apoyo a la
Tecnología e Innovación CATI-RPI 
Tel: 23247070 ext 108 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Min. 15mn - Max. 1h

1.

¿Qué obtendrá?

Entrevista para determinación de tipo de modelo de utilidad

Información

Esta asesoría le indica si su solicitud puede ser planteada y como debe registrarse, las opciones son:
invención, modelo de utilidad, diseño industrial y dibujo industrial.

Pueden presentarse bosquejos y dibujos del invento.

Es bueno saber...

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Deepartamento%20de%20Patentes_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Victor%20Barrios_1.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

Este paso no es  una obligación legal, pero es  recomendado.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
AGENCIA BANRURAL EN EL REGISTRO
DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL 

7avenida 7-61 z.4 Primer Nivel , Guatemala
01004 

Unidad a cargo
CAJA #5 DE BANRURAL

Lun: 08:00-16:30
Mar: 08:00-16:30
Mié: 08:00-16:30
Jue: 08:00-16:30
Vie: 08:00-16:30
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ANA LEVÓN

Receptor / Pagador 
Tel: +502 2360 2471 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Paso
* Pagar formulario

1.

¿Qué obtendrá?

Recibo de pago por formulario de solicitud estado de la tecnica

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Direcci%C3%B3n_1.jpg
http://asisehace.gt/media/images_12.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
mailto:direccion@rpi.gob.gt
http://asisehace.gt/media/Banrural%20Registro%20prop_1_1.jpg
http://asisehace.gt/media/caja5_2_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Ana%20Lev%C3%B3n.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/62?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/62?l=es
mailto:age236@banrural.com.gt
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1.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos

GTQ 5
Costo de formulario de solicitud de búsqueda de estado de la técnica

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro Mercantil General de la República

Entidad a cargo
REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPÚBLICA 

7a. avenida 7-61, zona 4 , Ciudad de Guatemala 
Tel: +502 2317 3434 
Correo: info@registromercantil.gob.gt 
Sitio web: http://www.registromercantil.gob.gt 

Unidad a cargo
SERVICIO AL CLIENTE Y RECLAMOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00

Persona a cargo
MÓNICA HERNANDEZ

Gerente de agencia 
Tel: +502 25051501, EXT: 023611 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Este paso no es  una obligación legal, pero es  recomendado.

Indicar trámite a realizar

Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
Artículo 4

Paso
* Obtener solicitud de búsqueda sobre el estado de la técnica

http://asisehace.gt/media/RM.jpg
http://asisehace.gt/media/UIC_IMG_3288.jpg
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1.

1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
RECEPCIÓN EXTERNA DE PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
LICENCIADA DEBORÁ GONZALEZ

Encargada de Secretaría general 
Tel: +502 2324 7070 ext.117 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

¿Qué obtendrá?

Formulario de solicitud de búsqueda de estado de la técnica

Recibo de pago (copia simple)

Ley de Propiedad Industrial 
Artículos 142, 143, 144, 146

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Cubiculo%20Externo_1_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Lic.%20Debor%C3%A1%20Gonzalez.JPG
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http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

Este paso no es  una obligación legal, pero es  recomendado.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
AGENCIA BANRURAL EN EL REGISTRO
DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL 

7avenida 7-61 z.4 Primer Nivel , Guatemala
01004 

Unidad a cargo
CAJA #5 DE BANRURAL

Lun: 08:00-16:30
Mar: 08:00-16:30
Mié: 08:00-16:30
Jue: 08:00-16:30
Vie: 08:00-16:30
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ANA LEVÓN

Receptor / Pagador 
Tel: +502 2360 2471 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Paso
* Pagar tasa establecida para búsqueda del estado de la técnica

1.

¿Qué obtendrá?

Recibo de pago
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1.

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos

GTQ 1,500
Búsqueda de estado de la técnica nacional

o  GTQ 3,000
Búsqueda de estado de la técnica internacional

Métodos de pago:  efectivo, cheque

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

¿Qué normas justifican este trámite?

Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
Artículo 2.c.6-7

El costo puede ser evitado, realizando la búsqueda del estado de la técnica personalmente; con asesoría
del Centro de apoyo a la Tecnología e Innovación, que pertenece al Registro General de la Propiedad
Intelectual.

 cati-rpi

Es bueno saber...

http://asisehace.gt/media/cati-rpi.jpg
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1.

En caso de problema: Registro Mercantil General de la República

Entidad a cargo
REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPÚBLICA 

7a. avenida 7-61, zona 4 , Ciudad de Guatemala 
Tel: +502 2317 3434 
Correo: info@registromercantil.gob.gt 
Sitio web: http://www.registromercantil.gob.gt 

Unidad a cargo
SERVICIO AL CLIENTE Y RECLAMOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00

Persona a cargo
MÓNICA HERNANDEZ

Gerente de agencia 
Tel: +502 25051501, EXT: 023611 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Este paso no es  una obligación legal, pero es  recomendado.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
ABOGADO COLEGIADO 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

Paso
* Obtener auxilio profesional

1.

¿Qué obtendrá?

Formulario lleno con auxilio de abogado

Formulario de solicitud de búsqueda de estado de la técnica (original + 2 copias)

http://asisehace.gt/media/RM.jpg
http://asisehace.gt/media/UIC_IMG_3288.jpg
http://asisehace.gt/media/Monica%20banrural.JPG
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1.

2.

¿Cuánto cuesta?

Los honorarios el profesional son variables.

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 20mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 30mn

¿Qué normas justifican este trámite?

Este paso no es  una obligación legal, pero es  recomendado.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

Ley de Propiedad Industrial 
Artículos 5, 7

Código Procesal Civil y Mercantil 
Artículos 61, 62

En base al artículo 5 de la Ley de Propiedad Industrial y los artículos 61 y 62 del Código Procesal Civil y
Mercantil, es necesario el auxilio de un abogado en las actuaciones del proceso.

Es bueno saber...

Paso
* Solicitar búsqueda sobre el estado de la técnica

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
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1.

2.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

El tiempo de espera para siguiente paso depende de la naturaleza de la invención que desee patentarse así como si se trata de búsqueda
nacional o internacional.
Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn
Hasta paso siguiente:  Min. 10 días - Max. 15 días

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

1.

¿Qué obtendrá?

Copia de la solicitud sellada de recibido

Recibo de pago búsqueda de estado de la tecnica (original + copia simple) 
Es el resultado del paso anterior

Formulario lleno con auxilio de abogado (original + copia simple) 
Si se considera conveniente al formulario debe anexarse hojas simples con las descripciones ampliadas de
la materia que se requiere la consulta.

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 94

Paso
* Retirar informe de búsqueda sobre el estado de la técnica

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Direcci%C3%B3n_1.jpg
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1.

1.

Este paso no es  una obligación legal, pero es  recomendado.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

¿Qué obtendrá?

Informe de estado de la técnica

Copia de la solicitud sellada de recibido (copia simple)

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 94

El estado de la técnica comprende todo lo que haya sido divulgado al público en cualquier lugar del mundo
y por cualquier medio, antes de la fecha de solicitud. También comprende el contenido de otra solicitud de
patente presentada ante el Registro, cuya fecha de presentación fuese anterior.

Es bueno saber...

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
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En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
AGENCIA BANRURAL EN EL REGISTRO
DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL 

7avenida 7-61 z.4 Primer Nivel , Guatemala
01004 

Unidad a cargo
CAJA #5 DE BANRURAL

Lun: 08:00-16:30
Mar: 08:00-16:30
Mié: 08:00-16:30
Jue: 08:00-16:30
Vie: 08:00-16:30
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ANA LEVÓN

Receptor / Pagador 
Tel: +502 2360 2471 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Paso
1 Pagar formulario

2.

¿Qué obtendrá?

Recibo de pago por formulario de patente
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1.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  5 por  - GTQ 5
Solicitud

1  

Métodos de pago:  efectivo, cheque

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro Mercantil General de la República

Entidad a cargo
REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPÚBLICA 

7a. avenida 7-61, zona 4 , Ciudad de Guatemala 
Tel: +502 2317 3434 
Correo: info@registromercantil.gob.gt 
Sitio web: http://www.registromercantil.gob.gt 

Unidad a cargo
SERVICIO AL CLIENTE Y RECLAMOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00

Persona a cargo
MÓNICA HERNANDEZ

Gerente de agencia 
Tel: +502 25051501, EXT: 023611 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Información 
El solicitante debe pedir un formulario de solicitud de patente de modelo de utilidad

Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
Artículo 4

Paso
2 Obtener solicitud de patente o registro
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1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
RECEPCIÓN EXTERNA DE PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
LICENCIADA DEBORÁ GONZALEZ

Encargada de Secretaría general 
Tel: +502 2324 7070 ext.117 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

1.

¿Qué obtendrá?

Formulario de solicitud de Patente de Modelo de Utilidad

Recibo de pago (copia simple)

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
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1.

En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
ABOGADO COLEGIADO 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

Paso
3 Obtener auxilio profesional

2.

¿Qué obtendrá?

Formulario de solicitud de patente de modelo de utilidad lleno

Formulario de solicitud de patente de modelo de utilidad lleno (original + 2 copias)
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1.

2.

3.

¿Cuánto cuesta?

Los honorarios del profesional son variables.

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 20mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 30mn

¿Qué normas justifican este trámite?

Ley de Propiedad Industrial 
Artículos 5, 7

Código Procesal Civil y Mercantil 
Artículos 61, 62

Ley del Timbre Forense y Timbre Notarial 
Artículo 3.1

Al formulario debe adherírsele un timbre forense de Q1.00 de conformidad con lo establecido en la Ley de
Timbre forense y Timbre Notarial.

Así mismo deben anexarse en papel simple lo siguiente:

1. Descripción del invento (original y copia)

2. Reivindicaciones (original y copia)

3. Resumen (original y copia)

Si no se actúa en nombre propio, documento en el que acredita la representación legal.

Si no es el inventor, titulo en el que se adquirió el derecho a obtener la patente.

Es bueno saber...

Paso
4 Pagar tasa de presentación de solicitud de modelo de utilidad
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1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
AGENCIA BANRURAL EN EL REGISTRO
DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL 

7avenida 7-61 z.4 Primer Nivel , Guatemala
01004 

Unidad a cargo
CAJA #5 DE BANRURAL

Lun: 08:00-16:30
Mar: 08:00-16:30
Mié: 08:00-16:30
Jue: 08:00-16:30
Vie: 08:00-16:30
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ANA LEVÓN

Receptor / Pagador 
Tel: +502 2360 2471 
Correo: age236@banrural.com.gt 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  2,500 por  - GTQ 0
Solicitud de patente de invención

0  

o  GTQ  1,000 por  - GTQ 1,000
Solicitud de modelo de utilidad

1  

o  GTQ  1,000 por  - GTQ 0
Solicitud de diseño industrial

0  

Métodos de pago:  efectivo, cheque

2.

¿Qué obtendrá?

Recibo de pago de tasa de solicitud

Indicar trámite a realizar
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1.

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro Mercantil General de la República

Entidad a cargo
REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPÚBLICA 

7a. avenida 7-61, zona 4 , Ciudad de Guatemala 
Tel: +502 2317 3434 
Correo: info@registromercantil.gob.gt 
Sitio web: http://www.registromercantil.gob.gt 

Unidad a cargo
SERVICIO AL CLIENTE Y RECLAMOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00

Persona a cargo
MÓNICA HERNANDEZ

Gerente de agencia 
Tel: +502 25051501, EXT: 023611 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
Artículos 2.b.1, 3, 5

Paso
5 Solicitar Inscripción de Patente de Modelo de Utilidad
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1.

2.

3.

1.

2.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

Persona jurídica

Persona Jurídica

¿Cuánto dura?

El tiempo necesario puede variar ya que la recepción incluye una revisión previa de la papeleria presentada.
Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn
Hasta paso siguiente:  Min. 547 días - Max. 600 días

1.

¿Qué obtendrá?

Copia de solicitud de Inscripción de Modelo de Utilidad sellada de recibido

Formulario de solicitud de patente de modelo de utilidad lleno (original + copia simple)

Recibo de pago de tasa de solicitud (original + copia simple)

Memoria Descriptiva (original + copia simple)

Primer testimonio de escritura pública de constitución de sociedad (copia simple)

Nombramiento del representante legal de la sociedad que comparece como socio (copia
simple)
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1.

2.

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 103

Acuerdo 862-2000 
Artículo 61

El expediente solamente será recibido si se presentan todos los requisitos; si quien presenta el expediente
no es el inventor debe adjuntar el documento en el cual conste la Cesión de Derechos. Adicionalmente el
registro podrá solicitar que se amplie la información si lo considera pertinente. El Registro realiza un
exámen de forma al expediente y podrá requerir al solicitante que efectué algunas correcciones o
ampliaciones a la documentación presentada. De ser ese el caso lo requerido deberá presentarse antes de
tres meses, de lo contrario la solicitud se tendrá por abandonada.

Es bueno saber...

Paso
6 Obtener información de expediente
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1.

1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
AREA DE NOTIFICACIONES

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 10mn - Max. 20mn
Tiempo de atención:  Min. 10mn - Max. 20mn

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

¿Qué obtendrá?

Información de si esta listo el edicto.

Copia de solicitud de Inscripción de Modelo de Utilidad sellada de recibido (copia simple)

Reglamento de la Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 7
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En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
AGENCIA BANRURAL EN EL REGISTRO
DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL 

7avenida 7-61 z.4 Primer Nivel , Guatemala
01004 

Unidad a cargo
CAJA #5 DE BANRURAL

Lun: 08:00-16:30
Mar: 08:00-16:30
Mié: 08:00-16:30
Jue: 08:00-16:30
Vie: 08:00-16:30
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ANA LEVÓN

Receptor / Pagador 
Tel: +502 2360 2471 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Paso
7 Pagar edicto

1.

¿Qué obtendrá?

Recibo de pago edicto
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1.

1.

2.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  200 por  - GTQ 200
Edicto

1  

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro Mercantil General de la República

Entidad a cargo
REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPÚBLICA 

7a. avenida 7-61, zona 4 , Ciudad de Guatemala 
Tel: +502 2317 3434 
Correo: info@registromercantil.gob.gt 
Sitio web: http://www.registromercantil.gob.gt 

Unidad a cargo
SERVICIO AL CLIENTE Y RECLAMOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00

Persona a cargo
MÓNICA HERNANDEZ

Gerente de agencia 
Tel: +502 25051501, EXT: 023611 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Indicar trámite a realizar 
El solicitante debe manifestar que desea pagar Q. 200.00 por emisión de edicto.

Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
Artículo 3

Acuerdo Gubernativo 148-2014 
Artículo 3

Paso
8 Obtener edicto
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1.

2.

1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

2.

¿Qué obtendrá?

Notificación

Edicto

Copia de solicitud de Inscripción de Modelo de Utilidad sellada de recibido (copia simple)

Recibo de pago edicto (original)

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 114

La orden de publicación será emitida transcurrido el plazo de 18 meses desde la presentación de la
solicitud; no obstante podrá emitirse con antelación mediante petición escrita del solicitante.

Es bueno saber...
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1.

En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Tiempo de atención:  Max. 5mn

Paso
9 Obtener usuario y contraseña para descargar edicto

1.

¿Qué obtendrá?

Aplique en línea

Usuario y contraseña

Información 
Número de expediente

Debe enviar un correo electrónico a soporteit@rpi.gob.gt indicando su número de expediente y número de
recibo de pago de edicto para obtener un usuario y una contraseña.

Recibirá estos datos por correo electrónico, debe utilizarlos para descargar su edicto en la página web del
registro de propiedad intelectual.

Es bueno saber...
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En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
PÁGINA WEB DEL REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL 

Sitio web:
https://www.rpi.gob.gt/eRPIConsulta/preingresoenlinea.aspx

Paso
10 Descargar edicto y guardarlo en un disco compacto

1.

¿Qué obtendrá?

Aplique en línea

Edicto en formato microsoft word

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Direcci%C3%B3n_1.jpg
http://asisehace.gt/media/images_12.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
mailto:direccion@rpi.gob.gt
http://asisehace.gt/media/Registro%20de%20la%20Propiedad%20Intelectual%20en%20linea1.png
http://asisehace.gt/Contacts/147?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/147?l=es
https://www.rpi.gob.gt/eRPIConsulta/preingresoenlinea.aspx
https://www.rpi.gob.gt/eRPIconsulta/
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1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

Usuario y contraseña

Ingrese a la página del registro de la propiedad intelectual y utilice su usuario y contraseña para descargar
el edicto.

Debe grabar el archivo de microsoft word que contiene el edicto en un CD para llevarlo al Diario de Centro
América.

Es bueno saber...

Paso
11 Solicitar publicación de edicto

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Direcci%C3%B3n_1.jpg
http://asisehace.gt/media/images_12.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
mailto:direccion@rpi.gob.gt
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1.

2.

1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIARIO DE CENTROÁMERICA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
OSCAR ZULETA

Jefe de ventanilla 
Tel: +502 2332 7653 
Correo: oscarzuleta@dca.gob.gt 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

¿Qué obtendrá?

Orden de pago

Edicto (original)

CD con edicto (original)

Ley de Propiedad Industrial 
Artículos 114, 115

El tiempo para publicación del edicto es de cuatro (4) días hábiles. Este trámite también puede realizarse
en las oficinas centrales del Diario de Centroamérica.

Es bueno saber...

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/diario_1.jpg
http://asisehace.gt/media/oscar%20zuleta%201_1.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
mailto:oscarzuleta@dca.gob.gt
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En caso de problema: Diario de Centroamérica (Central)

Entidad a cargo
DIARIO DE CENTROAMÉRICA
(CENTRAL) 

Edificio Tipografía Nacional, 18 calle 6-72, zona
1, Nivel 3 , Guatemala 01001 
Tel: (502) 2277-3777 
Fax: Central: (502) 2277-3719 
Correo: info@dca.gob.gt 
Sitio web:
http://www.diariodecentroamerica.gob.gt/ 

Unidad a cargo
CENTRAL: REGISTRO Y TRÁMITE DE
PUBLICACIONES/AG.RM

Persona a cargo
AZUCENA FLORES

Tel: (502) 2277-3777, ext.3765 
Correo: reg.tramites@dca.gob.gt,
azucena@dca.gob.gt 

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
AGENCIA DE BANRURAL EN EL
REGISTRO MERCANTIL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00

Persona a cargo
AMILCAR VILLATORO

Receptor / Pagador 
Tel: +502 2360 2471 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Paso
12 Pagar publicación de edicto

1.

¿Qué obtendrá?

Orden de pago de edicto de publicación sellada

http://asisehace.gt/media/tipografia-nacional.jpg
http://asisehace.gt/media/Central%20y%20Agencia%20Dirario%20Oficial.jpg
http://asisehace.gt/media/Azucena%20Flores%20de%20Alarc%C3%B3n.bmp
http://asisehace.gt/Contacts/30?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/30?l=es
mailto:info@dca.gob.gt
http://www.diariodecentroamerica.gob.gt/
mailto:reg.tramites@dca.gob.gt, azucena@dca.gob.gt
http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/UIC_IMG_3286_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Amilcar%20Villatoro.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
mailto:age236@banrural.com.gt
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1.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  650.75 por  - GTQ 650.75
edictos que incluyen diseño

1  

o  GTQ 465.2
Este costo aplica a los edictos que no incluyen diseño.

Métodos de pago:  efectivo, cheque

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 10mn - Max. 30mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn
Hasta paso siguiente:  Min. 10 días - Max. 20 días

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro Mercantil General de la República

Entidad a cargo
REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPÚBLICA 

7a. avenida 7-61, zona 4 , Ciudad de Guatemala 
Tel: +502 2317 3434 
Correo: info@registromercantil.gob.gt 
Sitio web: http://www.registromercantil.gob.gt 

Unidad a cargo
SERVICIO AL CLIENTE Y RECLAMOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00

Persona a cargo
MÓNICA HERNANDEZ

Gerente de agencia 
Tel: +502 25051501, EXT: 023611 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Edicto (original + 3 copias)

Acuerdo Gubernativo 163-2001 del Diario de Centro América 
Artículo 1

http://asisehace.gt/media/RM.jpg
http://asisehace.gt/media/UIC_IMG_3288.jpg
http://asisehace.gt/media/Monica%20banrural.JPG
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mailto:info@registromercantil.gob.gt
http://www.registromercantil.gob.gt/
mailto:age236@banrural.com.gt
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1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIARIO DE CENTROÁMERICA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
OSCAR ZULETA

Jefe de ventanilla 
Tel: +502 2332 7653 
Correo: oscarzuleta@dca.gob.gt 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  1.75 por  - GTQ 1.75
cada ejemplar de períodico

1  

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 10mn - Max. 20mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn
Hasta paso siguiente:  Min. 1 day - Max. 60 días

Paso
13 Retirar diario donde aparece el edicto

1.

¿Qué obtendrá?

Original de edicto publicado

Orden de pago (copia simple)

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/diario_1.jpg
http://asisehace.gt/media/oscar%20zuleta%201_1.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
mailto:oscarzuleta@dca.gob.gt
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En caso de problema: Diario de Centroamérica (Central)

Entidad a cargo
DIARIO DE CENTROAMÉRICA
(CENTRAL) 

Edificio Tipografía Nacional, 18 calle 6-72, zona
1, Nivel 3 , Guatemala 01001 
Tel: (502) 2277-3777 
Fax: Central: (502) 2277-3719 
Correo: info@dca.gob.gt 
Sitio web:
http://www.diariodecentroamerica.gob.gt/ 

Unidad a cargo
CENTRAL: REGISTRO Y TRÁMITE DE
PUBLICACIONES/AG.RM

Persona a cargo
AZUCENA FLORES

Tel: (502) 2277-3777, ext.3765 
Correo: reg.tramites@dca.gob.gt,
azucena@dca.gob.gt 

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
ABOGADO COLEGIADO 

La publicación también puede obtenerse con cualquier distribuidor del diario. El costo puede evitarse si se
realiza en oficinas del Diario de Centroamérica, el día de la publicación y presentando copia de la orden de
pago del edicto.

Es bueno saber...

Paso
14 Obtener memorial de presentación de la publicación

1.

¿Qué obtendrá?

Memorial de presentacion de documentos

http://asisehace.gt/media/tipografia-nacional.jpg
http://asisehace.gt/media/Central%20y%20Agencia%20Dirario%20Oficial.jpg
http://asisehace.gt/media/Azucena%20Flores%20de%20Alarc%C3%B3n.bmp
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http://www.diariodecentroamerica.gob.gt/
mailto:reg.tramites@dca.gob.gt, azucena@dca.gob.gt
http://asisehace.gt/media/Abogado_1_2.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/63?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/63?l=es
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1.

1.

2.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Los honorarios del profesional son variables

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 20mn
Tiempo de atención:  Min. 30mn - Max. 1h

¿Qué normas justifican este trámite?

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

Indicar trámite a realizar

Ley de Propiedad Industrial 
Artículos 5, 7

Código Procesal Civil y Mercantil 
Artículos 61, 62

Paso
15 Entregar memorial y publicación

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/ventanillas%20de%20recepcion,%20ordenes%20de%20pago%20RPI_1.jpg
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http://www.rpi.gob.gt/
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1.

2.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn
Hasta paso siguiente:  Min. 30 días - Max. 90 días

¿Qué normas justifican este trámite?

2.

¿Qué obtendrá?

Memorial de presentacion de documentos recibido

Original de edicto publicado (original + copia simple)

Memorial de presentacion de documentos (original + copia simple)

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 114

De no presentar la publicación al Registro dentro de los dos meses siguientes a la fecha de publicación la
solicitud se tendrá por abandonada. A partir de la publicación, cualquier persona, dentro de los tres meses
siguientes, podrá presentar al Registro las observaciones que se juzguen pertinentes, éstas no suspenden
la tramitación del expediente. De recibirse, serán notificadas por el Registro al solicitante para que él
pueda manifestarse al respecto.

Es bueno saber...
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En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

Paso
16 Obtener resolución de autorización de exámen de fondo

1.

2.

¿Qué obtendrá?

Notificación

Orden de pago de examen de fondo

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Direcci%C3%B3n_1.jpg
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http://www.rpi.gob.gt/
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1.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn
Hasta paso siguiente:  Max. 30 días

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

Copia de solicitud de Inscripción de Modelo de Utilidad sellada de recibido (copia simple)

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 117

Paso
17 Pagar examen de fondo

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Direcci%C3%B3n_1.jpg
http://asisehace.gt/media/images_12.jpg
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1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
AGENCIA BANRURAL EN EL REGISTRO
DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL 

7avenida 7-61 z.4 Primer Nivel , Guatemala
01004 

Unidad a cargo
CAJA #5 DE BANRURAL

Lun: 08:00-16:30
Mar: 08:00-16:30
Mié: 08:00-16:30
Jue: 08:00-16:30
Vie: 08:00-16:30
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SINDI MUÑOZ

Receptor Pagador 
Tel: 23602471 
Correo: age236@banrural.com.gt 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  3,000 por  - GTQ 3,000
Tasa examen de fondo

1  

Métodos de pago:  efectivo, cheque

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

1.

¿Qué obtendrá?

Recibo de pago de examen de fondo

Indicar trámite a realizar

http://asisehace.gt/media/Banrural%20Registro%20prop_1_1.jpg
http://asisehace.gt/media/caja5_2_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Sindi%20Mu%C3%B1oz,%20caja%20propiedad%20intelectual.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/62?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/62?l=es
mailto:age236@banrural.com.gt


21/2/2017 PrintPreview

http://asisehace.gt/procedure/print/532/554/step/0?showRecourses=true&showCertification=false&l=es 41/51

1.

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro Mercantil General de la República

Entidad a cargo
REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPÚBLICA 

7a. avenida 7-61, zona 4 , Ciudad de Guatemala 
Tel: +502 2317 3434 
Correo: info@registromercantil.gob.gt 
Sitio web: http://www.registromercantil.gob.gt 

Unidad a cargo
SERVICIO AL CLIENTE Y RECLAMOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00

Persona a cargo
MÓNICA HERNANDEZ

Gerente de agencia 
Tel: +502 25051501, EXT: 023611 
Correo: age236@banrural.com.gt 

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
ABOGADO COLEGIADO 

Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
Artículo 2.b.7

Paso
18 Obtener memorial de presentación de pago de examen de fondo

1.

¿Qué obtendrá?

Memorial de presentacion de documentos

http://asisehace.gt/media/RM.jpg
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1.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Los honorarios del profesional son variables.

¿Cuánto dura?

El tiempo necesario para realizar este paso es variable.

¿Qué normas justifican este trámite?

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

Indicar trámite a realizar

Ley de Propiedad Industrial 
Artículos 5, 7

Se tiene un plazo de un mes para presentar el recibo de pago y el memorial.

Es bueno saber...

Paso
19 Presentar recibo de pago de examen de fondo

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/ventanillas%20de%20recepcion,%20ordenes%20de%20pago%20RPI_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Notificador%20rpi.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/


21/2/2017 PrintPreview

http://asisehace.gt/procedure/print/532/554/step/0?showRecourses=true&showCertification=false&l=es 43/51

1.

2.

1.

2.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

El tiempo para elaboración del examen de fondo depende de la naturaleza de la invención que se solicita patentar. La ley establece el plazo de 3
años para llevar a cabo el examen de fondo.
Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn
Hasta paso siguiente:  Min. 1000 días - Max. 1095 días

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

¿Qué obtendrá?

Memorial de presentacion de documentos con sello de recibido

Memorial de presentacion de documentos (original + copia simple)

Recibo de pago de examen de fondo (original + copia simple)

Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
Artículo 117

Decreto 03-2013 Reformas al Decreto 57-2000 del Congreso de la Republica, Ley de
Propiedad Industrial 
Artículo 28

La presentación del recibo de pago debe realizarce dentro del mes siguiente a la fecha de la notificación,
en caso contrario la solicitud se tendrá por abandonada. Resultado del examen de fondo, el Registro podrá
requerir al solicitante presentar, corregir o modificar la documentación que considere pertinente; solicitud
que deberá ser atendida por el solicitante dentro de los tres meses siguientes a su requerimiento.

Es bueno saber...
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En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

Paso
20 Obtener resolución de autorización de inscripción

1.

2.

¿Qué obtendrá?

Notificación

Orden de pago de inscripción
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1.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

Información

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 119

La resolución respecto a la inscripción podrá ser total, parcial o denegada. En caso de resultar parcial se
deberá presentar al Registro el documento relacionado con las reivindicaciones, de conformidad con la
aprobación, dentro de los tres mese siguientes a su requerimiento.

Es bueno saber...

Paso
21 Pagar inscripción y certificado de patente
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1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
AGENCIA BANRURAL EN EL REGISTRO
DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL 

7avenida 7-61 z.4 Primer Nivel , Guatemala
01004 

Unidad a cargo
CAJA #5 DE BANRURAL

Lun: 08:00-16:30
Mar: 08:00-16:30
Mié: 08:00-16:30
Jue: 08:00-16:30
Vie: 08:00-16:30
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ANA LEVÓN

Receptor / Pagador 
Tel: +502 2360 2471 
Correo: age236@banrural.com.gt 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  450 por  - GTQ 450
Tasa de inscripción de patente de modelo de utilidad

1  

GTQ  200 - GTQ 200
Certificado de Patente

1  

Métodos de pago:  efectivo, cheque

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

1.

2.

¿Qué obtendrá?

Recibo de pago de inscripción de patente de modelo de utilidad

Recibo de pago de certificado de patente

Indicar trámite a realizar 
Indicar que desea pagar inscripción de patente y certificado de patente
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1.

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro Mercantil General de la República

Entidad a cargo
REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPÚBLICA 

7a. avenida 7-61, zona 4 , Ciudad de Guatemala 
Tel: +502 2317 3434 
Correo: info@registromercantil.gob.gt 
Sitio web: http://www.registromercantil.gob.gt 

Unidad a cargo
SERVICIO AL CLIENTE Y RECLAMOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00

Persona a cargo
MÓNICA HERNANDEZ

Gerente de agencia 
Tel: +502 25051501, EXT: 023611 
Correo: age236@banrural.com.gt 

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
ABOGADO COLEGIADO 

Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
Artículos 2, incisob), numeral2

Paso
22 Obtener memorial de presentación de pago de inscripción y certificado de patente

1.

¿Qué obtendrá?

Memorial de presentacion de documentos
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1.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Los honorarios del profesional son variables.

¿Cuánto dura?

El tiempo necesario para realizar este paso es variable.

¿Qué normas justifican este trámite?

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

Indicar trámite a realizar

Ley de Propiedad Industrial 
Artículos 5, 7

Paso
23 Presentar recibo de pago de inscripción

1.

¿Qué obtendrá?

Memorial de presentación de documentos con sello de recibido
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1.

2.

3.

1.

2.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn
Hasta paso siguiente:  Min. 15 días - Max. 30 días

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

Memorial de presentacion de documentos (original + copia simple)

Recibo de pago de inscripción de patente de modelo de utilidad (original + copia simple)

Recibo de pago de certificado de patente (original)

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 119

Reglamento de la Ley de Propiedad Intelectual 
Artículo 72

La presentación del recibo de pago debe realizarce dentro de los seis meses siguiente a la fecha de la
notificación, en caso contrario la solicitud se tendrá por abandonada.

Es bueno saber...

Paso
24 Obtener certificado de patente de modelo de utilidad
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1.

1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
EDGAR ROLANDO HERNÁNDEZ
GÓMEZ

Tecnico III, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

¿Qué obtendrá?

Certificado de patente de Modelo de Utilidad

Recibo de pago de inscripción de patente de modelo de utilidad (original + copia simple)

Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
Artículo 3

La vigencia de la patente de invención es de 20 años, sin embargo una vez concedida deben mantenerse
al día las tasas establecidas por anualidad de la misma, caso contrario la patente perderá su vigencia.

Es bueno saber...
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En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Direcci%C3%B3n_1.jpg
http://asisehace.gt/media/images_12.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
mailto:direccion@rpi.gob.gt
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Operación de empresas y sociedades     Propiedad Intelectual      Inscripción de Diseño Industrial

Resumen del procedimiento

Lista de pasos

Pasos a seguir (24)
* Obtener asesoría sobre tipo de Diseño Industrial

* Pagar formulario

* Obtener solicitud de búsqueda sobre el estado de la técnica

* Pagar tasa establecida para búsqueda del estado de la técnica

* Obtener auxilio profesional

* Solicitar búsqueda sobre el estado de la técnica copia copia

* Retirar informe de búsqueda sobre el estado de la técnica copia copia

1 Pagar formulario

2 Obtener solicitud de patente o registro

3 Obtener auxilio profesional

4 Pagar tasa de presentación de solicitud de diseño industrial

5 Presentar Solicitud de Diseño Industrial

6 Obtener asignación de número y fecha

7 Pagar edicto

8 Obtener edicto

9 Obtener usuario y contraseña para descargar edicto 

10 Descargar edicto y guardarlo en un disco compacto copia copia 

11 Solicitar publicación de edicto

12 Pagar publicación de edicto

13 Retirar diario donde aparece el edicto

14 Obtener memorial de presentación de la publicación

15 Entregar memorial y publicación

16 Obtener resolución de autorización de exámen de fondo

17 Pagar examen de fondo

18 Obtener memorial de presentación de pago de examen de fondo

19 Presentar recibo de pago de examen de fondo

20 Obtener resolución de autorización de inscripción

21 Pagar inscripción y certificado de diseño industrial

22 Obtener memorial de presentación de pago de inscripción de diseño industrial

23 Presentar recibo de pago de inscripción

24 Obtener certificado de patente
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¿A dónde ir?

Resultados del procedimiento

Registro de la Propiedad
Intelectual de Guatemala (x 17)

*   *   *   *   2   5   6   8
11   12   13   15   16   19
20   23   24

Agencia Banrural en el Registro
de la Propiedad Intelectual (x 7)

*   *   1   4   7   17   21

Abogado Colegiado (x 5)

*   3   14   18   22

Certificado de patente de
Diseño Industrial

24
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Documentos necesarios

Persona jurídica

Recibo de pago

*

Formulario de solicitud de
búsqueda de estado de la
técnica

*

Recibo de pago búsqueda
de estado de la tecnica

*

Formulario lleno con
auxilio de abogado

*

Copia de la solicitud
sellada de recibido

*

Recibo de pago por
formulario de diseño
industrial

2

Formulario de solicitud de
diseño industrial

3

Formulario de solicitud de
diseño industrial lleno

5

Recibo de pago de tasa
de solicitud

5

Memoria Descriptiva

5

Copia de solicitud de
diseño indsutrial sellada
de recibido (x 3)

6   8   16

Recibo de pago edicto

8

Usuario y contraseña

10

Edicto (x 2)

11   12

Orden de pago

13

Original de edicto
publicado

15

Memorial de presentacion
de documentos (x 3)

15   19   23

Recibo de pago de
examen de fondo

19

Recibo de pago de
inscripción de diseño
industrial

23

Certificado de patente de
Diseño Industrial

23

Recibo de pago por
certificado de Diseño
Industrial

24

Primer testimonio de
escritura pública de
constitución de sociedad

5

Nombramiento del
representante legal de la
sociedad que comparece
como socio

5
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¿Cuánto?

Costo aproximado del procedimiento : GTQ 4,307.5 
GTQ 3,000 (3,000 por Tasa examen de fondo- Calcule sus costos: 1 )
2,500 por Solicitud de patente de invención
GTQ 650.75 (650.75 por edictos que incluyen diseño- Calcule sus costos: 1 )
GTQ 450 (450 por Tasa de inscripción de patente de Diseño Industrial- Calcule sus costos: 1 )
GTQ 200 (200 por  Edicto- Calcule sus costos: 1 )
GTQ 5 (5 por Solicitud- Calcule sus costos: 1 )
GTQ 1.75 (1.75 por cada ejemplar de períodico- Calcule sus costos: 1 )

¿Cuánto tiempo?

  Min. Max.

Duración total: 1603 días 1925 días
de la cual:
Espera en fila: 1h. 55mn 5h. 15mn
Tiempo de atención: 50mn 3h. 25mn
Entre pasos: 1603 días 1925 días

¿Por qué?

 Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
  ( Artículos 2.c.6-7, 2.b.1, 2.b.7, 2, 3, 4, 5, 117, inciso b), numeral 2 )
 Ley de Propiedad Industrial 
  ( Artículos 5, 7, 94, 103, 114, 117, 119, 147, 150, 151, 152, 158, 161 )
 Código Procesal Civil y Mercantil 
  ( Artículos 61, 62 )
 Ley del Timbre Forense y Timbre Notarial 
  ( Artículo 3.1 )
 Acuerdo 862-2000 
  ( Artículo 61 )
 Reglamento de la Ley de Propiedad Industrial 
  ( Artículo 7 )

 Acuerdo Gubernativo 148-2014 
  ( Artículo 3 )

 Ley de Propiedad Industrial 
  ( Artículos 158, 161 )
 Acuerdo Gubernativo 163-2001 del Diario de Centro América 
  ( Artículo 1 )

 Decreto 03-2013 Reformas al Decreto 57-2000 del Congreso de la Republica, Ley de Propiedad Industrial 
  ( Artículo 28 )

 Reglamento de la Ley de Propiedad Intelectual 
  ( Artículo 72 )

Detalle de los pasos

Este paso no es  una obligación legal, pero es  recomendado.

Paso
* Obtener asesoría sobre tipo de Diseño Industrial
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1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
LICENCIADO VICTOR MANUEL
BARRIOS

Director del Centro de Apoyo a la
Tecnología e Innovación CATI-RPI 
Tel: 23247070 ext 108 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Min. 15mn - Max. 1h

1.

¿Qué obtendrá?

Entrevista para determinación de tipo de Diseño Industrial

Información

Esta asesoría le indica si su solicitud puede ser planteada y como debe registrarse, las opciones son:
invención, modelo de utilidad, diseño industrial y dibujo industrial.

Pueden presentarse bosquejos y dibujos del invento.

Es bueno saber...

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Deepartamento%20de%20Patentes_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Victor%20Barrios_1.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

Este paso no es  una obligación legal, pero es  recomendado.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
AGENCIA BANRURAL EN EL REGISTRO
DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL 

7avenida 7-61 z.4 Primer Nivel , Guatemala
01004 

Unidad a cargo
CAJA #5 DE BANRURAL

Lun: 08:00-16:30
Mar: 08:00-16:30
Mié: 08:00-16:30
Jue: 08:00-16:30
Vie: 08:00-16:30
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ANA LEVÓN

Receptor / Pagador 
Tel: +502 2360 2471 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Paso
* Pagar formulario

1.

¿Qué obtendrá?

Recibo de pago por formulario de solicitud estado de la tecnica

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Direcci%C3%B3n_1.jpg
http://asisehace.gt/media/images_12.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
mailto:direccion@rpi.gob.gt
http://asisehace.gt/media/Banrural%20Registro%20prop_1_1.jpg
http://asisehace.gt/media/caja5_2_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Ana%20Lev%C3%B3n.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/62?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/62?l=es
mailto:age236@banrural.com.gt
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1.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos

GTQ 5
Costo de formulario de solicitud de búsqueda de estado de la técnica

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro Mercantil General de la República

Entidad a cargo
REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPÚBLICA 

7a. avenida 7-61, zona 4 , Ciudad de Guatemala 
Tel: +502 2317 3434 
Correo: info@registromercantil.gob.gt 
Sitio web: http://www.registromercantil.gob.gt 

Unidad a cargo
SERVICIO AL CLIENTE Y RECLAMOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00

Persona a cargo
MÓNICA HERNANDEZ

Gerente de agencia 
Tel: +502 25051501, EXT: 023611 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Este paso no es  una obligación legal, pero es  recomendado.

Indicar trámite a realizar

Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
Artículo 4

Paso
* Obtener solicitud de búsqueda sobre el estado de la técnica

http://asisehace.gt/media/RM.jpg
http://asisehace.gt/media/UIC_IMG_3288.jpg
http://asisehace.gt/media/Monica%20banrural.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/1?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/1?l=es
mailto:info@registromercantil.gob.gt
http://www.registromercantil.gob.gt/
mailto:age236@banrural.com.gt
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1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
RECEPCIÓN EXTERNA DE PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
LICENCIADA DEBORÁ GONZALEZ

Encargada de Secretaría general 
Tel: +502 2324 7070 ext.117 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

1.

¿Qué obtendrá?

Formulario de solicitud de búsqueda de estado de la técnica

Recibo de pago (copia simple)

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Cubiculo%20Externo_1_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Lic.%20Debor%C3%A1%20Gonzalez.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

Este paso no es  una obligación legal, pero es  recomendado.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
AGENCIA BANRURAL EN EL REGISTRO
DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL 

7avenida 7-61 z.4 Primer Nivel , Guatemala
01004 

Unidad a cargo
CAJA #5 DE BANRURAL

Lun: 08:00-16:30
Mar: 08:00-16:30
Mié: 08:00-16:30
Jue: 08:00-16:30
Vie: 08:00-16:30
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ANA LEVÓN

Receptor / Pagador 
Tel: +502 2360 2471 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Paso
* Pagar tasa establecida para búsqueda del estado de la técnica

1.

¿Qué obtendrá?

Recibo de pago

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Direcci%C3%B3n_1.jpg
http://asisehace.gt/media/images_12.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
mailto:direccion@rpi.gob.gt
http://asisehace.gt/media/Banrural%20Registro%20prop_1_1.jpg
http://asisehace.gt/media/caja5_2_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Ana%20Lev%C3%B3n.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/62?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/62?l=es
mailto:age236@banrural.com.gt
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1.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos

GTQ 1,500
Búsqueda de estado de la técnica nacional

o  GTQ 3,000
Búsqueda de estado de la técnica internacional

Métodos de pago:  efectivo, cheque

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

¿Qué normas justifican este trámite?

Indicar trámite a realizar

Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
Artículo 2.c.6-7

El costo puede ser evitado, realizando la búsqueda del estado de la técnica personalmente; con asesoría
del Centro de apoyo a la Tecnología e Innovación, que pertenece al Registro General de la Propiedad
Intelectual.

 cati-rpi

Es bueno saber...

http://asisehace.gt/media/cati-rpi.jpg
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1.

En caso de problema: Registro Mercantil General de la República

Entidad a cargo
REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPÚBLICA 

7a. avenida 7-61, zona 4 , Ciudad de Guatemala 
Tel: +502 2317 3434 
Correo: info@registromercantil.gob.gt 
Sitio web: http://www.registromercantil.gob.gt 

Unidad a cargo
SERVICIO AL CLIENTE Y RECLAMOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00

Persona a cargo
MÓNICA HERNANDEZ

Gerente de agencia 
Tel: +502 25051501, EXT: 023611 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Este paso no es  una obligación legal, pero es  recomendado.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
ABOGADO COLEGIADO 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

Paso
* Obtener auxilio profesional

1.

¿Qué obtendrá?

Formulario lleno con auxilio de abogado

Formulario de solicitud de búsqueda de estado de la técnica (original + 2 copias)

http://asisehace.gt/media/RM.jpg
http://asisehace.gt/media/UIC_IMG_3288.jpg
http://asisehace.gt/media/Monica%20banrural.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/1?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/1?l=es
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1.

2.

¿Cuánto cuesta?

Los honorarios el profesional son variables.

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 20mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 30mn

¿Qué normas justifican este trámite?

Este paso no es  una obligación legal, pero es  recomendado.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

Ley de Propiedad Industrial 
Artículos 5, 7

Código Procesal Civil y Mercantil 
Artículos 61, 62

En base al artículo 5 de la Ley de Propiedad Industrial y los artículos 61 y 62 del Código Procesal Civil y
Mercantil, es necesario el auxilio de un abogado en las actuaciones del proceso.

Es bueno saber...

Paso
* Solicitar búsqueda sobre el estado de la técnica copia copia

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/ventanillas%20de%20recepcion,%20ordenes%20de%20pago%20RPI_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Notificador%20rpi.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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1.

2.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

El tiempo de espera para siguiente paso depende de la naturaleza de la invención que desee patentarse así como si se trata de búsqueda
nacional o internacional.
Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn
Hasta paso siguiente:  Min. 10 días - Max. 15 días

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

1.

¿Qué obtendrá?

Copia de la solicitud sellada de recibido

Recibo de pago búsqueda de estado de la tecnica (original + copia simple) 
Es el resultado del paso anterior

Formulario lleno con auxilio de abogado (original + copia simple) 
Si se considera conveniente al formulario debe anexarse hojas simples con las descripciones ampliadas de
la materia que se requiere la consulta.

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 94

Paso
* Retirar informe de búsqueda sobre el estado de la técnica copia copia

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Direcci%C3%B3n_1.jpg
http://asisehace.gt/media/images_12.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
mailto:direccion@rpi.gob.gt
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1.

1.

Este paso no es  una obligación legal, pero es  recomendado.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

¿Qué obtendrá?

Informe de estado de la técnica

Copia de la solicitud sellada de recibido (copia simple)

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 94

El estado de la técnica comprende todo lo que haya sido divulgado al público en cualquier lugar del mundo
y por cualquier medio, antes de la fecha de solicitud. También comprende el contenido de otra solicitud de
patente presentada ante el Registro, cuya fecha de presentación fuese anterior.

Es bueno saber...

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/ventanillas%20de%20recepcion,%20ordenes%20de%20pago%20RPI_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Notificador%20rpi.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
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http://www.rpi.gob.gt/
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En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
AGENCIA BANRURAL EN EL REGISTRO
DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL 

7avenida 7-61 z.4 Primer Nivel , Guatemala
01004 

Unidad a cargo
CAJA #5 DE BANRURAL

Lun: 08:00-16:30
Mar: 08:00-16:30
Mié: 08:00-16:30
Jue: 08:00-16:30
Vie: 08:00-16:30
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ANA LEVÓN

Receptor / Pagador 
Tel: +502 2360 2471 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Paso
1 Pagar formulario

2.

¿Qué obtendrá?

Recibo de pago por formulario de diseño industrial

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Direcci%C3%B3n_1.jpg
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1.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  5 por  - GTQ 5
Solicitud

1  

Métodos de pago:  efectivo, cheque

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro Mercantil General de la República

Entidad a cargo
REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPÚBLICA 

7a. avenida 7-61, zona 4 , Ciudad de Guatemala 
Tel: +502 2317 3434 
Correo: info@registromercantil.gob.gt 
Sitio web: http://www.registromercantil.gob.gt 

Unidad a cargo
SERVICIO AL CLIENTE Y RECLAMOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00

Persona a cargo
MÓNICA HERNANDEZ

Gerente de agencia 
Tel: +502 25051501, EXT: 023611 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Información 
El solicitante debe pedir un formulario de solicitud de registro de diseño industrial.

Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
Artículo 4

Paso
2 Obtener solicitud de patente o registro

http://asisehace.gt/media/RM.jpg
http://asisehace.gt/media/UIC_IMG_3288.jpg
http://asisehace.gt/media/Monica%20banrural.JPG
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mailto:info@registromercantil.gob.gt
http://www.registromercantil.gob.gt/
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1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
RECEPCIÓN EXTERNA DE PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
LICENCIADA DEBORÁ GONZALEZ

Encargada de Secretaría general 
Tel: +502 2324 7070 ext.117 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

1.

¿Qué obtendrá?

Formulario de solicitud de diseño industrial

Recibo de pago por formulario de diseño industrial (copia simple)

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Cubiculo%20Externo_1_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Lic.%20Debor%C3%A1%20Gonzalez.JPG
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http://www.rpi.gob.gt/
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1.

En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
ABOGADO COLEGIADO 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

Paso
3 Obtener auxilio profesional

2.

¿Qué obtendrá?

Formulario de solicitud de diseño industrial lleno

Formulario de solicitud de diseño industrial (original + 2 copias)

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Direcci%C3%B3n_1.jpg
http://asisehace.gt/media/images_12.jpg
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1.

2.

3.

¿Cuánto cuesta?

Los honorarios del profesional son variables.

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 20mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 30mn

¿Qué normas justifican este trámite?

Ley de Propiedad Industrial 
Artículos 5, 7

Código Procesal Civil y Mercantil 
Artículos 61, 62

Ley del Timbre Forense y Timbre Notarial 
Artículo 3.1

Al formulario debe adherírsele un timbre forense de Q1.00 de conformidad con lo establecido en la Ley de
Timbre forense y Timbre Notarial.

Así mismo deben anexarse en papel simple lo siguiente:

1. Descripción del invento (original y copia)

2. Reivindicaciones (original y copia)

3. Resumen (original y copia)

Si no se actúa en nombre propio, documento en el que acredita la representación legal.

Si no es el inventor, titulo en el que se adquirió el derecho a obtener la patente.

Es bueno saber...

Paso
4 Pagar tasa de presentación de solicitud de diseño industrial
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1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
AGENCIA BANRURAL EN EL REGISTRO
DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL 

7avenida 7-61 z.4 Primer Nivel , Guatemala
01004 

Unidad a cargo
CAJA #5 DE BANRURAL

Lun: 08:00-16:30
Mar: 08:00-16:30
Mié: 08:00-16:30
Jue: 08:00-16:30
Vie: 08:00-16:30
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ANA LEVÓN

Receptor / Pagador 
Tel: +502 2360 2471 
Correo: age236@banrural.com.gt 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  2,500 por  - GTQ 0
Solicitud de patente de invención

0  

o  GTQ  1,000 por  - GTQ 1,000
Solicitud de modelo de utilidad

1  

o  GTQ  1,000 por  - GTQ 0
Solicitud de diseño industrial

0  

Métodos de pago:  efectivo, cheque

2.

¿Qué obtendrá?

Recibo de pago de tasa de solicitud

Indicar trámite a realizar

http://asisehace.gt/media/Banrural%20Registro%20prop_1_1.jpg
http://asisehace.gt/media/caja5_2_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Ana%20Lev%C3%B3n.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/62?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/62?l=es
mailto:age236@banrural.com.gt
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1.

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro Mercantil General de la República

Entidad a cargo
REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPÚBLICA 

7a. avenida 7-61, zona 4 , Ciudad de Guatemala 
Tel: +502 2317 3434 
Correo: info@registromercantil.gob.gt 
Sitio web: http://www.registromercantil.gob.gt 

Unidad a cargo
SERVICIO AL CLIENTE Y RECLAMOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00

Persona a cargo
MÓNICA HERNANDEZ

Gerente de agencia 
Tel: +502 25051501, EXT: 023611 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
Artículos 2.b.1, 3, 5

Paso
5 Presentar Solicitud de Diseño Industrial

http://asisehace.gt/media/RM.jpg
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1.

2.

3.

1.

2.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

Persona jurídica

Persona Jurídica

¿Cuánto dura?

El tiempo necesario puede variar ya que la recepción incluye una revisión previa de la papeleria presentada.
Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn
Hasta paso siguiente:  Min. 547 días - Max. 600 días

1.

¿Qué obtendrá?

Copia de solicitud de diseño indsutrial sellada de recibido

Formulario de solicitud de diseño industrial lleno (original + copia simple)

Recibo de pago de tasa de solicitud (original + copia simple)

Memoria Descriptiva (original + copia simple) 
Debe incluir descripción del invento, las reivindicaciones, dibujos y resumen del invento

Primer testimonio de escritura pública de constitución de sociedad (copia simple)

Nombramiento del representante legal de la sociedad que comparece como socio (copia
simple)
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1.

2.

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

Ley de Propiedad Industrial 
Artículos 103, 147, 150, 151, 152

Acuerdo 862-2000 
Artículo 61

El expediente solamente será recibido si se presentan todos los requisitos; si quien presenta el expediente
no es el inventor debe adjuntar el documento en el cual conste la Cesión de Derechos. Adicionalmente el
registro podrá solicitar que se amplie la información si lo considera pertinente. El Registro realiza un
exámen de forma al expediente y podrá requerir al solicitante que efectué algunas correcciones o
ampliaciones a la documentación presentada. De ser ese el caso lo requerido deberá presentarse antes de
tres meses, de lo contrario la solicitud se tendrá por abandonada.

Es bueno saber...

Paso
6 Obtener asignación de número y fecha
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1.

1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
AREA DE NOTIFICACIONES

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 10mn - Max. 20mn
Tiempo de atención:  Min. 10mn - Max. 20mn

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

¿Qué obtendrá?

Información de si esta listo el edicto.

Copia de solicitud de diseño indsutrial sellada de recibido (copia simple)

Reglamento de la Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 7
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En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
AGENCIA BANRURAL EN EL REGISTRO
DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL 

7avenida 7-61 z.4 Primer Nivel , Guatemala
01004 

Unidad a cargo
CAJA #5 DE BANRURAL

Lun: 08:00-16:30
Mar: 08:00-16:30
Mié: 08:00-16:30
Jue: 08:00-16:30
Vie: 08:00-16:30
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ANA LEVÓN

Receptor / Pagador 
Tel: +502 2360 2471 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Paso
7 Pagar edicto

1.

¿Qué obtendrá?

Recibo de pago edicto
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1.

1.

2.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  200 por  - GTQ 200
Edicto

1  

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro Mercantil General de la República

Entidad a cargo
REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPÚBLICA 

7a. avenida 7-61, zona 4 , Ciudad de Guatemala 
Tel: +502 2317 3434 
Correo: info@registromercantil.gob.gt 
Sitio web: http://www.registromercantil.gob.gt 

Unidad a cargo
SERVICIO AL CLIENTE Y RECLAMOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00

Persona a cargo
MÓNICA HERNANDEZ

Gerente de agencia 
Tel: +502 25051501, EXT: 023611 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Indicar trámite a realizar 
El solicitante debe manifestar que desea pagar Q. 200.00 por emisión de edicto.

Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
Artículo 3

Acuerdo Gubernativo 148-2014 
Artículo 3

Paso
8 Obtener edicto
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1.

2.

1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

2.

¿Qué obtendrá?

Notificación

Edicto

Copia de solicitud de diseño indsutrial sellada de recibido (copia simple)

Recibo de pago edicto (original)

Ley de Propiedad Industrial 
Artículos 114, 158

La orden de publicación será emitida transcurrido el plazo de 18 meses desde la presentación de la
solicitud; no obstante podrá emitirse con antelación mediante petición escrita del solicitante.

Es bueno saber...
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1.

En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Tiempo de atención:  Max. 5mn

Paso
9 Obtener usuario y contraseña para descargar edicto

1.

¿Qué obtendrá?

Aplique en línea

Usuario y contraseña

Información 
Número de expediente

Debe enviar un correo electrónico a soporteit@rpi.gob.gt indicando su número de expediente y número de
recibo de pago de edicto para obtener un usuario y una contraseña.

Recibirá estos datos por correo electrónico, debe utilizarlos para descargar su edicto en la página web del
registro de propiedad intelectual.

Es bueno saber...
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1.

En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

Paso
10 Descargar edicto y guardarlo en un disco compacto copia copia

1.

¿Qué obtendrá?

Aplique en línea

Edicto en formato microsoft word

Usuario y contraseña

Ingrese a la página del registro de la propiedad intelectual y utilice su usuario y contraseña para descargar
el edicto.

Debe grabar el archivo de microsoft word que contiene el edicto en un CD para llevarlo al Diario de Centro
América.

Es bueno saber...
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En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIARIO DE CENTROÁMERICA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
OSCAR ZULETA

Jefe de ventanilla 
Tel: +502 2332 7653 
Correo: oscarzuleta@dca.gob.gt 

Paso
11 Solicitar publicación de edicto

1.

¿Qué obtendrá?

Orden de pago
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1.

2.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Diario de Centroamérica (Central)

Entidad a cargo
DIARIO DE CENTROAMÉRICA
(CENTRAL) 

Edificio Tipografía Nacional, 18 calle 6-72, zona
1, Nivel 3 , Guatemala 01001 
Tel: (502) 2277-3777 
Fax: Central: (502) 2277-3719 
Correo: info@dca.gob.gt 
Sitio web:
http://www.diariodecentroamerica.gob.gt/ 

Unidad a cargo
CENTRAL: REGISTRO Y TRÁMITE DE
PUBLICACIONES/AG.RM

Persona a cargo
AZUCENA FLORES

Tel: (502) 2277-3777, ext.3765 
Correo: reg.tramites@dca.gob.gt,
azucena@dca.gob.gt 

Edicto (original)

CD con edicto (original)

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 158

El tiempo para publicación del edicto es de cuatro (4) días hábiles. Este trámite también puede realizarse
en las oficinas centrales del Diario de Centroamérica.

Es bueno saber...

Paso
12 Pagar publicación de edicto
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1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
AGENCIA DE BANRURAL EN EL
REGISTRO MERCANTIL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00

Persona a cargo
AMILCAR VILLATORO

Receptor / Pagador 
Tel: +502 2360 2471 
Correo: age236@banrural.com.gt 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  650.75 por  - GTQ 650.75
edictos que incluyen diseño

1  

o  GTQ 465.2
Este costo aplica a los edictos que no incluyen diseño.

Métodos de pago:  efectivo, cheque

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 10mn - Max. 30mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn
Hasta paso siguiente:  Min. 10 días - Max. 20 días

1.

¿Qué obtendrá?

Orden de pago de edicto de publicación sellada

Edicto (original + 3 copias)

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/UIC_IMG_3286_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Amilcar%20Villatoro.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
mailto:age236@banrural.com.gt
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1.

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro Mercantil General de la República

Entidad a cargo
REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPÚBLICA 

7a. avenida 7-61, zona 4 , Ciudad de Guatemala 
Tel: +502 2317 3434 
Correo: info@registromercantil.gob.gt 
Sitio web: http://www.registromercantil.gob.gt 

Unidad a cargo
SERVICIO AL CLIENTE Y RECLAMOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00

Persona a cargo
MÓNICA HERNANDEZ

Gerente de agencia 
Tel: +502 25051501, EXT: 023611 
Correo: age236@banrural.com.gt 

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIARIO DE CENTROÁMERICA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
OSCAR ZULETA

Jefe de ventanilla 
Tel: +502 2332 7653 
Correo: oscarzuleta@dca.gob.gt 

Acuerdo Gubernativo 163-2001 del Diario de Centro América 
Artículo 1

Paso
13 Retirar diario donde aparece el edicto

http://asisehace.gt/media/RM.jpg
http://asisehace.gt/media/UIC_IMG_3288.jpg
http://asisehace.gt/media/Monica%20banrural.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/1?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/1?l=es
mailto:info@registromercantil.gob.gt
http://www.registromercantil.gob.gt/
mailto:age236@banrural.com.gt
http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/diario_1.jpg
http://asisehace.gt/media/oscar%20zuleta%201_1.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
mailto:oscarzuleta@dca.gob.gt
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1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  1.75 por  - GTQ 1.75
cada ejemplar de períodico

1  

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 10mn - Max. 20mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn
Hasta paso siguiente:  Min. 1 day - Max. 60 días

1.

¿Qué obtendrá?

Original de edicto publicado

Orden de pago (copia simple)

La publicación también puede obtenerse en con cualquier distribuidor del diario. El costo puede evitarse si
se realiza en oficinas del Diario de Centroamérica, el día de la publicación y presentando copia de la orden
de pago del edicto.

Es bueno saber...
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1.

En caso de problema: Diario de Centroamérica (Central)

Entidad a cargo
DIARIO DE CENTROAMÉRICA
(CENTRAL) 

Edificio Tipografía Nacional, 18 calle 6-72, zona
1, Nivel 3 , Guatemala 01001 
Tel: (502) 2277-3777 
Fax: Central: (502) 2277-3719 
Correo: info@dca.gob.gt 
Sitio web:
http://www.diariodecentroamerica.gob.gt/ 

Unidad a cargo
CENTRAL: REGISTRO Y TRÁMITE DE
PUBLICACIONES/AG.RM

Persona a cargo
AZUCENA FLORES

Tel: (502) 2277-3777, ext.3765 
Correo: reg.tramites@dca.gob.gt,
azucena@dca.gob.gt 

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
ABOGADO COLEGIADO 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

Paso
14 Obtener memorial de presentación de la publicación

1.

¿Qué obtendrá?

Memorial de presentacion de documentos

Indicar trámite a realizar

http://asisehace.gt/media/tipografia-nacional.jpg
http://asisehace.gt/media/Central%20y%20Agencia%20Dirario%20Oficial.jpg
http://asisehace.gt/media/Azucena%20Flores%20de%20Alarc%C3%B3n.bmp
http://asisehace.gt/Contacts/30?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/30?l=es
mailto:info@dca.gob.gt
http://www.diariodecentroamerica.gob.gt/
mailto:reg.tramites@dca.gob.gt, azucena@dca.gob.gt
http://asisehace.gt/media/Abogado_1_2.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/63?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/63?l=es
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1.

2.

¿Cuánto cuesta?

Los honorarios del profesional son variables

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 20mn
Tiempo de atención:  Min. 30mn - Max. 1h

¿Qué normas justifican este trámite?

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

Ley de Propiedad Industrial 
Artículos 5, 7

Código Procesal Civil y Mercantil 
Artículos 61, 62

Paso
15 Entregar memorial y publicación

2.

¿Qué obtendrá?

Memorial de presentacion de documentos recibido

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/ventanillas%20de%20recepcion,%20ordenes%20de%20pago%20RPI_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Notificador%20rpi.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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1.

2.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn
Hasta paso siguiente:  Min. 30 días - Max. 90 días

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

Original de edicto publicado (original + copia simple)

Memorial de presentacion de documentos (original + copia simple)

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 114

De no presentar la publicación al Registro dentro de los dos meses siguientes a la fecha de publicación la
solicitud se tendrá por abandonada. A partir de la publicación, cualquier persona, dentro de los tres meses
siguientes, podrá presentar al Registro las observaciones que se juzguen pertinentes, éstas no suspenden
la tramitación del expediente. De recibirse, serán notificadas por el Registro al solicitante para que él
pueda manifestarse al respecto.

Es bueno saber...

Paso
16 Obtener resolución de autorización de exámen de fondo

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Direcci%C3%B3n_1.jpg
http://asisehace.gt/media/images_12.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
mailto:direccion@rpi.gob.gt
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1.

1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn
Hasta paso siguiente:  Max. 30 días

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

2.

¿Qué obtendrá?

Notificación

Orden de pago de examen de fondo

Copia de solicitud de diseño indsutrial sellada de recibido (copia simple)

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 117

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/ventanillas%20de%20recepcion,%20ordenes%20de%20pago%20RPI_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Notificador%20rpi.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
AGENCIA BANRURAL EN EL REGISTRO
DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL 

7avenida 7-61 z.4 Primer Nivel , Guatemala
01004 

Unidad a cargo
CAJA #5 DE BANRURAL

Lun: 08:00-16:30
Mar: 08:00-16:30
Mié: 08:00-16:30
Jue: 08:00-16:30
Vie: 08:00-16:30
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SINDI MUÑOZ

Receptor Pagador 
Tel: 23602471 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Paso
17 Pagar examen de fondo

1.

¿Qué obtendrá?

Recibo de pago de examen de fondo

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Direcci%C3%B3n_1.jpg
http://asisehace.gt/media/images_12.jpg
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1.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  3,000 por  - GTQ 3,000
Tasa examen de fondo

1  

Métodos de pago:  efectivo, cheque

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro Mercantil General de la República

Entidad a cargo
REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPÚBLICA 

7a. avenida 7-61, zona 4 , Ciudad de Guatemala 
Tel: +502 2317 3434 
Correo: info@registromercantil.gob.gt 
Sitio web: http://www.registromercantil.gob.gt 

Unidad a cargo
SERVICIO AL CLIENTE Y RECLAMOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00

Persona a cargo
MÓNICA HERNANDEZ

Gerente de agencia 
Tel: +502 25051501, EXT: 023611 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Indicar trámite a realizar

Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
Artículo 2.b.7

Paso
18 Obtener memorial de presentación de pago de examen de fondo

http://asisehace.gt/media/RM.jpg
http://asisehace.gt/media/UIC_IMG_3288.jpg
http://asisehace.gt/media/Monica%20banrural.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/1?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/1?l=es
mailto:info@registromercantil.gob.gt
http://www.registromercantil.gob.gt/
mailto:age236@banrural.com.gt
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1.

1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
ABOGADO COLEGIADO 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Los honorarios del profesional son variables.

¿Cuánto dura?

El tiempo necesario para realizar este paso es variable.

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

¿Qué obtendrá?

Memorial de presentacion de documentos

Indicar trámite a realizar

Ley de Propiedad Industrial 
Artículos 5, 7

Se tiene un plazo de un mes para presentar el recibo de pago y el memorial.

Es bueno saber...

Paso
19 Presentar recibo de pago de examen de fondo

http://asisehace.gt/media/Abogado_1_2.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/63?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/63?l=es
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1.

2.

1.

2.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

El tiempo para elaboración del examen de fondo depende de la naturaleza de la invención que se solicita patentar. La ley establece el plazo de 3
años para llevar a cabo el examen de fondo.
Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn
Hasta paso siguiente:  Min. 1000 días - Max. 1095 días

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

¿Qué obtendrá?

Memorial de presentacion de documentos con sello de recibido

Memorial de presentacion de documentos (original + copia simple)

Recibo de pago de examen de fondo (original + copia simple)

Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
Artículo 117

Decreto 03-2013 Reformas al Decreto 57-2000 del Congreso de la Republica, Ley de
Propiedad Industrial 
Artículo 28

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/ventanillas%20de%20recepcion,%20ordenes%20de%20pago%20RPI_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Notificador%20rpi.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

La presentación del recibo de pago debe realizarce dentro del mes siguiente a la fecha de la notificación,
en caso contrario la solicitud se tendrá por abandonada. Resultado del examen de fondo, el Registro podrá
requerir al solicitante presentar, corregir o modificar la documentación que considere pertinente; solicitud
que deberá ser atendida por el solicitante dentro de los tres meses siguientes a su requerimiento.

Es bueno saber...

Paso
20 Obtener resolución de autorización de inscripción
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1.

1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

2.

¿Qué obtendrá?

Notificación

Orden de pago de inscripción

Información

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 119

La resolución respecto a la inscripción podrá ser total, parcial o denegada. En caso de resultar parcial se
deberá presentar al Registro el documento relacionado con las reivindicaciones, de conformidad con la
aprobación, dentro de los tres mese siguientes a su requerimiento.

Es bueno saber...

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
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En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
AGENCIA BANRURAL EN EL REGISTRO
DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL 

7avenida 7-61 z.4 Primer Nivel , Guatemala
01004 

Unidad a cargo
CAJA #5 DE BANRURAL

Lun: 08:00-16:30
Mar: 08:00-16:30
Mié: 08:00-16:30
Jue: 08:00-16:30
Vie: 08:00-16:30
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ANA LEVÓN

Receptor / Pagador 
Tel: +502 2360 2471 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Paso
21 Pagar inscripción y certificado de diseño industrial

1.

2.

¿Qué obtendrá?

Recibo de pago de inscripción de diseño industrial

Recibo de pago de certificado de patente

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Direcci%C3%B3n_1.jpg
http://asisehace.gt/media/images_12.jpg
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http://asisehace.gt/media/Ana%20Lev%C3%B3n.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/62?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/62?l=es
mailto:age236@banrural.com.gt


21/2/2017 PrintPreview

http://asisehace.gt/procedure/print/533/555/step/0?showRecourses=true&showCertification=false&l=es 46/51

1.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  450 por  - GTQ 450
Tasa de inscripción de patente de Diseño Industrial

1  

Métodos de pago:  efectivo, cheque

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro Mercantil General de la República

Entidad a cargo
REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPÚBLICA 

7a. avenida 7-61, zona 4 , Ciudad de Guatemala 
Tel: +502 2317 3434 
Correo: info@registromercantil.gob.gt 
Sitio web: http://www.registromercantil.gob.gt 

Unidad a cargo
SERVICIO AL CLIENTE Y RECLAMOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00

Persona a cargo
MÓNICA HERNANDEZ

Gerente de agencia 
Tel: +502 25051501, EXT: 023611 
Correo: age236@banrural.com.gt 

Indicar trámite a realizar

Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
Artículos 2, incisob), numeral2

Paso
22 Obtener memorial de presentación de pago de inscripción de diseño industrial

http://asisehace.gt/media/RM.jpg
http://asisehace.gt/media/UIC_IMG_3288.jpg
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1.

1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
ABOGADO COLEGIADO 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Los honorarios del profesional son variables.

¿Cuánto dura?

El tiempo necesario para realizar este paso es variable.

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

¿Qué obtendrá?

Memorial de presentacion de documentos

Indicar trámite a realizar

Ley de Propiedad Industrial 
Artículos 5, 7

Paso
23 Presentar recibo de pago de inscripción

http://asisehace.gt/media/Abogado_1_2.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/63?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/63?l=es
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1.

2.

3.

1.

2.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ERICK ANLEU

Notificador, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 ext 114 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn
Hasta paso siguiente:  Min. 15 días - Max. 30 días

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

¿Qué obtendrá?

Memorial de presentacion de documentos con sello de recibido

Memorial de presentacion de documentos (original + copia simple)

Recibo de pago de inscripción de diseño industrial (original + copia simple)

Certificado de patente de Diseño Industrial (original)

Ley de Propiedad Industrial 
Artículos 119, 161

Reglamento de la Ley de Propiedad Intelectual 
Artículo 72

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/ventanillas%20de%20recepcion,%20ordenes%20de%20pago%20RPI_1.jpg
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http://www.rpi.gob.gt/
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En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DEPARTAMENTO DE PATENTES,
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
EDGAR ROLANDO HERNÁNDEZ
GÓMEZ

Tecnico III, Departamento de Patentes 
Tel: 23247070 

La presentación del recibo de pago debe realizarce dentro de los seis meses siguiente a la fecha de la
notificación, en caso contrario la solicitud se tendrá por abandonada.

Es bueno saber...

Paso
24 Obtener certificado de patente
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1.

1.

2.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

¿Qué normas justifican este trámite?

En caso de problema: Registro de la Propiedad Intelectual de Guatemala

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
DIRECCIÓN DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
GUATEMALA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
SYLVIA RUIZ HOCHSTETTER

Registradora de la Propiedad Intelectual 
Tel: +502 23247102, +502 23247070 
Correo: direccion@rpi.gob.gt 

1.

¿Qué obtendrá?

Certificado de patente de Diseño Industrial

Recibo de pago por certificado de Diseño Industrial (original + copia simple)

Arancel del Registro de la Propiedad Intelectual 
Artículo 3

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 161

La vigencia de la patente de invención es de 20 años, sin embargo una vez concedida deben mantenerse
al día las tasas establecidas por anualidad de la misma, caso contrario la patente perderá su vigencia.

Es bueno saber...

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Direcci%C3%B3n_1.jpg
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Operación de empresas y sociedades     Propiedad Intelectual      Traspaso de Marca

Resumen del procedimiento

Lista de pasos

Pasos a seguir (13)

¿A dónde ir?

Resultados del procedimiento

1 Pagar en Banco

2 Obtener Formulario de Traspaso

3 Pagar en Banco

4 Presentar Expediente

5 Pagar Edicto

6 Notificarse Edicto

7 Solicitar publicación de Edicto en Diario Oficial

8 Pagar Publicacion de Edicto de Traspaso de Marca

9 Retirar Diario con Edicto Publicado

10 Obtener Memorial para presentacion de Edicto Publicado

11 Presentar Edicto Publicado

12 Pagar en Banco

13 Obtener Traspaso de Marca

 

Registro Mercantil General de la
República

1

Registro de la Propiedad
Intelectual de Guatemala (x 8)

2   3   4   5   6   11   12   13

Diario de Centroamérica, interior
del Registro Mercantil (x 2)

7   9

Agencia de BANRURAL en el
Registro Mercantil

8

Notario Público

10

Titulo de Traspaso de
Marca

13
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Documentos necesarios

Persona f ísica

Persona jurídica

¿Cuánto?

Costo aproximado del procedimiento : GTQ 778 
GTQ 200 (200 por Traspaso - Calcule sus costos: 1 )
GTQ 200 (200 edicto- Calcule sus costos: 1 )
GTQ 200 (200 por Emisión de Titulo- Calcule sus costos: 1 )
GTQ 170 (170 publicacion en la sección legal e informativa del Diario de Centroamerica- Calcule sus costos: 1 )
GTQ 5 (5 por formulario- Calcule sus costos: 1 )
GTQ 3 (3 Diario con Edicto Publicado- Calcule sus costos: 1 )

Memorial para
Presentación del
Edicto Publicado

Recibo de pago

2

Boleta de Pago RPI

6

Edicto para publicar

7

Orden de pago Diario de
Centroamérica

8

Diario con Edicto
Publicado

10

Diario con Edicto
Publicado

11

Memorial para
Presentación del Edicto
Publicado

11

Recibo de pago por
emisión de título

13

Formulario de Traspaso

4

Documento privado

4

DPI

4

Recibo de pago de
traspaso

4

Formulario de Traspaso

4

Nombramiento
representante legal
inscrito en Registro
Mercantil

4

Documento privado

4

Recibo de pago de
traspaso

4



21/2/2017 PrintPreview

http://asisehace.gt/procedure/print/403/411/step/0?showRecourses=true&showCertification=false&l=es 3/17

¿Cuánto tiempo?

  Min. Max.

Duración total: 20 días 24 días
de la cual:
Espera en fila: 55mn 2h. 5mn
Tiempo de atención: 1h. 20mn 2h. 45mn
Entre pasos: 20 días 24 días

¿Por qué?

 Acuerdo Gubernativo 148-2014 
  ( Artículo 2.12 )

 Decreto 03-2013 Reformas al Decreto 57-2000 del Congreso de la Republica, Ley de Propiedad Industrial 
  ( Artículo 85 )

 Acuerdo Gubernativo 148-2014 
  ( Artículo 3 )

 Ley de Propiedad Industrial 
  ( Artículos 12, 85 )

 Tarifario Diario de Centro America 
  ( Artículo 2 )

Detalle de los pasos
Paso
1 Pagar en Banco



21/2/2017 PrintPreview

http://asisehace.gt/procedure/print/403/411/step/0?showRecourses=true&showCertification=false&l=es 4/17

1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPÚBLICA 

7a. avenida 7-61, zona 4 , Ciudad de Guatemala 
Tel: +502 2317 3434 
Correo: info@registromercantil.gob.gt 
Sitio web: http://www.registromercantil.gob.gt 

Unidad a cargo
CAJA # 5 DE AGENCIA BANRURAL EN
EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL 2

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  5 por formulario - GTQ 5 Cantidad de formulario(s):  1  

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn

1.

¿Qué obtendrá?

Recibo de pago

Información 
Indicar que debe pagar el formulario

http://asisehace.gt/media/RM.jpg
http://asisehace.gt/media/Copia%20de%20registro%20de%20la%20propiedad%20intelectual%20002.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/1?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/1?l=es
mailto:info@registromercantil.gob.gt
http://www.registromercantil.gob.gt/
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1.

1.

¿Qué normas justifican este trámite?

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
VENTANILLA DE RECEPCIÓN REGISTRO
DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL 1

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
LICENCIADA DEBORÁ GONZALEZ

Encargada de Secretaría general 
Tel: +502 2324 7070 ext.117 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Max. 5mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

Acuerdo Gubernativo 148-2014

Paso
2 Obtener Formulario de Traspaso

1.

¿Qué obtendrá?

Formulario de Traspaso

Recibo de pago (original)

Paso
3 Pagar en Banco

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/recepcion%20RPI.jpg
http://asisehace.gt/media/Lic.%20Debor%C3%A1%20Gonzalez.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
CAJA REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL - BANRURAL

Lun: 08:00-15:30
Mar: 08:00-15:30
Mié: 08:00-15:30
Jue: 08:00-15:30
Vie: 08:00-15:30
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  200 por  - GTQ 200
Traspaso

1  

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Max. 5mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

1.

¿Qué obtendrá?

Recibo de pago de traspaso

Información (original) 
Indicar lo que debe pagar para el traspaso

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/caja%20Registro%20de%20la%20Propiedad%20Intelectual_4.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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1.

¿Qué normas justifican este trámite?

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
VENTANILLA DE RECEPCIÓN REGISTRO
DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL 1

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
LICENCIADA DEBORÁ GONZALEZ

Encargada de Secretaría general 
Tel: +502 2324 7070 ext.117 

Acuerdo Gubernativo 148-2014 
Artículo 2.12

Paso
4 Presentar Expediente

1.

¿Qué obtendrá?

Formulario de Traspaso sellado

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/recepcion%20RPI.jpg
http://asisehace.gt/media/Lic.%20Debor%C3%A1%20Gonzalez.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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1.

2.

3.

4.

1.

2.

3.

4.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

Persona física   Persona jurídica

Persona Individual

Persona Jurídica

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Min. 10mn - Max. 25mn
Hasta paso siguiente:  Min. 2 días - Max. 5 días

¿Qué normas justifican este trámite?

Formulario de Traspaso (original) 
Debidamente legalizado y timbrado

Documento privado (una copia autenticada) 
También puede presentarse el testimonio de la escritura publica de enajenación o la copia legalizada del
testimonio de la escritura publica de enajenación

DPI (copia simple)

Recibo de pago de traspaso (original) 
por cada marca que se presente

Formulario de Traspaso (original) 
Debidamente legalizado y timbrado copia

Nombramiento representante legal inscrito en Registro Mercantil (una copia autenticada) 
Debidamente legalizado y vigente

Documento privado (una copia autenticada) 
También puede presentarse el testimonio de la escritura publica de enajenación o la copia legalizada del
testimonio de la escritura publica de enajenación

Recibo de pago de traspaso (original) 
por cada marca que se prsente

Decreto 03-2013 Reformas al Decreto 57-2000 del Congreso de la Republica, Ley de
Propiedad Industrial 
Artículo 85

El expediente debe ser original y una copia del mismo, en folder tamaño oficio con gancho, antes de
presentarlo verificar que esten bien consignados en el formulario los datos del solicitante y los datos del
titular de la marca.

El usuario puede solicitar en un solo expediente, las anotaciones que desee, siempre y cuando se
adjunten los documentos qye acrediten el derecho.

Es importante tomar en cuenta que el valor de la compraventa de una marca, dependera de lo famosa que
sea la marca y el valor lo determina el titular de la marca, pues el Registro no posee un listado de precios.

Es bueno saber...

Paso
5 Pagar Edicto
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1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
CAJA REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL - BANRURAL

Lun: 08:00-15:30
Mar: 08:00-15:30
Mié: 08:00-15:30
Jue: 08:00-15:30
Vie: 08:00-15:30
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos

GTQ  200 - GTQ 200
edicto

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

1.

¿Qué obtendrá?

Boleta de Pago RPI

Información

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/caja%20Registro%20de%20la%20Propiedad%20Intelectual_4.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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1.

1.

2.

¿Qué normas justifican este trámite?

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
RECEPCIÓN EXTERNA DE PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn

Acuerdo Gubernativo 148-2014 
Artículo 3

Paso
6 Notificarse Edicto

1.

¿Qué obtendrá?

Edicto para publicar

Información 
Indicar que recoge el edicto para su publicación

Boleta de Pago RPI (original)

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Cubiculo%20Externo_1_1.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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1.

1.

1.

¿Qué normas justifican este trámite?

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
DIARIO DE CENTROAMÉRICA, INTERIOR
DEL REGISTRO MERCANTIL 

7avenida 7-61 zona 4 , Guatemala 
Tel: 23327553 

Unidad a cargo
VENTANILLA DEL DIARIO DE
CENTROAMÉRICA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Max. 5mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn

¿Qué normas justifican este trámite?

Decreto 03-2013 Reformas al Decreto 57-2000 del Congreso de la Republica, Ley de
Propiedad Industrial 
Artículo 85

Paso
7 Solicitar publicación de Edicto en Diario Oficial

1.

¿Qué obtendrá?

Edicto publicado en el Diario Oficial

Edicto para publicar (original)

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 12

http://asisehace.gt/media/100_3610.JPG
http://asisehace.gt/media/UIC_Diario%20de%20Centroamerica%20RM.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/66?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/66?l=es
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1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
AGENCIA DE BANRURAL EN EL
REGISTRO MERCANTIL 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos

GTQ  170 - GTQ 170
publicacion en la sección legal e informativa del Diario de Centroamerica

GTQ  3 - GTQ 3
Diario con Edicto Publicado

El solicitante tiene un plazo de seis meses dentro del cual puede presentar al Registro de la Propiedad
Intelectual, la publicacion del Edicto de Traspaso de Marca, los cuales empiezan a contar a partir de la
notificación del edicto. De no presentarse la publicacion se tendra por abandonado el tramite.

Es bueno saber...

Paso
8 Pagar Publicacion de Edicto de Traspaso de Marca

1.

2.

¿Qué obtendrá?

Boleta de pago con sello del banco

Boleta de pago de Diario con Edicto Publicado

Orden de pago Diario de Centroamérica (original)

http://asisehace.gt/media/banrural-bantrab%20edit.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/49?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/49?l=es
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1.

2.

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 10mn - Max. 20mn
Tiempo de atención:  Max. 10mn
Hasta paso siguiente:  Min. 2 días - Max. 3 días

¿Qué normas justifican este trámite?

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
DIARIO DE CENTROAMÉRICA, INTERIOR
DEL REGISTRO MERCANTIL 

7avenida 7-61 zona 4 , Guatemala 
Tel: 23327553 

Unidad a cargo
DIARIO DE CENTROAMÉRICA, 2DO
NIVEL INTERIOR DEL REGISTRO
MERCANTIL

Lun: 08:00-16:30
Mar: 08:00-16:30
Mié: 08:00-16:30
Jue: 08:00-16:30
Vie: 08:00-16:30
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

¿Qué información y documentos debe suministrar?

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 12

Tarifario Diario de Centro America 
Artículo 2

Paso
9 Retirar Diario con Edicto Publicado

1.

¿Qué obtendrá?

Diario con Edicto Publicado

Paso
10 Obtener Memorial para presentacion de Edicto Publicado

http://asisehace.gt/media/100_3610.JPG
http://asisehace.gt/media/diario%20de%20centroamerica%20RPI.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/66?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/66?l=es
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1.

2.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
NOTARIO PÚBLICO 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

El cobro por honorarios profesionales depende del Notario que contrate.

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 10mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Min. 30mn - Max. 45mn

1.

¿Qué obtendrá?

Memorial para Presentación de Edicto Publicado

Información

Diario con Edicto Publicado (original)

Paso
11 Presentar Edicto Publicado

http://asisehace.gt/media/EIC_1Notario%20P%C3%BAblico_1.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/40?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/40?l=es
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1.

2.

1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
VENTANILLA DE RECEPCIÓN REGISTRO
DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL 1

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Min. 10mn - Max. 15mn
Hasta paso siguiente:  Min. 15 días - Max. 15 días

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

¿Qué obtendrá?

Duplicado de memorial sellado de recibido

Diario con Edicto Publicado (original)

Memorial para Presentación del Edicto Publicado (original) 
y Duplicado

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 85

Paso
12 Pagar en Banco

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/recepcion%20RPI.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
CAJA REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL - BANRURAL

Lun: 08:00-15:30
Mar: 08:00-15:30
Mié: 08:00-15:30
Jue: 08:00-15:30
Vie: 08:00-15:30
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  200 por  - GTQ 200
Emisión de Titulo

1  

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn
Hasta paso siguiente:  Min. 1 day - Max. 1 day

1.

¿Qué obtendrá?

Recibo de pago por emisión de título

Información (original) 
indicar que va a pagar la emisión del titulo de traspaso de marca

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/caja%20Registro%20de%20la%20Propiedad%20Intelectual_4.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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1.

1.

1.

¿Qué normas justifican este trámite?

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
VENTANILLA DE RECEPCIÓN REGISTRO
DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL 1

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
LICENCIADA DEBORÁ GONZALEZ

Encargada de Secretaría general 
Tel: +502 2324 7070 ext.117 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Min. 10mn - Max. 15mn

¿Qué normas justifican este trámite?

Acuerdo Gubernativo 148-2014

Paso
13 Obtener Traspaso de Marca

1.

¿Qué obtendrá?

Titulo de Traspaso de Marca

Recibo de pago por emisión de título (copia simple)

Acuerdo Gubernativo 148-2014

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/recepcion%20RPI.jpg
http://asisehace.gt/media/Lic.%20Debor%C3%A1%20Gonzalez.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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Operación de empresas y sociedades     Propiedad Intelectual      Licencias de uso de Marca

Resumen del procedimiento

Lista de pasos

Pasos a seguir (11)

¿A dónde ir?

Resultados del procedimiento

1 Obtener Formulario de Licencia

2 Presentar Documentos

3 Pagar Edicto

4 Retirar edicto para publicar en diario oficial

5 Solicitar publicación de Edicto en Diario Oficial

6 Pagar Publicacion de Edicto

7 Retirar Diario con edcito publicado

8 Obtener Memorial para presentación de Edicto Publicado

9 Presentar memorial con publicación del Edicto.

10 Pagar en Banco

11 Retirar Certificado

 

Registro de la Propiedad
Intelectual de Guatemala (x 4)

1   2   3   10

Diario de Centroamérica, interior
del Registro Mercantil

5

Agencia de BANRURAL en el
Registro Mercantil

6

Notario Público

8

Certificado de Licencia de
Uso de Marca

11



21/2/2017 PrintPreview

http://asisehace.gt/procedure/print/530/552/step/0?showRecourses=true&showCertification=false&l=es 2/13

Documentos necesarios

¿Cuánto?

Costo aproximado del procedimiento : GTQ 1,178 
GTQ 200 (200 por Anotación - Calcule sus costos: 1 )
GTQ 200 (200 edicto- Calcule sus costos: 1 )
GTQ 200 (200 por Edicto - Calcule sus costos: 1 )
GTQ 200 (200 por Emisión de Titulo- Calcule sus costos: 1 )
GTQ 200 (200 por Certificado - Calcule sus costos: 1 )
GTQ 170 (170 publicacion en la sección legal e informativa del Diario de Centroamerica- Calcule sus costos: 1 )
GTQ 5 (5 por formulario- Calcule sus costos: 1 )
GTQ 3 (3 Diario con Edicto Publicado- Calcule sus costos: 1 )

¿Cuánto tiempo?

  Min. Max.

Duración total: 124 días 274 días
de la cual:
Espera en fila: 50mn 1h. 40mn
Tiempo de atención: 1h. 10mn 2h. 15mn
Entre pasos: 124 días 274 días

Documento privado de
Licencia de Uso

2

Boleta de pago

2

Formulario

2

Copia de formulario con
sticker

4

Edicto para publicar

5

Orden de pago Diario de
Centroamérica

6

Edicto a Publicar (x 2)

7   9

Diario con Edicto
Publicado

8
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¿Por qué?

 Ley de Propiedad Industrial 
  ( Artículos 12, 45, 46 y 47, 47 )

 Acuerdo Gubernativo 148-2014 
  ( Artículo 3 )

 Acuerdo Gubernativo 148-2014 
  ( Artículo 3 )

 Tarifario Diario de Centro America 
  ( Artículo 2 )

Detalle de los pasos

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
RECEPCIÓN EXTERNA DE PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Paso
1 Obtener Formulario de Licencia

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Cubiculo%20Externo_1_1.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  5 por formulario - GTQ 5 Cantidad de formulario(s):  1  

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

1.

¿Qué obtendrá?

Formulario

Paso
2 Presentar Documentos

1.

¿Qué obtendrá?

Copia de formulario con sticker

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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1.

2.

3.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  200 por  - GTQ 200
Anotación

1  

¿Cuánto dura?

El tiempo dependerá del usuario, esto indica que podrá ser menor o mayor el tiempo.
Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn
Hasta paso siguiente:  Min. 90 días - Max. 90 días

¿Qué normas justifican este trámite?

Documento privado de Licencia de Uso (una copia autenticada)

Boleta de pago (original)

Formulario (original)

Ley de Propiedad Industrial 
Artículos 45, 46y47

El documento debe venir en folder y en fastener. Es importante considerar que el Contrato debe ser de
Licencia de Uso de Marca y debe estar consigando el plazo y si se otorga exclusividad o no exclusividad.
El usuario debe tener un continuo monitoreo del expediente para poder ir a retirar el Edicto cuando ya este.

Es bueno saber...

Paso
3 Pagar Edicto
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1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
CAJA REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL - BANRURAL

Lun: 08:00-15:30
Mar: 08:00-15:30
Mié: 08:00-15:30
Jue: 08:00-15:30
Vie: 08:00-15:30
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos

GTQ  200 - GTQ 200
edicto

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn

1.

¿Qué obtendrá?

Boleta de Pago RPI

Información

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/caja%20Registro%20de%20la%20Propiedad%20Intelectual_4.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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1.

1.

1.

¿Qué normas justifican este trámite?

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  200 por  - GTQ 200
Edicto

1  

¿Cuánto dura?

¿Qué normas justifican este trámite?

Acuerdo Gubernativo 148-2014 
Artículo 3

Paso
4 Retirar edicto para publicar en diario oficial

1.

¿Qué obtendrá?

Edicto a Publicar

Copia de formulario con sticker (original)

Acuerdo Gubernativo 148-2014 
Artículo 3

Paso
5 Solicitar publicación de Edicto en Diario Oficial



21/2/2017 PrintPreview

http://asisehace.gt/procedure/print/530/552/step/0?showRecourses=true&showCertification=false&l=es 8/13

1.

1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
DIARIO DE CENTROAMÉRICA, INTERIOR
DEL REGISTRO MERCANTIL 

7avenida 7-61 zona 4 , Guatemala 
Tel: 23327553 

Unidad a cargo
VENTANILLA DEL DIARIO DE
CENTROAMÉRICA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Max. 5mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

¿Qué obtendrá?

Edicto publicado en el Diario Oficial

Edicto para publicar (original)

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 12

El solicitante tiene un plazo de seis meses dentro del cual puede presentar al Registro de la Propiedad
Intelectual, la publicacion del Edicto de Traspaso de Marca, los cuales empiezan a contar a partir de la
notificación del edicto. De no presentarse la publicacion se tendra por abandonado el tramite.

Es bueno saber...

Paso
6 Pagar Publicacion de Edicto

http://asisehace.gt/media/100_3610.JPG
http://asisehace.gt/media/UIC_Diario%20de%20Centroamerica%20RM.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/66?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/66?l=es
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1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
AGENCIA DE BANRURAL EN EL
REGISTRO MERCANTIL 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos

GTQ  170 - GTQ 170
publicacion en la sección legal e informativa del Diario de Centroamerica

GTQ  3 - GTQ 3
Diario con Edicto Publicado

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 10mn - Max. 20mn
Tiempo de atención:  Max. 10mn
Hasta paso siguiente:  Min. 2 días - Max. 3 días

1.

2.

¿Qué obtendrá?

Boleta de pago con sello del banco

Boleta de pago de Diario con Edicto Publicado

Orden de pago Diario de Centroamérica (original)

http://asisehace.gt/media/banrural-bantrab%20edit.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/49?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/49?l=es
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1.

2.

1.

1.

¿Qué normas justifican este trámite?

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Min. 10mn - Max. 15mn
Hasta paso siguiente:  Min. 1 day - Max. 150 días

¿Qué normas justifican este trámite?

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
NOTARIO PÚBLICO 

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 12

Tarifario Diario de Centro America 
Artículo 2

Paso
7 Retirar Diario con edcito publicado

1.

¿Qué obtendrá?

Edicto publicado

Edicto a Publicar (original)

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 12

Paso
8 Obtener Memorial para presentación de Edicto Publicado

http://asisehace.gt/media/EIC_1Notario%20P%C3%BAblico_1.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/40?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/40?l=es


21/2/2017 PrintPreview

http://asisehace.gt/procedure/print/530/552/step/0?showRecourses=true&showCertification=false&l=es 11/13

1.

2.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

El cobro por honorarios profesionales depende del Notario que contrate.

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 10mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Min. 30mn - Max. 45mn

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Min. 10mn - Max. 20mn
Hasta paso siguiente:  Min. 30 días - Max. 30 días

1.

¿Qué obtendrá?

Memorial para Presentación de Edicto Publicado

Información

Diario con Edicto Publicado (original)

Paso
9 Presentar memorial con publicación del Edicto.

1.

¿Qué obtendrá?

Copia de memorial

Edicto a Publicar (original + copia simple)

Paso
10 Pagar en Banco
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1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
CAJA REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL - BANRURAL

Lun: 08:00-15:30
Mar: 08:00-15:30
Mié: 08:00-15:30
Jue: 08:00-15:30
Vie: 08:00-15:30
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  200 por  - GTQ 200
Emisión de Titulo

1  

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn
Hasta paso siguiente:  Min. 1 day - Max. 1 day

1.

¿Qué obtendrá?

Recibo de pago por emisión de título

Información (original) 
indicar que va a pagar la emisión del titulo de traspaso de marca

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/caja%20Registro%20de%20la%20Propiedad%20Intelectual_4.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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1.

1.

¿Qué normas justifican este trámite?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  200 por  - GTQ 200
Certificado

1  

¿Qué normas justifican este trámite?

Acuerdo Gubernativo 148-2014

Paso
11 Retirar Certificado

1.

¿Qué obtendrá?

Certificado de Licencia de Uso de Marca

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 47
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Operación de empresas y sociedades     Propiedad Intelectual      Proceso de oposición ante el  registro de una
Marca

Resumen del procedimiento

Lista de pasos

Pasos a seguir (4)

¿A dónde ir?

Resultados del procedimiento

Documentos necesarios

¿Cuánto?
Gratuito

1 Recibir notificación de Oposición

2 Contestar Oposición

3 Presentar Pruebas

4 Recibir Resolución de Notificación

 

Registro de la Propiedad
Intelectual de Guatemala (x 4)

1   2   3   4

Resolución

4

Publicación de Edicto

1

Contestación de la
oposición

2

Pruebas a aportar

3

Notificación de Oposición

4
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1.

¿Cuánto tiempo?

  Min. Max.

Duración total: 120 días 120 días
de la cual:
Espera en fila: 10mn 25mn
Tiempo de atención: 10mn 35mn
Entre pasos: 120 días 120 días

¿Por qué?

 Ley de Propiedad Industrial 
  ( Artículos 27, 28 )

Detalle de los pasos

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
SECRETARIA GENERAL DEL REGISTRO
DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

¿Qué información y documentos debe suministrar?

Paso
1 Recibir notificación de Oposición

1.

¿Qué obtendrá?

Notificación de Oposición

Publicación de Edicto (original)

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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1.

1.

¿Cuánto dura?

Hasta paso siguiente:  Min. 60 días - Max. 60 días

¿Qué normas justifican este trámite?

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
RECEPCIÓN EXTERNA DE PROPIEDAD
INTELECTUAL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

¿Qué información y documentos debe suministrar?

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 27

El plazo de 2 meses que indica la ley comienzan a correr desde el momento en el que el Edicto es
publicado.

Es bueno saber...

Paso
2 Contestar Oposición

1.

2.

¿Qué obtendrá?

Copia sellada de memorial

Notificación del proceso abierto a prueba

Contestación de la oposición (original)

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Cubiculo%20Externo_1_1.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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1.

1.

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 25mn
Hasta paso siguiente:  Min. 30 días - Max. 30 días

¿Qué normas justifican este trámite?

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Hasta paso siguiente:  Min. 30 días - Max. 30 días

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 27

Paso
3 Presentar Pruebas

1.

¿Qué obtendrá?

Notificación de Pruebas a aportar

Pruebas a aportar (original)

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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1.

1.

¿Qué normas justifican este trámite?

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

El proceso no tiene ningún costo administrativo, los gastos ocasionados por la oposición dependerán del profesional con quien lo trate.

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 27

Paso
4 Recibir Resolución de Notificación

1.

¿Qué obtendrá?

Resolución

Notificación de Oposición (original)

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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1.

¿Qué normas justifican este trámite?

Ley de Propiedad Industrial 
Artículo 28
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Operación de empresas y sociedades     Propiedad Intelectual      Recurso de Revocatoria de Marca ante Registro de
Propiedad Intelectual

Resumen del procedimiento

Lista de pasos

Pasos a seguir (5)

¿A dónde ir?

Resultados del procedimiento

Documentos necesarios

¿Cuánto?
Gratuito

1 Recibir notificación de Resolución desfavorable

2 Presentar Recurso de Revocatoria ante RPI

3 Recibir Notificación de Audiencia

4 Asistir a Audiencia

5 Obtener Resolución

 

Ministerio de Economía (x 2)

4   5

Resolución Final

5

Memorial de Revocatoria

2

Pruebas a presentar

4
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1.

1.

¿Cuánto tiempo?

  Min. Max.

Duración total: 55 días 70 días
de la cual:
Espera en fila: 15mn 40mn
Tiempo de atención: 20mn 1h. 35mn
Entre pasos: 55 días 70 días

¿Por qué?

 Ley de lo Contencioso Administrativo 
  ( Artículos 7, 8 y 12, 12, 15 y 16, 15 )

Detalle de los pasos

¿Cuánto dura?

Hasta paso siguiente:  Min. 5 días - Max. 5 días

¿Qué normas justifican este trámite?

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn
Hasta paso siguiente:  Min. 30 días - Max. 30 días

Paso
1 Recibir notificación de Resolución desfavorable

1.

¿Qué obtendrá?

Notificación y Cédula de notificación

Ley de lo Contencioso Administrativo 
Artículo 7

Paso
2 Presentar Recurso de Revocatoria ante RPI

1.

¿Qué obtendrá?

Copia sellada de Memorial de Revocatoria

Memorial de Revocatoria (original + 2 copias)
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1.

1.

¿Qué normas justifican este trámite?

¿Cuánto dura?

Hasta paso siguiente:  Min. 5 días - Max. 5 días

¿Qué normas justifican este trámite?

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
MINISTERIO DE ECONOMÍA 

8 av 10-43 zona 1 , Guatemala 
Tel: +502 2412 0200 
Sitio web: www.mineco.gob.gt 

Ley de lo Contencioso Administrativo 
Artículo 8y12

Paso
3 Recibir Notificación de Audiencia

1.

¿Qué obtendrá?

Notificación

Ley de lo Contencioso Administrativo 
Artículo 12

Paso
4 Asistir a Audiencia

1.

¿Qué obtendrá?

Pruebas presentadas y Ratificación

http://asisehace.gt/media/mineco.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/100?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/100?l=es
http://www.mineco.gob.gt/
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1.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 55mn
Hasta paso siguiente:  Min. 15 días - Max. 30 días

¿Qué normas justifican este trámite?

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
MINISTERIO DE ECONOMÍA 

8 av 10-43 zona 1 , Guatemala 
Tel: +502 2412 0200 
Sitio web: www.mineco.gob.gt 

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 5mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Min. 10mn - Max. 30mn

Pruebas a presentar (original + copia simple)

Ley de lo Contencioso Administrativo 
Artículo 15

Paso
5 Obtener Resolución

1.

¿Qué obtendrá?

Resolución Final

http://asisehace.gt/media/mineco.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/100?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/100?l=es
http://www.mineco.gob.gt/
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1.

¿Qué normas justifican este trámite?

Ley de lo Contencioso Administrativo 
Artículo 15y16
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Operación de empresas y sociedades     Propiedad Intelectual      Reconocimiento y Protección Denominación de
Origen Extranjera

Resumen del procedimiento

Lista de pasos

Pasos a seguir (14)

¿A dónde ir?

Resultados del procedimiento

1 Obtener memorial de solicitud de registro

2 Pagar registro de Denominación de Origen Extranjera

3 Solicitar registro de Denominación de Origen extranjera

4 Obtener examen de forma y fondo

5 Pagar edicto

6 Obtener edicto

7 Solicitar publicación de edicto

8 Pagar publicación de edicto

9 Retirar diario donde aparece el edicto

10 Obtener memorial de presentación

11 Entregar memorial y publicación

12 Obtener resolución orden de pago para inscripción de denominación de origen extranjera

13 Pagar inscripción y certificado

14 Obtener certificado

 

Abogado Colegiado

1

Registro de la Propiedad
Intelectual de Guatemala (x 12)

2   3   4   5   6   7   8   9
11   12   13   14

Notario Público

10

Certificado de
Denominación de Origen

14
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Documentos necesarios

¿Cuánto?

Costo aproximado del procedimiento : GTQ 3,992.95 
GTQ 3,000 (3,000 por presentación de una indicación geográfica o denominación de origen- Calcule sus costos: 1 )
GTQ 500 (500 por inscripción de indicación geográfica o denominación de origen- Calcule sus costos: 1 )
GTQ 241.2 (241.2 por edicto publicado- Calcule sus costos: 1 )
GTQ 200 (200 por edicto- Calcule sus costos: 1 )
GTQ 50 (50 por certificado de indicación geográfica o denominación de origen- Calcule sus costos: 1 )
GTQ 1.75 (1.75 por compra de diario- Calcule sus costos: 1 )

¿Cuánto tiempo?

  Min. Max.

Duración total: 75 días 83 días
de la cual:
Espera en fila: 2h. 50mn 4h. 30mn
Tiempo de atención: 1h. 55mn 3h. 40mn
Entre pasos: 75 días 83 días

Memorial de Solicitud de
Registro (x 2)

3   12

Boleta de pago sellada

3

Especificaciones técnicas

3

Copia de memorial con
sticker

4

Recibo de pago

6

Edicto de indicación
geográfica o denominación
de origen

7

Orden de pago

8

Orden de pago sellada
diario impreso

9

Diario con edicto
publicado (x 2)

10   11

Memorial de presentacion
de diario impreso

11

Boleta de pago inscripción
sellada

14

Boleta de pago de
certificado sellada

14
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¿Por qué?

 Acuerdo Gubernativo 95-2014 
  ( Artículos 2, 4, 5, 6, 12, 13 )

 Acuerdo Gubernativo 148-2014 
  ( Artículos 1, 2 )

 Acuerdo Gubernativo 148-2014 
  ( Artículo 2 )

 Acuerdo Gubernativo 163-2001 del Diario de Centro América 
  ( Artículo 1 )
 Código Procesal Civil y Mercantil 
  ( Artículos 61, 62 )

Detalle de los pasos

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
ABOGADO COLEGIADO 

Paso
1 Obtener memorial de solicitud de registro

http://asisehace.gt/media/Abogado_1_2.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/63?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/63?l=es
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1.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Los honorarios del profesional son variables.

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 15mn - Max. 20mn
Tiempo de atención:  Min. 30mn - Max. 1h

¿Qué normas justifican este trámite?

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
CAJA # 5 DE AGENCIA BANRURAL EN
EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL 2

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

1.

¿Qué obtendrá?

Memorial de Solicitud de Registro

Información

Acuerdo Gubernativo 95-2014 
Artículo 2

Paso
2 Pagar registro de Denominación de Origen Extranjera

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Copia%20de%20registro%20de%20la%20propiedad%20intelectual%20002.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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1.

1.

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  3,000 por  - GTQ 3,000
presentación de una indicación geográfica o denominación
de origen

1  

Métodos de pago:  efectivo, cheque

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 10mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

¿Qué obtendrá?

Boleta de pago sellada

Indicar trámite a realizar

Acuerdo Gubernativo 148-2014 
Artículo 1

Paso
3 Solicitar registro de Denominación de Origen extranjera
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1.

2.

3.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
AREA DE RECEPCIÓN DE
DOCUMENTOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
LICENCIADA DEBORÁ GONZALEZ

Encargada de Secretaría general 
Tel: +502 2324 7070 ext.117 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 15mn - Max. 25mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn

1.

¿Qué obtendrá?

Copia de memorial con sticker

Memorial de Solicitud de Registro (original + 2 copias)

Boleta de pago sellada (copia simple)

Especificaciones técnicas (original + 2 copias)

Paso
4 Obtener examen de forma y fondo

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/recepcion_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Lic.%20Debor%C3%A1%20Gonzalez.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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1.

1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
AREA DE RECEPCIÓN DE
DOCUMENTOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
LICENCIADA DEBORÁ GONZALEZ

Encargada de Secretaría general 
Tel: +502 2324 7070 ext.117 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 15mn - Max. 20mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn
Hasta paso siguiente:  Min. 10 días - Max. 15 días

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

¿Qué obtendrá?

Elaboración de edicto

Copia de memorial con sticker (copia simple)

Acuerdo Gubernativo 95-2014 
Artículos 4, 5

Paso
5 Pagar edicto

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/recepcion_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Lic.%20Debor%C3%A1%20Gonzalez.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
CAJA # 5 DE AGENCIA BANRURAL EN
EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL 2

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  200 por  - GTQ 200
edicto

1  

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 10mn - Max. 20mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn

1.

¿Qué obtendrá?

Recibo de pago

Indicar trámite a realizar

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Copia%20de%20registro%20de%20la%20propiedad%20intelectual%20002.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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1.

1.

¿Qué normas justifican este trámite?

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
AREA DE RECEPCIÓN DE
DOCUMENTOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
LICENCIADA DEBORÁ GONZALEZ

Encargada de Secretaría general 
Tel: +502 2324 7070 ext.117 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 15mn - Max. 20mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn

Acuerdo Gubernativo 148-2014 
Artículo 2

Paso
6 Obtener edicto

1.

2.

3.

¿Qué obtendrá?

Cédula de notificación

Resolución de admisión a trámite

Edicto

Recibo de pago (original)

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/recepcion_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Lic.%20Debor%C3%A1%20Gonzalez.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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1.

1.

1.

¿Qué normas justifican este trámite?

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
VENTANILLA DEL DIARIO DE
CENTROAMÉRICA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ALMA LISSETH HERNÁNDEZ

Receptor de Edictos 
Tel: +502 2332 7653 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 10mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn

¿Qué normas justifican este trámite?

Acuerdo Gubernativo 95-2014 
Artículos 4, 5, 6

Paso
7 Solicitar publicación de edicto

1.

¿Qué obtendrá?

Orden de pago

Edicto de indicación geográfica o denominación de origen (original + 2 copias) 
también debe presentar el edicto tecleado en Word y grabado en un disco

Acuerdo Gubernativo 95-2014 
Artículo 6

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/UIC_Diario%20de%20Centroamerica%20RM.JPG
http://asisehace.gt/media/Receptora%20de%20edicto%20Diario%20de%20Centroamerica.png
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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1.

2.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
AGENCIA DE BANRURAL EN EL
REGISTRO MERCANTIL

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00

Persona a cargo
AMILCAR VILLATORO

Receptor / Pagador 
Tel: +502 2360 2471 
Correo: age236@banrural.com.gt 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  241.2 por edicto publicado - GTQ 241.2 Cambie la cantidad de edicto(s):  1  

GTQ  1.75 por  - GTQ 1.75
compra de diario

1  

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 10mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn

Paso
8 Pagar publicación de edicto

1.

2.

¿Qué obtendrá?

Orden de pago sellada diario impreso

Orden de pago sellada

Indicar trámite a realizar

Orden de pago (original)

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/UIC_IMG_3286_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Amilcar%20Villatoro.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
mailto:age236@banrural.com.gt
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1.

1.

¿Qué normas justifican este trámite?

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
VENTANILLA DEL DIARIO DE
CENTROAMÉRICA

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
ALMA LISSETH HERNÁNDEZ

Receptor de Edictos 
Tel: +502 2332 7653 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 10mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn

Acuerdo Gubernativo 163-2001 del Diario de Centro América 
Artículo 1

Paso
9 Retirar diario donde aparece el edicto

1.

¿Qué obtendrá?

Diario con edicto publicado

Orden de pago sellada diario impreso (original)

Paso
10 Obtener memorial de presentación

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/UIC_Diario%20de%20Centroamerica%20RM.JPG
http://asisehace.gt/media/Receptora%20de%20edicto%20Diario%20de%20Centroamerica.png
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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1.

1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
NOTARIO PÚBLICO 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

El costo por honorarios es variable.

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 10mn - Max. 20mn
Tiempo de atención:  Min. 30mn - Max. 45mn

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

¿Qué obtendrá?

Memorial de presentacion de diario impreso

Diario con edicto publicado (original)

Código Procesal Civil y Mercantil 
Artículos 61, 62

Paso
11 Entregar memorial y publicación

http://asisehace.gt/media/EIC_1Notario%20P%C3%BAblico_1.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/40?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/40?l=es
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1.

2.

1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
AREA DE RECEPCIÓN DE
DOCUMENTOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
LICENCIADA DEBORÁ GONZALEZ

Encargada de Secretaría general 
Tel: +502 2324 7070 ext.117 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 10mn - Max. 20mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn
Hasta paso siguiente:  Min. 60 días - Max. 60 días

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

¿Qué obtendrá?

Memorial con sello de recibido

Memorial de presentacion de diario impreso (original + copia simple)

Diario con edicto publicado (original)

Acuerdo Gubernativo 95-2014 
Artículo 6

Paso
12 Obtener resolución orden de pago para inscripción de denominación de origen

extranjera

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/recepcion_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Lic.%20Debor%C3%A1%20Gonzalez.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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1.

1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
AREA DE RECEPCIÓN DE
DOCUMENTOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
LICENCIADA DEBORÁ GONZALEZ

Encargada de Secretaría general 
Tel: +502 2324 7070 ext.117 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 15mn - Max. 25mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn

¿Qué normas justifican este trámite?

1.

¿Qué obtendrá?

Resolución orden de pago

Memorial de Solicitud de Registro (copia simple)

Acuerdo Gubernativo 95-2014 
Artículos 12, 13

Paso
13 Pagar inscripción y certificado

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/recepcion_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Lic.%20Debor%C3%A1%20Gonzalez.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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1.

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
CAJA # 5 DE AGENCIA BANRURAL EN
EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL 2

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

¿Qué información y documentos debe suministrar?

¿Cuánto cuesta?

Detalle de costos Calcule sus costos

GTQ  500 por  - GTQ 500
inscripción de indicación geográfica o denominación de
origen

1  

GTQ  50 por  - GTQ 50
certificado de indicación geográfica o denominación de
origen

1  

1.

2.

¿Qué obtendrá?

Boleta de pago inscripción sellada

Boleta de pago de certificado sellada

Indicar trámite a realizar

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Copia%20de%20registro%20de%20la%20propiedad%20intelectual%20002.jpg
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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1.

1.

2.

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 10mn - Max. 15mn
Tiempo de atención:  Max. 5mn
Hasta paso siguiente:  Min. 5 días - Max. 8 días

¿Qué normas justifican este trámite?

¿Dónde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA 

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004 
Tel: +502 23247070 
Sitio web: www.rpi.gob.gt 

Unidad a cargo
AREA DE RECEPCIÓN DE
DOCUMENTOS

Lun: 08:00-16:00
Mar: 08:00-16:00
Mié: 08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie: 08:00-16:00
Sáb: cerrado
Dom: cerrado

Persona a cargo
LICENCIADA DEBORÁ GONZALEZ

Encargada de Secretaría general 
Tel: +502 2324 7070 ext.117 

¿Qué información y documentos debe suministrar?

Acuerdo Gubernativo 148-2014 
Artículos 1, 2

Paso
14 Obtener certificado

1.

¿Qué obtendrá?

Certificado de Denominación de Origen

Boleta de pago inscripción sellada (original)

Boleta de pago de certificado sellada (original)

http://asisehace.gt/media/RM_1.jpg
http://asisehace.gt/media/recepcion_1.jpg
http://asisehace.gt/media/Lic.%20Debor%C3%A1%20Gonzalez.JPG
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://asisehace.gt/Contacts/61?l=es
http://www.rpi.gob.gt/
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1.

¿Cuánto dura?

Espera en fila:  Min. 15mn - Max. 25mn
Tiempo de atención:  Min. 5mn - Max. 10mn

¿Qué normas justifican este trámite?

Acuerdo Gubernativo 95-2014 
Artículo 13



Contrato No. BID1734/OC-GU-AI-001-2017 
Renglón de contratación 081 Fuente 52 

PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD 
MINISTERIO DE ECONOMÍA 

 
INFORME FEBRERO 2017 

 
Para:  Señor Director, José Fernando Suriano Buezo, Programa Nacional de 
Competitividad 
 
De:  Amán José Rafael Sánchez Melgar 
 
Nombre de 
Asesoría: Asesor Técnico en Automatización de Trámites 
 
Asunto: Informe de Actividades #2 
 
Fecha:  28 de febrero de 2017 
 
Señor Director: 
 
 De manera atenta y respetuosa, describo las actividades realizadas durante el mes de 
febrero de 2017 y logros obtenidos. 
 
Informe # 1 
 
Informe sobre la implementación y desarrollo de sistemas que beneficien al clima de negocios 
al mes de febrero. 
 
ACTIVIDADES REALIZADAS: 
(Los logros obtenidos en cada actividad se presentan en el siguiente título) 
 

1. Se pusieron en marcha reuniones semanales en el Registro Mercantil para hablar sobre 
la implementación de los sistemas, criterios registrales y capacitación de informáticos. 
En las reuniones participan el licenciado Rodrigo Valladares, Registrador Mercantil, el 
licenciado Juan Luis de la Roca, Secretario del Registro Mercantil, Claudia Cáceres en 
representación de UNCTAD, Brian Velásquez, informático de UNCTAD y Amán Sánchez 
del PRONACOM. 
 

2. Se brindó apoyo al departamento de sociedades del Registro Mercantil y a diferentes 
notarios que necesitaron apoyo dentro de la herramienta. 
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3. Se participó en llamadas de conferencia con Roxana Dina y Vianney Lessafre para dar 
seguimiento a modificaciones, requerimientos y necesidades de los sistemas 
informáticos. 
 

4. Se iniciaron acciones en la mesa técnica de obtención de licencias de construcción. Los 
documentadores acudieron en primera instancia a CONRED Y MSPAS. 
 

5. Se participó en la mesa técnica de registro de propiedades. 
 

6. Se trabajó como parte de diversos comités técnicos de contratación. 
 

7. Se promocionó la página web asisehace.gt y minegocio.gt en la conferencia de ANAM 
llevada a cabo en Antigua Guatemala. 
 

8. Se presentó ante el comité ejecutivo del  PRONACOM la iniciativa de ley 5194 del 
Congreso de la República y su comparación con la iniciativa 4904 del mismo ente. 
Asimismo se presentaron los avances de las diferentes mesas técnicas del Doing 
Business. 
 

 
LOGROS OBTENIDOS: 
 

1. Las reuniones sirven para la revisión de sistemas, se inició con la revisión del proceso 
de inscripción de empresa y comerciante individual, derivado de dicha reunión 
surgieron modificaciones. Por otro lado se habló de los avances en capacitación del 
departamento informático del registro mercantil, dicha capacitación continuará hasta 
que los técnicos puedan lograr administrar o incluso modificar el sistema eRegistrations 
versión 2. 
 

2. Los usuarios tuvieron problemas relacionados a los criterios jurídicos aplicados a los 
rechazos de sus expedientes electrónicos, el problema más molesto y más común es el 
de rechazos en los objetos, tema que se incluyó en el correo enviado a los correos de 
minegocio.gt 

 
3. Roxana Dina está encargada del webservice fase 1, el cual está programando desde 

Ginebra, la fase dos la llevará a cabo Brian Velásquez trabajando desde el Registro 
Mercantil. Vianney Lessafre está encargado de coordinar la mejora y modificación de 
los sistemas y coordinar el trabajo de los informáticos que trabajan bajo UNCTAD. 
 

4. Se presentó el proyecto, plan de trabajo y los pasos a seguir ante los funcionarios que 
están a cargo de los departamentos de procesamiento de expedientes relacionados a 
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licencias de construcción en el Ministerio de Salud y en la CONRED. Se enviaron varios 
oficios a ambas instituciones y las documentaciones de los procesos se terminarán en 
la primera semana de marzo. Ver anexo #1. 

 
5. Se trataron temas interinstitucionales entre DICABI, Municipalidad de Guatemala y 

Registro de la Propiedad para reportar avances y situaciones encontradas en relación al 
aviso notarial electrónico. Ver anexo#2. 

 
6. Se fue parte en comités de contratación y evaluación de personas individuales y 

empresas de consultoría. 
 

7. Se participó en el stand de MINECO y PRONACOM en el evento, se dio información de 
las páginas web minegocio.gt y asisehace.gt. Se le solicitó a los alcaldes promocionar 
las páginas web en sus municipios ante ciudadanos y notarios. Ver anexo #3. 
 

8. La iniciativa 5194 puede mejorar de una manera acertada los diferentes procesos 
relacionados a la inscripción de sociedades mercantiles en el Registro Mercantil. 
Asimismo contempla mejoras solicitadas tanto por la institución, por los usuarios y 
otras necesarias para impactar en el Doing Business. Ver anexo #4. 

 
 
 
 

Amán José Rafael Sánchez Melgar 
 
 
 
Aprobado por: 
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ANEXO #1 
Reunión de mesa técnica de Licencias de Construcción  

Plan de trabajo ante CONRED y MSPAS 
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ANEXO #2 
Reunión mesa técnica de Registro de Propiedades 
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ANEXO #3 
Stand de MINECO y PRONACOM en el evento de ANAM 
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ANEXO #4 
Presentación Doing Business 

 



Ventanilla Única del Estado
13/02/2017



AÑO Rank 2012 Rank 2013 Rank 2014 Rank 2015 Rank 2016

Índice Doing Business 98 93 79 73 81

1. Apertura de una empresa 165 176 145 99 101

2. Trámite licencias de construcción 151 94 61 104 106

3. Conexión servicio de electricidad 30 35 34 18 21

4. Registro de propiedad 23 20 23 74 75

5. Obtención de crédito 8 11 13 12 15

6. Protección a inversionistas 133 156 157 173 174

7. Pago de impuestos 124 129 85 54 50

8. Comercio Transfronterizo 119 112 116 81 78

9. Cumplimiento de Contratos 97 97 97 173 173

10. Liquidación de empresa 101 111 109 153 153

Fuente: FUNDESA.

Se espera que se bajen 2 
puestos 

en el Índice de Doing Busi
ness para el 2016.

Impacto en el Doing Business

Se perdieron 43 
puestos en el ranking 
referido a tramites de 

licencia de 
construcción





Alcance

Es un proyecto para sistematizar y optimizar el proceso de

obtención de autorización del Estado para la emisión de una

licencia de construcción teniendo como plan piloto el municipio

de Guatemala.



Dependencias del Estado Involucradas



Actores

Programa Nacional 
de la Competitividad 

PRONACOM

Ministerio de 
Economía 

Instituciones del 
Estado



OBJETIVO DE LA VISITA

Levantar los procesos actuales para la obtención de la autorización

para la emisión de una licencia de construcción.

Con el fin de elaborar el documento de especificaciones,

requerimientos y criterios de aceptación de software (DERCAS) a

desarrollar por las Naciones Unidas a través de la UNCTAD



Definición de roles

Procesos documentados 

Documentos resultantes del proceso

Justificación legal 

Diseño de pantallas de acceso

Filtros sistematizados

Contenido:



¿Qué haremos?

Metodología
Análisis de la 
Organización

Servicios 
Administrativos

, Requisitos y 
Base Legal

Sistemas de 
información 
y tecnología

Procesos de 
solicitud

Elaboración 
del DERCAS

Elaboración 
del 

Software 
por la 

UNCTAD



2017 2017

Today

Jan Feb Mar Apr May Jun

Inicio MSPAS
2/20/2017

Inicio CONRED
3/1/2017

Metodología

lunes 20 de febrero – martes 28 de febreroMSPAS

miércoles 1 de marzo- jueves 9 de marzoCONRED

Institución 3

Institución 4

Institución 5

Institución 6

Institución 7

Institución 8

Documento Final

Fechas Programadas de Visita en Instituciones 



Solicitud de Apoyo
Antes de la visita

• Autorización de Ingreso y parqueo
• Organigrama y Perfiles de Puesto
• Listado de Servicios Administrativos relacionados
• Fundamento y Base Legal para la prestación de servicios

Durante la Visita

• Guía asignado en la institución que conozca los servicios 
administrativos y procedimientos

• Expedientes de Muestra
• Autorización para tomar fotografía de documentos resultantes y áreas 

en la institución



Gracias por su atención




