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CERTIFICACION DE RECEPCION DE PRODUCTOS
Por este medio hago CONSTAR que he recibido y leido el producto abajo indicado de los

servicios prestados dentro de la contratacion titulada:

Asesor 2 para Documentacién y Simplificacion de Tramites
Nombre o titulo de los servicios de asesoria

Que realizé:

Juan Andrés Valladares Calderén
Nombre de la persona contratada

Como parte de los servicios de asesoria prestados al Programa de Apoyo a Inversiones
Estrategicas vy Transformacion Productiva, el cual recibo a entera conformidad porque
cumplen con los Términos de Referencia del Contrato No.:

BID 1734/0C-GU-AI-003-2016

Por lo que se solicita trasladar a donde corresponda para continuar con el proceso respectivo
de pago, por la cantidad de: Q. 16,000.00

Se adjunta el producto No. 1
Titulado:

“pRODUCTO NO. 1. Primer informe de desarrollo de documentaciones y simplificaciones.

Desarrollo de documentaciones y simplificaciones.

Documentacion, actualizacién y simplificacion de tramites correspondientes a la Estrategia del Clima de Negocios del
Programa de Inversiones Estratégicas y Transformacién Productiva de Pronacom. En las documentaciones y/o
actualizaciones deberd documentar paso a paso los procesos administrativos que se le asignen desde el punto de
vista del usuario, documentando con fotografias, obteniendo documentos necesarios para realizar el trémite,
obteniendo los fundamentos legales, escaneando documentos y colocando la informacién en la herramienta
asisehace.gt. En las simplificaciones debera desarrollar un documento de propuesta que presente el tramite en una
forma simplificada atendiendo a los principios de simplificacion y la ley.

Impreso en: 54 SI
Cantidad en hojas Indicar si se adjunta en CD

Fecha de entrega del producto: 24 de enero de 2016 -

7
— | \/ AT 4L
Revision Técnica 1 D |\ \WEX ,:‘ / / .
Nombre y Firma—y— |
\ \ |
\ | ) f
- i o e A e oA
Revisién Técnica 2 '\\M;« Cou e X AL A
A FNombre y Firma 79V | 7

Aprobacién del Producto: \

Firma y sello

Programa Nacibnzl Ge Competitividad
MINJSTERIO DE ECONOMIA



“pRODUCTO NO.1.

Primer informe de Desarrollo de documentaciones y simplificaciones.

Documentacion, actualizacién y simplificacion de tramites correspondientes a |a Estrategia del Clima
de Negocios del Programa de Inversiones Estratégicas y Transformacién Productiva de Pronacom.
En las documentaciones y/o actualizaciones deberd documentar paso a paso los procesos
administrativos que s€ le asignen desde el punto de vista del usuario, documentando con
fotografias, obteniendo documentos necesarios para realizar el tramite, obteniendo los fundamentos
legales, escaneando documentos Yy colocando la informacién en la herramienta asisehace.gt. En las
simplificaciones debera desarrollar un documento de propuesta que presente el tramite en una
forma simplificada atendiendo a los principios de simplificacién y la ley.

\‘ JUAN ANDRES VALLADARES CALDERO

co o Asesor 2 para Documentacion y Si plificacion de Tramites
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RESUMEN EJECUTIVO

El Presente Producto tiene como fin supremo el presentar los resultados relacionados a
las actualizaciones que se realizaron en atencién a los términos de referencia para el
Producto No. 1, de esta manera se podran encontrar los procesos finalizados con todos
sus pasos, requisitos, tiempos, costos, instituciones encargadas y una breve descripcion
de cada uno de ellos asi como su publicacién en la pagina asisehace.gt y que puedan

resultar provechosos para el usuario final.

De igual manera se realizé un estudio analitico de los procesos, para volver mas
competitivos automatizandolos y reduciendo tiempos costos y namero de pasos sin

necesidad de reformar leyes que les dan vida.

i

juan Andrés Valladares Calderdn
Servicios Técnicos como Asesor 4en la Documentacién y Simplificacion de Tramites
Contrato No.




PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
MINISTERIO DE ECONOMIA
JUAN ANDRES VALLADARES CALDERON

1. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL PRODUCTO NO. 1
“PRESENTACION DE ACTUALIZACION DE PROCESOS”

Observando las normas més elevadas de competencia e integridad ética profesional, se
presentarén, a continuacion, los resultados del producto esperado bajo el ntmero 1, la

Actualizacion de los procesos:

BOLETO DE ORNATO EN LINEA

ANTECEDENTES PENALES

CERTIFICADO DE SUPERVIVENCIA

RENOVACION DE MARCA

RECONOCIMIENTO Y PROTECCION DE INDICACION GEOGRAFICA
EXTRNAJERA

S o

Llevando a cabo visitas personales y virtuales a las instituciones para actualizar los
procesos, sobre las reuniones sostenidas con las autoridades de las instituciones y la
documentacién y/o actualizacién de los procesos administrativos documentados.
Debiendo actualizar paso a paso los procesos administrativos que fueron asignados
desde el punto de vista del usuario y pasos internos administrativos, actualizando las
fotografias y obteniendo documentos necesarios para realizar los tramites, escaneando
documentos, ademds debiendo obtener y escanear los fundamentos legales para luego

colocarlo en la herramienta asisehace.gt.



Una vez descrito lo anterior y de la mano con la estrategia utilizada para el afio 2017 1a
cual prioriza la actualizacién de la herramienta, se logré actualizar y publicar en la
plataforma asisehace.gt, la cual ayuda a 8 mil usuarios semanales, luego de la
Actualizacién realizada y que permite enterarse del correcto funcionamiento de los
procesos en Guatemala, los cuales quedan plasmados en diferentes apartados de la

plataforma.

Los 5 procedimientos relacionados en este producto se trabajaron en las reuniones
interactivas, personales y telefénicas dirigidas a la actualizacién de los mismos, paso
por paso, con sus requisitos, tiempos, fundamentos legales, contactos y una breve
descripcién de cada uno de ellos con las instituciones relacionadas a estos temas y qué
ayudan de sobremaneraa las empresas a crear un mejor clima de negocios y un entorno

productivo.

La actualizaciéon de los tramites administrativos ya mencionados es resultado de la
necesidad de poder obtenerla informacién fehaciente y asf, llevar a cabo de una manera
correcta cada uno de ellos. Bajoun analisis que demuestra cuales son los procesos que
més utilizan las personas y por ende los mas necesitados, de igual manera las primeras
tres actualizaciones responden al tema de la necesidad de informacién por parte de los
usuarios en el mes de Enero por la obtencién de los documentos que son el resultado

final de estos procesos, como lo son los antecedentes penales y el boleto de ornato.

La documentacion de los procesos tomados en cuenta para el producto nimero 1,
nuevamente se crearon en la fase administrativa de la plataforma, que permite
administrar cada paso y sus respectivos elementos que seran los necesarios para
formar la estructura de cada tramite administrativo visto por el usuario en la pagina,
pero para ello, es necesario desarrollarlos a través de un minuciosoy detallado estudio

de cada uno que va desde su creacién agregandolo al meni de procedimientos y llenar



los campos establecidos en cada paso. Ejemplo de lo expuesto se puede observar las

siguientes imagenes.

A Adadir regulacion = Grdonar los pasos
Opotwe | o) Bieaue | OO Pase | wd Bacurso

Show Recourses

ULl o Uu i o LT AL

Cancelacién de Negocio en la Superintendencia de
Autorizacion de Especticulos en la Superintendern

4 ) Verificacién de datos de pago de lUS!
7] ingresar a pagina de la municipalidad de la
“}ingresar a 1US! ‘
4 ) Pago de 1US!
Yingresar a Pagos en Linea
] setleccionar trimestre a pagar
"} ingresar datos de tarjeta de crédito o débit
3 Confirmar Datos
Y Recibir correo de pago en linea



Reviso Final de 1USI

Original Copia  Copia autentica
1 0 0

Resuitado final de un objetivo

@ si No

4 Recico Fnaide iUSLprg g

Choose one

Es necesario hacer hincapié en este tema puesto que es la esencia de los proceso en la
pagina, esta forma de documentar no es un tema que observe el usuario pero es de

suma importancia tener conocimiento e inducciones sobre el uso de tan sofisticado

sistema para documentar procesos.



2. PROCESOS ACTUALIZADOS DURANTE EL PRODUCTO No. 1

2.1.BOLETO DE ORNATO EN LiNEA

La actualizacién del presente proceso se llevé a cabo, como se menciond con
anterioridad, por la necesidad que surge de los usuarios de obtener la
informacién correspondiente para conseguir su boleto de ornato de una manera

rapida, seguray eficaz.

La mayorfa de usuarios y/o ciudadanos desconocen este proceso que les permite
ahorrar tiempo y dinero puesto que €s un proceso sumamente facil y que puede
realizarse desde la comodidad de su computadora siempre y cuando el impuesto

de ornato se pague en la ciudad capital.

El proceso le permite al usuario obtener en cuestién de segundos el boleto de
ornato directamente en su correo electrénico y para ello solo debe indicar el

monto que necesita para posteriormente pagarlo en linea.

Del presente proceso se actualizaron las fotografias de la paginayla informacion
interna puesto que eran montos del afio 2016 que reflejaban la multa del pago
como tal y que podfa confundir a los usuarios al momento de realizar el pago,

haciendo que pagaran de mas.

El proceso se encuentra publicado en el apartado de la Municipalidad de
Guatemala pues este ente Auténomo quien lidera y maneja el proceso dentro de
la ciudad de Guatemala. Posteriormente se traslado dicha informacién al
departamento de comunicacién para publicarlo en las redes sociales del

Programa Nacional de Competitividad para conocimiento del proceso.

El proceso queda de la siguiente manera.



24/1/2017 PrintPreview

PRONACOM &9BID
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Inmuebles Obtencién de Boleto de Ornato en Linea
Resumen del procedimiento
Lista de pasos

Pasos a seguir (3)
1 Ingresar a Pagos en Linea de Municipalidad -
2 Lienar Campos Requeridos

3 Pago en Linea

¢A donde ir?

| TR

1.

Pagina web de pagos en linea de
la Municipalidad de Guatemala (x
3)

Resultados del procedimiento

Documentos necesarios

¢Cuanto?

Costo aproximado del procedimiento : GTQ10
GTQ 10 ( Si posee ingresos mensuales de .500.01 a 1,000.00)

¢Cuénto tiempo?

Min. Max.
Duracién total 1 dias 1 dias
de fa cual
Tiempo de atencion: 20mn 35mn
Entre pasos: 0 dias 1 dias
¢Por qué?

Ley del arbitrio de omnato municipal decreto 121-96
(Atticulos 2, 4, 9)

http://asisehace.gt/procedure/pri nt/481/504/step/0?showRecourses=true&showCertiﬁcation= falsedl=es 15



241172017 PrintPreview

Detalle de los pasos

Paso . . e .
1 Ingresar a Pagos en Linea de Municipalidad

sDoénde debe ir?

Wﬂ!&r‘;ﬂ%

Entidad a cargo

PAGINA WEB DE PAGOS EN LINEA DE LA
MUNICIPALIDAD DE GUATEMALA

Sitio web: https /irejvisa muniguate.com/iogin.php

JGud oitendra?

1. ingreso a Pagos en Linea

Apligue en linea |

£Qué informacién y documentos debe suministrar?

1. Informacion
Tener Usuario y Contrasefa

¢Cuanto dura?

Tiempo de atencidén: Min. 5mn - Max. Smn

"%° Llenar Campos Requeridos

hnp://asisehace.gt/procedure/print/481/504/step/0?showRecourses=true&showCertiﬁcation=false8d=es
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24/1/2017 PrintPreview

¢Donde debe ir?

=-BrqEanizs

]

Entidad a cargo

PAGINA WEB DE PAGOS EN LINEA DE LA
MUNICIPALIDAD DE GUATEMALA

Sitio web: https /irejvisa. muniguate.com/login.php

Jtud obltendra?

1. Formulario

¢£Qué informacidn y documentos debe suministrar?

1. Informacién
Llenar los campos en base a o que se necesite

¢Cuanto dura?

Tiempo de atencion: Min. 5mn - Max. 15mn

£Qué normas justifican este tramite?

1. Ley del arbitrio de ornato municipal decreto 121-96
Articulos 2. 4.9

Paso .
3 Pago en Linea

http://asisehace.gt/procedure/print/481/504/step/0?showRecourses=true&showCertiﬁcation=false&l=es 35
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¢Donde debe ir?

« Ve @

TR RS ¥

Entidad a cargo

PAGINA WEB DE PAGOS EN LINEA DE LA
MUNICIPALIDAD DE GUATEMALA

Sitio web: https //rejvis a.muniguate.com/login.php

s olientri?

1. Boleto de Ornato en PDF

¢Qué informacion y documentos debe suministrar?

1. Informacion
llenar los campos requeridos

¢Cuanto cuesta?

GTQ 10
Si posee ingresos mensuales de Q.500.01 a 1,000.00

o GTQ 15
Si posee ingresos mensuales de Q.1,000.01 a 3,000.00

o GTQ50
Si posee ingresos mensuales de Q.3,000.01 a ,000.00

o GTQ75
Si posee ingresos mensuales de Q.6,000.01 a 9,000.00

o GTQ 100
Si posee ingresos mensuales de Q.9,000.01 a 12,000.00

o GTQ 150

Si posee ingresos mensuales de Q.12,000.00 en adelante

hitp://asisehace.gt/procedure/print/481/504/step/0?showRecourses=true&show Certification=false&i=es 4/5
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;Cuénto dura?

Tiempo de atencion: Min. 10mn - Max. 15mn
Hasta paso siguiente: Max. 0.5day

;Qué normas justifican este tramite?

1 Leydel arbitnio de arnato municipal decreto 121-96
Articulos 2. 4. 9

Es bueno saber...

L os precios que se manejan en ia Tabla en esta pagina no tienen la muita, que inicia a partir del 01 de
abril.

Si no recibe a su cOrreo electrénico registrado su boleto de ornato en 45 0 60 minutos, puede abocarse
apoyo__boleto_ornato@muniguate.com.gt.

| a multa respectiva sera de el dable de lo que cuesta el boleto de ornato que necesite obtener.

http://asisehace.gt/procedurelprinU481/504/step/0?showRecourses=true&showCertiﬁoation=false&l=es 515



2.2 ANTECEDENTES PENALES

Aligual que el proceso anterior, se detecté que el conocer sobre los antecedentes
penales es de gran importancia no solo para los usuarios de la herramienta sino
para la productividad del pafs puesto que es un requisito indispensable no solo
en las contrataciones del estado sino para aplicar a puestos en el 4rea privadaya

que es solicitado por todas las empresas en Guatemala.

La informacién sobre el proceso es dirigida a los usuarios de la manera méas
sencilla posible para que pueda ser entendida por todas las personas ya la razén
es para que no olviden ningln requisito indispensable relacionado con el tramite
ya que debido a la afluencia de usuarios para obtener este documento resulta

complicado y tedioso.

El proceso se encuentra en el apartado de Antecedentes en donde se pueden
encontrar los antecedentes penales y policiales que son los mas utilizados por
los usuarios y que demuestran una gran demanda al momento de utilizarlos y

pedir mas informacion por parte de los usuarios.
El proceso cambio varios temas relacionados el paso de obtener boleto de

ornato, puesto que las direcciones de las péaginas de internet estaban

desactualizadas y no dirigfan a los usuarios a ninguna parte.

El presente proceso queda de la siguiente manera.
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GUATEMALA
Antecedentes penales y policiacos Antecedentes Penales
Resumen del procedimiento

Lista de pasos

Pasos a seguir (2)
1 Realizar pago carencia de antecedentes penales

2 Retirar carencia de antecedentes penales

¢A donde ir?

idad de ntecedentés, penales
(x2) ;

Resultados del procedimiento

[Raed

Documentos necesarios
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¢Cuanto?

Costo aproximado del procedimiento : GTQ 30
GTQ 30 ( Por cada carencia de antedentes)

PrintPreview

PRONACOM &3 BID

ejorands pare Cospedin

Constancia de carencia de antecedentes penales

http://asisehace.gt/procedure/print/193/1 79/step/0?showRecourses=true&showCertification=false&l=es

14
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¢Cuanto tiempo?

Min. Max.
Duracién total: 1 dias 1 dias
de la cual
Espera en fila: 10mn 20mn
Tiempo de atencién: omn 10mn
(Por qué?
* Acuerdo numero 001-2003 de Corte Suprema de Justicia

( Articulo 2}

Acuerdo 037-002 Del Organismo Judicial

( Articulo 6 )

Detalle de los pasos

Paso s .
1 Realizar pago carencia de antecedentes penales

sDonde debe ir?

Entidad a cargo Unidad a cargo

UNIDAD DE ANTECEDENTES PENALES BANCOS AUTORIZADOS
ANTECEDENTES PENALES

6ta. Avenida "A” 9-23 Zona 9, Anexo Edificio Lun:  08:00-15:30
Jade . Guatemala Mar:  08:00-15:30
Tel: +502 2426 7362/+502 2426 7366 Mie:  08:00-15:30
Fax +502 2426 7219 Jue:  08:00-15:30

Vie,  08:00-15:30

A Cad obtendra?

1. Recibo de pago carencia de antecedentes penales

+Qué informacién y documentos debe suministrar?

1. Informacion
Indicar que desea cancelar el costo de carencia de antecedentes penales

http:/fasisehace.gt/procedure/print/1 93/179/step/0?showRecourses=truedshowCertification=false&l=es
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;Cuanto cuesta?

GTQ 30
Par cada carencia de antedentes

¢Cuanto dura?

Espera en fila: Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atencién; Max. 5mn

£ Qué normas justifican este tramite?

1. Acuerdo nimero 001-2003 de Corte Suprema de Justicia
Articulo 2

Es bueno saber...

El pago de 30 quetzales incluye dos copias de la carencia de antecedentes penales.

Paso . .
2 Retirar carencia de antecedentes penales

¢Donde debe ir?

Entidad a cargo Unidad a cargo Persona a cargo

UNIDAD DE ANTECEDENTES PENALES VENTANILLAS UNIDAD DE LIC. EDGAR COBA
ANTECEDENTES PENALES
Encargado de ventanilias

Sta. Avenida “A” 9-23 Zona 9, Anexo Edificio Lun:  08:00-15:30 Tel +502 2426 7364
Jade  Guatemala Mar:  08:00-15:30
Tel +502 2426 7362/+502 2426 7366 Mie:  08:00-15:30
Fax: +502 2426 7219 Jue:  08:00-15:30

Vie:  08:00-15:30

http://asisehace.gt/procedure/print/193/1 79/step/0?showRecourses={ruedshow Certification=false&l=es 3/4
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1. Carencia de antecedentes penales

PrintPreview

2. Recibo de pago carencia de antecedentes penales sellado

¢Qué informacién y documentos debe suministrar?

1. Recibo de pago carencia de antecedentes penales (original + copia simple)

2. Documento Personal de ldentificacion (original)

;Cuanto dura?

Espera en fila: Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atencién: Max. 5mn

¢ Qué normas justifican este tramite?

1. Acuerdo 037-002 Del Organismo Judicial
Articulo 6

Es bueno saber...

Le seran entregadas dos copias de la carencia de antecedentes penales.

En caso de problema: Unidad de antecedentes penales

Entidad a cargo Unidad a cargo
UNIDAD DE ANTECEDENTES PENALES ~ DIRECCION UNIDAD DE

ANTECEDENTES PENALES

6ta. Avenida "A” 8-23 Zona 9, Anexo Edificio Lun:
Jade . Guatemala Mar:
Tel +502 2426 7362/+502 2426 7366 Mie:
Fax: +502 2426 7219 Jue:

Vie:

http://asisehace.gt/procedure/print/193/1 79/step/0?showR ecourses=truedshow Certification=falsedi=es

08:00-15:30
08:00-15:30
08:00-15:30
08:00-15:30
08:00-15:30

Persona a cargo
LIC. MARIC JO CHANG

Director unidad de antecedentes penales
Tel: +502 2426 7364

414



2.3. CERTIFICADO DE SUPERVIVENCIA

La actualizacién del presente proceso se desarrollé debido a comentarios de diferentes
usuarios que obtuvieron la informacién de la herramienta y que comunicaban que el
proceso ya en fisico variaban algunos aspectos como el horario de la oficina para

Autentica dentro del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Otro cambio que sufrié el proceso es que la persona encargada cambio de puesto y
ahora es Jefa del Area legal y no solamente del departamento de auténticas dentro del
Ministerio. El proceso funciona para las personas que deseen ayudar a sus familiares en

el extranjero cuando deban realizar tramites en el seguro social o las pensiones.

El proceso se ve reflejado dentro de la pagina en el apartado inferior bajo el acapite de
Ministerio de Relaciones Exteriores, puesto que es el ente rector para el tema en
especifico y quien vela por emitir los certificados que son necesarios tanto para los

guatemaltecos en el extranjero y en dentro del territorio nacional.

El proceso queda de la siguiente manera.
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Ministerio de Relaciones Exteriores

Resumen del procedimiento

lista de pasos

Pasos a seguir (5)
1 Solicitar Certificado

2 Enviar Certificado

3 Autenticar Certificado de Supervivencia

PrintPreview

oo

GUATEMALA

Servicios alrededor del mundo

4 Obtener turno para Retirar Documento Legalizado

5 Retirar documentos legalizados

A dénde ir?

Embajada de Guatemals

Resultados del procedimiento

Documentos necesarios
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¢Cuanto?

Costo aproximado del procedimiento : GTQ 10
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Certificado de Supervivencia
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¢Cuanto tiempo?

Min, Max.
Duracién total: 10 dias 10 dias
de la cual:
Espera en fila: 10mn 30mn
Tiempo de atencion: 16mn 25mn
Entre pasos: 10 dias 10 dias
¢Por qué?

Ley del Organismo Judicial
{ Articulo 37 y 41 )

Ley del Impuesto de Timbres Fiscales y de Papel Sellado Especial para Protocolos
(Articulo 5)

Detalle de los pasos

P
%° Solicitar Certificado

¢Donde debe ir?

Entidad a cargo
EMBAJADA DE GUATEMALA

2220 R street North West , Washington DC
20008

Tel (001-202) 745-4853/(001-202) 745-4954
Correo: embestadosunidos@minex.gob.gt
Sitio web: www.guatemalaembassyusa.org/

s Cué ohiendrd?

1. Acta de Supervivencia

¢ Qué informacién y documentos debe suministrar?

1. DPI (onginal)

http://asisehace.gt/procedure/print/467/486/step/0?showRecourses=truedshow Certification=false&l=es



24/1/2017 PrintPreview

(Cuanto cuesta?

Es gratuito

¢Cuanto dura?

Espera en fila: Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atencion: Min. 5mn - Max. 10mn

Es bueno saber...

El tramite es instantaneo. El acta debe ser legalizada por el consulado.

Paso . e pe
2 Enviar Certificado

¢Doénde debe ir?

Fedix

Pz i) @
Lo P

7.
estafets  (8-box

Wk

raoi I BEOEACH

Entidad a cargo
EMPRESA DE PAQUETERIA

Jue obiandra ¥

1. Recibo de Envio

2Qué informacion y documentos debe suministrar?

1. Informacion (original)
Indicar que desea enviar el documento a Guatemala

¢Cuanto cuesta?

El costo variara dependiendo la empresa que el usuarioc contrate.

http://asisehace.gt/procedure/print/467/486/step/0?showRecourses=truedshow Certification=false&l=es
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¢Cuanto dura?

La relacion del tiempo es aproximada, puede variar dependiendo diferentes factores.

Hasta paso siguiente: Min. 7 dias - Max. 7 dias

Paso . . . .
3 Autenticar Certificado de Supervivencia

¢Doénde debe ir?

PrintPreview

DEPARTAMENTO DE AUTENTICAS

Entidad a cargo Unidad a cargo
MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES MINEX
Avenida "La Reforma” 4-47, zona 10. , Ciudad de Lun® 08:00-16:30
Guatemala 01010 Mar:  08:00-16:30
Tel +502 2410 0000 Mie:  08:00-16:30
Fax: +502 2410 0031 Jue:  08:00-16:30
Correo. webmaster@minex.gob.gt Vie:  08:00-16:30
Sitio web: hitp:/fwww.minex.gob.gt Sab:  cerrado

Dom: cerrado

sl ohitendra?

1. Contrasena de entrega de Documentos

¢Qué informacidén y documentos debe suministrar?

1. Acta de Supervivencia (original + una copia autenticada)

¢Cuanto dura?

Hasta paso siguiente: Min, 3 dias - Max. 3 dias

P

hitp://asisehace.gt/procedure/print/467/486/step/0?showR ecourses=true&show Certification=false&l=es

% Obtener turno para Retirar Documento Legalizado

Persona a cargo
LIC. GUISELA VARGAS JUAREZ

Jefe del departamento legal
Tel: +502 2410 0000 ext. 7012
Correo: gvargas@minex.gob.gt

a7
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(Doénde debe ir?

PrintPreview

Entidad a cargo Unidad a cargo
MINISTERIO DE RELACIONES DEPARTAMENTO DE AUTENTICAS
EXTERIORES MINEX
Avenida "La Reforma" 4-47, zona 10. , Ciudad de Lun:  08:00-16:30
Guaternala 01010 Mar:  08:00-16:30
Tel: +502 2410 0000 Mié:  08:00-16:30
Fax: +502 2410 0031 Jue:  08:00-16:30
Correo. webmaster@minex.gob.gt Vier  08:00-16:30
Sitio web: hitp:/Avww.minex.gab.gt Sab:  cerrado

Dom: cerrado

s Qs btendra?

1. Ticketde turno

¢ Qué informacion y documentos debe suministrar?

1. Contrasefia de entrega de Documentos (original)

¢Cuéanto dura?

Espera en fila: Min. 5mn - Max. 20mn
Tiempo de atencién: Min. 10mn - Max. 15mn

Paso . .
5 Retirar documentos legalizados

http://asisehace.gt/procedure/print/467/486/step/0?showRecourses=true&show Certification=false8l=es

Persona a cargo
LIC. GUISELA VARGAS JUAREZ

Jefe del departamento legal
Tel: +502 2410 0000 ext. 7012
Correo: gvargas@minex.gob.gt

57
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:Donde debe ir?

Entidad a cargo

MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES

Avenida “La Reforma” 4-47, zona 10. , Ciudad de
Guatemala 01010

Tel: +502 2410 0000

Fax: +502 2410 0031

Correo; webmaster@minex.gob.gt

Sitio web: http /iwww.minex.gob.gt

wia obtendra?

1. Acta e Supervivencia Legalizada

:Qué informacion y documentos debe suministrar?

1. Ticket de turno (original)

Cuanto cuesta?

GTQ 10 por hoja - GTQ 10

. Cantidad de hoja(s):
Timbre Fiscal

;Cuanto dura?

http://asisehace.gtlprocedure/print/467l486/steplo?showRecourses=true&showCertiﬁcation=fa|se&l=es
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+Qué normas justifican este tramite?

1. Ley del Organismo Judicial
Articulo 37y41

2. Ley del Impuesto de Timbres Fiscales y de Papel Sellado Especial para Protocolos
Articuln

http://asisehace‘gt/procedurelprinU467/486/step/0?showRecourses=true&showCertiﬁcation=fa|se&|=es
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2.4. RENOVACION DE MARCA

Dentro de la estrategia planeada para el afio 2017 se prioriza la actualizacion de la
pagina la cual contiene mas de 300 procesos los cuales se necesitan actualizar
constantemente desde el punto en que las instituciones tienden a cambiar requisitos o

procesos completos.

El Registro de la Propiedad Intelectual es una Institucion del Estado, la cual es una
dependencia del Ministerio de Economia y a la cual se debe no solo actualizar los
proceso de la misma para la informacion de los usuarios pero también, para actualizar
la institucién al presentar simplificaciones para implementar procesos mas rapidos y

renovar la institucion,

En el tema de la Renovacién de Marca a través de las reuniones con los encargados del
tramite en el Registro de la Propiedad Intelectual, se determiné que el proceso tenia
algunos cambios y comentarios extras que debian estar en los apartados de “es bueno
saber” cémo por ejemplo el tema de presentarse a la renovaciéon en los 6 meses de

gracias después de haber vencido el plazo.

El tramite se ha actualizado por completo revisando las fotograffas de documentos y
del personal de la institucion, as{ como la implementacién de los nuevos comentarios
por parte de las autoridades encargadas y permitiendo asi un proceso apto para los

usuarios que necesiten renovar sus marcas.

El tramite queda de la siguiente manera.
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Operacion de empresas y sociedades Propiedad Intelectual Renovacién de Marca

Asi

Resumen del procedimiento
Lista de pasos

Pasos a seguir (6)
1 Pagar Formulario en Banco
2 Obtener formutario en ventanilla del Registro de la Propiedad Intelectual
3 Pagar por solicitud de Renovacion
4 Presentar Formulario
5 Pagar por Retiro de Titulo
6 Retirar Titulo de Renovacion de Marca

A dénde ir?

Registro Mer?;antt! Gereral de la Registro de-{a Propiedad
Repliblica (x-3) Intelectual de Guatemala (X 3)

Resultados del procedimiento

ET

Documentos necesarios

Py

RELBD 4 D

http://asi sehace.ngrocedure/print/359/363/steplO?showRecourses=true&showCertiﬂcati on=false&l=es 1/9
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¢Cuanto?

Costo aproximado del procedimiento : GTQ 605

GTQ 200 (200 por Solicitud de Renovacién de Marca - Calcule sus costos: 1)

GTQ 200 (200 por Esta en tiempo de gracia que seran de 6 meses desde que se vence el periodo para renovacion de marca.- Calcule sus costos: 1)
GTQ 200 ( Por Retiro de titulo de Renovacion de Marca- Galcule sus costos: 1)

GTQ 5 (5 por formulario- Calcule sus costos: 1)

¢Cuanto tiempo?

Min. Max.
Duracién total: 10 dias 15 dfas
de la cual:
Espera en fila: 35mn 55mn
Tiempo de atencidn: 30mn 55mn
Entre pasos: 10 dias 15 dias
iPor qué?

Acuerdo Gubernativo 148-2014
(Articulos 1, 2)

Detalle de los pasos

Paso .
1 Pagar Formulario en Banco

¢Dénde debe ir?

Entidad a cargo Unidad a cargo Persona a cargo
REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA AGENCIA DE BANRURAL EN EL AMILCAR VILLATORO
REPUBLICA REGISTRO MERCANTIL

Receptor / Pagador
7a. avenida 7-61. zona 4 , Ciudad de Guatemala  Lun:  08:00-16:00 Tel: +502 2360 2471
Tel +602 2317 3434 Mar:  08:00-16:00 Correo: age236@banrural.com.gt
Correo: info@registromercanti.gob.gt Mie:  08:00-16:00
Sitio web: hitp:/Avww.registromercanti.gob.gt Jue:  08:00-16:00

Vie:  08:00-16:00

http://asisehace.gt/procedure/print/359/363/step/0?showRecourses=true&showCertiﬂcation=fa|se&l=es
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1. Rectbo de pago

¢Qué informacion y documentos debe suministrar?

1. Informacion (original)
indicar que va a pagar un formulario de Renovacion de Marca

sCuanto cuesta?

GTQ 5 por formulario - GTQ 8§ Cantidad de formulario(s): 1

¢Cuanto dura?

Espera en fila: Min. 5mn - Max. 10mn
Tiemnpo de atencidon: Min. dmn - Max. 10mn

£Qué normas justifican este tramite?

1. Acuerdo Gubernativo 148-2014
Articulo 1

P22 Obtener formulario en ventanilla del Registro de la Propiedad Intelectual

http://asisehace.gt/procedure/print/359/363/step/0?showRecourses=true&showCertiﬁcation=false&|=es
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;Dénde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004

Tel +502 23247070

Sitio web. www.rpi.gob.gt

5O oitendra?

1. Formulario de Renovacion de Marca

PrintPreview

Unidad a cargo Persona a cargo

VENTANILLA DE RECEPCION REGISTRO LICENCIADA DEBORA GONZALEZ
DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL1
Encargada de Secretaria general

Lun:  08:00-16:00 Tel +502 2324 7070 ext. 117
Mar:  08:00-16:00

Mig:  08:00-16:00

Jue: 08:00-16:00

Vie:  08:00-16:00

Sab: cerrado

Dom: cerrado

¢Qué informacién y documentos debe suministrar?

1. Recibo de pago de formulario RPI {originaf)

¢Cuanto dura?

Espera en fila: Min. 5mn - Max. 5mn
Tiempo de atencidn: Min. 5mn - Max. 5mn

Paso .. s
3 Pagar por solicitud de Renovacion

http://asisehace.gt/procedure/print/359/363/step10?showRecourses=true&showCertiﬂcation=false&|=es
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¢Dénde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPUBLICA

7a. avenida 7-61, zona 4 . Ciudad de Guatemala
Tel +502 2317 3434

Correo: info@registromercanti!.gob‘gt

Sitio web: http://www.registromercantil.gob.gt

20 ohiondra?

1. Boleta de pago de Renovacion

PrintPreview

Unidad a cargo

AGENCIA DE BANRURAL EN EL
REGISTRO MERCANTIL

Luny,  08:00-16:00
Mar,  08:00-16:00
Migé:  08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie:  08:00-16:00

+Qué informaciony documentos debe suministrar?

1. Informacidn (original)

indicar que va a pagar solicitud de Renovacion de Marca

;Cuanto cuesta?

GTQ 200 por - GTQ 200

1
Solicitud de Renovacion de Marca
GTQ 200 por - GTQ 200
Esta en tiempo de gracia que seran de 6 meses desde que 9

se vence el periodo para renovacion de marca.

¢Cuénto dura?

Espera en fila: Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atencion: Min. 5mn - Max. 10mn

hitp://asi sehace.gt/procedure/print/359/363/step/0?showRecourses=true&showCertiﬁcation=faI sell=es

Persona a cargo
AMILCAR VILLATORO

Receptor / Pagador
Tel: +502 2360 2471
Correo: age236@banrural.com.gt

5/9
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:Qué normas justifican este tramite?

1. Acuerdo Gubernativo 148-2014
Articulo 1

Paso .
4 Presentar Formulario

;Doénde debe ir?

Entidad a cargo Unidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD RECEPCION EXTERNA DE PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA INTELECTUAL
7avenida 7-61 z.4 Primer nivel . Guatemala tun:  08:00-16:00
01004 Mar:  08:00-16:00
Tel +502 23247070 Mie:  08:00-16:00
Sitio web: wwww.rpi.gob.gt Jue:  08:00-16:00
Vie:  08:00-16:00
Sab:  cerrado
Dom: cerrado

1. Contrasefa

PrintPreview

£Qué informacion y documentos debe suministrar?

1. Nombramiento de representante legal (original + copia simple)

2. Boleta de pago de Renovacién {original)

¢Cuanto dura?

Los dias seran habiles

Espera en fila: Min. 5mn - Max. 10mn

Tiempo de atencién: Min. 5mn - Max. 10mn
Hasta paso siguiente: Min. 10 dfas - Max. 15 dias

http://asisehace.gt/procedurelprint/359/363/step/0?showRecourses=true&showCertiﬁcation=false&l=es

Persona a cargo
LICENCIADA DEBORA GONZALEZ

Encargada de Secretaria general
Tel: +502 2324 7070 ext.117

6/9
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Es bueno saber...

Verifique el status de su expediente en la pagina web del Registro de la Propiedad Intelectual para

notificarse.

@ Pagina Web del Registro de la Propiedad Intelectual

Paso

5° Pagar por Retiro de Titulo

¢Dénde debe ir?

Entidad a cargo Unidad a cargo

REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA AGENCIA DE BANRURAL EN EL
REPUBLICA REGISTRO MERCANTIL

7a. avenida 7-61, zona 4 . Ciudad de Guatemala tun:  08:00-16:00

Tel: +502 2317 3434 Mar: 08:00-16:00

Correo: info@registromercantil.gob.gt Mie:  08:00-16:00

Silio web: http:/www.registromercantil.gob.gt Jue:  08:00-16:00

Vie:  08:00-16:00

s ohinnadra”

1. poleta de pago de Retiro de Titulo

;Qué informaciény documentos debe suministrar?

1. Informacion (original)
Indicar que va a pagar un retiro de titulo de Renovacion

¢Cuanto cuesta?

GTQ 200
Por Retiro de titulo de Renovacion de Marca

http://asisehace.gtlprocedurelprint/359/363/step/0?showRecourses=true&showCertiﬂcation=false&l= es

Persona a cargo
AMILCAR VILLATORO

Receptor / Pagador
Tel: +502 2360 2471
Correo: ageZBB@banruraI.com.gt

719
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;Cuanto dura?

Espera en fila: Min. 10mn - Max. 10mn
Tiempo de atencion: Min. 5mn - Max. 10mn

£ Qué normas justifican este tramite?

1. Acuerdo Gubernativo 148-2014
Articulo 2

Es bueno saber...

PrintPreview

En caso de presentarse dentro de los 6 meses del plazo de gracia por vencimiento de plazo, debera
cancelarse la taza de renovacion mas un recargo de Q.200.00 haciendo un total de Q.400.00

Paso . . .’
s Retirar Titulo de Renovacion de Marca

;Donde debe ir?

Entidad a cargo Unidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD RECEPCION EXTERNA DE PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA INTELECTUAL
7avenida 7-61 z.4 Primer nivel . Guatemala tun; 08:00-16:00
01004 Mar:  08:00-16:00
Tel +502 23247070 Mig:  08:00-16:00
Sitio web: www.rpl.gob.gt Jue:  08:00-16:00
Vie:  08:00-16:00
S4h:  cerrado
Dom: cerrado

1. Titulo de Renovacién de Marca

£Qué informacion y documentos debe suministrar?

1. boleta de pago de Retiro de Titulo {originab

http://asisehace.gtlprocedure/print/359/363/step/0?showRecourses=true&showCertiﬁcation=false&i=es

Persona a cargo
LICENGIADA DEBORA GONZALEZ

Encargada de Secretaria general
Tel: +502 2324 7070 ext.117

8/9
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;Cuanto dura?

Espera en fila: Min. 5mn - Max. 10mn
Tiempo de atencién: Min. 5mn - Max. 10mn

9/9
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2.5 RECONOCIMIENTO Y PROTECCION DE INDICACION GEOGRAFICA
EXTRANJERA

En relacién al presente tramite administrativo las autoridades encargadas del
proceso indicaron que se encuentra actualizado en su totalidad y que no ha
sufrido ninguna modificacion por el momento. Luego del analisis paso por paso
del proceso y la anuencia de la Licenciada Débora Gonzdlez, quien ha sido una
pieza clave para documentar los procesos, se llegd a la conclusién de que el

tramite esta listo para ser validado y certificado por la sefiora Registradora.

A pesar de que el proceso se encuentra en éptimas condiciones se prevé que el
mismo sufrird modificaciones en aproximadamente 6 meses, esto debido a
reformas que sufrird la ley y los reglamentos, de igual manera la modificacién a
los aranceles del Registro de la Propiedad Intelectual. En aras de mejorar y
agilizar el servicio que la institucién presta a los usuarios y mejorar en los
indicadores que miden la Propiedad Industrial, y temas nuevos como la

proteccién de software.

El proceso se encuentra dentro del apartado de la Propiedad Intelectual y que
ya puede ser utilizado por todos los usuarios, tanto nacionales como extranjeros
para determinar que se debe hacer cuando se desee reconocer y proteger una

indicacion geografica.

El proceso queda de la siguiente manera.
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Operacidn de empresas y sociedades Propiedad Intelectual Reconocimiento y Proteccidn Indicacion
Geografica Extranjera

Resumen del procedimiento
Lista de pasos

Pasos a seguir (14)
1 Obtener memorial de solicitud de registro
2 Pagar registro de Indicacion Geografica extranjera
3 Solicitar registro de Indicacion Geografica extranjera
4 Obtener examen de forma y fondo
5 Pagar edicto
6 Obtener edicto
7 Solicitar publicacién de edicto
8 Pagar publicacion de edicto
9 Retirar diaric donde aparece el edicto
10 Obtener memorial de presentacion
11 Entregar memorial y publicacion
12 Obtener resolucién orden de pago para inscripcion de indicacion geografica extranjera
13 Pagar inscripcion y certificado

14 Obtener certificado

¢A donde ir?

fopay @
Abogado Colegiado

a Propiedad i
Intelectual de” Guatemala'(x 12)

Resultados de! procedimiento

http://asisehace.gt/procedure/print/538/565/step/0?showRecourses=true&showCertiﬂcation= false&l=es 1/18
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Documentos necesarios

— —— &

¢Cuanto?

Costo aproximado del procedimiento GTQ3,992.95
GTQ 3,000 (3,000 por presentacion de una indicacién geografica o denominacion de origen- Calcule sus costos: 17

GTQ 500 (500 por inscripcion de indicacion geografica o denominacion de origen- Calcule sus costos: 1)
GTQ 241.2 (241.2 por edicto publicado- Calcule sus costos: 1)

GTQ 200 (200 por edicto- Calcule sus costos: 1)

GTQ 50 (50 por certificado de indicacion geografica o denominacion de origen- Calcule sus costos: 1)

GTQ 1.75 (1.75 por compra de diario- Calcule sus costos: 1)

¢Cuanto tiempo?

Min. Max.
Duracién total: 75 dias 83 dias
de la cual
Espera en fila: 2h, 50mn 4h. 30mn
Tiempo de atencién: 1h. 55mn 3h. 40mn
Entre pasos: 75 dias 83 dias

http://asisehace.gt/procedure/print/538/565/step/0?showRecourses=true&showCertiﬁcation=false&l= es
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¢Por qué?

Acuerdo Gubemativo 95-2014
( Atticulos 2, 4,5 6,12, 13)

Acuerdo Gubemativo 148-2014
( Articuios 1, 2)

Acuerdo Gubemativo 148-2014
(Articulo 2)

Acuerdo Gubemativo 163-2001 del Diario de Centro America
(Atticulo 1)

Codigo Procesal Civily Mercantil
( Aticulos 81, 62)

Detalle de los pasos

Paso . .. .
*° Obtener memorial de solicitud de registro

;Dénde debe ir?

Entidad a cargo
ABOGADO COLEGIADO

3/18
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G ollondra Y

1. Memorial de Solicitud de Registro

¢Qué informaciony documentos debe suministrar?

1. Informacion

¢Cuénto cuesta?

Los honorarios del profesional son variables.

¢Cuanto dura?

Espera en fila: Min. 15mn - Max. 20mn
Tiempo de atencion: Min. 30mn - Max. 1h

¢ Qué normas justifican este tramite?

1. Acuerdo Gubernativo 95-2014
Articulo 2

So 1] * .« 7 14 3 k3
2 Pagar registro de Indicacion Geografica extranjera

¢Dénde debe ir?

Entidad a cargo Unidad a cargo

REGISTRO DE LA PROPIEDAD CAJA # 5 DE AGENCIA BANRURAL EN

INTELECTUAL DE GUATEMALA EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL 2

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel, Guatemala
01004

Tel +502 23247070

Sitio web www.rpi.gob.gt

Lun:  08:00-16:00
Mar:  08:00-16:00
Mie:  08:00-16:00
Jue  08:00-16:.00
Vie: 08:00-16:00
Sab;  cerrado

Dom: cerrado

http://asisehace.gt/procedure/print/538/565/step/0?showRecourses=true&showCertiﬁcation=false&l=es
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1. Boleta de pago sellada

¢Qué informaciény documentos debe suministrar?

1. Indicar tramite a realizar

¢Cuanto cuesta?

GTQ 3,000 por - GTQ 3,000
presentacion de una indicacion geografica o denominacién
de origen

metodos de pago: efectivo, cheque

¢Cuanto dura?

Espera en fila: Min. 10mn - Max. 15mn
Tiempo de atencién: Min. 5mn - Max. 10mn

¢ Qué normas justifican este tramite?

1. Acuerdo Gubernativa 148-2014
Articuio 1

Paso . . . . .. T .
5. Solicitar registro de Indicacion Geografica extranjera

http://asisehace.gt/procedure/print/538/565/step/0?showRecourses=true&showCertiﬁcation=false&|=es
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¢Donde debe ir?

Entidad a cargo Unidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD AREA DE RECEPCION DE
INTELECTUAL DE GUATEMALA DOCUMENTOS

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel . Guatemala Lun:  08:00-16:00

01004 Mar:  08:00-16:00

Tel: +502 23247070 Mie:  08:00-16:00

Sitio web: www.rpi.gob.gt Jue:  08:00-16:00

Vie:  08:00-18:00
Sab: cerrado
Dom: cerrado

S Gus obtendra?

1. Copia de memorial con sticker

;Qué informacién y documentos debe suministrar?

1. Memorial de Solicitud de Registro (original + 2 copias)
2. Boleta de pago sellada (copia simple)

3. Especificaciones técnicas (original + 2 copias)

¢Cuanto dura?

Espera en fila: Min. 15mn - Max. 25mn
Tiempo de atencidén: Min. 5mn - Max. 10mn

Paso

2. Obtener examen de forma y fondo

hitp:/fasisehace.gVprocedure/pri nt1538/565/step/0’?showRecourses=true&showCertiﬁcation= false&i=es

Persona a cargo
LICENCIADA DEBORA GONZALEZ

Encargada de Secretaria general
Tel: +502 2324 7070 ext. 117
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;Doénde debe ir?

Entidad a cargo

REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004

Tel: +502 23247070

Sitio web: www.rpi.gob.gt

s chitandra?

1. Elaboracion de edicto

PrintPreview

Unidad a cargo

AREA DE RECEPCION DE
DOCUMENTOS

Lun:  08:00-16:00
Mar:  08:00-16:00
Mie:  08:00-16:00
Jue:  08:00-16:00
Vie:  08:00-16:00
Sab.  cerrado

Dom: cerrado

£Qué informacién y documentos debe suministrar?

1. Copia de memorial con sticker {copia simple)

¢;Cuanto dura?

Espera en fila: Min. 15mn - Max. 20mn

Tiempo de atencion: Min. 5mn - Max. 10mn

Hasta paso siguiente: Min. 10 dias - Max. 15 dias

£Qué normas justifican este tramite?

1. Acuerdo Gubernativo 95-2014
Articulos 4, 5

Paso .
5 Pagar edicto

http:/lasisehace.gt/procedure/printl538/565/step/0?showRecourses=true&showCertiﬁcati on=false&l=es

Persona a cargo
LICENCIADA DEBORA GONZALEZ

Encargada de Secretaria general
Tel: +502 2324 7070 ext. 117

M8



241172017

¢Donde debe ir?

Entidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL DE GUATEMALA

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01004

Tel +502 23247070

Sitio web: www.rpi.gob.gt

sCue ootendra

1. Recibo de pago

Unidad a cargo

CAJA # 5 DE AGENCIA BANRURAL EN
EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD

INTELECTUAL 2
Lun:  08:00-16:00
Mar:  08:00-16:.00
Mie:  08:00-16:00
Jue: 08:00-16:00
Vie:  08:00-16:00
Sab:  cerrado

Dom: cerrado

¢ Qué informacién y documentos debe suministrar?

1. Indicar tramite a realizar

¢Cuéanto cuesta?

GTQ 200 por - GTQ 200
edicto

¢Cuanto dura?

Espera en fila: Min. 10mn - Max. 20mn
Tiempo de atencién: Min. 5mn - Max. 10mn

http://asi sehace.ngrocedure/print/538/565/step/0?showRecourses=true&showCertiﬂcation=fa|se&l= es

8/18



24/1/2017 PrintPreview

;Qué normas justifican este tramite?

1. Acuerdo Gubernativo 95-2014
Articulos 4, 5. 6

Paso . . . . .
7° Solicitar publicacion de edicto

¢Dénde debe ir?

Entidad a cargo Unidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD VENTANILLA DEL DIARIO DE
INTELECTUAL DE GUATEMALA CENTROAMERICA

Zavenida 7-61 2.4 Primer nivel . Guatemala Lun.  08:00-16:00

01004 Mar:  08:00-16:00

Tel: +502 23247070 Mie:  08:00-16:00

Sitio web: vww.rpi.gob.gt Jue:  08:00-16:00

Vie:  08:00-16:00
Sab:  cerrado
Dom: cerrado

e mbate i P
& Ul onan Qi i

1. Orden de pago

;Qué informacion y documentos debe suministrar?

1. Edicto de indicacion geografica o denominacion de crigen (original + 2 copias)
tambien debe presentar el edicto tecleado en Word y grabado en un disco

£ Cuanto dura?

Espera en fila: Min. 10mn - Max. 15mn
Tiempo de atencion: Min. 5mn - Max. 10mn

£ Qué normas justifican este tramite?

1. Acuerdo Gubernativo 95-2014
Articulo 6

http://asisehace.gt/procedure/print/538/565/step/0?showRecourses=true&showCertiﬁcati on=falsedl=es

Persona a cargo
ALMA LISSETH HERNANDEZ

Receptor de Edictos
Tel: +502 2332 7653

10/18
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aso

P%° Pagar publicacion de edicto

¢Donde debe ir?

PrintPreview

Entidad a cargo Unidad a cargo Persona a cargo
REGISTRODE LA PROPIEDAD AGENCIA DE BANRURALEN EL AMILCAR VILLATORO
INTELECTUAL DE GUATEMALA REGISTRO MERCANTIL
Receptor / Pagadar

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala Lun:  08:00-16:00 Tel: +502 2360 2471
01004 Mar:  08:00-16:00 Correo: age236@banrural.com.gt
Tel: +502 23247070 Mie:  08:00-16:00
Sitio web: wyaw.rpi.gab.gt Jue:  08:00-16:00

Vie:  08:00-16:00

PRI T chnenvd?

1. Orden de pago sellada diario impreso

2. Orden de pago sellada

¢ Qué informacion y documentos debe suministrar?

1. Indicar tramite a realizar

2. Orden de pago (original)

¢Cuanto cuesta?

GTQ 241.2 por edicto publicado - GTQ 241.2

&TQ 1.75 por -GTQ 175
compra de diario

¢Cuanto dura?

Espera en fila: Min. 10mn - Max. 15mn
Tiempo de atencion: Min. 5mn - Max. 10mn

http://asisehace.gt/procedure/prinﬂ538/565/step/0?showRecourses=

Cambie la cantidad de edicto(s) 1

true&showCeruﬁcaﬁon=false&|=es

11/18
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:Qué normas justifican este tramite?

PrintPreview

1. Acuerdo Gubernativo 163-2001 del Diario de Centro América

Articuto 1

Paso . .. .
9 Retirar diario donde aparece el edicto

¢Donde debe ir?

Entidad a cargo Unidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD VENTANILLA DEL DIARIO DE
INTELECTUAL DE GUATEMALA CENTROAMERICA
7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala Lun:  08:00-16:00
01004 Mar:  08:00-18:00
Tel +502 23247070 Mié:  08:00-16:00
Sitio web: www.rpi.gob.gt Jue:  08:00-16:00
Vie:  08:00-16:00
Sab:  cerrado
Dom: cerrado

e obtendra?

1. Diario con edicto publicado

¢Qué informacion y documentos debe suministrar?

1. Orden de pago sellada diario impreso (original)

¢Cuanto dura?

Espera en fila: Min. 10mn - Max. 15mn
Tiempo de atencion: Min. 5mn - Max. 10mn

Paso

10 Obtener memorial de presentacion

http:/fasi sehace.gt/procedure/print/538/565/step/0?showRecourses=true&showCertiﬁcation= false&l=es

Persona a cargo
ALMA LISSETH HERNANDEZ

Receptor de Edictos
Tel: +502 2332 7653

12/18



24/1/2017 PrintPreview

¢(Doénde debe ir?

RITARIO FUBLICO

Entidad a cargo
NOTARIO PUBLICO

s Gue obtopndia?

1. Memorial de presentacion de diario impreso

£Qué informacion y documentos debe suministrar?

1. Diario con edicto publicado (original)

¢Cuanto cuesta?

El costo por honorarios es variable.

¢Cuanto dura?

Espera en fila: Min. 10mn - Max. 20mn
Tiempo de atencion: Min. 30mn - Max, 45mn

¢Qué normas justifican este tramite?

1. Cadigo Procesal Civil y Mercantil
Articulos 61, 62

Paso . . .
11 Entregar memorial y publicacion

http://asisehace.gt/procedure/print/538/565/step/0?showRecourses=true&showCertiﬁcation=false&l=es

13/18



24172017 PrintPreview

¢;Ddnde debe ir?

Entidad a cargo Unidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD AREA DE RECEPCION DE
INTELECTUAL DE GUATEMALA DOCUMENTOS

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala Lun:  08:00-16:00

01004 Mar.  08:00-16:00

Tel +502 23247070 Mie:.  08:00-16:00

Sitio web: www.rpi.gob.gt Jue:  08:00-16:00

Vie:  08:00-16:00
Sab:  cerrado
Dom: cefrado

JOug obientdra?

1. Memorial con sello de recibido

+Qué informacion y documentos debe suministrar?

1. Memorial de presentacion de diario impreso (original + copia simple)

2. Diario con edicto publicado (original)

(Cuénto dura?

Espera en fila: Min. 10mn - Max. 20mn
Tiempo de atencion: Min. 5mn - Max. 10mn
Hasta paso siguiente: Min. 60 dias - Max. 60 dias

+Qué normas justifican este tramite?

1. Acuerdo Gubernativo 95-2014
Articulo 6

P

extranjera

http://asisehace.gtlprocedure/print/538/565/slep/0?showRecourses=true&showCertiﬁcation=false&|=es

Persona a cargo
LICENGIADA DEBORA GONZALEZ

Encargada de Secretaria general
Tel +502 2324 7070 ext. 117

aso e . . . . . .7 7 e
13> Obtener resolucion orden de pago para inscripcion de indicacion geografica

14/18
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sDonde debe ir?

PrintPreview

Entidad a cargo Unidad a cargo
REGISTRQ DE LA PROPIEDAD AREA DE RECEPCION DE
INTELECTUAL DE GUATEMALA DOCUMENTOS
7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala Lun:  08:00-16:00
01004 Mar:  08:00-18:00
Tel: +502 23247070 Mié:  08:00-16:00
Sitio web: www.rpi.gob.gt Jue:  08:00-16:00
Vie:  08:00-16:00
Sab:  cerrado
Dom: cerrado

1. Resolucidn orden de pago

£ Qué informacion y documentos debe suministrar?

1. Memorial de Solicitud de Registro (copia simple)

¢Cuanto dura?

Espera en fila: Min. 15mn - Max. 25mn
Tiempo de atencion: Min. Smn - Max. 10mn

£ Qué normas justifican este tramite?

1. Acuerdo Gubernativo 95-2014
Articulos 12. 13

Paso . . Ny o
13 Pagar inscripcion y certificado

http://asisehace.gt/procedure/print/538/565/step/0?showRecourses=true&showCertiﬁcation=false&|=es

Persona a cargo
LICENCIADA DEBORA GONZALEZ

Encargada de Secretaria general
Tel: +502 2324 7070 ext. 117

15/18



247112017 PrintPreview

JDonde debe ir?

Entidad a cargo Unidad a cargo

REGISTRO DE LA PROPIEDAD CAJA # 5 DE AGENCIA BANRURAL EN

INTELECTUAL DE GUATEMALA EL REGISTRCO DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL 2

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala
01604

Tel: +502 23247070

Sitio web www.rpi.gob.gt

Lun:  08:00-18:00
Mar:  08:00-16:00
Mig:  08:00-16:00
Jue:  08:00-16:00
Vie:  08:00-16:00
Sab:  cerrado

Dom: cerrado

0ud ohitendra?

1. Boleta de pago inscripcion sellada

2. Boleta de pago de certificado sellada

¢Qué informacion y documentos debe suministrar?

1. Indicar tramite a realizar

¢Cuanto cuesta?

GTQ 500 por - GTQ 500
inscripcion de indicacion geografica o denominacion de 1
origen

GTQ 50 por -GTQ 50
certificado de indicacion geografica o denominacion de 4
origen

http://asisehace.gt/procedure/print/538/565/step/0?showRecourses=true&showCertiﬁcaﬁon= false&l=es 16/18



241172017 PrintPreview

;Cuanto dura?

Espera en fila: Min. 10mn - Max. 15mn
Tiempo de atencidn: Max. 5mn
Hasta paso siguiente: Min. 5 dias - Max. 8 dias

¢Qué normas justifican este tramite?

1. Acuerdo Gubemativo 148-2014
Articutos 1, 2

Paso e pe
14  Obtener certificado

¢Donde debe ir?

Entidad a cargo Unidad a cargo
REGISTRO DE LA PROPIEDAD AREA DE RECEPCION DE
INTELECTUAL DE GUATEMALA DOCUMENTOS

7avenida 7-61 z.4 Primer nivel , Guatemala Lun:  08:00-16:00

01004 Mar:  08:00-16:00

Tel +502 23247070 Mig:  08:00-16:00

Sitio web: www.rpi.gob.gt Jue:  08:00-16:00

Vie, 08:00-16:00
Sab:  cerrado
Dom: cerrado

siaus ahbtendra”

1. Certificado de indicacion geografica

2Qué informacién y documentos debe suministrar?

1. BRoleta de pago inscripcion sellada (original)

2. Boleta de pago de certificado sellada (original)

http://asisehace.gt/procedure/pri nt/538/565/step/0?showRecourses=true&showCertiﬁcation=false&l=es

Persona a cargo
LICENCIADA DEBORA GONZALEZ

Encargada de Secretaria general
Tel +502 2324 7070 ext.117

17118



24/1/2017 PrintPreview

JCuanto dura?

Espera en fila: Min. 15mn - Max. 25mn
Tiempo de atencion: Min. 5mn - Max. 10mn

£ Qué normas justifican este tramite?

1. Acuerdo Gubernativo 95-2014
Articulo 13

http://asisehace.gt/procedure/print/538/565/step/0?showRecourses=true&showCertiﬁcation= false&l=es 18/18



TAREAS RELACIONADAS EN APOYO AL COMPONENTE 1

Dentro de las tareas relacionadas en apoyo al componente 1, Clima de Negocios y
Entorno Productivo se desarrollaron puntos importantes que se vinculan a la pagina

asisehace.gt y también a distintas tareas como lo atribuible al Doing Business.

Doing Business.

Se sostuvieron reuniones con las partes técnicas tanto del Registro General de la
Propiedad para, monitorear avances en los procesos del aviso notarial electrénico y las

mejoras dentro del proceso de registro de tierras.

Se inici6 el documento especifico para enviar al Banco Mundial las mejoras que desde
el 2015 la Superintendencia de Administracién Tributaria han sido implementas como
por ejemplo el pago de los impuestos en linea y que deben ser reflejados en los

proximos reportes del Doing Business.

Planificacién y Cronograma de Asisehace.gt

Se trabajé conjuntamente con Priscila Oropin la planificacién de la estrategia para el
afio 2017 de la pagina Asisehace.gt y de igual manera se trabajé un control interno de

los procesos y si estado iniciando desde enero del 2017.

El trabajo en conjunto es necesario para obtener reglas claras y certidumbre de lo que

se esta desarrollando.

Aunado a lo anterior se participé en la Asamblea General de la ANAM la cual se
desarrollé los dias 27 y 28 de enero del presente afio para presentar la Herramienta

Asisehace.gt a los Alcaldes municipales.
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CERTIFICACION DE RECEPCION DE PRODUCTOS

Por este medio hago CONSTAR que he recibido y leido el producto abajo indica
servicios prestados dentro de la contratacion titulada:

Asesor Legal del Programa
Nombre o titulo de los servicios de asesoria

Que realizé:

Lina Maria Roche Vides
Nombre de la persona contratada

Como parte de los servicios de asesoria prestados al Programa de Apoyo a I
Estratégicas y Transformacion Productiva, el cual recibo a entera conformidg
cumplen con los Términos de Referencia del Contrato No.:

BID 1735/0C-GU-AI-015-2017

do de los

versiones
d porqgue

Por lo que se solicita trasladar a donde corresponda para continuar con el proceso respectivo

de pago, por la cantidad de: Q.22,000.00

Se adjunta el producto No. 1
Titulado:
“Documento que contenga proyecto de Convenio Interinstitucional de Cooperacién realizados p4

el Programa de Apoyo a Inversiones Estratégicas y Transformacion Productiva.”

ra impulsar

Impreso en: 75 Si
Cantidad en hojas Indicar si se adjunta |en CD
A
Fecha de entrega del producto: 24.01.17

-~

\ a @ l, s D A
Revision Técnica 1 H\\ wC 0 A Y
Nombre y Firma

Revision Técnica 2 /4//:7’%(/) a /%/(HL Lo,
gl

Nombre y Firn?/

Aprobacion del Producto:

/
- /’('
——
o
-
\
»
\
Ao
(S
-

/A
Firma y sello: P ok

José Ferhendo Sufiaho Buezo

CTORESECH
Prograry/a Nazioh e o

VO
petitividad

ISTERIO DE ECONCMIA




“Documento que contenga proyecto de Convenio Interinstitucional de Cooperacion
realizados para impulsar el Programa de Apoyo a Inversiones Estratégicas y

Transformacién Productiva.”

Servicios Profesionales como Asesor Legal del Programa
Contrato No. BID 1734/0C-GU-AI-015-2017
PRONACOM

Aprobado por:

MINMSTERIO DE ECONOMIA




INDICE DE ACTIVIDADES

Documento que contenga proyecto de Convenio Interinstitucional de Cooperacion|realizados
para impulsar el Programa de Apoyo a Inversiones Estratégicas y Transformacion

Productiva.

e Documento que contenga proyecto de Convenio Interinstitucional de Cooperacion
realizados para impulsar el Programa de Apoyo a Inversiones Estrptégicas y

Transformacion Productiva

Asesoria juridica prestada al Director del Programa y la Unidad Ejecutora del Programa.




ALCANCE DE LOS SERVICIOS:

v Documento que contenga proyecto de Convenio Interinstitucional de C(loperaci()n
realizados para impulsar el Programa de Apoyo a Inversiones Estratégicas y
Transformacion Productiva.

o Asesorar y apoyar en el andlisis y redaccién de documentos sopre casos

particulares.

v" Asesoria juridica prestada al Director del Programa y la Unidad Ejecutora del

Programa.

o Asesorar y apoyar para proponer resoluciones sobre casos espe cificos en
todo lo concerniente a la ejecucion del Programa
o Asesorar y apoyar para legalizar los documentos que le sean requeridos
por el Comité Ejecutivo, Director Programa y Coordinador UE.
o Asesorar y apoyar en el analisis y redacciéon de documentos sgbre casos
particulares.
o Brindar asesoramiento en la procuracion de expedientes con depgndencias
del MINECO, unidad ejecutora del Programa, Bancos Cooperantes y con

otras instituciones.




RESUMEN EJECUTIVO

A través del producto nimero 1, “Documento que contenga proyecto de Convenio

Interinstitucional de Cooperacion realizados para impulsar el Programa

de Apoyo a

Inversiones Estratégicas y Transformacion Productiva.”, se presenta un proyectq de Convenio

entre tres instituciones gubernamentales, a través del cual se busca impulsar el Programa de Apoyo

a Inversiones Estratégicas y Transformacion Productiva, a través de la conformacign de la Mesa

de Trabajo Operativa de Competitividad, para la consultoria Plan de Desarrollo
Antigua Guatemala, Sacatepéquez, para la socializacion de avances y resultados de

previamente mencionada, para el Componente cuatro del Programa de Apoyo

Territorial de
la consultoria

1 Inversiones

Estratégicas y Transformacion Productiva. A través de la Asesoria juridica prestada gl Director del

Programa y la Unidad Ejecutora del Programa, se logré apoyar y fortalecer lag capacidades

técnicas del Programa Nacional de Competitividad para atender las necesidades q

e en materia

legal sean requeridas por los distintos érganos de la institucion, garantizando que sus actuaciones

se lleven de manera oportuna y apegados a las normas y procedimientos establ

convenios/contratos de préstamo firmados por el Gobierno de la Republica, Manual

ecidos en los

Operativo del

Programa y demas leyes y reglamentos de la Republica de Guatemala que resulten relevantes.

Servicios Profesionales como Asesor Legal del Programa
Contrato No. BID 1734/0C-GU-AI-015-2017
PRONACOM




PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD MINISTERIO DE ECONOMIA

LINA MARIA ROCHE VIDES

PRODUCTO 1

“Documento que contenga proyecto de Convenio Interinstitucional de

Cooperacion

realizados para impulsar el Programa de Apoyo a Inversiones Es{ratégicas vy

Transformacion Productiva.”

De conformidad con lo dispuesto en los términos de referencia, se procede a

resultados del producto nimero 1, siendo estos:

e Documento que contenga proyecto de Convenio Interinstitucional de

presentar los

Cooperacién

realizados para impulsar el Programa de Apoyo a Inversiones Egtratégicas y

Transformacion Productiva.




CONVENIO INTERINSTITUCIONAL ENTRE:
EL PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD, SECRETARiA DE PLANIFICA(
PROGRAMACION DE LA PRESIDENCIA, Y MINISTERIO DE CULTURA Y DEPO]

CION Y
RTES

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, a los XXX dias del mes de abril del afio

dos mil diecisiete. NOSOTROS: ACISCLO VALLADARES URRUELA, de treinta y nueve
afios de edad, casado, guatemalteco, Abogado y Notario, de este domicilio, me identifico con el
Documento Personal de Identificacion —DPI- con el Cédigo Unico de Identificacion| nimero un
mil ochocientos cincuenta y siete, trece mil ochocientos ochenta y dos, cero ciento ung, extendido
por el Registro Nacional de las Personas de la Repiblica de Guatemala, comparezco en mi calidad
de COORDINADOR GENERAL DEL COMITE EJECUTIVO DEL PROGRAMA NACIONAL
DE COMPETITIVIDAD, en adelante denominado “PRONACOM?”, calidad que acrgdito con a)
Fotocopia simple del Acuerdo Gubernativo de mi nombramiento niimero doce de fecha veinticinco
de agosto del afio dos mil quince, emitido por el Presidente Constitucional de la Re Ublica, y b)
Certificacion del Acta de toma de posesion del cargo namero veintinueve guion dos| mil quince,
de fecha once de abril del afio dos mil dieciséis, suscrita por el Director Ejecutivo dgl Programa
Nacional de Competitividad “PRONACOM”, y sefialo como direccion para recibir nqtificaciones
ntos dos, de
TARIO DE

UIS CHEA

en la trece calle, tres guidn cuarenta de la zona diez, Edificio Atlantis, oficina trescie
esta ciudad capital. MIGUEL ANGEL MOIR, comparezco en mi calidad de SECRE
PLANIFICACION Y PROGRAMACION DE LA PRESIDENCIA y JOSE L}
URRUELA, comparezco en mi calidad de Ministro de Cultura y Deportes. Los comparecientes

declaramos ser de los datos de identificacion personal antes consignados, encontrarngs en el libre

ejercicio de nuestros derechos civiles y que las representaciones que respectivamente
son suficientes conforme a la ley y a nuestro juicio para la suscripcion del presente C

INTERINSTITUCIONAL ENTRE PROGRAMA NACIONAL DE COMPET

ejercitamos

ONVENIO

ITIVIDAD,

SECRETARIA DE PLANIFICACION Y PROGRAMACION DE LA PRESIDENCIA, Y

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES DE GUATEMALA, de conform
siguientes clausulas: PRIMERA: ANTECEDENTES: PRONACOM el Programa

idad con las

Nacional de




Competitividad debe desarrollar el Programa Nacional de Competividad, asi com¢ impulsar
acciones y politicas que tiendan a mejorar las condiciones para la inversion productivalen el pais;
el Coordinador General del Comité Ejecutivo de PRONACOM, representard a dicho Comité en
las distintas instancias en que se requiera para el cumplimiento de sus fines, ademas |de ser una
Unidad Ejecutora del Ministerio de Economia, de conformidad con el Acuerdo Ministerial 320-
2016, de dicho Ministerio, LA SECRETARIA DE PLANIFICACION Y PROGRAMACION
DE LA PRESIDENCIA debe de a) Coadyuvar a la formulacion de la politica general del
Gobierno y evaluar su ejecucion. b) Disefiar, coordinar, monitorear y evaluar el Sistema Nacional
de Proyectos de Inversion Publica y el Sistema Nacional de Financiamiento a la preirjversion. c)
Integrar y armonizar los anteproyectos de planes sectoriales recibidos de los ministefios y otras
entidades estatales con los anteproyectos remitidos por los consejos de desarrollo regionales y
departamentales. d) Elaborar conjuntamente con el Ministerio de Finanzas Publicas los
procedimientos mas adecuados para lograr la coordinacion y la armonizacion de l¢s planes y
proyectos anuales y multianuales del sector publico con los correspondientes presupuestos anuales
y multianuales. ¢) Preparar conjuntamente con el Ministerio de Finanzas Publicas, de gcuerdo con
la politica general del Gobierno y en consulta con los demas ministerios de Estado, el apteproyecto
de presupuesto de inversion anual y multianual. f) Dar seguimiento a la ejecucion del presupuesto
de inversion e informar al Presidente de la Republica, individualmente o en Consejo d¢ Ministros,
sobre los resultados alcanzados, debiendo proponer las rectificaciones que estime recesarias y
Coordinar el proceso de planificacion y programacion de inversion publica a nivel sectorial y
piblico y territorial. entre otras. Y AL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES le
corresponde a) Formular, ¢jecutar y administrar descentralizadamente la politica de fomento,
promocion y extension cultural y artistica, de conformidad con la ley. b) Formular, ejecutar y
administrar descentralizadamente la politica de preservacion y mantenimiento del| patrimonio
cultural de la Nacion, de conformidad con la ley. ¢) Administrar descentralizadament¢ o contratar
la operacion de los medios de comunicacion oficiales de radio y television. d) Promover y difundir
la identidad cultural y valores civicos de la Nacion en el marco de su cardcter pluriétnico y
multicultural que los caracteriza. ¢) Crear y participar en la administracion de los mecanismos
financieros adecuados para el fomento, promocion y extension cultural y artistica. f)|Propiciar la
repatriacion y la restitucion del Estado de los bienes culturales de la Nacion, pustraidos o

exportados ilicitamente. ¢) Impulsar de forma descentralizada la recreacion y el deporte no




federado y no escolar. SEGUNDA: GENERALIDADES: Los comparecientes, manifj
siguiente: I. DE PRONACOM: El Programa Nacional de Competitividad, posee

atribuciones impulsar acciones y politicas que tiendan a mejorar las condiciones para |
productiva en el pais. Del Consejo II.

PROGRAMACION DE LA PRESIDENCIA es una institucién técnicamente sélida,

y acompaifia a las instituciones publicas de manera eficiente y oportuna en los procesos (

publicas, planificacion, inversion pUblica y cooperacion internacional, con base en las

del desarrollo que se derivan del Sistema. I1I. Y EL MINISTERIO DE CULTURA'Y DI

que de conformidad con la Ley del Organismo Ejecutivo, los Ministros son los rect

politicas publicas correspondientes a las funciones sustantivas de cada Ministerio. Ejerc

de coordinacidn y facilitacion de la accion del sector o sectores bajo su responsabilid

cual deben coordinar esfuerzos y propiciar la comunicacién y cooperacion entre I

instituciones publicas y privadas que corresponda. Todas las instituciones publicas

funciones relacionadas con el o los ramos de cada Ministerio forman parte del sect

sectores correspondientes y estan obligadas a coordinar con el rector sectorial. TERCE]

LEGAL DE LAS INSTITUCIONES REPRESENTADAS. El presente Convenio
con fundamento en los articulos 59, 65, 119 de la Constitucion Politica de la Re
Guatemala, 32 del Decreto 114-97 Ley del Organismo Ejecutivo; 1,4,5 y 17 del Decre
Congreso de la Republica y sus reformas, articulo 2 del Acuerdo Gubernativo 306-200
el Programa Nacional de Competitividad. CUARTA: OBJETO DEL CONVENIO:
convenio tiene por objeto establecer la voluntad de las partes de cooperar
programaticamente, en funcién de los objetivos institucionales de cada una de la
firmantes, ademas de definir la coordinacion entre las instituciones con el fin de facilitar
la Mesa de Trabajo Operativa de Competitividad, para la consultoria Plan de Desarrolld
de Antigua Guatemala, Sacatepéquez, para la socializacion de avances y result
consultoria previamente mencionada, la cual sera de utilidad para generar diversos servi
a los objetivos, programas y proyectos contenidos en la normativa legal, la normativa i
planes estratégicos de cada institucion, que tiende a cumplir con apoyar a las en
Gobierno de Guatemala, nacionales y territoriales, con la formulacion de documentos

normativos relacionados con una Vision Subregional de Desarrollo Territorial y un Pl

con un componente de Plan Regulador (Fase I), en el marco de la “Planificacion del ore
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territorial, conservacion patrimonial 'y desarrollo econémico para el Departa

Sacatepéquez y municipios priorizados”. QUINTA: DE LA COOPERACION. |

Las partes

ofrecemos cooperar desde nuestras respectivas capacidades institucionales al impylso de la

conformacién de la Mesa de Trabajo Operativa de Competitividad. SEXTA: ACTIVIDADES

ESPECIFICAS: Para el disefio de las actividades que puedan generarse a partir d¢

Convenio se conviene entre otros aspectos: en la identificacion de la actividad principal,

de trabajo, cronograma de actividades, responsables y la responsabilidad de la ejegucion, de

acuerdo con las facultades establecidas en los cuerpos normativos de cada institucion. SEPTIMA.

COMPROMISOS INSITUCIONALES COMUNES, todas las partes se comprom

respetar reciprocamente la competencia legal y autonomia funcional de cada institucion|

eten: a) A

de decisiones y en la ejecucion de actos que se deriven de la implementacion de¢l presente

Convenio; b) Propiciar una efectiva coordinacion 'y cooperacion interinstitucional;

Proporcionar, reciprocamente, la informacion periddica que se estime pertinente,

observancia de la garantia de confidencialidad de la informacién a que se encuentran

con plena

sujetas las

instituciones firmantes; d) Designar oficialmente representantes de cada institucion signataria, para

que se responsabilicen de viabilizar los acuerdos contemplados en el presente Convenjio, a traves

de una adecuada comunicacién, coordinacion operativa y toma de decisiones; y €) Absorber las

erogaciones que cada institucion corresponda, derivadas de la implementacion de las acciones

administrativas y legales del presente Convenio. OCTAVA: INTERPRETACION|Y CASOS

NO PREVISTOS: El Presente Convenio se regird de conformidad con el ordenamiento juridico

guatemalteco y se interpretara de acuerdo a la buena fe; no obstante, si surgigre disputa,

controversias o reclamo que se origine, o se relaciones con la ejecucion, aplicacion, inferpretacion

e/o incumplimiento del presente instrumento y/o cualquiera otro de los acuerdos legales firmados

como accesorios o derivados del mismo, por cualquier causa, las partes haran lo posible por llegar

a una solucion a través del proceso de conciliacion directa. En el caso de duda o imprevisto que

surgiera en la aplicacion. NOVENA: PLAZO: El presente Convenio queda sujgto al plazo

establecido para desarrollar la consultoria Plan de Desarrollo Territorial de Antigua|Guatemala,

Sacatepéquez, el cual comienza a regir a partir del dia siguiente de la suscripcion d¢l mismo, el

cual podra prorrogarse, prorroga que Se formalizara por medio de cruce de cartas entre las

instituciones, salvo disposicion expresa en contrario de alguna de las partes, lo|que debera

notificarse por escrito con una antelacion minima de treinta dias. DECIMA: CAUSAS DE




TERMINACION. Las partes acuerdan que el presente convenio podra darse por terininado por
las causas siguientes: 1) Por vencimiento del plazo del mismo, 1I) Por mutuo consentinjiento entre
las partes, por convenir a los interese de las instituciones, IIT) Por la utilizacion indgbida de la
informacién, debidamente comprobada, IV) Por decision unilateral de alguna de las entidades
signatarias, sin expresion de causa, en cuyo caso la entidad interesada en dar por terminado el
Convenio debera de comunicarlo por escrito a las otras con antelacion de treinta dias calendario a
la fecha en la cual se estima dar por terminado el mismo. V) Por razones de caso fortujto o fuerza
mayor, en cuyo caso la terminacién del Convenio deberd notificarse dentro de los diez dias habiles
siguientes a la fecha en que se produjo el caso fortuito o fuerza mayor. VI) Por incu mplimiento
de las obligaciones. DECIMA PRIMERA: AMPLIACION Y MODIFICACION. Las
modificaciones o ampliaciones al presente Convenio requeriran del acuerdo de las part¢s debiendo
formalizarse mediante la suscripcion de adenda, que formara parte del presente acuerdo| DECIMA
SEGUNDA: DISPOSICIONES GENERALES: Las partes convienen: Que los representantes
asignados por cada una de ellas para el cumplimiento del presente convenio, tendra yna relacion
exclusivamente con aquella que lo designd y por ende cada una de ellas asumira su resppnsabilidad
por este concepto y en ningln caso serd consideradas como patronos solidarios o [substitutos.
DECIMA TERCERA: ANEXOS. Para la ejecucion de las acciones, las partes |acordamos
claborar los documentos necesario tales como informes del apoyo de la mesa|técnica de
Competitividad. Las partes acordamos que los documentos que resulten necesarios elaborar dentro
del presente instrumento tales como informes y documentos técnicos deberan incluirse como
anexos. DECIMA CUARTA: ACEPTACION: En los términos y condiciones establecidos, las
partes en la calidad con que actuamos, hacemos contar que hemos leido el contenidof integro del
presente Convenio, y que enterados de su contenido, objeto, validez y efectos|legales, lo
aceptamos, ratificamos y firmamos en tres ejemplares originales quedando cada uno gn poder de

cada parte.




Asesoria juridica prestada al Director del
Programa y la Unidad Ejecutora del

Programa.




A.Asesoria juridica prestada al Director del Programa, en cuanto a la elabo
Proyectos de Enmienda de Contratos Individual de Trabajo de Servicios 1
Temporales bajo renglon cero veintidos, en virtud de que se ampliaron las acti

desarrollar por cada uno de los miembros de la Unidad Especial de Ejecucion.

vidades a

ENMIENDA DE CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJO DE SERVICIOS

DIRECTIVOS TEMPORALES BAJO RENGLON CERO VEINTIDOS (022) VEI
GUION DOS MIL QUINCE (21-2015)

En la ciudad de Guatemala, el dieciocho de enero de dos mil diecisiete, POR UNA PARTE: YO:
EDWIN GIOVANNI VERBENA DE LEON de sesenta y cuatro afios de edad, casado,

guatemalteco, Licenciado en Administracion de Empresas, de este domicilio, me ideptifico con

Documento Personal de Identificacion —DPI- dos mil cuatrocientos veintiocho, cgro un mil

novecientos, un mil doscientos uno (2428 01900 1201), extendido por el Registro Nacional de las

Personas de la Republica de Guatemala (RENAP), acttio en mil calidad de Viceministro de

Inversién y Competencia, extremo que acredito con la certificacion del Acuerdo Gubernativo de

nombramiento nimero veintitrés (23), de fecha quince de abril de dos mil dieciséis y A¢ta de toma

de posesion del cargo nimero ochenta y seis (86) de fecha veinte de abril de dos mil dieciséis que

obra en folio ciento doce (112) del libro de Actas de la Secretaria del Ministerio, del Ministerio de

Economia comparezco para la suscripcion del presente contrato de conformidad con lo gstablecido

en la literal i) del articulo seis (6) del Acuerdo Gubernativo namero ciento setenta gujon dos mil

quince (170-2016), de fecha veinticinco de junio de dos mil quince, “Reglamento Orgar ico Interno

del Ministerio de Economia”, sefialo como lugar para recibir, citaciones, notifi¢aciones, 0

emplazamientos, la octava avenida diez guion cuarenta y tres, de la zona uno de gsta Ciudad

Capital; y POR LA OTRA;, yo JOSE FERNANDO SURIANO BUEZO de treinta|y tres afios

de edad, casado, guatemalteco, Economista, con Documento Personal de Identificac{én nimero

un mil ochocientos treinta y ocho, treinta y cinco mil novecientos noventa y nueve, dps mil siete

(1838 35999 2007) extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Re¢publica de

Guatemala (RENAP), asi mismo poseo el namero de identificacion tributaria (NIT) dos millones

trescientos setenta y siete mil cuatrocientos noventa y dos guién cuatro (2377492-4), sefialo como




lugar para recibir, citaciones, notificaciones o emplazamientos, en la primera calle “C’

guion treinta y dos 21-32, Colonia Las Victoria, zona uno de esta Ciudad Capital, lugar

para recibir, citaciones, notificaciones, o emplazamientos. Ambos otorgantes aseguran
de los datos de identificacion personal consignados; b) Hallarnos en el libre ejercicio d
derechos civiles; ¢) Que hemos tenido a la vista los documentos personales de ide

personal consignados; d) Que hemos tenido a la vista la documentacion con la que se ag

calidades con que se actua, las que de conformidad con la ley y a nuestro juicio son

para la celebracion de la presente enmienda €) Que en lo sucesivo el Ministerio de E
José Fernando Suriano Buezo se denominaran simplemente como el “EL. CONTRAT

“EL. CONTRATISTA”, respectivamente; y, f) Que convenimos en otorgar ENM

CONTRATO ADMINISTRATIVO, de conformidad con las clausulas siguientes: P

BASE LEGAL. El presente contrato se suscribe con fundamento en el articulo

veintinueve (29) de la Ley de Servicio Civil y articulo uno (1), quince (15), veinticinco (

y cinco (35) y treinta y seis (36) del reglamento de la Ley de Servicio Civil. Decreto ¢

veintiuno
que sefialo
10s: a) Ser
€ nuestros
ntificacion
reditan las
suficientes
conomia y
ANTE” Y
[ENDA A
RIMERA:
cuatro (4),

]

25), treinta

pnce guion

setenta y tres (11-73) del Congreso de la Republica de Guatemala, Acuerdo Gubernativo

seiscientos veintiocho guién dos mil siete (628-2007). SEGUNDA: ANTECEDEN

fecha seis de agosto del afio dos mil quince, se suscribié el Contrato Individual de

Servicios Directivos Temporales Bajo Renglon cero veintidés (022) veintiuno gui

quince (21-2015), por el monto, plazo y demas condiciones que constan en el mismo. T

OBJETO DEL CONTRATO: La presente Enmienda tiene por objeto ampliar

TES: Con
Trabajo de
n dos mil
ERCERA:

la cldusula

SEGUNDA del Contrato Individual de Trabajo de Servicios Directivos Temporales Bajo Renglén

cero veintidos (022) veintiuno guién dos mil quince (21-2015), de fecha seis de agosto
mil quince, en en virtud de que se adicionan los incisos “V y W” siendo estos: V). \
adecuada ejecucion técnica, financiera y administrativa de los diferentes proyectos de
PRONACOM. W). Canal de comunicacién con el Coordinador General del
Coordinador General Adjunto, Coordinador del Sector Privado y Ministerio de
CUARTA: Por lo anterior en consecuencia el sefior José Fernando Suriano Buezo, ol
el puesto funcional de Director Ejecutivo del Programa Nacional de Com
PRONACOM-. QUINTA: Las demas clausulas y condiciones del Contrato Individual

de Servicios Directivos Temporales Bajo Renglén cero veintidés (022) veintiuno gu

quince (21-2015), de fecha seis de agosto del afio dos mil quince, se mantienen inalter

del afio dos
[elar por la
signados al
Programa,
Economia.
ssempefiard
petitividad-
de Trabajo

on dos mil

ables, salvo




la modificacion que establece la presente Enmienda. SEXTA: APROBACION. Para que el

presente Contrato surta sus efectos legales y obligue a las partes, debe de aprobarse previamente

de conformidad con la Ley. SEPTIMA: Los otorgantes leemos el contenido de

Enmienda y enterados de su objeto, validez y efectos legales, lo ratificamos, aceptamos

a presente

y firmamos

en tres (3) hojas de papel bond tamafio oficio con membrete del Ministerio de Economiia.




ENMIENDA DE CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJO DE SI
DIRECTIVOS TEMPORALES BAJO RENGLON CERO VEINTIDOS (022) (

GUION DOS MIL DIECISEIS (14-2016)

En la ciudad de Guatemala, el dieciocho de enero de dos mil diecisiete, POR UNA P/

EDWIN GIOVANNI VERBENA DE LEON de sesenta y cuatro afios de ed

guatemalteco, Licenciado en Administracion de Empresas, de este domicilio, me id

Documento Personal de Identificaciéon —DPI- dos mil cuatrocientos veintiocho, d

novecientos, un mil doscientos uno (2428 01900 1201), extendido por el Registro Nag

Personas de la Republica de Guatemala (RENAP), actio en mil calidad de Vice
Inversién y Competencia, extremo que acredito con la certificacion del Acuerdo Gul
nombramiento nimero veintitrés (23), de fecha quince de abril de dos mil diecis€is y A
de posesion del cargo niimero ochenta y seis (86) de fecha veinte de abril de dos mil d
obra en folio ciento doce (112) del libro de Actas de la Secretaria del Ministerio, del M
Economia comparezco para la suscripcion del presente contrato de conformidad con g
en la literal i) del articulo seis (6) del Acuerdo Gubernativo nimero ciento setenta gy
quince (170-2016), de fecha veinticinco de junio de dos mil quince, “Reglamento Orga
del Ministerio de Economia”, sefialo como lugar para recibir, citaciones, notif
emplazamientos, la octava avenida diez guion cuarenta y tres, de la zona uno de
Capital; y POR LA OTRA; yo SONIA MARIA AIMEE RIVAS GODOY DE |
cuarenta y seis aflos de edad, casado, guatemalteco, Maestra de Educacion Pre-P
Documento Personal de Identificacién niumero dos mil quinientos trece, ochenta
cuatrocientos setenta y seis, cero ciento uno (2513 88476 0101) extendido por el Regis
de las Personas de la Republica de Guatemala (RENAP), asi mismo poseo el
identificacion tributaria (NIT) ochocientos seis mil ciento setenta y seis guion nueve
sefialo como lugar para recibir, citaciones, notificaciones o emplazamientos, en la prin
trece guion cuarenta Jardines del Rosario San Isidro zona dieciséis, casa cincuenta y
que sefialo para recibir, citaciones, notificaciones, o emplazamientos. Ambog
aseguramos: a) Ser de los datos de identificacién personal consignados; b) Hallarng
ejercicio de nuestros derechos civiles; ¢) Que hemos tenido a la vista los documenta

de identificacion personal consignados; d) Que hemos tenido a la vista la document
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son suficientes para la celebracion de la presente enmienda, ¢) Que en lo sucesivo el Mihisterio de
Economia y SONIA MARIA AIMEE RIVAS GODOY DE PALMA se denominarén simplemente
como el “EL CONTRATANTE” Y “EL CONTRATISTA”, respectivamente; y ) Que convenimos
en otorgar ENMIENDA A CONTRATO ADMINISTRATIVO, de conformidad con la

siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. El presente contrato s¢ suscribe con fundam

5 clausulas
ento en el
articulo cuatro (4), veintinueve (29) de la Ley de Servicio Civil y articulo uno (1), quince (15),
veinticinco (25), treinta y cinco (35) y treinta y seis (36) del reglamento de la Ley de Servicio
Civil. Decreto once guién setenta y tres (11-73) del Congreso de la Republica de (uatemala,
Acuerdo Gubernativo seiscientos veintiocho guiéon dos mil siete (628-2007). SEGUNDA:
ANTECEDENTES: Con fecha diecinueve de julio del afio dos mil dieciséis, se spscribio el
Contrato Individual de Trabajo de Servicios Directivos Temporales Bajo Renglén cerp veintidos
(022) catorce guion dos mil dieciséis (14-2016), por el monto, plazo y demas condiciones que
constan en el mismo. TERCERA: OBJETO DEL CONTRATO: La presente Enmijienda tiene
por objeto ampliar la cldusula SEGUNDA del Contrato Individual de Trabajo d¢ Servicios
Directivos Temporales Bajo Renglon cero veintidés (022) catorce guion dos mil digeiséis (21-
2015), de fecha diecinueve de julio del afio dos mil dieciséis, en en virtud de que se adicionan los
incisos “T, U, V, W, X, Y, Z, AA, BB, CC” siendo estos: T) Apoyar el avance adecuado a técnicos
de las actividades, proyectos y programas que implemente el PRONACOM. U) Apoyar a la
Direccion Ejecutiva en la coordinacion interinstitucional de todas las actividades ori¢ntadas a la

mejora en la Competitividad a nivel nacional. V) Apoyar la ejecucion de la planificacion, en

tiempo, calidad y costo, en todo lo relativo a los procesos de adquisiciones, adm
financieros que se deben desarrollar como consecuencia de la planificacion aprobada p
Ejecutivo de PRONACOM vy los organismos internacionales. W) Apoyar en

administrativa, financiera, adquisiciones y cuentadancia de PRONACOM. X)

inistrativos,
r el Comité
la gestion

Identificar

prioridades relacionadas con el Programa para ser prestadas al Comité Ejecutivo para facilitar su
operacion. Y) Participacion en eventos relacionados con la competitividad, tanto en el ambito
nacional como internacional. Z) Promover y coordinar acciones interinstitucionales prientadas a
rrollan en el

onales. BB)

mejorar la competitividad del pais. AA) Apoyar para que las actividades que se desa
marco del PRONACOM, se complementen con otras iniciativas nacionales e internac
Apoyar como enlace técnico con organismos internacionales. CC) Realizar la [revision de

documentos previos a la firma del Director relacionados con el éarea de adquisiciones,




administrativa, financiera y técnica. CUARTA: Por lo anterior en consecuencia la sefiora SONIA

MARIA AIMEE RIVAS GODOY DE PALMA, desempefiarda el puesto funcional de

Subdirector Ejecutiva del Programa Nacional de Competitividad-PRONACOM-. QUI

demas clausulas y condiciones del Contrato Individual de Trabajo de Servicios

NTA: Las

Directivos

Temporales Bajo Renglén cero veintidos (022) catorce guion dos mil dieciséis (14-2016), de fecha

diecinueve de julio del afio dos mil dieciséis, se mantienen inalterables, salvo la modifi

cacion que

establece la presente Enmienda. SEXTA: APROBACION. Para que el presente Cortrato surta

sus efectos legales y obligue a las partes, debe de aprobarse previamente de conformi
Ley. SEPTIMA: Los otorgantes leemos el contenido de la presente Enmienda y enter
objeto, validez y efectos legales, lo ratificamos, aceptamos y firmamos en tres (3) hoj:

bond tamaiio oficio con membrete del Ministerio de Economia.

dad con la
ados de su

1s de papel




ENMIENDA DE CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJO DE SI
DIRECTIVOS TEMPORALES BAJO RENGLON CERO VEINTIDOS (0
ONCE GUION DOS MIL DIECISEIS (011-2016)
En la ciudad de Guatemala, el dieciocho de enero de dos mil diecisiete, POR UNA P
EDWIN GIOVANNI VERBENA DE LEON de sesenta y cuatro afios de ed

ERVICIOS
22) CERO

ARTE: YO:
ad, casado,
guatemalteco, Licenciado en Administracién de Empresas, de este domicilio, me idgntifico con
Documento Personal de Identificacidon —DPI- dos mil cuatrocientos veintiocho, ¢ero un mil

novecientos, un mil doscientos uno (2428 01900 1201), extendido por el Registro Na¢ional de las

Personas de la Republica de Guatemala (RENAP), actio en mil calidad de Vice

ministro de

Inversion y Competencia, extremo que acredito con la certificacion del Acuerdo Gubernativo de

nombramiento nimero veintitrés (23), de fecha quince de abril de dos mil dieciséis y A
de posesion del cargo nimero ochenta y seis (86) de fecha veinte de abril de dos mil d
obra en folio ciento doce (112) del libro de Actas de la Secretaria del Ministerio, del M
Economia comparezco para la suscripcion del presente contrato de conformidad con la

en la literal i) del articulo seis (6) del Acuerdo Gubernativo nimero ciento setenta gt

icta de toma
ieciséis que
flinisterio de
establecido

116n dos mil

quince (170-2016), de fecha veinticinco de junio de dos mil quince, “Reglamento Organico Interno

del Ministerio de Economia”, sefialo como lugar para recibir, citaciones, notifi
emplazamientos, la octava avenida diez guion cuarenta y tres, de la zona uno de
Capital; y POR LA OTRA; yo CESAR DANIEL AVILA PALMA de treinta y o
edad, soltero, guatemalteco, Contador Publico y Auditor, con Documento [
Identificacién nimero mil novecientos noventa y seis, noventa y siete mil trescient
uno, cero ciento uno (1996 97361 0101) extendido por el Registro Nacional de las Pg
Republica de Guatemala (RENAP), asi mismo poseo el nimero de identificacion trib
dos millones novecientos veinte mil doscientos treinta y cuatro guidn cinco (292023
como lugar para recibir, citaciones, notificaciones o emplazamientos en kilometro ¢
cinco carretera a Chinautla, Condominio Altos San Angel, casa cuatrocientos diecioch
Guatemala lugar que sefialo para recibir, citaciones, notificaciones, o emplazamier
otorgantes aseguramos: a) Ser de los datos de identificacion personal consignados; |
en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; ¢) Que hemos tenido a la vista los
personales de identificacion personal consignados; d) Que hemos tenido a

documentacién con la que se acreditan las calidades con que se actia, las que de conf

caciones, 0
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la ley y a nuestro juicio son suficientes para la celebracion de la presente enmienda e

sucesivo el Ministerio de Economia y CESAR DANIEL AVILA PALMA se de

simplemente como el “EL CONTRATANTE” Y “EL CONTRATISTA”, respectiva

Que convenimos en otorgar ENMIENDA A CONTRATO ADMINISTRATIVO, de ¢

con las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. El presente contrato se

fundamento en el articulo cuatro (4), veintinueve (29) de la Ley de Servicio Civil y

(1), quince (15), veinticinco (25), treinta y cinco (35) y treinta y seis (36) del reglament

de Servicio Civil. Decreto once guidn setenta y tres (11-73) del Congreso de la Rq

Guatemala, Acuerdo Gubernativo seiscientos veintiocho guién dos mil siete

SEGUNDA: ANTECEDENTES: Con fecha uno de junio de dos mil dieciséis, se

Contrato Individual de Trabajo de Servicios Directivos Temporales Bajo Renglon cer

(022) cero once guion dos mil dieciséis (011-2016), por el monto, plazo y demas cond

constan en el mismo TERCERA: OBJETO DEL CONTRATO: La presente Ennj

por objeto ampliar la cldusula SEGUNDA del Contrato Individual de Trabajo d
Directivos Temporales Bajo Renglon cero veintidds (022) cero once guion dos mil die
2016), de fecha uno de junio de dos mil dieciséis, en en virtud de que se adicionan log
y P” siendo estos: O) Administrar adecuadamente el fondo rotativo institucional y la a
liquidacion de vidticos. P) Velar por la correcta asignacion, control y resguardo de
inventariarles que el Programa Nacional de Competitividad adquiera a través de la
fuentes de financiamiento, asi como su registro en los sistemas contables pertinentes,
altas y bajas y demds gestiones concernientes a Inventarios. CUARTA: Por lo
consecuencia el sefior CESAR DANIEL AVILA PALMA, desempefiara el puesto f
Jefe Financiero del Programa Nacional de Competitividad-PRONACOM-. QUINTA
clausulas y condiciones del Contrato Individual de Trabajo de Servicios Directivos
Bajo Renglén cero veintidds (022) cero once guion dos mil dieciséis (011-2016), de f]
junio de dos mil dieciséis, se mantienen inalterables, salvo la modificacidén que

presente Enmienda. SEXTA: APROBACION. Para que el presente Contrato surta
legales y obligue a las partes, debe de aprobarse previamente de conformidad ¢
SEPTIMA: Los otorgantes leemos el contenido de la presente Enmienda y enterados ¢
validez y efectos legales, lo ratificamos, aceptamos y firmamos en tres (3) hojas de

tamafio oficio con membrete del Ministerio de Economia.
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ENMIENDA DE CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJO DE SERVICIOS
DIRECTIVOS TEMPORALES BAJO RENGLON CERO VEINTIDOS (022) TREINTA 'Y
UNO GUION DOS MIL CATORCE (31-2014)
En la ciudad de Guatemala, el dieciocho de enero de dos mil diecisiete, POR UNA PARTE: YO:
EDWIN GIOVANNI VERBENA DE LEON de sesenta y cuatro afios de edad, casado,

guatemalteco, Licenciado en Administracion de Empresas, de este domicilio, me identifico con
Documento Personal de Identificacion —DPI- dos mil cuatrocientos veintiocho, cero un mil
novecientos, un mil doscientos uno (2428 01900 1201), extendido por el Registro Nacipnal de las
Personas de la Republica de Guatemala (RENAP), actiio en mil calidad de Vicentinistro de
Inversion y Competencia, extremo que acredito con la certificacion del Acuerdo Gubgrnativo de
nombramiento niimero veintitrés (23), de fecha quince de abril de dos mil dieciséis y Agta de toma
de posesion del cargo nimero ochenta y seis (86) de fecha veinte de abril de dos mil dieciséis que
obra en folio ciento doce (112) del libro de Actas de la Secretaria del Ministerio, del Mjnisterio de
Economia comparezco para la suscripcion del presente contrato de conformidad con lo ¢stablecido
en la literal i) del articulo seis (6) del Acuerdo Gubernativo nimero ciento setenta guion dos mil
quince (170-2016), de fecha veinticinco de junio de dos mil quince, “Reglamento Organico Interno
del Ministerio de Economia”, sefialo como lugar para recibir, citaciones, notifigaciones, o
emplazamientos, la octava avenida diez guién cuarenta y tres, de la zona uno de esta Ciudad
Capital; y POR LA OTRA; yo EVELYN MARLENE CORADO SUAREZ DE SOTO de treinta
y cinco afios de edad, casada, guatemalteca, Licenciada en Informatica y Administracion de
Negocios, con Documento Personal de Identificacién nimero mil quinientos setenfa y nueve,
setenta y seis mil trescientos noventa y cuatro, cero ciento uno (1579 76394 0101) extendido por
el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala (RENAP), asi misino poseo el
naumero de identificacién tributaria (NIT) dos millones ciento siete mil seiscientos treinta y dos
guion cuatro (2107632-4), sefialo como lugar para recibir, citaciones, notificaciones o
emplazamientos en veintidos calle veinte guion treinta y tres Villa Hermosa uno, zona siete San
Miguel Petapa, Guatemala, lugar que sefialo para recibir, citaciones, notifig aciones, 0
emplazamientos. Ambos otorgantes aseguramos: a) Ser de los datos de identificacion personal
consignados; b) Hallarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; ¢) Que hemos tenido

a la vista los documentos personales de identificacion personal consignados; d) Que hemos tenido




a la vista la documentacion con la que se acreditan las calidades con que se acta, las que de

conformidad con la ley y a nuestro juicio son suficientes para la celebracion de la presente
enmienda, ¢) Que en lo sucesivo el Ministerio de Economia y EVELYN MARLENE CORADO
SUAREZ DE SOTO se denominaran simplemente como el “EL CONTRATANTE” Y “EL

CONTRATISTA”, respectivamente; y f) Que convenimos en otorgar ENMIENDA A
CONTRATO ADMINISTRATIVO, de conformidad con las clausulas siguientes: PRIMERA:

BASE LEGAL. El presente contrato se suscribe con fundamento en el articulo ¢uatro (4),

veintinueve (29) de la Ley de Servicio Civil y articulo uno (1), quince (15), veinticinco (25), treinta

y cinco (35) y treinta y seis (36) del reglamento de la Ley de Servicio Civil. Decreto once guion

tres (11-73) del Congreso de la Republica de Guatemala, Acuerdo Gubernativo

seiscientos veintiocho guién dos mil siete (628-2007). SEGUNDA: ANTECEDENTES: Con

fecha uno de agosto de dos mil catorce, se suscribio el Contrato Individual de Trabajo dg Servicios

Directivos Temporales Bajo Renglon cero veintidds (022) treinta y uno guién dos mil datorce, por

el monto, plazo y demas condiciones que constan en el mismo TERCERA: OBJETO DEL

CONTRATO: La presente Enmienda tiene por objeto ampliar la clausula SEGUNDA del

Contrato Individual de Trabajo de Servicios Directivos Temporales Bajo Renglén cerp veintidds

(022) treinta y uno guion dos mil catorce, de fecha uno de agosto de dos mil catorce, ¢n en virtud

de que se adicionan los incisos “J, K, L, M, N, O, P, Q,R, S, T, U,V,W, Y, Z, AA, BB” siendo

estos: J) Planificar, organizar, dirigir, supervisar y controlar todas las actividades de $u area de

trabajo: Almacén, Informatica, Transportes, Seguridad y Servicios generales, del Programa

Nacional de Competitividad. K) Aprobar constancias de Ingresos al Almacén de PRONACOM;

aprobar y autorizar requisiciones de Almacén, efectuar inventarios de control peri(Pdicamente,

informar mensualmente de las existencias y consumos de insumos del Almacén a la Direccion

Ejecutiva y al Departamento de Compras del Programa Nacional de Competitividad. I}) Formular,

implementar, y actualizar periodicamente manuales de procedimientos, guias de trabajo y otros

instrumentos que se requieran para que los procesos de las areas a su cargo sean agiles y

transparentes. M) Establecer sistemas informaticos para el control de almacén |y mantener

actualizados los registros de suministros asi como el Kardex autorizado por la Contralpria General

de Cuentas. N) Planificar, coordinar y ejecutar las actividades de mantenimiento, rgparaciones,

transporte y demads servicios generales de apoyo y logistica. O) Velar por el cuidadol|y resguardo

de las instalaciones y demas bienes, asi como de las condiciones ambientales para la proteccion




de las personas. P) Autorizar solicitudes de vehiculos para comision oficial, as

combustible. Q) Autorizar pre 6rdenes de compras en el Sistema Informético de Gestio

que las diferentes unidades requieran de las diferentes fuentes de financiamiento. R) S

coordinar al personal de recepcion del Programa Nacional de Competitividad. S) S

coordinar al guardia de seguridad asignado al Programa. T) Supervisar y coordinar al |

cafeteria, mantenimiento y limpieza asignados al Programa. U) Registrar, controlar y

el combustible adquirido por el Programa mediante cupones. V) Velar por que la asi

combustible se efectiie conforme a lo indicado en la Resolucion Interna. W) Impleme

i como el
n —SIGES-
upervisar y
Ipervisar y
personal de
resguardar
gnacion de

ntar y velar

por el cumplimiento del instructivo de control y uso de cupones de combustible. X) Brindar apoyo

logistico en la realizacion de los eventos organizados por el Programa para coadyuvi

lleven a cabo satisfactoriamente. Y) Desempefiar cualquier actividad relacionada con
asignada por el jefe inmediato. Z) Supervisar la actualizacion de la pagina de informag
del Portal de Pronacom. AA) Coordinar las acciones pertinentes para la realizag
reuniones del Consejo Asesor del Programa Nacional de Competitividad. BB) &
cualquier otra atribucién asignada por el director o subdirector del programa con r¢
unidad Administrativa del Programa. CUARTA: Por lo anterior en consecuenci
EVELYN MARLENE CORADO SUAREZ DE SOTO, desempefiara el cargo funci
Administrativo del Programa Nacional de Competitividad-PRONACOM-. QUINTA:
clausulas y condiciones del Contrato Individual de Trabajo de Servicios Directivos
Bajo Renglon cero veintidos (022) treinta y uno guion dos mil catorce (31-2014), de fi
agosto de dos mil catorce, se mantienen inalterables, salvo la modificacién que
presente Enmienda. SEXTA: APROBACION. Para que el presente Contrato surta
legales y obligue a las partes, debe de aprobarse previamente de conformidad ¢
SEPTIMA: Los otorgantes leemos el contenido de la presente Enmienda y enterados ¢
validez y efectos legales, lo ratificamos, aceptamos y firmamos en tres (3) hojas de

tamaifio oficio con membrete del Ministerio de Economia.
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ENMIENDA DE CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJO DE I
DIRECTIVOS TEMPORALES BAJO RENGLON CERO VEINTIDOS (0

ERVICIOS
22) ONCE

GUION DOS MIL QUINCE (11-2015)
En la ciudad de Guatemala, el dieciocho de enero de dos mil diecisiete, POR UNA P
EDWIN GIOVANNI VERBENA DE LEON de sesenta y cuatro afios de ed
guatemalteco, Licenciado en Administracion de Empresas, de este domicilio, me id
Documento Personal de Identificacién —DPI- dos mil cuatrocientos veintiocho, ¢
novecientos, un mil doscientos uno (2428 01900 1201), extendido por el Registro Nag

Personas de la Replblica de Guatemala (RENAP), actiio en mil calidad de Vice

ARTE: YO:
ad, casado,
entifico con
ero un mil
ional de las

ministro de

Inversién y Competencia, extremo que acredito con la certificacion del Acuerdo Gubernativo de

nombramiento nimero veintitrés (23), de fecha quince de abril de dos mil dieciséis y Acta de toma

de posesion del cargo namero ochenta y seis (86) de fecha veinte de abril de dos mil

ieciséis que

obra en folio ciento doce (112) del libro de Actas de la Secretaria del Ministerio, del Ministerio de

Economia comparezco para la suscripcion del presente contrato de conformidad con lg

establecido

en la literal i) del articulo seis (6) del Acuerdo Gubernativo nimero ciento setenta gion dos mil

quince (170-2016), de fecha veinticinco de junio de dos mil quince, “Reglamento Organico Interno

del Ministerio de Economia”, sefialo como lugar para recibir, citaciones, notif]

caciones, o

emplazamientos, la octava avenida diez guion cuarenta y tres, de la zona uno de |esta Ciudad

Capital; y POR LA OTRA; yo JOSE LUIS CASTRO LARA de treinta y nueve aiios de edad,

casado, guatemalteco, Perito Contador, con Documento Personal de Identificacion niumero mil

novecientos noventa y ocho, sesenta y dos mil trescientos tres, cero ciento uno (1998 62303 0101)

extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala (RENAP), asi

mismo poseo el numero de identificacion tributaria (NIT) un millon ochocientos digz mil ciento

treinta y siete guion dos (1810137-2), sefialo como lugar para recibir, citaciones, not
emplazamientos en lote treinta y cinco manzana U, sector uno Villa Hermosa II,

Petapa, Guatemala, lugar que sefialo para recibir, citaciones, notificaciones, o emp

ficaciones o
San Miguel

azamientos.

Ambos otorgantes aseguramos: a) Ser de los datos de identificacion personal consignados; b)

Hallarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; ¢) Que hemos tenido 3 la vista los

documentos personales de identificacion personal consignados; d) Que hemos tenidg

a la vista la

documentacion con la que se acreditan las calidades con que se actda, las que de conformidad con

la ley y a nuestro juicio son suficientes para la celebracion de la presente enmienda, |e) Queen lo




sucesivo el Ministerio de Economia y JOSE LUIS CASTRO LARA se denominaran s
como el “EL CONTRATANTE” Y “EL CONTRATISTA?”, respectivamente; y f) Que ¢
en otorgar ENMIENDA A CONTRATO ADMINISTRATIVO, de conformidad con I
siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL. El presente contrato se suscribe con fundar

mplemente
onvenimos
1s clausulas
nento en el
uince (15),

de Servicio

articulo cuatro (4), veintinueve (29) de la Ley de Servicio Civil y articulo uno (1), d
veinticinco (25), treinta y cinco (35) y treinta y seis (36) del reglamento de la Ley
Guatemala,

EGUNDA:

Civil. Decreto once guidén setenta y tres (11-73) del Congreso de la Republica de
Acuerdo Gubernativo seiscientos veintiocho guion dos mil siete (628-2007). S
ANTECEDENTES: Con fecha seis de abril de dos mil quince, se suscribi6 el Contrat¢ Individual
de Trabajo de Servicios Directivos Temporales Bajo Renglon cero veintidés (022) onde guion dos
mil quince, por el monto, plazo y demas condiciones que constan en el mismo TERCERA:
OBJETO DEL CONTRATO: La presente Enmienda tiene por objeto ampliar

SEGUNDA del Contrato Individual de Trabajo de Servicios Directivos Temporales B4

la clausula

1jo Renglon

(022) once guién dos mil quince, de fecha seis de abril de dos mil quince, en en virtt
adicionan los incisos “T, U,V,W, X, Y, Z” siendo estos: T) Gestionar y apoyar las
financiero, en especial la solicitud de cuotas financieras para  gestionar pagos. U
manejo de Presupuesto, V) Operar y dar seguimiento de transferencias, adjuntando |
reprogramacion de gastos, W) Ejecucion mensual de Metas Fisicas, X) Realizacion
Indicativa Anual e informes de gestidn bajo la supervision del Jefe Financiero, Y) P
en el Plan Operativo Anual-POA- Z) Participacion en el Anteproyecto de Presupuesto.
Por lo anterior en consecuencia el sefior JOSE LUIS CASTRO LARA, desempefi
funcional de Encargado de Presupuesto del Programa Nacional de Competitividad-PR
. QUINTA: Las demas clausulas y condiciones del Contrato Individual de Trabajo ¢
Directivos Temporales Bajo Renglon cero veintidds (022) once guion dos mil quineg
de fecha seis de abril de dos mil quince se mantienen inalterables, salvo la modif]
establece la presente Enmienda. SEXTA: APROBACION. Para que el presente Cq
sus efectos legales y obligue a las partes, debe de aprobarse previamente de conforn
Ley. SEPTIMA: Los otorgantes leemos el contenido de la presente Enmienda y entq

objeto, validez y efectos legales, lo ratificamos, aceptamos y firmamos en tres (3) ho

bond tamarfio oficio con membrete del Ministerio de Economia.
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B. ASESORIA JURIDICA PRESTADA AL DIRECTOR DEL PROGRAMA, EN CUANTO
A LA REVISION DE PROYECTO DE CARTA DE ENTENDIMIENTO DE
COORDINACION TECNICA INTERINSTITUCIONAL ENTRE EL PRQGRAMA
NACIONAL DE COMPETITIVIDAD — PRONACOM -, UNIDAD EJECUTORA DEL
MINISTERIO DE ECONOMIA, Y LA FUNDACION PARA EL DESARROLLO DE
GUATEMALA - FUNDESA -.

Carta de Entendimiento que tiene por objeto generar un acuerdo técnico interinstitucional, con el
objetivo de promover la competitividad local a través del uso y publicacion de los datos|generados
por el indice de Competitividad Local — ICL —, propiedad intelectual de FUNDESA, en la

plataforma informatica a ser desarrollada por el PRONACOM, por ser esta una actividad necesaria

para el desarrollo de los fines del PRONACOM




CARTA DE ENTENDIMIENTO DE COORDINACION TECNICA
INTERINSTITUCIONAL ENTRE EL PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
—PRONACOM —, UNIDAD EJECUTORA DEL MINISTERIO DE ECONOMIA, Y LA
FU NDACION PARA EL DESARROLLO DE GUATEMALA — FUNDESA -

En la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala, el veintiséis de enero del afio dos mil
diecisiete, comparecemos, por una parte, Juan Carlos Zapata Sagastume, de treinta y siete afos de
edad, casado, guatemalteco, Licenciado en Administracion de Empresas, de este domicilio, me
identifico con Documento Personal de Identificacion (DPI) con cddigo tinico de identificacion
nimero dos mil cuatrocientos veinticinco, ochenta mil seiscientos dos, cero ciento uno (2425 80602
0101), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actio en mi
calidad de Director Ejecutivo de la FUNDACION PARA EL DESARROLLO DE
GUATEMALA, entidad que cn el contenido de la presente Carta de Entendimiento se denominara
“FUNDESA”, extremo que acredito con los documentos correspondientes respaldados por la
institucion. Y por la otra parte, JOSE FERNANDO SURIANO BUEZO, de treinta y tres afios de
edad, casado, guatemalteco, Licenciado en Economia, de este domicilio, me identifico con el
Documento Personal de Identificacion (DPI) con cédigo unico de identificacion nimero un mil
ochocientos treinta y ocho, treinta y cinco mil novecientos noventa y nueve, dos mil siete (1838 35999
2007), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, actiio en mi
calidad de Director Ejecutivo del Programa Nacional de Competitividad, unidad ejecutora del
Ministerio de Economia, entidad que en el contenido de la presente Carta de Entendimiento se

denominara indistintamente como “PRONACOM?”, extremo que acredito con ealremo que acredito

con ¢l contrato individual de trabajo de servicios directivos temporales bajo ¢l renglon cero veintidos

(022) ndmero yeintiuno guion dos mil quince (21-2013) de fecha seis de agosto de dos mil quince.

con Acuerdo Ministerial de aprobacion de contrato y nombramicento del cargo. nimero cuatrocientos

cuarenta v uno guion dos mil quince (441-2015) de fecha seis de agosto de dos mil quinee. Acuerdo

Ministerial nuimero ¢ero ¢ero dos euion dos mil diccisicte (002-2017) de fecha seis de enero de dos

mil diecisicte el que prorroga el contralo individual de trabajo, todos del Ministerio de Feconomia.

Acta de toma de posesion del cargo nimero cuatrocientos treinta y nueve guion dos mil quinee (439-

29lj),dc,[cghg,d_i,_ecisigt,c,Qg,qgosgg_dg,glf(gﬁ.u])i}l,gllincc de la Subgerencia de Recursos Humanos del

Ministerio de Leonomia, seitalo como lugar para recibir citaciones, notificaciones o cmplazamicntos

en treee calle tres guion cuarenta de la zona diez. Ldificio Atlantis tercer nivel. de la ciudad de

Guatemala, _departamento_de Guatemala los documentos correspondientes respaldados por la

institucion. Ambos comparecientes manifestamos: a) ser de los datos de identificacion consignados,
b) encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles; ¢) que las representaciones

institucionales-que por este acto ejercitamos son suficientes para la celebracion de la presente Carta

( Comentado [LR1]): E
con la documentacnon

necesario acreditar la personeria
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de Entendimiento, y d) que comparecemos a celebrar la-CARTA DE ENTENDIMIENTO DE
COORDINACION TECNICA INTERINSTITUCIONAL ENTRE EL PROGRAMA
NACIONAL DE COMPETITIVIDAD — PRONACOM -, UNIDAD EJECUTORA DEL
MINISTERIO DE ECONOMIA, Y LA FUNDACION PARA EL DESARROLLO DE
GUATEMALA - FUNDESA —, y para el efecto se establecen las siguientes CLAUSULAS:
PRIMERA: ANTECEDENTES: Por medio del Acuerdo Gubernativo 306-2004, se crea el
Programa Nacional de Competitividad, teniendo como atribuciones a) definir y dirigir el Programa
Nacional de Competitividad, b) disefiar el plan de trabajo anual del Programa Nacional de
Competitividad, ¢) impulsar acciones y politicas que tiendan a mejorar las condiciones para la
inversion productiva en el pais, d) apoyar la formacion de conglomerados productivos y de servicios,
identificados como potencialmente competitivos y dar seguimiento para su fortalecimiento y
desarrollo. ¢) apoyar la formacion de Agendas de Desarrollo Competitivo Local, a nivel municipal o
regional, orientadas a fomentar el desarrollo productivo sostenible, y f) cualquier otra atribucion que
sea necesaria para el cumplimiento de sus fines. Asimismo por medio de Acuerdo Ministerial nimero
trescientos veinte guion dos mil dieciséis (320-2016) del Ministerio de Economia, se crea la Unidad
Especial de Ejecucion del Programa Nacional de Competitividad — PRONACOM -, adscrita al
Viceministerio de Inversion y Competencia, del Ministerio de Economia, con el objeto de llevar la
administracion, gestion, ejecucion y control de las operaciones derivadas de las asignaciones
financieras que le asigne ¢! Ministerio de Economia, asi como de los ingresos provenientes de la
asistencia financiera de organismos nacionales e internacionales, conforme las directrices del Comité
Ejecutivo. Derivado de lo anterior, PRONACOM se encuentra actualmente ejecutando el Préstamo
BID 1734/0C-GU, “Programa de Inversiones Estratégicas y Transformacion Productiva” el cual
tiene por objetivo continuar mejorando los niveles de productividad de la economia en general, y de
las empresas en particular, especialmente de las micro, pequefias y medianas empresas. El
componente cuatro de dicho préstamo, “Apoyo al Desarrollo de Institucionalidad para la
Competitividad a nivel Territorial”, incluye como una de sus actividades la implementacion de un
sistema de medicion de competitividad local-territorial, como modelo de medicion de la
competitividad en los territorios de diferentes niveles, el cual s pretende desarrollar en tres fases que
integran tres hitos para considerar que el mismo estd desarrollado. El hito nimero dos, para el
desarrollo de dicha medicion, consiste en la estructuracién de una plataforma informdtica, que tiene
por objeto pasar del modelo conceptual del sistema de indicadores para medir la competitividad
territorial, a contar con una plataforma informatica en la cual se captura, almacena, gestiona y
construye la informacion sobre la situacién actual para cada uno de los indicadores que
conceptualizan la medicién de la competitividad, formulado en el hito nimero uno. FUNDESA, por

su parte, trabaja para contribuir al desarrollo integral, sostenible y democrético en una economia de






