PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
P R© NACOM Reporte de Informes de Renglén 029 '- .

Mejorando para Competir Mes de Julio de 2017 GUATE

MINISTERIO DE ECONOMIA

No. de Contrato Tipo de servicios Renglén Monto Mensual Monto total del Contrato

PNC—1028C;(1)(7)2—029— Verdnica Xiomara Osorio Flores de Quintana Técnicos 029 Q 10,000.00 | Q 90,000.00
PNC—1028C;(1)(7)3—029— Luis Carlos Orellana Morales Profesionales 029 Q 18,000.00 | Q 162,000.00
PNC_1028C;(1)(7)4_029_ Ana Elisa Calderén Menéndez Profesionales 029 Q 20,000.00 | Q 180,000.00
PNC_1028C;(1)(7)5_029_ Leyla Alejandra Avalos Samayoa Técnicos 029 Q 5,000.00 | Q 45,000.00
PNC_1028C;(1)(7)6_029_ Lidia Nohem{ Fajardo Flores Técnicos 029 Q 7,000.00 | Q 63,000.00
PNC_1028C;237_029_ Mariana Alejandra Berganza Segura Técnicos 029 Q 9,000.00 [ @ 36,000.00
PNC_102862711_029_ Estuardo José Diaz Garcia Profesionales 029 Q 8,000.00 [ Q 72,000.00
PNC—1028C;§)714—029- Flavia Romina Salvietti Cignietti Técnicos 029 Q 15,000.00 [ Q 146,612.90
PNC_10280_2715_029_ Joel Squiver Alvarez Barillas Técnicos 029 Q 6,000.00 | Q 53,600.00
PNC_10280_5718_029_ Elisa Maria Pefiate Girén Técnicos 029 Q 10,000.00 | @ 82,000.00

Q 108,000.00













Anexo #1






























































































































































































































































































































Leyla Alejandra Avalos Samayoa

PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD, UNIDAD EJECUTORA DEL
MINISTERIO DE ECONOMIA

INFORME AGOSTO 2017

Para: Licenciado
José Fernando Suriano Buezo
Director Ejecutivo
Programa Nacional de Competitividad

De: Leyla Alejandra Avalos Samayoa
Asunto: Informe de labores del mes de agosto 2017.
Fecha: 31 de agosto del 2017

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyé en la administracién y atencién en las salas de reuniones del Programa
Nacional de Competitividad Apoyé en organizacion de celebracién mensual de
cumpleaferos.

2. Asist{ técnicamente en la atencién del drea de Recepcion del Programa Nacional
de Competitividad.

3. Apoyé técnicamente en la recepcion, traslado y realizacion de llamadas a otras
Instituciones y al extranjero, segiin me fue solicitado.

4. Proporcioné apoyo técnico en la elaboracién de informes técnicos que me sean
solicitados, como el Registro de llamadas al extranjero y Registro de visitas.
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Leyla Alejandra Avalos Samayoa

5. Brindé apoyo técnico en la realizacidn de solicitudes para la compra de insumos
necesarios para facilitar el desarrollo de las actividades del Programa Nacional
de Competitividad.

6. Apoyé en la recepcién de correspondencia, tanto interna como externa,
clasificarla, registrarla, entregarla y archivarla.

7. Asisti técnicamente en actividades secretariales a la Subdireccion Ejecutiva del
Programa Nacional de Competitividad.

8. Apoyé técnicamente en el control y coordinacién de los horarios y actividades

de limpieza, asi como del servicio de cafeterfa del Programa Nacional de
Competitividad.

9. Coadyuvé técnicamente en la redaccion de documentacién que me fuere
requerida (cartas, memos, oficios, etc.)

10. Apoyé técnicamente en la recepcion, traslado y realizacion de llamadas a otras
Instituciones y al extranjero, segiin me fue solicitado.

11. Asisti técnicamente en toma de minuta de Reunién Semanal de Coordinadores.

12. Colaboré técnicamente en la elaboracidn de registros o bases de datos toda la
documentacién que ingresa, asi como la que se genera por parte del Programa.

13.Coadyuvé en la preparacion y coordinacion de las rutas de mensajeria del

Programa Nacional de la Competitividad en los tres horarios establecidos,
8:30am, 11:00 y 14:30pm.

14. Asisti técnicamente en traducciones inglés — espafiol que me fueron solicitadas.
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Luis Carlos Orellana Morales

Addendum 1 al Contrato PNC-108-03-029-2017

PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD, UNIDAD EJECUTORA

DEL MINISTERIO DE ECONOMIA

INFORME AGOSTO 2017

Para: Licenciado José Fernando Suriano Buezo
Director Ejecutivo del Programa Nacional de Competitividad
Ministerio de Economia

De: Luis Carlos Orellana Morales

Asunto: Informe de labores agosto del 2017

Fecha: 31 de agosto de 2017

Actividades realizadas:

Participacién en reunién con equipo de la NAMA y el Ing. Sambrano de la Universidad
del Valle, para conocer los esfuerzos en evaluacidon de estufas mejoradas que ha
realizado la Universidad, de igual forma se pudo observar la iniciativa que tiene la
universidad en utilizaciéon de bio-digestores. Entre los principales resultados de esta
visita se tienen, los tipos de evaluacidn que puede desarrollar la universidad, asi como
las experiencias que han desarrollado a lo largo del tiempo, que pueden ser aplicadas
en la NAMA.

Se brindé acompanamiento en los procesos de la NAMA, tanto en la organizacion de
visitas a campo que se tendran, asi como apoyo en los procesos de seguimiento a las
contrataciones de la NAMA.

Identificacion de los principales beneficios de la implementacién de eco-parques
industriales, esto con el objetivo de ampliar la informacién sobre los eco-parques
industriales, de igual forma se continuo con el desarrollo del planteamiento de talleres
para la difusion de laimportancia de tener eco-parques industriales. Para mayor detalle
ver anexo 1.




Luis Carlos Orellana Morales

Addendum 1 al Contrato PNC-108-03-029-2017

Participacién en la mesa de lefia, en la cual se presentaron los avances realizados en el
proyecto de la NAMA, derivado de esta reunién se logré obtener los comentarios y
sugerencias de los participantes para integrar al proyecto.

Participacién en reunién con el grupo de rotarios del este, en el cual se presento el
proyecto de la NAMA, el club rotario del este cuenta con proyectos de implementacién
de estufas mejoradas que se relacionan con lo que esta implementando Pronacom.
Derivado de esta reunién se pudo conocer el modelo que el club utiliza para la entrega
e implementacion de estufas mejoradas.

Participacién en reunion del Comité Técnico Interinstitucional de Pronacom, en el cual
se presentd la iniciativa de la NAMA de uso eficiente de lefia, de igual forma se tomaron
los comentarios y recomendaciones brindadas por integrantes a la reunion.
Actualizaciéon de presentacién de la NAMA de uso eficiente de lefia, en la cual se
integran los comentarios de las personas a las cuales se les ha presentado el proyecto,
para mayor detalle ver anexo 2.

Presentacién de los proyectos de Eco-parques industriales y de NAMA de uso eficiente
de lefa a Sigfrido Lee, quien brindé recomendaciones para el desarrollo del proyecto,
asi como mecanismos para la ejecucion de los proyectos.

Apoyo en la generacién de informacién sobre al produccién y productividad, se
investigd las estimaciones de funcidon de produccion que se han desarrollado en
Guatemala, asi como los aspectos que no permiten el aumento en la produccion y
productividad del pais. Para mayor detalle ver anexo 3.

Otras Actividades :

Participacién en reunién con el Ing. Rudy Velasques del Ministerio de Agricultura
Ganaderia y Alimentacién para conocer los estudios que han desarrollo, esto con el
objetivo de ampliar la informacién relevante para el desarrollo de clusters, que se
impulsan desde Pronacom.

Seguimiento al comité de monitoreo del Acuerdo voluntario de produccién mas limpia
con el sector quimico, esto con el objetivo de cumplir con las metas planteadas en el
cronograma del acuerdo.

Apoyo en la revision del canvas forestal, el cual tiene como objetivo plantear los
principales actores y las areas claves para la implementacién de una mesa del sector
forestal.
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Luis Carlos Orellana Morales

Addendum 1 al Contrato PNC-108-03-029-2017

e Apoyo en la coordinacidn de la mesa forestal, con la convocatoria y formulacion de la
agenda, contenido y seguimiento de los proyectos.

e Se brindé apoyo en la identificacién de proyectos criticos por el Gobierno de
Guatemala, esto basado en el modelo que plantea la propuesta de Politica Nacional de
Competitividad.

e Se brindd apoyo en la revision de la matriz de las acciones priorizadas en la propuesta
de la Politica Nacional de Competitividad.

e Se reviso el listado de estudios con los que cuenta el Ministerio de Agricultura, esto
para identificar los estudios que pueden ser de relevancia para el desarrollo de clusters
priorizados por Pronacom.

Atentamente,

Luis Carlos Orellana Morales




Joel Squiver Alvarez Barillas

Cmc;htrato PNC-108-01‘5-'6;9-2017

PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD, UNIDAD EJECUTORA DEL

Para:

MINISTERIO DE ECONOMIA
INFORME AGOSTO 2017
Licenciado José Fernando Suriano Buezo

Director Ejecutivo del Programa Nacional de Competitividad
Ministerio de Economia

De: Joel Squiver Alvarez Barillas
Asunto: informe de labores durante Agosto 2017.
Fecha: 31 de Agosto de 2017.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

>

Apoyé en el requerimiento de la Auditoria Integral del Ministerio de Economia
en verificar fisicamente el equipo de computo que esta asegurado y de quienes
lo tienen a su cargo.

Apoyé en ir a la Contraloria General de Cuentas para comprar 6 talonarios de
formularios 1H Constancia de Ingreso a Almacén que seran utilizados en el
departamento de Almacén del Programa Nacional de Competitividad
PRONACOM

Apoyé en realizar el Acta Administrativa nimero 16-2017 de fecha 27 de julio
de 2017 en respuesta a la Providencia SGBB-PRO-657-2017, Gestion Numero
134328-2015, emitida por la Unidad de Cuentadancias y Baja de Bienes de la
Contraloria General de Cuentas, de un equipo de computo robado.

Apoyé en la asignacion de bienes fungibles y actualizacion en impresion de
Tarjetas de Bienes Fungibles del personal de PRONACOM.

Apoyé en imprimir la actualizacion de las Tarjetas de Responsabilidad de bienes
Activos Fijos de Evelyn Corado y Ana Calderoén.

Apoyé en operar el Sistema de Contabilidad Integrada SICOIN en liberacion de
bienes y asignacion de bienes.

Apoyé en realizar la Solicitud de Compras para las impresiones de 200 hojas
de Libro de Actas autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, que seran
utilizados en el departamento administrativo del Programa Nacional de
Competitividad.







Informe mensual, Lidia Fajardo, Addendum 1 al Contrato No. PNC-108-006-029-2017

PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD -PRONACOM-
UNIDAD EJECUTORA DEL MINISTERIO DE ECONOMIA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES AGOSTO 2017
Para: Licenciado José Fernando Suriano Buezo

Director Ejecutivo del Programa Nacional de Competitividad
Ministerio de Economia

De: Lidia Nohemi Fajardo Flores

Asunto: Informe de actividades correspondiente al mes de agosto
2017

Fecha: 31 de agosto de 2017

ACTIVIDADES PRINCIPALES REALIZADAS DURANTE EL MES:

1. Apoyo en el seguimiento a las funciones y tareas de recursos
humanos del Programa:

1.1. Realicé la actualizacién de la base de datos de personal interno,
actualizacion de permisos, ausencias y vacaciones del personal.

1.2.  Apoyé en la ubicacion del nuevo personal y traslados en modulos
de trabajo, proporcionando los ttiles de oficina, registro de huella
para ingreso al edificio, apoyo en gestiones referentes a asignacion
de correo electrénico, llaves de los archivos de trabajo.

1.3.  Apoyé en el envio a unidad central y archivo de documentos
relacionados con permisos, vacaciones y ausencias diversas del
personal.

2. Contribui en las gestiones Administrativas y de Almacén:
- 2.1.  Apoyé técnicamente en la gestiéon y control del mantenimiento y

funcionamiento adecuado de las instalaciones de oficinas respecto a
reparaciones y mantenimiento de las puertas.




Informe mensual, Lidia Fajardo, Addendum 1 al Contrato No. PNC-108-006-029-2017

2.2. Apoyé en la gestion de solicitud de vehiculo en la unidad
administrativa central, para realizar comisiones designadas al interior
del pais para diferentes asesores nombrados de Pronacom.

2.3. Resguardo y archivo de documentos relacionados con el tramite
de gestion de vehiculos, oficio de solicitud, formulario, nombramiento
y agendas.

2.4. Contribui en la logistica de los Comité Ejecutivos realizados en las
oficinas de Pronacom.

2.5. Brindé apoyo en cubrir el area de recepcion los dias lunes durante
la reunion de coordinadores, horario de almuerzo y en otros
solicitados. Recepcion de mensajeria, toma de llamadas, traslado de
mensajes y atencion a visitantes.

2.6.  Asisti técnicamente en velar por el cumplimento del programa de
actividades de servicios generales para el area de salas y oficinas, velar
porque se mantengan las existencias de los insumos de limpieza
necesarios para el mes.

2.7. Brindé apoyo en la verificacion del cumplimiento del servicio de
mensajeria, velar porque se cumplan los horarios y entrega de los
documentos.

2.8. Apoye en la redaccidon, preparacion y envio de comunicaciones de
parte de la Unidad Administrativa para otras unidades internas como
instituciones externas, gestion de firmas de Direccion y/o
Subdireccidén Ejecutiva, oficios, memos e informes, asi también apoye
en mantener identificado y ordenado el archivo fisico y digital de la
informacién generada y recibida.

2.9. Apoyé técnicamente en el seguimiento de los diferentes
documentos remitidos por Pronacom con las demaéas instituciones
como MINECO y otras que se relaciona.

2.10. Apoyé técnicamente en la elaboracion de la proyeccion de compras
v servicios mensuales de fuente 11, basada en la cuota aprobada para
el mes la cual debe ser ejecutada por la Administraciéon, esto en base
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a las necesidades y requerimientos, se realizaron las siguientes
solicitudes de Compra:

e Energia eléctrica de oficinas

e Energia eléctrica de bodega

e Mensajeria

e Limpieza

o Teléfono

e Internet

e Arrendamiento de oficinas

e Compra de agua pura semanal

e  Servicios de asesoria informatica

e Reparaciéon de equipo de computo

e Compra de alimentos, café, cremora, azlicar para consumo de
visitas y personal.

e Compra de desechables.

e Compra de cestas de basura para modulos de trabajo

e Compra de toner para distintas impresoras del Programa.

e Compra de utiles de oficina.

e Compra de jab6én de manos.

e Compra de repuestos varios para equipo.

De lo anterior la creacidon de preordenes, solicitud de especificaciones técnicas
de lo que aplica y dictamen.
2.11. Contribui en el control de pedidos y despachos de insumos
mensuales requeridos por recepcién y otras unidades internas.
2.12. Trasladé copia de las requisiciones de fungibles que salieron de
almacén, para que el area de inventarios realizara el proceso de cargo
y responsabilidad de los mismos.

2.13. Rotulé los insumos y materiales nuevos del Almacén.

2.14. Apoyé en elaborar los formularios 1H constancia de Ingreso a
Almacén, informe mensual de consumos y formularios utilizados.
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