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PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
MINISTERIO DE ECONOMIA

Resumen Ejecutivo

Por este medio me permito trasladar el producto nimero 01 denominado
seglin términos de referencia “Propuesta de un sistema de control para la
implementacién del Fondo Rotativo Interno con Tarjeta de Compras
Institucional que incluya una estrategia para el Programa Nacional de
Competitividad durante el ejercicio fiscal 2022”".

Este producto pretende desarrollar informacion financiera que permita
comprender la funcién de la ejecucién por medio del fondo rotativo
institucional con TCl en sustitucion del Fondo Rotativo normal que se ha
utilizado a lo largo de todos estos afios en las instituciones publicas de
Guatemala.

El objetivo del producto anteriormente descrito es presentar un analisis
financiero acerca de la implementacién y uso de la “Tarjeta de compras
Institucional =TCI-” como medio de pago en el Fondo Rotativo del Programa
Nacional de Competitividad como parte del Ministerio de Economia.

El presente producto contiene una propuesta de modificaciones
presupuestarias 2022, proyeccion de pasos a seguir para la transicion de fondo
rotativo institucional a fondo rotativo con TCl, asi como una propuesta que sea
de utilidad para efectuar seguimiento con las diferentes areas del Programa
que coadyuve al cumplimiento de los plazos financieros establecidos por el
Ministerio de Economia.

Cabe mencionar que la modalidad de Fondo Rotativo Institucional con TCI
se crea con la finalidad de que las Entidades del Sector Publico guatemalteco
dispongan de un mecanismo electrénico para realizar gastos emergentes que




se necesiten, que sean iguales o menores a veinticinco mil quetzales que en la
Ley de Contrataciones del Estado se denominan gastos de baja cuantia.

Lla Tarjeta de compras Institucionales otorga beneficios importantes al
sector publico guatemalteco, puesto que permite reducir el traslado de
recursos financieros por concepto de anticipos fuera de la Cuenta unica del
Tesoro y con esto evitar la inactividad de recursos financieros ociosos en
cuentas bancarias comerciales, asi mismo, busca eliminar la utilizacion de
cheques, disminuir el uso de efectivo y agilizar los procesos de pago vy
liquidacion de los FR.

Jorge Alexy Firmado

Arévalo digitaimente
por Jorge Alexy

E Fuentes Arévalo Fuentes

Jorge Alexy Arévalo Fuentes
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Siglas y Abreviaturas

TCI

MINECO

PRONACOM

MINFIN

Acuerdo Ministerial 228-2020

CUT
FR

Compras de Baja Cuantia

SICOIN
FRTCI

SIGES
UE

Tarjeta de compras institucional.
Ministerio de Economia.

Programa Nacional de Competitividad.
Ministerio de Finanzas Publicas.

Reglamento para la Administracion del
Fondo Rotativo Institucional con TCI.

Cuenta Unica del Tesoro
Fondo Rotativo

Compras iguales o menores a Q.
25,000.00

Sistema de Contabilidad Integrada

Fondo Rotativo con Tarjeta de Compras
Institucionales

Sistema Informatico de Gestion

Unidad Ejecutora
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Introduccion
El gobierno de Guatemala como parte de la busqueda de la modernizacion,
sistematizacion, agilizacion y busqueda de la transparencia en la ejecucion de
gastos por medio de Fondo Rotativo, ha implementado la adquisicion de
bienes, suministros y servicios utilizando medios electronicos de pago,
especificamente la implementacion de la Tarjeta de Compras Institucionales
TCl.

La TCl como medio de pago electrénico para compras o gastos de baja
cuantia ha entrado en vigencia para uso en todas las instituciones del sector
publico guatemalteco el dia 02 de junio del 2020 segun Acuerdo Ministerial
Numero 228-2020 del Ministerio de Finanzas Publicas.

Dentro del presente producto, se pretende desarrollar las diferentes
perspectivas de la TCl como medio de pago electronico para compras de baja
cuantia que realice el Programa Nacional de Competitividad del MINECO por
medio del fondo rotativo institucional con TCl, sus ventajas, desventajas y las
caracteristicas de la misma.

Es importante mencionar qué el Fondo Rotativo Institucional por medio de
TCl al igual que el FR normal no podra ser mayor al 5% de la totalidad de las
asignaciones presupuestarias dentro de los grupos y renglones de gasto
autorizados para tal efecto.

Resulta importante mencionar que por medio de la TCl se podran efectuar
retiros en efectivo en agencias bancarias, red de cajeros automaticos 5b, todo
enmarcado dentro de la normativa autorizada y limites que correspondan para
tal efecto.

Derivado a lo descrito en el parrafo anterior, es importante delimitar las
responsabilidades de utilizacion de la TCl, por medio de procedimientos de
control interno que para el efecto las autoridades de PRONACOM dispongan
apegados a las normativas y procedimientos establecidos por el MINFIN.




PRODUCTO

“Propuesta de un Sistema de Control para la Implementacion del Fondo
Rotativo Interno con Tarjeta de Compras Institucional que incluya una
estrategia para el Programa Nacional de Competitividad durante el ejercicio
fiscal 2022".

1. Analisis Financiero Aplicable

1.1 Fondos Rotativos en Guatemala

Es una disponibilidad de recursos financieros que utilizan las entidades del
sector publico para cubrir gastos urgentes que sean de igual o menor valor a
diez mil quetzales, dichos gastos son considerado dentro de la Ley de Compras
y Contrataciones del Estado como: compras de baja cuantia, bajo la modalidad
de qué: Tesoreria Nacional del MINFIN traslada los recursos a las cuentas de
las entidades en forma de anticipo y se restablece periédicamente conforme
se liquidan los gastos.

1.2 Fondos Rotativos con TCI

La implementacion del proyecto de fondo rotativo con TCl busca
principalmente hacer uso eficiente de los recursos de caja que tienen las
instituciones del Estado, y con esto evitar todas las instituciones del sector
publico, mantengan recursos ociosos en sus cuentas en los bancos del sistema
bancario nacional guatemalteco, permite la utilizacion de medios electrdnicos
de pago como parte de las reformas y sistematizacidon de los procesos de
ejecucion financiera.

El objetivo Principal de la implementacion y uso de la TCl es hacer uso
eficiente de los recursos de caja y evitar que las instituciones del gobierno
mantengan disponibilidades de recursos ociosas en sus cuentas en los bancos
del sistema, generar mayor transparencia, control y modernizacion del
Estado”




1.3 Ventajas y Desventajas del uso de la TCI en PRONACOM

1.3.1 Ventajas:

e Utilizacidon de un método electrdénico de pago.

e Evitar la no utilizacién de recursos financieros en la cuenta bancaria
comercial de PRONACOM.

e Eliminar progresivamente la utilizacién de cheques

e Minimizar el uso de efectivo como medio de pago.

e Agiliza el Proceso de pago

e Mayor control de las compras, ya sea estas por monto, conceptos,
establecimientos, fechas, etc. Pues se tendra mayor detalle de los gastos
con FR con TCl.

e Transparentar el gasto.

e Retiros de efectivo

e Uso mas eficiente de los recursos

1.3.2 Desventajas:

« Fraude por clonacion de TCl.

e Robo o extravio de la TCI

e Poca Aceptacion en dreas rurales por temas de infraestructura delas
TCL.

e Posible recision de contrato con el Banco Estatal autorizado para la
implementacion de la TCI.

e Futuros cobros por gastos administrativo que el Banco con quien se
tiene el convenio pretenda cobrar.

e Fraccionamiento en compras por facilidad de pagos.

o No podran realizarse pagos con fondo rotativo en la modalidad de TCI
con aquellos en los que se requiera la celebracion de un contrato.

e No se podran realizar gastos con FRTCI que requieran suscribir
contrato.

Dentro de otros aspectos a destacar dentro del marco del TCl esta que
PRONACOM llevara a control y registro de los fondos rotativos institucionales
con TCl, por medio de cuenta corriente en el Sistema Integrado de
Administracion Financiera.




1.4 Caracteristicas del Fondo Rotativo Institucional con Tarjeta de Compas
Institucionales
“El fondo Rotativo Institucional con TCl se constituye por medio de las

disponibilidades financieras que el MINFIN autoriza a través de Tesoreria
Nacional, previa solicitud de las Entidades Publicas del Organismo
Ejecutivo, para realizar las adquisiciones utilizando la Tarjeta de Compras
Institucionales como medio electrénico de pago. Dichos fondos no
constituyen incrementos en las asignaciones presupuestarias, la rendicion
de gastos puede ser constante y la rendicién o liquidacion final del Fondo
Rotativo con Tarjeta de Compras Institucionales debe ser antes del treinta
y uno de diciembre de cada ejercicio fiscal, de acuerdo a las Normas para la
Liquidacién del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el Ejercicio Fiscal correspondiente que se emitan”. (Acuerdo Ministerial
Numero 228-2020).

1.5 Renglones de Gastos autorizados para la adquisicion de Bienes, Suministros
y Servicios con Fondo Rotativo Institucional con TCI
Los fondos Rotativos con Tarjeta de Compras Institucionales solo se
pueden utilizar para la adquisicion de bienes, suministros y servicios en
aquellas que no sobrepasen los veinticinco mil quetzales (Q. 25,000.00) que
en la ley de contrataciones del estado se denominan compras de baja
cuantia, de conformidad con las asignaciones presupuestarias
correspondientes que se encuentren vigentes en los grupos y renglones
presupuestarios que detallo a continuacion:

Cuadro 1.1
Grg:s::e Descripcion Grupo de Gasto Renglones Subgrupos de Gastos
01 Servicios no Personales - 11,12,13, 14,16y 19
02 Materiales y Suministros Todos los renglones -
03 Propiedad Planta y Equipo, 322,323, 324, 326, 328, )
Equipo e Intangibles. 329, 351, 361, 371, 381
04 Transferencias Corrientes 411, 412, 419, 426 -




2. Propuestas de Modificaciones presupuestarias 2022

Para realizar la propuesta de modificaciones presupuestarias para el afio
2022, considerando que el producto se enfoca en el tema de gastos con fondo
rotativo TCl para aquellas erogaciones que se clasifiquen dentro del rubro de
baja cuantia, he tomado como base la informacidn proporcionada por el area
financiera de PRONACOM sobre los gastos programados para el afio 2022 que
sean de baja cuantia, asi como la ejecucion del afio 2021 con fondo rotativo;
los cuales se detallan a continuacion:

Cuadro No. 2.1

Gastos programados por medio de modalidad de compra de baja

Presupuesto Segun

cuantia (Q.25,000.00) PRONACOM SICOIN (Analisis)
Total Presupuesto
No. | Renglon | Insumo Caracteristicas Presupuestado| asignado Diferencia
2022 SICOIN 2022
1 111 | Sininsumo | Pago de Energia Eléctrica Q78,179.26 Q78,000.00 -Q179.26
2 113 Sin insumo | Servicios Telefénicos pbx Q53,715.92
Q229,000.00 | Q170,170.03
3 113 Sin insumo | Honsting anual de PRONACOM Q5,114.05
4 116 Sin Insumo | Servicios de Lavanderia Q1,400.00 Q2,000.00 Q600.00
5 131 Sin insumo | Viaticos en el Exterior Q100,000.00 Q175,000.00 Q75,000.00
6 133 Sin insumo | Viaticos en el Interior Q16,800.00 Q135,550.00 Q118,750.00
Reconocimiento de gastos por asistir a las
2 | 355 |t | oS camerdales deiRFD; Senides, Sactar 075,600.00 | Q22512000 | Q149,520.00
Manufactura, Sector Vestuario y Textiles, Sector
Infraestructura, sector energia
Boletos aéreos para asistir a las misiones
. comerciales de BPO/Servicios, Sector
4 kA =R gt Manufactura, Sector Vestuario y Textiles, Sector Q87,360.00 (e AhaLl UA,800.00
Infraestructura, sector energia
o | 155 |sininsumo |Amendamiento de vehiculos para asistira 010,949.00 | Q100,000.00 | Q89,051.00
comisiones oficiales al interior de la Republica
10| 162 |sininsumo gnﬁac'i‘;:"'m'e”to ¥ g e Q6,000.00 Q5,000.00 | -Q1,000.00
gl s 5 neme | VENEnmiEtoy reparadan de Q6,000.00 Q6,000.00 Q0.00
Telecomunicaciones
12 195 Sin Insumo | Control de Ingresos a Almacén 1Hy 63 A Q3,600.00 Q3,600.00 Q0.00
13 A1l 3505 | Café Q10,000.00
Q21,200.00 Q0.00
14 211 31827 | Galleta, Tipo: Dulce Q2,250.00




Total Presupuesto
No. | Renglén | Insumo Caracteristicas Presupuestado | asignado Diferencia
2022 SICOIN 2022

15 211 3534 | Té Q3,000.00
16 211 4877 | Agua Pura Q3,200.00
17 211 2330 | Sal marina Q1,000.00
18 211 2405 | Azucar Q1,750.00
19 239 73989 | Cafiamo en rollo para cajas y documentacion Q400.00 Q400.00 Q0.00
20 241 1569 | Resmas de Papel Tamafio Carta Q13,500.00
21 241 1571 | Resmas de Papel Tamafio Oficio Q7,000.00 Q21,900.00 Q0.00
22 241 62079 | Papel opalina Q1,400.00
23 243 26913 | Servilletas Q1,200.00
24 243 130005 | Compra de cajas de cartén por mudanza Q3,000.00
25 243 37746 | Toallas para manos Q12,800.00
26 243 25433 | Papel higiénico Q6,000.00
27 243 32878 | Etiquetas Q250.00
28 243 34543 | Folder Manila Carta QS800.00

Q32,970.00 Q0.00
29 243 34544 | Folder Manila Oficio Q620.00
30 243 2188 | Sobre manila media carta Q300.00
31 243 4811 | Sobre manila carta Q400.00
32 243 90673 | Papel autoadhesivo brillante Q500.00
33 243 62815 | Caja para archivo Q6,000.00
34 243 2204 | Sobre manila Oficio Q1,000.00
35 244 35151 | Cartapacios 1" Q1,000.00
36 244 27753 | Cuaderno Espiral 100 hojas Lineas Q1,000.00
37 244 2209 | Archivador carta Q1,200.00
38 244 2210 | Archivador Oficio Q4,000.00

Bloc adhesivo Ancho: 1 1/2 pulgada; Largo: 2 i Q0.00
oc adhesivo Ancho: pulgada; Largo:
* o S Pulgadas(s); Ndmero de hojas: 100; Uso: Notas; KRl
Bloc adhesivo Ancho: 3 Pulgadas(s); Largo: 3

& 4 aa Pulgadas(s); Numero de hojas: 100; Tipo: Notas; QL
41 245 26299 | Suscripcién Libros, Revistas y Periddicos Q2,400.00 Q2,400.00 Q0.00
42 261 82363 | Sanitizante en gel Q1,000.00 Q1,000.00 Q0.00
43 268 4704 | Protector para hojas Q800.00

Q27,650.00 Q0.00
44 268 41083 | Vaso desechable Q500.00




Total Presupuesto
No. | Renglon | Insumo Caracteristicas Presupuestado | asignado Diferencia
2022 SICOIN 2022
45 268 22391 | Cuchara desechable Q400.00
46 268 43701 | Caja Plastica Q10,500.00
47 268 4702 | Plato desechable No.06 Q250.00
48 268 4701 | Plato desechable No.09 Q500.00
49 268 4716 | Tenedor desechable Q900.00
50 268 32951 | Cajas Plasticas apilables Q13,800.00
51 269 5502 | Espuma limpiadora Q250.00 Q250.00 Q0.00
52 286 60729 | Cinta métrica de metal (flexometro) Q1,000.00 Q1,000.00 Q0.00
53 289 125436 | Soporte para tv Q1,000.00 Q1,000.00 Q0.00
54 291 8272 | Memoria USB 16 gb Q700.00
55 291 22193 | DVD-R Q2,750.00
56 291 2014 | Boligrafos Punto fino 0.7 negro Q1,000.00
57 291 30628 | Lapiz No. 2 tipo HB Q300.00
58 291 83715 | Engrapadora Standard Q700.00
59 291 84060 | Perforforador 3 agujeros Q375.00
60 291 2004 | Marcadores Fluorecentes Q800.00
61 291 89589 | Cinta rotuladora Q300.00
62 291 2112 | Borradores para lapiz Q400.00
63 291 86077 | Banderitas Q2,000.00
64 291 115598 | Banderitas tipo flecha Q2,000.00
65 291 24478 | Regla Q150.00
66 291 5379 | Goma de pegar Q2,000.00 Q24,165.00 Q0.00
67 291 30345 | Boligrafos Azul Q1,000.00
68 291 42973 | Boligrafos Negros Q1,000.00
69 291 47933 | Tijeras Q300.00
70 291 55961 | Cinta Adhesiva Q1,000.00
71 291 2083 | Clip Q600.00
72 291 22426 | Dispensador Q400.00
13 291 49090 | Engrapadora industrial Q600.00
74 291 2049 | Marcador Q600.00
75 291 47925 | Perforador Q360.00
76 291 22430 | Saca grapas Q240.00
77 291 111781 Tape magico Ancho: 3/4 pulgada; Largo: 36 Q400.00
Metro;
78 291 20336 | Clip 18 milimetros Q800.00




: Total Presupuesto
No. | Renglon | Insumo Caracteristicas Presupuestado | asignado Diferencia
2022 SICOIN 2022

79 291 20334 | Clip 51 milimetros Q700.00
80 291 47931 | Masking tape 1 pulgada Q200.00
81 291 124687 | Sello fechador Q240.00
82 291 22208 | Boligrafo punto fino retractil Q1,500.00
83 291 2063 | Humedecedor de dedos Q250.00
84 291 27946 | Marcador para rotular Q500.00
85 292 29868 | Jabon para manos en spray Q4,500.00
86 292 43770 | Desodorante ambiental Q2,250.00
87 292 42984 | Desinfectante ambiental Tipo: Aerosol Q9,500.00 Q18,800.00 Q0.00
88 292 28968 | Limpia muebles propiedades: Pulidor; Q1,200.00
89 292 28829 | Aire Comprimido, Limpieza de computo; Q1,350.00
90 293 51018 | Marcador para pizzaron Q2,000.00 Q0.00 -Q2,000.00
91 295 125833 | Marcarilla KN95 Q10,000.00 Q10,000.00 Q0.00
92 296 28016 | Vaso, Capacidad: 12 Onza(s); Material: Vidrio; Q1,000.00

Q2,500.00 Q0.00
93 296 39016 | Termos para café Q1,500.00
94 297 102830 | Regletas eléctricas Q1,000.00
95 297 2792 | Bateria, Tipo: Aa; Uso: Recargable; Q1,500.00

Q0.00 -Q6,000.00
96 297 15271 | Bateria, Tipo: Aaa; Uso: Recargable; Q1,500.00
97 297 2789 | Balastro, ldmparas 02,000.00
98 298 Sin insumo | Accesorios y repuestos en general Q25,000.00 Q31,995.00 Q6,995.00
99 299 64938 | Banderas con Asta Q6,000.00 Q6,000.00 Q0.00
Q656,545.23 | Q1,265,452.00| Q608,906.77

Para realizar la propuesta No. 01 de modificaciones presupuestarias para el
afio 2022 con FRTCI en PRONACOM, se ha considerado la totalidad de gastos
programados a ejecutar para el afio 2022 bajo la modalidad de baja cuantia,
elaborados por parte del area financiera y de adquisiciones de PRONACOM.




2.1 Propuesta de Modificacidn Presupuestaria 2022 No. 01

Derivado del cuadro anteriormente expuesto se puede verificar que dentro
del Presupuesto de PRONACOM para el ejercicio fiscal 2022 registrado en el
SICOIN, existen renglones de gastos que requieren un incremento
presupuestario o creacion en el sistema, lo cual se refleja a continuacion:

Cuadro No. 2.2

Cuadro con renglones presupuestarios que se identificaron requieren una modificacién
| Totsl Presupuesto
No. | Renglon Caracteristicas Presupuestado P Diferencia
SICOIN 2022
2022
1 111 Pago de Energia Eléctrica Q78,179.26 Q78,000.00 Q179.26
5 162 gi?sznimiento y reparacion de equipo de Q6,000.00 Q5,000.00 Q1,000.00
3 293 Marcador para pizzaron Q2,000.00 Q0.00 Q2,000.00
4 297 Regletas eléctricas Q6,000.00 Q0.00 Q6,000.00
Totales| Q92,179.26 | Q83,000.00 Q9,179.26
Propuesta de Modificacion Presupuestaria: Cuadro No. 2.3
Monto Monto Total
Grupo de , i Monto Sugerido con .
Ob 3
Gasto Relgion Desaipeion Inicial Modificacion | Modificacion sl
Q. sugerida Q.
100 | 111 |Pa8odeEnergia Q78,00000 | Q 17926 | Q  78,179.26 :
Eléctrica
Mantenimientoy
100 162 | reparacion de equipo | Q 5,000.00 | Q 1,000.00 | Q 6,000.00 -
de oficina.
En este renglén el
monto presupuestado
2022 es de Q1,000.00
00 | 299 |Marcadorpars Q -l a 200000|Q  200000| SNembargo, segun
pizzaron ejecucion del 2021
con FR sugiero una
modificacion por Q.
2,000.00 -
200 297 Regletas eléctricas Q -1 Q 6,000.00 | Q 6,000.00 -
Totales Q83,000.00 | Q 19,179.26 | Q 92,179.26

Nota: Se pudo determinar que los renglones del grupo 200 no se encuentran
creados dentro del presupuesto al mes de febrero 2022.
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2.2 Andlisis y Propuesta No. 02 de Modificacidn Presupuestaria 2022, tomando

en cuenta la ejecucién con FR en el ejercicio fiscal 2021. Cuadro No. 2.4
C D E
n . Monto Ejecutado] Incremento  |Programado 2022 F
Rorati- Bsine 2021 Fondo Sugerido 2022 | PRONACOM (Baja|Diferencia (e-d)
eng v Cxctipcion & Rotativo ~ 10% " v Cuantia) | ¥ | b

(Cifras Expresadas en Quetzales)

116 |Servicios de Lavanderia 2,465.00 2,711.50 1,400.00 -1,311.50

131 |Viaticos en el Exterior 12,879.67 14,167.64 100,000.00 85,832.36

133 |Viaticos en el Interior 0.00 85,000.00 16,800.00 -68,200.00

136 |Reconocimiento de Gastos 9,468.00 10,414.80 75,600.00 65,185.20
M imientoy R i0 Equi

jg |MantenimientoyReparacidndequipol 54554 330.00 6,000.00 5,670.00
de Oficina

159 |Mantenimientoy Reparacién de otras 2,330.00 2,563.00 0.00 -2,563.00
Maguinarias y Equipo

195 |Impuestos, Derechos y Tasas 825.00 907.50 3,600.00 2,692.50

196 |Servicio de Atencién y Protocolo 5,498.10 6,047.91 0.00 -6,047.91

199 |Otros Servicios 916.00 1,007.60 0.00 -1,007.60

211 |Alimentos para Personas 6,020.90 6,622.99 21,200.00 14,577.01

245 |Libros, Revistas y Periodicos 1,694.00 1,863.40 2,400.00 536.60

247 |Especies Timbradas y Valores 337.60 371.36 0.00 -371.36

T Vini

268 Er\‘l"é‘“ms PN s gt DLy 25.00 27.50 27,650.00 27,622.50

286 |Herramientas Menores 126.99 139.69 1,000.00 360.31

289 |Otros Productos Metdlicos 328.98 361.88 1,000.00 638.12

291 |Utiles de Oficina 984,50 1,082.95 24,165.00 23,082.05

292 Productos Sanitarios, de Limpieza y De 553.80 614.68 18,800.00 18,185.32
Uso Personal

296 |Utiles de Cocina y Comedor 651.96 717.16 2,500.00 1,782.84

Materiales, Productos y Accs.
297 |Eléctricos, cableado estructurado de 1,477.00 1,624.70 6,000.00 4,375.30
redes informaticas y telefonicas.

298 |Accesorios y Repuestos en General 940.00 1,034.00 25,000.00 23,966.00

Totales| 47,827.50 137,610.25 333,115.00 195,504.75

* Para el renglén 133 no se ejecuté en el afio 2021 debido a la pandemia, sin embargo, para el afio 2022 se
tiene programado que ejecute, derivado de las distintas actividades de PRONACOM.

Para la propuesta de modificacién presupuestaria No. 02 que se presentara en
el cuadro de la pagina siguiente, se han analizado 2 escenarios, el primero es
el consignado en el Cuadro No. 2.4 tomando en cuenta un aumento respecto
a la ejecucion con FR del afio 2021 del 10%, versus lo programado por el area
de adquisiciones y financiero de PRONACOM para compras de baja cuantia
para el ejercicio fiscal 2022. En dicho escenario se ha identificado que en el
afio 2021 se ejecuté mas de lo programado en el presente afo,
especificamente en los renglones: 116, 133, 169, 196, 199y 247.
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Sin embargo, es importante también considerar la disponibilidad de
recursos que se tiene en el Sistema de Contabilidad Integrada SICOIN, tal como
se plantea en el escenario siguiente:

Cuadro No. 2.5

@ D
= B Monto Ejecutado] Incremento PresuE i F
e S 2021 Fondo | Sugerido 2022 SIC';‘:; Diferencia (e-d)
= (v Sl | Rotativo ~ 10% ; b v |
(Cifras Expresadas en Quetzales) 7
116 |Servicios de Lavanderia 2,465.00 2,711.50 2,000.00 -711.50
131 Viéticos en el Exterior 12,879.67 14,167.64 175,000.00 160,832.36
133  |Viaticos en el Interior 0.00 85,000.00 135,550.00 50,550.00
136 |Reconocimiento de Gastos 9,468.00 10,414.80 225,120.00 214,705.20
jgg | emenimieoloy Regarsdon delquips] g0 330.00 5,000.00 4,670.00
de Oficina
gy [MoMEBSOEyReparation destas | 5 aaans 2,563.00 20,000.00 17,437.00
Magquinarias y Equipo
195 |Impuestos, Derechos y Tasas 825.00 907.50 3,600.00 2,692.50
196 |Servicio de Atencidn y Protocolo 5,498.10 6,047.91 2,690,832.00 2,684,784.09
199 |Otros Servicios 916.00 1,007.60 496,244.00 495,236 .40
211 |Alimentos para Personas 6,020.90 6,622.99 21,200.00 14,577.01
245 |libros, Revistas y Periddicos 1,694.00 1,863.40 2,400.00 536.60
247 |Especies Timbradas y Valores 337.60 371.36 0.00 -371.36
268 zr\‘/"é“ms FaRTams, Lijion, Wb ¥ 25.00 27.50 27,650.00 27,622.50
286 |Herramientas Menores 126.99 139.69 1,000.00 860.31
289 |Otros Productos Metalicos 328.98 361.88 1,000.00 638.12
291  |Utiles de Oficina 7 984.50 1,082.95 24,165.00 23,082.05
ygy | redueios Savimries de Do yBR T o0 p, 614.68 18,800.00 18,185.32
Uso Personal
296 |Utiles de Cocina y Comedor 651.96 717.16 2,500.00 1,782.84
Materiales, Productos y Accs.
297  |Eléctricos, cableado estructurado de 1,477.00 1,624.70 0.00 -1,624.70
redes informaticas y telefonicas.
298 |Accesorios y Repuestos en General 940.00 1,034.00 31,995.00 30,961.00
Totales 47,827.50 137,610.25 3,884,056.00 3,746,445.75

Tomando en cuenta el cuadro No. 2.5 que toma como base, la ejecucién del
ejercicio anterior en FR versus la disponibilidad presupuestaria de SICOIN se
puede recomendar la modificacién presupuestaria segin se describe a
continuacion:

Cuadro No. 2.6

: . Monta Inicial Wb sl s
rupo 7 X onto Sugerido onto Total con
Rengldn Descripcion SICOIN S ;

Gasto afio 2022 Madificacion Q.| Modificacion Q.
100 116 Servicios de Lavanderia 2,000.00 Q 711.50] Q 2,711.50
E ies Timbrad
200 gy e IR 0.00 a  37136]q 371.36
Valores
Totales I Q 2,000.00 rQ 1,082.86 | Q 3,082.86
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En la propuesta de Modificacion Presupuestaria No. 02 se puede observar
que si bien es cierto el renglon 297 refleja una necesidad de recursos, ésta no
se consignd puesto que ya se planted en la Propuesta de modificacion
presupuestaria No. 01.

Es importante mencionar que, dentro de las modificaciones
presupuestarias planteadas, no se sugirio los renglones de gasto a los que se
puede debitar recursos para asignarlos a los que necesitan presupuesto,
derivado a que lo dejo a criterio de las autoridades de PRONACOM segtn
consideren necesario la utilizacion o no del presupuesto en determinados
renglones presupuestarios.

3. Proyeccion de pasos a seguir para la transicion de Fondo Rotativo
Institucional a Fondo Rotativo con TCI

3.1 Objetivo
Establecer los pasos necesarios a seguir para la transicion de Fondo Rotativo
Institucional a Fondo Rotativo con TCl.

3.2 Alcance
Establecer un mecanismo para el uso de Fondo Rotativo Institucional con
TCI.

3.3 Normativa Aplicable

Para el adecuado desarrollo, implementacion y ejecucion de FRTCI es
necesario considerar una serie de normativas que sirven de marco, dentro de
las cuales se pueden mencionar:

e Decreto 57-92 del Congreso de la Republica y sus reformas (Ley de
Contrataciones del Estado).

e Acuerdo Gubernativo 540-2013 (Reglamento de la Ley Orgénica del
Presupuesto).

e Acuerdo Ministerial 06-98 del Ministerio de Finanzas Publicas (Fondos
Rotativos)
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e Acuerdo Ministerial 228-2020 Ministerio de Finanzas Publicas
(Aprobacion Del Reglamento para la administracion del fondo rotativo
institucional con Tarjeta de Compras Institucional TCI.

e Formulario FRO4 Interno (Documento de constitucion de Fondo Rotativo
Interno TCI)

e Formulario FRO5 (Documento de Rendicion de Fondo Rotativo TCl)

e Manual de Normas y Procedimientos del MINECO ME-VIAFI-DF-MNP-
CMRRFRITCI-22 Constitucidon, Manejo, Rendicion y Reposicion del Fondo
Rotativo Interno utilizando Tarjeta de Compras Institucional =TCl-

e Manual de Normas y Procedimientos de fondo rotativo institucional con
tarjeta de compras institucional =TCI-. ME-VIAFI-DF-MNP-CADFRITCI-21.

3.4 Pasos:

1. Disminuir progresivamente el uso de Cheques hasta dejar de
utilizarlos para pagos con fondo rotativo.

2. Priorizar al momento de erogar gastos por medio de fondo rotativo,
las compras por medio de TCI.

3. Socializar dentro del personal de PRONACOM la importancia de la
modernizacion de la ejecucion por medio de TCl considerando la
importancia de la simplificacion de tramites, modernizacion y
transparencia del gasto.

4. Solicitar capacitaciones sobre modificaciones que surjan respecto a
la utilizacion de la TCl al MINFIN.

5. Establecer dentro de la normativa interna de PRONACOM, la
documentacion que se requerird para cada proceso de compra con
TCl, si se seguira utilizando la misma que con FR normal o se
implementaran otras acciones en cuanto a documentacion respecta.

6. Efectuar notificaciones por parte de PRONACOM a proveedores para
que busquen los mecanismos de cobro por medio de POS como
recomendacion, derivado a que el fondo rotativo normal se tiene
autorizado hasta el presente ejercicio fiscal, 2022.

7. Se deben establecer los perfiles respetando la respectiva
segregacion de funciones, de tal manera que existan Usuarios
operadores, Usuario probador y Usuario Autorizador.
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8. Establecer una normativa interna que permita ante ausencia de
cualquier persona con un perfil especifico ser sustituida

9. Los trabajadores de PRONACOM que tengan asignada la TCI. Serdn
responsables del uso adecuado de la tarjeta, asi como de la custodia
y resguardo de la misma; siendo las autoridades de PRONACOM las
encargadas de supervisar su correcta utilizacion conforme las
normas y procedimientos correspondientes.

10.PRONACOM debera cargar al Fondo Rotativo TCl interno autorizado
y efectuar gastos programados dentro de su presupuesto
especificamente dentro de los grupos y renglones que se establecen
en el acuerdo ministerial 228-2020.

11.Se debera considerar que el monto maximo a cubrir por gasto con
fondo rotativo por medio de TCl sera de diez mil quetzales (Q.
10,000.00).

12. Si se tiene necesidad de realizar un gasto mayor a lo establecido en
el punto No. 7, se debera justificar debidamente la necesidad del
gasto y se realizara la consulta previa al Director financiero del
MINECO quien resolvera si aprueba o deniega la solicitud.

13. Todos los gastos se podran registrar permanentemente para
solicitar la reposicion del fondo rotativo interno y tener la
disponibilidad inmediata de recursos.

14. Se realizara una rendicion final o liquidacion de fondo rotativo con
TC antes del 31 de diciembre de cada periodo fiscal.

15. En los documentos legales de legitimo abono se debera colocar un
sello con la frase “Pagado con TCl, numero de TCl y fecha de pago,
numero del documento de rendicién FRO5 con clase de registro
Fondo Rotativo Rendicién TCI”.

16. El tesorero de PRONACOM debera registrar diariamente las
transacciones que se realicen con FRTCI en SIGES.
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4. Propuesta para un adecuado seguimiento con las diferentes areas del
Programa para el cumplimiento de los calendarios financieros del
Ministerio de Economia
A continuacion, se detalla el calendario financiero con fechas limites para
gestiones mensuales del ejercicio fiscal 2022 establecido por parte de la
Direccion Financiera de MINECO, tomado como base para la propuesta de

seguimiento en PRONACOM: Cuadro No. 4.1

No. Descripcion Feb.|Marz.| Ab. |May| Jun | Jul |Ago.|Sept.|Oct.|Nov.
1 PRESUPUESTO
Recepcion oficios solicitud
de cuota mes siguiente
Recepcidn oficio solicitud de
1.2 [reprogramacion de cuota 151 15 111117116 | 14|16 16 | 17| 17
mes vigente
Recepcidn expedientes
1.3 Imodificaciones 11| 14 | 6 |13 14|14 12| 14 | 14| 14
presupuestarias.

2 CONTABILIDAD
Traslado Fondo rotativo para

11 141 14 1111311311312} 12|12 11

21| 3l 82232223252
solicitud de pago
.7 d
2.2 |Recepcion CURdevengado | o o0 | o0t 50 | 9 | 271 29 | 28 | 28| 28
para visado

Traslado de CUR devengado
para solicitud de pago
Recepcion liquidacion

2.4 lingresos propios mes 10 10 { 8 {10110 8 | 10| 9 |10} 10
anterior
2.5 |Entrega de Caja Fiscal 7 7 7161717 5 5 71 7
Recepcion de CUR mes
2.6 |anterior debidamente 15 15 | 18| 16| 15| 15} 16| 16 | 17| 15
escaneados

3 TESORERIA
Recepcion de CUR de
3.1 [nénimas de mes anterior, 2y3| 2y3|4y5|3y4|2y3|4y5|2y3|2y5]d4y5/2y3
para firmay sello.
Recepcidn de solicitudes de
3.2 |Cuota de anticipo para 141 14 (11| 131313112 12 |12} 11
ejecutar el mes siguiente.
Recepcidn FR para
reposicion

Devolucién CUR devengado
mes anterior a las UE

2.3 25| 29 | 2727|2827 | 29| 28 | 28| 28

3.3 21 23 | 22| 23| 23| 25|24 | 23 | 24| 24

3.4
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A continuacion, detallo la propuesta de fechas para poder cumplir con el

calendario financiero de MINECO a partir del mes de marzo 2022.
Cuadro No. 4.22
Fechas para tener lista la documentacion por parte de PRONACOM

No. Descripcion Marz. | Ab. | May | Jun | Jul | Ago. | Sept. | Oct. | Nov.
1 PRESUPUESTO

Recepciodn oficios solicitud
de cuota mes siguiente

1.1 11 8 | 12 {10 12| 11 9 10 | 10

Recepcidn oficio solicitud de
1.2 | reprogramacion de cuota 14 8 | 13 | 15|13} 12 | 14 | 14 | 16
mes vigente

Recepcion expedientes

1.3 | modificaciones 11 5112 |13 13| 11 13 12 | 11
presupuestarias.

2 CONTABILIDAD

51 Traslado Fondo rotativo 25 1201 20 123 21! 24 29 21 | 23

para solicitud de pago

Recepcién CUR devengado

2.2 .
para visado

25 | 26| 25 |24 126| 26 | 27 | 27 | 25

Traslado de CUR devengado

e para solicitud de pago

25 26| 25 |24 |26 26 | 27 | 27 | 25

Recepcion liquidacion

2.4 | ingresos propios mes 8 7 6 | 96| 9 8 7 8
anterior

2.5 | Entrega de Caja Fiscal 4 6| 5 6 |6 4 2 6 | 4
Recepcion de CUR mes |

2.6 | anterior debidamente 14 15| 13 |14 |14 12 14 | 14 | 14
escaneados

3 TESORERIA

Recepcién de CUR de

3.1 | ndnimas de mes anterior, 1 1] 2 1 (1] 1 1 3 1

para firmay sello.

Recepcidn de solicitudes de
3.2 | Cuota de anticipo para 11 8 | 12 |10 (12| 11 9 10 | 10
ejecutar el mes siguiente.

Recepcidn FR para

= B e ol
reposicion

21 |21 20 |22 |22} 23 22 | 21} 23

Devolucién CUR devengado

A4 .
» mes anterior a las UE




Es importante mencionar que para lograr un adecuado cumplimiento a las
fechas establecidas por parte del MINECO, es importante que no solo el drea
financiera se alinee a las fechas limites establecidas sino todo el equipo de
PROANCOM, puesto que en diversas gestiones de documentacion otras
unidades de PRONACOM son importantes en el traslado de datos para
preparar la informacién correspondiente.

4.1 Propuesta de Seguimiento

Proponer una reunion por parte de financiero en conjunto con la Sub
Direccion Ejecutiva una reunién con los jefes de cada unidad para
socializar el calendario de fechas establecido por MINECO para
recepcion de documentacion financiera.

Calendarizar en el Google Meet a finales del mes de febrero el
calendario anual propuesto para PRONACOM, de tal manera que a cada
lider de cada unidad de PRONACOM le llegue un correo recordatorio de
las fechas limites que maneja financiero PRONACOM para la
elaboracion de sus informes fecha en las cuales ya deben contar con la
informacion que determinadas unidades deben trasladar.

Otra alternativa seria elaborar un documento digital en el Google Drive
de PRONACOM en donde todo el personal tenga acceso a manera de
consulta al calendario financiero de PRONACOM para que busquen su
cumplimiento.

Considerando el calendario sugerido, un encargado de Financiero que
puede ser el analista puede abocarse con cada lider de las unidades de
PRONACOM como seguimiento para la entrega de informacion
(Solicitud de informes, productos, facturas, informes de avance fisico y
financiero, programaciones de viajes al interior o exterior, etc.)

Lo anterior busca que cada solicitud de informacién requerida por parte
de MINECO se tenga debidamente revisada y firmada uno o dos dias de
antelacion de la fecha limite establecida por la UDAF, de tal manera que
se tenga un margen de tiempo por cualquier informacién adicional que
en determinado momento se necesite agregar a dichos informes, o bien
evitar sanciones administrativas, u omisién en la presentacion de la
informacidn correspondiente.
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5. Recomendaciones

Sugiero que el personal involucrado en el uso y ejecucién de los
Fondos Rotativos con Tarjetas de Compras Institucionales poder
actualizarse permanentemente en el conocimiento y préctica del
mismo, ya sea, solicitando capacitaciones al MINFIN, o bien con
revisiones permanentes de las normativas aplicables para el efecto.

Utilizar tanto los procedimientos establecidos por el MINFIN como
por parte de MINECO de forma conjunta para la aplicaciéon de
procedimientos encaminados a la utilizacion de la TCl como medio de
ejecucion del Fondo Rotativo con Tarjeta de Compras Institucional.

En la medida de lo posible priorizar el uso de la TCl como medio de
pago con fondo rotativo interno en lugar de la utilizacién de cheques
con fondos en cuenta comercial, esto derivado a que el estado se est3
modernizando y busca que a partir del 2023 el inico medio de pago para
compras con FR sea la TCI.

Utilizar métodos electrénicos de pago puesto que son de vital
importancia para la modernizacion, agilizacion y transparencia del gasto
en las entidades del sector publico guatemalteco.

Que PRONACOM pueda unificar esfuerzos con todas sus unidades o
areas para que en conjunto puedan cumplir con los plazos establecidos
para recibir informacion por parte de UDAF del MINECO.

Hacer énfasis en que es necesario que el area financiera en conjunto
con la de adquisiciones realicen inspeccion periddica al presupuesto
vigente de PRONACOM, para contar con la disponibilidad
presupuestaria necesaria para hacer frente a las necesidades financieras
del Programa.
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6. Conclusiones
Con el analisis financiero efectuado durante el producto anteriormente
expuesto, se puede verificar la importancia que resulta la correcta
implementacién, ejecucién y manejo de la TCl como medio de pago en
compras con Fondo Rotativo en PRONACOM.

Se pudo constatar que, a diferencia del FR normal, con el FRTCI se puede
lograr una agilizacion en cuanto a tiempos, proceso de compra y liquidacion
de gastos ante UDAF del MINECO.

Con la TCl se puede coadyuvar al objetivo que tiene el Estado relacionado
con la modernizacidon, sistematizacion, simplificacion de tramites vy
transparencia de los gastos del sector publico guatemalteco.

Con la TCl se evita que PRONACOM mantenga en su cuenta bancaria del
banco comercial correspondiente recursos 0ciosos que no le estan generando
ningun rendimiento tanto a PRONACOM como al estado de Guatemala.

Para lograr una transparencia en la ejecucion de gastos con TCl es
importante que de forma interna se pueda cumplir con los manuales
establecidos con MINECO dentro de las que resulta importante mencionar es
asignar los diferentes perfiles de usuarios que manejan las TCl para buscar una
adecuada segregacion de funciones en el sistema.

Para las compras que cumplan con los criterios necesarios para ejecutarlos
por medio de TCl es necesario y tiene mayor practicidad ejecutarlos a través
de la Tarjeta de Compras Institucionales, puesto que permiten que el proceso
sea mas practico, mas agil, transparente y se tenga un mejor registro de las
compras realizadas.

Es necesario conjuntar esfuerzos con todo el personal de PRONACOM para
cumplir con las fechas limites establecidas por MINECO, puesto que esto evita
que a la larga las autoridades o cuentadantes de PRONACOM puedan tener
sanciones por parte de los entes correspondientes.
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7. Anexos

A continuacion, incorporaré en las paginas siguientes aquellos documentos
que sirvieron de base para la realizacion del Producto No. 1, lo cuales listo a
continuacion:

No. De Anexo y Contenido Pagina:

1. Gastos programados para el afio 2022 bajo modalidad

de baja cuantia (incluye ejecucion de enero 2022) 22
2. Reporte de SICOIN Presupuesto vigente a febrero 2022 26
3. Reporte de SICOIN ejecucidn por modalidad de FR en 2021 30

4. Manual de Normay Procedimientos ME-VIAFI-DF-MNP-CADFRITCI-21
Versién 1 MINECO 31

5. Manual de Norma y Procedimientos ME-VIAFI-DF-MNP-CMRRFITCI-22
Version 1 MINECO 42

6. Manual de Norma y Procedimientos ME-VIAFI-DF-MNP-GACTCI-23

Version 1 MINECO 65
7. Acuerdo Ministerial 228-2020 publicado en el Diario Oficial 85
8. Calendario Financiero emitido por UDAF del MINECO 100
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Anexo 01

Gastos programados y ejecutados por medio de modalidad de compra de baja cuantia (Q.25,000.00) PRONACOM

Renglon

Insumo

Caracteristic
as

Presentacion

Unidad de
medida

Cantidad

Costo
Unitario

Total

Ejecutado
Enero

111

Sin insumo

Pago de Energfa
Eléctrica

Servicio

Mes

14

Q6,500.00

Q78,178.26

Q6,679.26

113

Servicios
Telefdnicos pbx

Servicio

IMes

11

Q4,500.00

Q53,715.92

Q4,215.92

113

Sin insumo

Honsting anual
de Pronacom

Mes

Q5,114.05

Q5,114.05

Q5,114.05

116

Sin Insumo

Servicios de
fLavanderia

Servicio

FMes

Q700.00

Q1,400.00

131

Sin insumo

Viaticos en el
Exterior

Servicio

Viatico diario

20

Q5,000.00

Q100,000.00

133

Sin insumo

Vigticos en el
Interior

Servicio

Viatico diario

40

Q420.00

Q16,800.00

136

Sin insumo

Reconocimiento
de gastos por
asistir a las
misiones
comerciales de
BPO/Servicios,
Sector
Manufactra,
Sector Vestuario
y Textiles,
Sector
Infraestructura,
secor energia

Unidad

Diario

180

Q420.00

141

Sin insumo

Boletos aéreos
para asistir a las
misiones
comerciales de
BPO/Servicios,
Sector
Manufactra,
Sector Vestuario
y Textiles,
Sector
Infraestructura,
secor energia

Servicio

Servicio

Q17,472.00

Q75,600.00

Q87,360.00

155

Sin insumo

Arrendamiento
de vehiculos
para asistir a
comisiones
oficiales al
Iinterior dela

Republica

Servicio

Servicio

Q10,%49.00

Q10,949.00

162

Sin Insumo

lMantenimiento
ly reparacion de
equipo de
Ioficina.

Servicio

Mes

Q1,000.00

Q6,000.00

166

Sin Insumo

fMantenimiento
ly reparacion de
[Telecomunicaci
ones

Servicio

fUnidad

Q3,000.00

Q6,000.00

195

Sin Insumo

Corzl.i.:;'lc-:;l de
Ingresos a
Almacén 1H y

Servicio

fUnidad

Q150.00

Q3,600.00
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Caracteristic " Unidad de : Costo Ejecutado |
Renglon Insumo Presentacion Cantidad M Total J ‘:
as medida Unitario Enero |
RO SR BT ST T .
211 3505§Café iPaquete ILibra 200 Q50.00 Q10,000.00
211 31327'53:'::3‘ Tipo: IPaquetes 24 Unidades 150 Q15.00 02,250.00
211 3534lTé ICaja ICaja 200 Q15.00 Q3,000.00
211 48770Agua Pura lGarrafén 5 Litros 200 Q16.00 Q3,200.00
211 2330fSal marina Sobre 1 Gramo 1000 Q1.00 Q1,000.00
211 2405§Az(car §Boisa S libras 50 Q35.00 Q1,750.00
Cafiamo en rollo
239 para cajas y Rollo fLibra 20 Q20.00 Q400.00
documentacién
73989
Resmas de
241 1569)Papel Tamafo fJResma 500 Unidades 450 Q30.00 Q13,500.00
Carta
Resmas de
241 1571§Papel Tamafio JResma 500 Unidades 200 Q35.00 Q7,000.00
Oficio
241 62079'Papel opalina IPaquete 100 Unidades 20 Q70.00 Q1,400.00
243 26913§Servilletas IPaquete 100 Unidades 200 Q6.00 Q1,200.00
Compra de cajas
243 130005Qde cartén por  §Unidades fUnidad 200 Q15.00 Q3,000.00
mudanza
243 3774sr i IPaquete 175 unidades 400 Q32.00 Q12,800.00
manos ------------------------
243 25433IPape| higiénico lPaquete 12 Unidades 200 Q30.00 Q#6,000.00
243 32878fEtiquetas iCaja 100 Unidades 5 Q50.00 Q250.00
23 34543 ,F::::e' Manita  Reaja 100 Unidades 15 Q60.00 900,00
F Manil
243 3454 o?:ff,r L 100 Unidades 10 Q62.00 Q520.00
ggBre manila ) .
243 2188 . ﬂCaja 100 Unidades 10 Q30.00 Q300.00
media carta
il
243 4811 :::: mania - Reaja 100 Unidades 10 Q40.00 Q400.00
Papel
243 90673jautoadhesivo  §Paquete 25 Unidades 10 Q50.00 Q500.00
N CUUCTLN R SR W S .
243 62815] 2 Para funidad funidad 200 Q30.00 06,000.00
archivo
il
243 zzmlsc’:;_zz SR .Caja 100 Unidades 20 Q50.00 (1,000.00
244 35151|Cartapacios b IUNIDAD Unidad 50 Q20.00 Q1,000.00
...... Cuaderno
244 27753}Espiral 100 qUNIDAD Unidad 100 Q10.00 Q1,000.00
hojas Lineas
244 2209IArchivador cartaIUnidad fUnidad 100 Q12.00 Q1,200.00
244 2210 Archivador funidad 200 Q20.00 04,000.00
OfIC1O ------------
Bloc adhesivo
ncho: 11/2
pulgada; Largo: L
244 221342 Pulgadas(s); §Paquete 12 Unidades 10 Q20.00 Q200.00
Ndmero de
hojas: 100; Uso:
Notas;
Bloc adhesivo
Ancho: 3
Pulgadas(s);
'3
244 212" funidad funidad 2% 08.00 Q192.00
Pulgadas(s);
Nimero de
hojas: 100; Tipo:
Notas;
Suscripeion
245 26299)Libros, Revistas fUnidad §Unidad 3 Q800.00 Q2,400.00
y Periddicos
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P O S Y
 Caracteristic : Unidad de = Costo Ejecutado
Renglon Insumo Presentacion a Cantidad . y
medida Unitario Enero
Galén Q100.00 Q1,000.00
268 4704 IPaquete 100 Unidades 20 Q40.00 Q800.00
268 41083 "*° Paquete 25 Unidades 50 Q10.00 Q500.00
desechable
|
268 22391 Cuchara Paquete 25 Unidades 100 Q4.00 Q400.00
desechable
268 43701fCaja Plastica IUmdad 25 Unidades 100 Q105.00 Q10,500.00
Plato
268 47024desechable Paquete 25 Unidades 50 Q5.00 Q250.00
No.06
Plato
268 4701}desechable Paquete 25 Unidades 50 Q10.00 Q500.00
No.09
268 4715'T Risdih lPaquete 25 Unidades 180 05.00 0900.00
desechable K oM b L
I———
268 aggsy| s Plasticas L funidad 115 Q120.00 Q12,800.00
apilables
269 ss02fcPUme Envase 590 Mililitro 10 Q25.00 250.00
limpiadora
Cinta métrica de
286 60729 metal lunidad Junidad 2 0500.00 Q1,000.00
(flexdmetro)
289 125436§Soporte para tv IUnidad funidad 2 Q500.00 Q1,000.00
PTE K EURMUT SRSS— NS———— -
291 sz7z'2":;°”a v Iumdad funidad 10 Q70.00 Q700.00
291 22193JDVD-R faauete 50 Unidades 10 Q275.00 Q2,750.00
291 s01qfPoErafos Puntol L funidad 100 Q10.00 Q1,000.00
fino 0.7 negro
291 zme;zal“’""z M. 2 Yps I Unidad 100 03.00 Q300.00
291 ga7ys|nBrapadera Iu idad Unidad 20 Q35.00 Q700.00
llllllllll Standard sfllssnnrnnnrnan
291 olp'”f,"rf‘"m*"r3 Iu idad Iumdad 5 Q75.00 1375.00
..... agujeros
291 T Iu idad IUnidad 100 Q8.00 Q800.00
Fluorecentes
291 89589|Cinta rotuladoralUmdad IUnidad 20 Q15.00 Q300.00
291 znzlé‘")’,&adms Pe"al nidad Unidad 100 Q4.00 Q400.00
291 86077[Banderitas  fpaquete funidad 100 Q20.00 Q2,000.00 7
291 1155sslza"s:r'tas HFa IPaquete 125 Unidad(es) 100 Q20.00 Q2,000.00
ecC.
291 244781Regla Junidad funidad 50 03.00 Q150.00
291 5379|Goma de pegar fTubo 40 Gramos 100 Q20.00 Q2,000.00
291 3034$|Boll'grafos Azul JUnidad fUnidad 100 Q10.00 Q1,000.00
291 4251:'3l3°"3”'f°s Juricad iUnidad 100 Q10.00 Q1,000.00
AT I N N SN S S
291 47933fTijeras Junidad Junidad 20 Q15.00 Q300.00
291 55961ICinta Adhesiva IUnidad Unidad 100 Q10.00 Q1,000.00
291 zosslcnp ICaja 100 Unidades 100 Q6.00 Q600.00
201 22426fDispensador  funidad Unidad 20 20.00 Q400.00
291 490 I,E"g'ap?d"'a Unidad IUnidad 2 Q300.00 Q600.00
industrial
291 2049fMarcador  funidad Junidad 100 Q6.00 Q600.00
291 47925fPerforador  funidad Junicad 20 018.00 0360.00
291 22430fsacagrapas fcaiz lunidad 20 Q12.00 Q240.00
[Tape magico
A :
291 117s "4 R funidad 100 Q4.00 Q400,00
fpulgada; Largo:
36 Metro;
..... -
291 zoassl g Caja 12 Unidades 100 Q8.00 Q800.00
milimetros
ip 5
291 20334IC'TP 1 fcaia 12 Unidades 20 Q35.00 0700.00
__________ milimetros
291 azeaifMeskingtape 1 Jo 25 Metro 20 Q10.00 Q200.00
pulgada
291 124687)Selio fechador IUn‘xdad IUnidad 2 Q120.00 Q240.00
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Caracteristic 3 Unidad de s Costo Ejecutado
Renglon Insumo Presentacion . Cantidad S Total ]
as medida Unitario Enero
e i g
Boligraf r I
201 20p0gfo0Eratopunto § Unidad 100 Q15.00 Q1,500.00
fino retractil
291 s0gafiumedecedor . 4 funidad 50 05.00 Q250.00
lllll de dedos
291 27945'"""““"“”'E’z’ra funidad funidad 50 Q10.00 0500.00
rotular
292 20geef 20N P b i funidad 100 Q45.00 Q4,500.00
manos en spray
Desodorante
292 a3770] 509 Henvase 400 Mililitro 50 Q45.00 Q2,250.00
Chal=CILCTN [N [ RN SRR N N
4|Deslnfectante
292 42984kambiental Tipo: JEnvase 19 Onzas 100 Q85.00 Q9,500.00
Aerosol
Limpia muebles
292 289684propiedades:  fEnvase 378 Mililitro 30 Q40.00 Q1,200.00
Pulidor;
Aire
Comprimido,
292 28820] CPIMEO Me i ase 590 Mililitro 30 Q45.00 Q1,350.00
Limpieza de
.......... computo;
293 5mlalw,‘am""d(’r Par8 Yinidad funidad 200 Q10.00 Q2,000.00
pizzaron
295 125833|Marcarﬂla KN95 jUnidad fUnidad 2000 Q5.00 Q10,000.00
Vaso,
296 el N funidad 50 Q20.00 Q1,000.00
Onza(s);
2801 Material: Vidrio;
296 ETTMOSPAR nidad Junidad 5 Q300.00 Q1,500.00
3901 café
Regletas . .
|
297 102830|e| v Junidad Unidad 10 Q100.00 Q1,000.00
Bateria, Tipo:
297 27924Aa; Uso: IPar funidad 30 Q50.00 Q1,500.00
... JRecargable;
Bateria, Tipo:
297 15271)Aaa; Uso: Par funidad 30 Q50.00 Q1,500.00
Recargable; M e bbb
297 2739|B,a*“”°' IUnidad funidad 10 0200.00 02,000.00
CIUTCICENN IR DI (RN SR NN S——
ccesorios y
298 Sin insumo repuestos en Unidad Junidad 1 Q25,000.00 Q25,000.00
general
299 ioia B:;de'asmn Unidad Junicad 4 a1,50000 | Q6,000.00
I l ' Qes6545.23] Q1600923
S e
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Sistema de Contabilidad Intearada Gubernamental

)

Eiecucion de Gastos - Reportes - Informacion Consolidada Anexo 2 PAGINA : 1 DE 4
Eiecucion del iresu%uesg) (t(z;rlunos Dinamicos) FECHA :  16/02/2022
Xpresado en Guetzales
y HORA - 11:14.57
UNIDAD_EJECUTORA = 108
REPORTE : R00804768.rpt
- ENTIDAD / UNIDAD EJECUTORA - FUENTE DE FINANCIAMIENTO - RENGLON -
DEL MES FEBRERO AL MES DICIEMBRE
EJERCICIO: 2,022
DESCRIPCION ASIGNADO MODIFICADO VIGENTE PRE COMPROMETIDO DEVENGADO PAGADO SALDO POR SALDO POR SALDO POR %
COMPROMISO COMPROMETER DEVENGAR PAGAR EJEC
11130011-0108 MINISTERIO DE ECONOMIA - PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
11 INGRESOS CORRIENTES

022 PERSONAL POR CONTRATO 1,578,000.00 0.c0 1,678,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1,468,177.42 1,468,177.42 0.00 0.00
026 COMPLEMENTOC POR CALIDAD 54,000.00 0.00 54,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 50,274.20 50,274.20 0.00 0.00

PROFESIONAL AL PERSONAL

TEMPORAL
027 COMPLEMENTOS ESPECIFICOS 92,200.00 0.00 92,200.00 0.00 0.00 0.00 0.00 89,964.51 89,964.51 0.00 0.00

AL PERSONAL TEMPORAL
029 OTRAS REMUNERACIONES DE 3,377,415.00 0.00 3,377,415.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2,006,215.00 3,034,615.00 0.00 0.00

PERSONAL TEMFORAL
071 AGUINALDO 137,200.00 0.00 137,200.00 0.00 0.00 0.00 0.00 68,600.00 68,600.00 0.00 0.00
072 BONIFICACION ANUAL (BONO 14) 137,200.00 0.00 137,200.00 0.00 0.00 0.00 0.00 137,200.00 137,200.00 0.00 0.00
073 BONO VACACIONAL 1,200.00 0.00 1,200.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1,200.00 1,200.00 0.00 0.00
111 ENERGIA ELECTRICA 78,000.00 0.00 78,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 71,320.74 71.320.74 0.00 0.00
113 TELEFONIA 229,000.00 0.00 229,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 191,068.03 213,943.03 0.00 0.00
116 SERVICIOS DE LAVANDERIA 0.00 2,000.00 2,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2,000.00 2,000.00 0.00 0.00
121 DIVULGACION E INFORMACION 100,000.00 0.00 100,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 100,000.00 100,000.00 0.00 0.00
122 IMPRESION, ENCUADERNACION 266,900.00 -20,000.00 246,900.00 0.00 1,750.00 0.00 0.00 245,150.00 246,900.00 0.00 0.00

Y REPRODUCCION
131 VIATICOS EN EL EXTERIOR 175,000.00 0.00 175,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 175,000.00 175,000.00 0.c0 0.00
133 VIATICOS EN EL INTERIOR 135,550.00 0.00 135,550.00 0.00 0.00 0.00 0.00 135,550.00 135,550.00 0.00 0.00
136 RECONOCIMIENTC DE GASTOS 225,120.00 0.00 225,120.00 0.00 0.00 0.00 0.00 225,120.00 225,120.00 0.00 0.00
141 TRANSPORTE DE PERSONAS 95,360.00 0.00 95,360.00 0.00 0.00 0.00 0.00 96,360.00 95,360.00 0.00 0.00
142 FLETES 35,000.00 0.00 35,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 35,000.00 35,000.00 0.00 0.00
151 ¢T§%NA?2§|ENTO DE EDIFICIOS 1,800,000.00 -821,719.00 978,281.00 0.00 0.00 0.00 0.00 904,247.18 904,247.18 0.00 0.00
155 ARRENDAMIENTO DE MEDICS 10,000.00 90,000.00 100,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 100,000.00 100,000.00 0.00 0.00

DE TRANSPCRTE
158 DERECHOS DE BIENES 330,120.00 -82,000.00 248,120.00 0.00 175.00 0.00 0.00 247,945.00 248,120.00 0.00 0.00

INTANGIBLES
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)
Sistema de Contabilidad Intearada Gubernamental
Eiecucion de Gastos - Reportes - Informacion Consolidada

Eiecucion del Presupuesto (Grupos Dinamicos)
Expresado en Quetzales

UNIDAD_EJECUTORA =108
- ENTIDAD / UNIDAD EJECUTORA - FUENTE DE FINANCIAMIENTO - RENGLON -
DEL MES FEBRERO AL MES DICIEMBRE

PAGINA
FECHA
HORA :
REPORTE :

2 DE
16/02/2022
11:14.57

4

R00804768.rpt

EJERCICIO: 2,022
DESCRIPCION ASIGNADO MODIFICADO VIGENTE PRE COMPROMETIDO DEVENGADO PAGADO SALDO POR SALDO POR SALDO POR %
COMPROMISO COMPROMETER DEVENGAR PAGAR EJEC
162 MANTENIMIENTO Y 5,000.00 0.00 5,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 5,000.00 5,000.00 0.00 0.00
REPARACION DE EQUIPO DE
OFICINA
165 MANTENIMIENTO Y 16,000.00 0.00 16,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 16,000.00 16,000.00 0.00 0.00
REPARACION DE MEDIOS DE
TRANSPORTE
166 MANTENIMIENTO Y 6,000.00 0.00 6,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 6,000.00 6,000.00 0.00 0.00
REPARACION DE EQUIPO PARA
COMUNICACIONES
168 MANTENIMIENTO Y 7,000.00 0.00 7,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 7,000.00 7,000.00 0.00 0.00
REPARACION DE EQUIPC DE
COMPUTO
169 MANTENIMIENTO Y 20,000.00 0.00 20,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 20,000.00 20,000.00 0.00 0.00
REPARACION DE OTRAS
MAQUINARIAS Y EQUIPOS
171 MANTENIMIENTO Y 30,000.00 0.00 30,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 30,000.00 30,000.00 0.00 0.00
REPARACION DE EDIFICIOS
174 MANTENIMIENTO Y 133,000.00 0.00 133,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 133,000.00 133,000.00 0.00 0.00
REPARACION DE
INSTALACIONES
182 SERVICIOS MEDICO-SANITARIOS 0.00 10,000.00 10,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 10,000.00 10,000.00 0.00 0.00
183 SERVICIOS JURIDICOS 1,104,000.00 0.00 1,104,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1,104,000.00 1,104,000.00 0.00 0.00
184 SERVICIOS ECONOMICOS, 197,176.00 0.00 197,176.00 0.00 0.00 0.00 0.00 197,176.00 197,176.00 0.00 0.00
FINANCIEROS, CONTABLES ¥
DE AUDITORIA
185 SERVICIOS DE CAPACITACION 2,377,000.00 0.00 2,377,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2,377,000.00 2,377,000.00 0.00 0.00
186 SERVICIOS DE INFORMATICA Y 1,470,549,00 0.00 1,470,549.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1,470,549.00 1,470,549.00 0.00 0.00
SISTEMAS COMPUTARIZADOS
189 gggai ESSTUDIOS YI0 2,828,400.00 0.00 2,828,400.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2,828,400.00 2,828,400.00 0.00 0.00
191 PRIMAS Y GASTOS DE 30,000.00 0.00 30,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 30,000.00 30,000.00 0.00 0.00
SEGURQS Y FIANZAS
195 IMPUESTOS, DERECHOS Y 3,600.00 0.00 3,600.00 0.00 0.00 0.00 0.00 3,600.00 3,600.00 0.00 0.00
TASAS
196 SERVICICS DE ATENCION Y 3,005,135.00 -314,303.00 2,690,832.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2,690,832.00 2,690,832.00 0.00 0.00
PROTOCOLO
199 OTROS SERVICIOS 496,244.00 0.00 496,244.00 0.00 0.00 0.00 0.00 392,846.08 470,231.38 0.00 0.00
211 ALIMENTOS PARA PERSONAS 21,200.00 0.00 21,200.00 0.00 94.00 0.00 0.00 21,106.00 21,200.00 0.00 0.00
232 ACABADOS TEXTILES 20,000.00 C.00 20,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 20,000.00 20,000.00 0.00 0.00
233 PRENDAS DE VESTIR 15,000.00 0.00 15,000.00 Q.00 0.00 0.00 0.00 15,000.00 15,000.00 0.00 0.00



Sistema de Contabilidad Intearada Gubernamental
Eiecucion de Gastos - Reportes - Informacion Consolidada

)
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. 4 . i PAGINA : 3 DE 4
Eiecucion del Presupuesto (Grupos Dinamicos) FECHA : 16/02/2022
Expresado en Quetzales e AT
UNIDAD_EJECUTORA =108 )
REPORTE: RO00804768.rpt
- ENTIDAD / UNIDAD EJECUTORA - FUENTE DE FINANCIAMIENTO - RENGLON -
DEL MES FEBRERO AL MES DICIEMBRE
EJERCICIO: 2,022
DESCRIPCION ASIGNADO MODIFICADO VIGENTE PRE COMPROMETIDO DEVENGADO PAGADO SALDO POR SALDO POR SALDO POR %
COMPROMISO COMPROMETER DEVENGAR PAGAR EJEC
239 OTROS TEXTILES Y VESTUARIO 400.00 0.00 400.00 0.00 0.00 0.00 0.00 400.00 400.00 0.00 0.00
241 PAPEL DE ESCRITORIO 21,800.00 0.00 21,900.00 0.00 0.00 0.00 0.00 21,900.00 21,900.00 0.00 0.00
243 Z:g}r}gsTOS DE PAPEL O 32,970.00 0.00 32,970.00 0.00 0.00 0.00 0.00 32,970.00 32,970.00 0.00 0.00
244 Zgﬁgl%cgsos DE ARTES 7,592.00 0.00 7,592.00 0.00 0.00 Q.00 0.00 7,592.00 7,592.00 0.00 0.00
245 LIBROS, REVISTAS Y 2,400.00 0.c0 2,400.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2,400.00 2,400.00 0.00 0.00
PERIODICOS
253 LLANTAS Y NEUMATICOS 3,200.00 0.00 3,200.00 0.00 0.00 0.00 0.00 3,200.00 3,200.00 0.00 0.00
261 gl-uffm‘ifgsos Y COMPUESTOS 1,000.00 0.00 1,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1,000.00 1,000.00 Q.00 0.00
262 COMBUSTIBLES Y 30,000.00 C.00 30,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 30,000.00 30,000.00 0.00 0.00
LUBRICANTES
267 TINTES, PINTURAS Y §3,700.00 0.00 93,700.00 0.00 0.00 0.00 0.00 93,700.00 93,700.00 0.00 0.00
COLORANTES
268 PRODUCTOS PLASTICOS, 27,650.00 0.0 27,650.00 0.00 0.00 0.00 0.00 27,650.00 27,650.00 0.00 0.00
NYLON, VINILY P.V.C.
269 OTROS PRODUCTOS QUIMICOS 250.00 0.00 250.00 0.00 0.00 0.00 0.00 250.00 250.00 0.00 0.00
Y CONEXOS
286 HERRAMIENTAS MENORES 1,000.00 0.00 1,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1,000.00 1,000.00 0.00 0.00
289 OTROS PRODUCTOS 1,000.00 0.00 1,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1,000.00 1,000.00 0.00 0.00
METALICOS
291 UTILES DE CFICINA 24,165.00 0.00 24,165.00 0.co 85.00 0.00 0.00 24,080.00 24,165.00 0.00 Q.00
292 PRODUCTOS SANITARIOS, DE 18,800.00 0.00 18,800.00 0.00 0.00 0.00 0.00 18,800.00 18,800,00 0.00 0.00
LIMPIEZA Y DE USO PERSONAL
295 UTILES MENCRES, 10,000.00 0.00 10,000.C0 0.00 0.00 0.00 0.00 10,000.00 10,000.00 0.00 0.00
SUMINISTROS E INSTRUMENTAL
MEDICO-QUIRURGICOS, DE
LABCRATCRIC Y CUIDADC DE
LA SALUD
296 UTILES DE COCINA Y COMEDOR 2,500.00 0.00 2,500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2,500.00 2,500.00 0.00 0.00
298 ACCESORIOS Y REPUESTOS EN 31,995.00 0.00 31,995.00 0.00 0.00 0.00 0.c0 31,995.00 31,995.00 0.00 0.00
GENERAL
299 OTROS MATERIALES Y 6,000.00 0.00 6,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 6,000.00 6,000.00 0.00 0.00
SUMINISTROS
322 ZSBCI\'F:I;RIO Y EQUIPC DE 23,500.00 32,000.00 55,500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 55,500.00 55,500.00 0.00 0.00
324 EQUIPO EDUCACIONAL, 20,000.00 0.00 20,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 20,000.00 20,000.00 0.00 0.00
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EJERCICIO:

)

Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental

Eiecucién de Gastos - Reportes - Informacion Consolidada

Eiecucion del Presupuesto (Grupos Dinamicos)
Expresado en Quetzales

UNIDAD_EJECUTORA =108

- ENTIDAD / UNIDAD EJECUTORA - FUENTE DE FINANCIAMIENTO - RENGLON -
DEL MES FEBRERO AL MES DICIEMBRE

PAGINA

FECHA
HORA

REPORTE :

4 DE 4
16/02/2022
11:14.57
R00804768.rpt

%

328

413

415

913

TOTAL

52
185

TOTAL

DESCRIPCION

EQUIPO DE COMPUTO

INDEMNIZACIONES AL
PERSONAL

VACACIONES PAGADAS POR
RETIRO

SENTENCIAS JUDICIALES

11 INGRESOS CORRIENTES

PRESTAMOS EXTERNOS

SERVICIOS DE CAPACITACION

52 PRESTAMOS EXTERNOS

TOTAL 11130011-0108 MINISTERIO DE ECONOMIA - PROGRAMA
NACIONAL DE COMPETITIVIDAD

ASIGNADO MODIFICADO VIGENTE PRE COMPROMETIDO DEVENGADO PAGADO SALDO POR SALDO POR SALDO POR %
COMPROMISO COMPROMETER DEVENGAR PAGAR EJEC
118,000.00 201,700.00 319,700.00 0.00 0.00 0.00 0.00 319,700.00 319,700.00 0.00 0.00
0.00 220,000.00 220,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 220,000.00 220,000.00 0.00 0.00
0.00 65,000.00 65,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 65,000.00 65,000.00 0.00 0.00
0.00 617,322.00 617,322.00 0.00 0.00 0.00 0.60 617,322.00 617,322.00 0.00 0.00
21,120,591.00 0.00 21,120,591.00 0.00 2,104.00 0.00 0.00 19,340,860.16 20,471,624.46 0.00 0.00
3,500,000.00 0.00 3,500,000.00 0.00 0.c0 0.00 0.00 3,500,000.00 3,500,000.00 0.00 0.00
3,500,000.00 0.00 3,500,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 3,500,000.00 3,500,000.00 0.00 0.00
24,620,591.00 0.00 24,620,591.00 0.00 0.00 0.00 22,840,860.16 23,971,624.46 0.00 0.00

2,104.00
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)
Sistema de Contabilidad Intearada Gubernamental
Fondos Rotativos - Reportes PAGINA : 1 De 1

Reporte Dinamico de Fondos Rotativos FECHA :  17/02/2022
Expresado en Quetzales

Entidad = 11130011, Unidad Ejecutora = 108
- Entidad / Unidad Ejecutora - Renglon -

Anexoc 3

HORA : 12:28.25
REPORTE : R00810818.rpt

EJERCICIO: 2,021

E

DESCRIPCION MONTO MONTO MONTO

GASTO IVA LIQUIDO

1113-0011- 108-00 MINISTERIO DE ECONOMIA - PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
116 SERVICIOS DE LAVANDERIA 2,465.00 0.00 2,465.00
131 VIATICOS EN EL EXTERIOR 12,879.67 0.00 12,879.67
136 RECONOCIMIENTO DE GASTOS 9,468.00 0.00 9,468.00
162 MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EQUIPO DE OFICINA 300.00 0.00 300.00
169 MANTENIMIENTO Y REPARACION DE OTRAS MAQUINARIAS Y EQUIPOS 2,330.00 0.00 2,330.00
195 IMPUESTOS, DERECHOS Y TASAS 825.00 0.00 825.00
196 SERVICIOS DE ATENCION Y PROTOCOLO 5,498.10 0.00 5,498.10
199 OTROS SERVICIOS 916.00 0.00 916.00
21 ALIMENTOS PARA PERSONAS 6,020.90 0.00 6,020.90
245 LIBROS, REVISTAS Y PERIODICOS 1,694.00 0.00 1,694.00
247 ESPECIES TIMBRADAS Y VALORES 337.60 0.00 337.60
268 PRODUCTOS PLASTICOS, NYLON, VINIL Y P.V.C. 25.00 0.00 25.00
286 HERRAMIENTAS MENORES 126.99 0.00 126.99
289 OTROS PRODUCTOS METALICOS 328.98 0.00 328.98
29 UTILES DE OFICINA 984.50 0.00 984.50
292 PRODUCTOS SANITARIOS, DE LIMPIEZA Y DE USO PERSONAL 558.80 0.co 558.80
296 UTILES DE COCINA Y COMEDOR 651.96 0.00 651.96
297 MATERIALES, PRODUCTOS Y ACCS. ELECTRICOS, CABLEADO ESTRUCTURADO DE REDES INFORMATICAS Y TELEFONICAS 1,477.00 0.00 1,477.00
298 ACCESORIOS Y REPUESTOS EN GENERAL 940.00 0.00 940.00
TOTAL  1113-0011-108-00 MINISTERIO DE ECONOMIA - PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD 47,827.50 0.00 47,827.50
TOTAL GENERAL: . 47,82ﬂ . 0.00 47,827.50
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MINISTERIO DE ECONOMIA
(De aplicacion general)

1. OBIJETIVO:

Establecer y documentar el procedimiento para constitucion y administracion del fondo
rotativo institucional con Tarjeta de Compras Institucional TCI del Ministerio de Economia.

2. ALCANCE:

El presente manuval de normas y procedimientos aplica a las unidades ejecutoras y
dependencias del Ministerio de Economia.

3. DEFINICIONES:

3.1. Fondo Rotativo Institucional con Tarjeta de Compras TCI:
Disponibilidad financiera que el Ministerio de Finanzas Publicas autoriza a través de
Tesoreria Nacional previa solicitud de las instituciones del Organismo Ejecutivo para
realizar adquisiciones emergentes de baja cuantia utilizando como medio de pago
electronico la Tarjeta de Compras Institucional TCI.

3.2. Fondo Rotativo Interno con Tarjeta de Compras TCl:
Es la asignacién a cada unidad ejecutora, el cual forma parte del fondo rotativo
institucional con Tarjeta de compras TCl, fuente de financiamiento 11.

3.3. Tarjeta de Compras Institucional TCl:
Medio de pago electrdnico para compras de baja cuantia que realicen las entidades del
sector publico por medio de Fondo Rotativo Institucional TCl, la autorizacién de |a
misma se realiza en el Sistema de Gestién SIGES Y quien la emite es la entidad bancaria
El Crédito Hipotecario Nacional.

3.4. FRO4:
Documento de Constitucién de Fondo Rotativo Institucional TCI.
- 3.5. FRO5:
Documento de Rendicién de Fondo Rotativo TCI.
3.6. FRAT:
Fondo Rotativo Ampliacién TCI.
3.7. FRCT:
Fondo Rotativo Constitucién TCI.
3.8. FRDT:
Fondo Rotativo Disminucién TCI.
3.9. FRRT:
Fondo Rotative Reposicidn TCI.
3.10. CO3:

Comprobante de programacién de la ejecucién del gasto.
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3.11. CO5:
Comprobante de Programacidn de anticipos y pagos contables.

3.12. COPEP:
Comité de Programacion de la Ejecucién Presupuestaria.

4. BASE LEGAL, DOCUMENTOS O DATOS RELACIONADOS:

Base legal, documentos o datos relaclonados

Numero o cddigo del documento o dato Descripcidn del documento o dato
Decreto 101-97 Congreso de la Republica Ley Organica del Presupuesto
Decreto nimero 5-2021 del Congresn de la Ley para |a simplificacion de requisitos y
Republica de Guatemala tramites administrativos.
Acuerdo Gubernativo 540-2013 Reglamento de la Ley Orgénica del
Presupuesto
Acuerdo Gubernativo 211-2019 de fecha 24 de Reglamento Orgénico Interno del
octubre de 2019 Ministerio de Economia.
Acuerdo Ministerial 762-2019 de fecha 19 de Estructura Orgénica Interna
noviembre de 2019. Complementaria a la estructura establecida

en el Reglamento Orgénico interno de!
Ministerio de Economia

Acuerdo Ministerial 228-2020 del Ministerio de Reglamento para la Administracién del
Finanzas Publicas Fondo Rotativo Institucional con Tarjeta de

Compras Institucional TCI

5. NORMAS:

5.1. El presente manual de normas y procedimientos aplica a todas las unidades ejecutoras
del Ministerio de Economia en los procesos del Fondo Rotativo Institucional con Tarjeta
de Compras Institucional —=TCl- a nivel interno, con las especificaciones que
corresponden con base en normativas vigentes y normas de control interno vigentes;

5.2, Se autorizardn gastos con cargo al fondo rotativo TCI, cuyo monto no sobrepase al
establecido de baja cuantia y programado en el presupuesto general de ingresos y
egresos del Estado, que correspondan a los grupos, subgrupos y renglones siguientes:

Grupo 1.  Servicios No Personales. Subgrupos de Gastos. 11, 12, 13, 14,16 y 19. Para
el caso de la prestacién de servicios en el exterior, podran utilizar todos los
subgrupos;

Grupo 2.  Materiales y suministros:

Grupo 3.  Propiedad, planta, equipo e intangibles. Renglones: 322, 323, 324, 326,
328, 329, 351, 361,371 y 381;

Grupo4.  Transferencias corrientes. Renglones: 411, 412, 419 y 426;

No podran realizarse gastos con fondo rotativo los que requieran suscripcion de
contrato;
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5.3. Para efectos del cilculo de [a asignacion del fondo rotativo institucional, se tomars

54.

5.5.

3.6.

5.7,

6. RESPO
6.1.

6.2,

6.3.

como base, la asignacién presupuestaria de grupos y renglones que no afecten
programas de inversion;

El fondo rotativo institucional no podra ser mayor al 5% de la sumatoria de las
asignaciones presupuestarias de los grupos y renglones anteriormente descritos; para
el efecto tomar en consideracion Ja utilizacion del fondo rotativo con cuenta monetaria
y el fondo rotativo TCI;

La Direccidn Financiera realizard la liquidacidn del fondo rotativo institucional con
Tarjeta de Compras Institucional TCl ante Tesoreria Nacional de acuerdo a las fechas
establecidas en las normas de cierre del Ministerio de Finanzas Publicas;

Los funcionarios y empleados que intervienen en el numeral “7. PROCEDIMIENTQS” del
presente manual de normas y procedimientos, son corresponsables del contenido y
cumplimiento de esté segdn corresponda;

Situaciones no previstas en el presente manual de normas Y procedimientos, serdn
resueltas por el Director Financiero.

NSABILIDADES:

Viceministro Administrativo y Financiero es responsable de:
6.1.1. Aprobar, firmary sellar el presente manual de normas y procedimientos.

Director Financiero es responsable de:

6.2.1. Revisar, firmar y sellar el presente manual de normas y procedimientos,
garantizando que su contenido responde al proceso que norma y documenta e
mismo;

6.2.2. Actualizar o delegar Y supervisar la actualizacién oportuna del presente manual
de normas y procecimientos, en coerdinacion con |a Direccion de Desarrollo
Institucional;

6.2.3. Cumplir y supervisar en lo que corresponde el cumplimiento del presente
manual de normas y procedimientos:

6.2.4. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7.
PROCEDIMIENTOS” del presente manual.

Tesorero General Direccién Financiera es responsable de:

6.3.1. Actualizar oportunamente el presente manual de normas y procedimientos,
por instrucciones del Director Financiero en coordinacién con la Direccidn de
Desarrollo Institucional;

6.3.2. Firmar y sellar el presente manual de normas y procedimientos, garantizando
que su contenido responde al proceso que norma y documenta el mismo;

6.3.3. Cumplir en lo que corresponda con el presente manual de normas y
procedimientos;

6.3.4. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7.
PROCEDIMIENTOS” del presente manual.
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7. PROCEDIMIENTOS:

7.1. Constitucion, ampliacién o disminucién de Fondo Rotativo Institucional utilizando
_Tarjeta de Compras Institucional TCI

Responsable Actividades Tiempo

Tesorero * Solicita cuota financiera de anticipo a través de la Coordinacian 05
General de Presupuesto Direccidn Financiera mediante el CO5 Y Cuota dias
Direccion financiera de regularizacién mediante el CO3, en SICOIN, segun
Financiera montos requeridos por las unidades ejecutoras;

Las cuotas solicitadas deben ser de acuerdo a la proyeccion
mensual de gastos con Fondo Rotativo Institucional con TCl;

* Verifica en SICOIN que la Cuota de anticipo esté aprobada por
COPEP;

* Registra y solicita en el Sistema Informético de Gestién SIGES el
formulario FRO4 para constitucién, ampliacién o disminucién del
Fondo Rotativo Institucional con Tarjeta de Com pras
Institucional TCl;

* Elabora oficio mediante el cual solicita a Tesoreria Nacional la
constitucién del Fondo Rotativo Institucional utilizando Tarjeta
de Compras Institucional TCI, segiin la normativa que regula la
administracién del mismo;

e El oficio debe contener como minimo:
v Justificacion del uso del fondo, aumento o disminucién del
mismo;

v" Para el caso de constitucién debe encontrarse liquidadao el
fondo anterior;

v Monto del Fondo Rotativo Institucional con Tarjeta de
Compras Institucional TCl solicitado en cumplimiento a
normativas vigentes y con base a cuota de anticipo solicitada;

v" Consignacién de firmas de funcionarios registradas para el
efecto;

v Concepto de gastos que pueden atenderse con cargo al
fondo rotativo institucional (constitucién o ampliacion);

® Traslada oficic a Director Financiero para firmas.

Director * Recibe oficio, analiza y verifica el cumplimiento de la normativa 1
Financiero correspondiente; dia

* Firma y envia para firma de Viceministro Administrativo y
Financiero.

36




- ME-VIAFI-DF-MNP-CADFRITCI-21
Manual de Normas y Procedimientos

Version 01
GOBIERNO i |\ isremio CONSTITUCION, AMPLIACION O DISMINUCION
| GUATEMALA | oeeconomia | pE FONDO ROTATIVO INSTITUCIONAL CON
TARJETA DE COMPRAS INSTITUCIONAL -TCl- Pagina 7 de 11

MINISTERIO DE ECONOMIA
{De aplicacién general)

Actividades

Responsable Tiempao

Viceministro | e Recibe, revisa oficio; 1
Administrativo y fromsie sl dia
» - . .
Financiero ¥ !
* Devuelve a Director Financiero.
Director ¢ Recibe oficio; 2
Financiero e ek “ horas
® Traslada a Tesorero Direccién Financiera.
Tesorero * Envia el oficio a Tesoreria Nacional; 2
General _ , , dias
- * Da seguimiento en Sistema a la aprobacién del FRO4;
Direccidn
Financiera * Espera notificacién via correo electrénico de Ia resolucién de
autorizacién de Tesorerfa Nacional.
Tesoreria * Recibe solicitud, analiza, verifica Ja informacion; 4
Nacional * Fija el monto y emite Resolucion autorizando la constitucién o dias
ampliacion del fondo Rotativo institucional con Tarjeta de
Compras Institucional TCI;
* Aprueba el FRO4 en el Sistema Informdtico de Gestién SIGES
para constitucién, ampliacién o disminucidn del Fondo Rotativo
Institucional con Tarjeta de Compras [nstitucional TCl, consigna
el nimero de resolucién correspondiente de constitucién o
ampliacion del fondo rotativo institucionat;
* Paga Comprobante Unico de Registro CUR FRCT o FRAT, por
medio del Sistema Informdtico de Gestidn SIGES vy
automaticamente acredita {a titularidad en la cuenta corriente a
favor de la entidad;
~ * Notifica mediante correo electrénico |a resoluciéon de
autorizacién a Director Financiero con copia a Coordinador
General de Presupuesto del Ministerio de Economia.
Director * Recibe notificacidn electrénica de resolucién; 1
Financiero . e , hora
® Traslada resolucién a Tesorero General Direccién Financiera;
Tesorero e Recibe resolucion de la Tesoreria Nacional; 4
Direccién .. i dias
Financiera * Procede a elaborar resolucién interna para que las unidades
ejecutoras aperturen su Fondo Rotativo Interno TCl segiin
manual de normas y procedimientos especifico;
e QGestiona firmas correspondientes de Viceministro
Administrativo y Financiero y de Ministro de Economia.
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8. FLUJOGRAMAS:

8.1 Procedimiento: Constitucién, ampliacdién o disminucién del Fondo Rotativa Instituciona] atlfzando Tarjeta de Compras Ingtitudaenal T

Viceminksto Administrative y Finandero

Tesorero General
Directidn Financiers

Director Firandero

Redbe; revita, oficio
9

v

Firma y sella oficic, devuelve
@ Director Financiern
10

Pigina 1

Solidta cuota
finenciera de anticipa
yregularzacion a
tavés de (a
Coordinacién de
Presupuesto DF, en
SICOIN, segin
5

requerimientos de la
UE
1

I

Veriflca en SICOIN quela
tuata de anticpo se

encuentre aprabada por
COPEP
2

!

Registra en SIGES
FRD4 2 nivel de
Sdlicitado para

constitucidn,

amplladdn o
dlsmlnudlin

Elabora uﬂm de solicitud
de constitucidn, amplizcidn
o dismimucidn del fando

consignando Informacidn
requerida para &l efecto,
Traslada oficio a Director
Finandera para firma
4

rotative institudional TQ1,
para Tesorer(z Naclomal, |

Recibe, revics, analiza ofido
5

§

NO

Devuelve pana comeccioney a* 5
Tesorero General Directifn
Finandera
7

Firma y envia para firma a
Viceministro Adminlstrativa ‘J
¥ Financiero
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4.1 Procedimiento: Constitucidn, ampliadén o disminucidn del Fonda Rotativo Institucional utilzando Tarjeta de Compras Inst Ruclonal TCI

ﬂglna 2

)

Viceministro Administrativo y
Finandero y de Minlstro de

Gestiona firmas
correspondientes de

Economia
20

. Tesorero General Tesoraria Nadonal Minkterlo de Finanzas
Diractor Finandiers Dieeecion Flnasiclers S
Reclbe ofido,
Verifica Informacidin,
Tra;:::: :!f:;umm Envia oficlo a Tesoreria > Fiae! moato
Direccién Finandera " Nal;!zmal 15
1 Y
+ Emite resolucid n ge
Da seguimlentn en SIGES 2 aprobacién de [a constitucion,
la aprobacidn dal FRO4 ampliacién o disminucién dei
13 Fendo Rotativa TCI
16
z 7
Espera notificadén via correo
de re soluclén emida por J Aprueba el FROS de
Tesorerfa Nadional constitucién,
14 ampliadén o
disminucidn en
SIGES, consigna
numerode
resobicidn,
17
Paga CUR FRCT o
FRAT en SIGES
Automdtica
mente acredita la
titularidad en
fusnta corrlente 2
Favor de la entidad
1’§
NetFica medlante
correo electronico
I3 resolucién de
Recibe resolu d autorizacidn a
autoﬁ:;d'::n ¢ Director Financlerg
traslada a Tesorero Direccidn fef= ton mph a
Finandera Coordinad or
11 - Generzl de
Redibe resolucidn, Presuipuresty del
procedea elaborar resolucidn Ministerio de
» interna para que cada LLE. "
aperture su fonda rotative e
intema TCI
19

39




GOBIERNOQ /-
GUATEMALA | ot e2tmomia

LI12293 <ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>