


INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista JOEL SQUIVER ALVAREZ BARILLAS
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del ENERO-2022 Ndmero de Contrato PNC-108-001-029-2022
Informe
Periodo de actividades del: 03-ENERO-2022 al: 31-ENERO-2022
ACTIVIDADES REALIZADAS
1) Apoyo técnico en actualizacion permanente del Sistema de Contabilidad Integrada SICOIN de los bienes adquiridos en

2)

3)

4)

5)

Pronacom, actualizacidn de los libros de inventario, sistema informacién complementaria relacionada con inventarios
en el formulario de Constancia de Ingreso a Almacén y a Inventarios.

e Se apoyo en la asignacion de bienes y liberacion de bienes activos.

e Seapoyo en la creacién de registros de resguardos de responsabilidad por el personal de nuevo ingreso.

Apoyo técnico para agilizar y ejecutar los procedimientos adecuados para el efectivo control de los activos fijos, asi
como de los bienes fungibles del Programa Nacional de Competitividad con el fin de velar por su resguardo y buen
uso, segln lo indicado en el manual de procedimientos de Registro y control de inventarios y sus modificaciones.
e Se apoyo en la actualizacidén e impresion del libro de bienes fungibles por las compras efectuadas durante el
mes.
e Seapoyo en el etiquetado de los bienes.

Apoyo técnico en la generacion de los reportes que contengan los movimientos de altas y bajas de los activos del
Programa, manera anual, FINO1 y FINO2 que genera el sistema de contabilidad integrada —SICOIN- el cual debe de
presentarse antes la Contraloria General de Cuentas y a la Direccidon de Contabilidad del Estado del Ministerio de
Finanzas Publicas.

e Se apoyod en dar respuesta al requerimiento al Acta administrativa nimero 006-2021 de fecha 23 de
noviembre del 2021 de la Direccidn Financiera del Ministerio de Economia, en el cual solicitan presentar
informe final de inventarios por cuenta contable, en base a la toma fisica de cada Unidad Ejecutora.

e Se apoyo en trasladar informacién del informe final de inventarios 2021 de la Unidad Ejecutora 108
Programa Nacional de Competitividad —-PRONACOM-, segun referencia: PRONACOM-ADMIN-02-2022/jsab
de fecha 05 de enero del 2022 de la toma fisica del inventario.

e Se apoyé en dar respuesta a la circular ME-DA-C-001-2022 recibida el dia 07 de enero del 2022, del reporte
del FIN 01 y FIN 02 de las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Economia, en cumplimiento al acuerdo
Ministerial No. 540-2021 de fecha 17 de noviembre del 2021.

Apoyo técnico en efectuar el informe anual de inventario a bienes del estado.
e Se apoyd en dar respuesta a la circular ME-DA-C-001-2022 ddnde giran instrucciones a dar cumplimiento
acuerdo Ministerial No. 540-2021 de fecha 17 de noviembre del 2021, en el cual se informd a Direccidn
Ejecutiva del Programa.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.
e Se apoyo en coordinacion con Cartera de Valores:
v’ Revisién de sanitarios en mal funcionamiento.
v" Toma de medidas en el drea de recepcidn para alfombrado.




Se apoyd en las gestiones para solicitar permisos para el ingreso del edificio Europlaza para los proveedores.
v' Empresa Seres: desinfeccion de las oficinas de Pronacom ante la emergencia COVID-19.

Se apoy0 en la asignacion de tarjetas de parqueo por el personal de nuevo ingreso del Programa.

Se apoy0 en la verificacidn fisica de los equipos informaticos de Pronacom con base a la pdliza del seguro informatico
del Crédito Hipotecario Nacional CHN.

Se apoy0 en dar respuesta al correo recibido por RRHH del Ministerio de Economia del personal vacunado de la
primera y segunda dosis de vacunacién de Pronacom.

Se apoyo en el drea de recepcion:

v Apoyé con la reserva de salas para las diferentes reuniones virtuales y presenciales.

v Apoyé realizando reporte diario de visitas que ingresaron al Programa.

v Apoyé con la preparacidn y ruta de mensajeria del Programa Nacional de Competitividad, en los
horarios comprendidos: 08:30 am, 11:30 am y 14:30 pm.

v" Apoyé coordinando al personal de servicio para la limpieza de salas de reuniones y diferentes
unidades del Programa.

v' Apoyé en la entrega de documentacion recibida de las diferentes Instituciones de Gobierno e
iniciativa Privada para las diferentes unidades del Programa.

JOEL SQUIVER ALVAREZ BARILLAS

Vo.Bo.







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista CLARA ADELITA VICTORIA GALINDO SOLARES DE CARPIO
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del ENERO 2022 Ntmero de Contrato PNC-108-003-029-2022
Informe
Periodo de actividades del: 03-ENERO-2022 al: 31-ENERO-2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyar profesionalmente en el analisis de las acciones que impactan la reduccion de las brechas de

competitividad definidas en el plan operativo anual del afio 2022 y elaboracién de una estrategia de abordaje

para su ejecucion.

Se asesoro a la continuidad del cumplimiento de las metas de las actividades definidas en el plan

operativo anual.

2. Apoyo profesional en la identificacion y creacion de cartera de proyectos que impacten o incidan en la mejora de

la competitividad a través de la creacion de una matriz de seleccioén y priorizacion de proyectos.

Se asesorod en la revision de la propuesta de acuerdo ministerial para la administraciéon de fondos de
becas asignado al Ministerio de Economia

Se asesoro en la revision del Manual de Normas y Procedimientos del Programa de becas de inglés y
enfermeria

Se asesoro6 en el seguimiento de las acciones que derivan del Convenio marco de entendimiento entre el
Ministerio de Economia y Mastercard International Incorporated

Se apoy6 en la participacion y asistencia de la mesa de infraestructura, del Convenio Interinstitucional
para la implementacion y generacion de infraestructura.

Se asesoro en la revision del Acuerdo de Produccion mas Limpia entre el Ministerio de Medio Ambiente
y Recursos Naturales, el Programa Nacional de Competitividad, y la Gremial de Fabricantes y
Distribuidores de Productos Quimicos.

Se asesoro en la revision del Acuerdo de Produccion mas Limpia entre el Ministerio de Medio Ambiente
y Recursos Naturales, el Programa Nacional de Competitividad y el Consejo Verde de Construccion
Sostenible de Guatemala (Guatemala Green Building Council)

Se asesoro en la revision del Acuerdo de Produccién mas Limpia entre el Ministerio de Medio Ambiente
y Recursos Naturales, el Programa Nacional de Competitividad y la Asociacion de Curtidores de
Guatemala- ACG-

Se apoyo en la revision de los documentos para la solicitud de proyecto denominado “CENTRO TEXTIL
TASK GUATEMALA.”




3. Apoyo profesional en la identificacion de potenciales cooperantes o aliados que coadyuven al desarrollo de las

acciones o proyectos identificados y priorizados para la mejora de la competitividad.

Se apoyo en reunion de trabajo con la Directora del Fondo de Reformas Estructurales GIZ para la
continuidad y planificacion de las actividades para el afio 2022.

Se apoyo con el seguimiento de la solicitud de prérroga del plazo de ejecucion del proyecto
“Metodologia, Manuales Operativos y Validacidn de las Estrategias Territoriales de Competitividad”,
proyecto desarrollado con la cooperacion del Fondo de Reformas Estructurales GIZ.

Se apoyo en la revision de los términos de referencia de las consultorias a realizarse en materia de
comunicacion, sensibilizacion municipal y ampliaciéon de aspectos econémicos con la cooperacion
de Fondo de Reformas Estructurales GIZ, para el fortalecimiento de la implementacién del Proyecto
denominado como: Metodologia, Manuales Operativos y Validacion de las Estrategias Territoriales
de Competitividad.

Se apoyo en la revision de los términos de referencia para la consultoria de Ventajas competitivas y
comparativas de territorios seleccionados, como herramienta a la atraccion de inversién y mejora de
la competitividad.

Se apoyo en la revisiéon de la planificacion de actividades para generaciéon de condiciones para la
instalaciéon de la mesa de competitividad municipal en la region del Sur.

Se apoy6 en la revision de la propuesta de temas a abordar en un plan de capacitaciéon para los

actores que integren la Mesa de Competitividad en la Region Sur para el afio 2022.

4. Ofras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

a.

Se apoy6 en la coordinacion de reuniones de planificacion y seguimiento de las acciones del equipo
de Competitividad.

Se apoyo a la atencion de los inversionistas en brechas identificadas en procesos administrativos en
materia de migracién, importacion.

Clara Adelita Victoria Galindo Solares de Carpio

Vo.Bo.
Nombre de autoridad inmediata, firmay sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

Brenda Suceli Gramajo Pérez de Gomez

Dependencia

PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA

MESE TG ENERO-2022 Numero de Contrato PNC-108-004-029-2022
Informe
Periodo de actividades del: 03-ENERO-2022 al: 31-ENERO-2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo técnico a los Comités de Evaluacién y Seleccién en la realizacion del Informe de Evaluacién y cuadros de calificacién para la
adquisicidn de bienes y contratacion de Servicios de No Consultoria.

Se apoyo al drea Administrativa en los cuadros de evaluacion de los procesos de compra Directa realizados durante el mes de
enero.

Apoyo técnico en la coordinacién de elaboracién de los contratos relacionados con las adquisiciones y contrataciones de bienes y
servicios de no consultoria.

Se apoyd en la elaboracion del contrato de Arrendamiento de las oficinas de Pronacom y el acta de los servicios contratados
durante el mes de enero.

Apoyo técnico en la gestidn de las firmas de los contratos, del sub numeral anterior.
Se apoyé en la gestidn de la firma de los contratos y actas de los servicios contratados durante el mes de enero.

Apoyo técnico en el control eficiente de los archivos de adquisicion de bienes y servicios y de servicios de no consultorfa. Los
archivos se deberén llevar, tanto en forma fisica, como electrénicamente.

Se apoyo técnicamente en el archivo de carpetas digitales de los procesos de adquisicion y en el archivo de documentos fisicos
originales de los procesos que se trabajaron durante el mes de enero.

Apoyo técnico con lineamientos a la Unidad Técnica solicitante para que puedan preparar el informe de recepcién de las
adquisiciones o contrataciones llevadas a cabo.

Se apoy¢ a la Unidad Administrativa y Direccion Ejecutiva en la revisién de informes de recepcion de los servicios del mes de
enero.

Apoyo técnico con lineamientos a las Unidades Técnicas en la elaboracién de documentos de especificaciones técnicas o
requerimientos del servicio

Se apoy¢ a las Unidades técnicas en la revision de documentacion para los servicios requeridos durante el mes.

Apoyo técnico para elaborar formularios de invitacién para las adquisiciones y contrataciones de bienes y servicios de no
consultoria que efectle Programa Nacional de Competitividad

Se apoyé en la elaboracion de los formularios de los servicios realizados durante el mes de enero.




10.

11.

12.

13.

14.

Apoyo técnico en las publicaciones de los procesos de adquisiciones y contratacion que efectie Programa Nacional de
Competitividad, a través del Sistema Guatecompras y otros que se requieran.

Se apoy6 en las publicaciones de compra directa en el sistema de Guatecompras, de los bienes y servicios realizados en el mes
de enero.

Apoyo técnico en el ingreso a todos los sistemas de planificacién las adquisiciones y contrataciones del Programa Nacional de
Competitividad.

Se apoyd en el ingreso del Plan Anual de Compras —PAC- en el sistema de Guatecompras, del Programa Nacional de
Competitividad, correspondiente al ejercicio fiscal 2022.

Apoyo técnico en la revision de los expedientes de los servicios basicos (energia eléctrica, telefonia, internet, arrendamiento, etc.)
del Programa, para su gestion de pago.

Se apoyé en la revision de los documentos de los servicios basicos de Pronacom, correspondientes al mes de enero.
Apoyo técnico en la recepcidn de la documentacion relacionada con productos de bienes y servicios.

Se apoyo en la recepcion de la documentacién solicitada a los proveedores, para realizar los procesos de compras de bienes y
servicios

Apoyo técnico en la operacion de las gestiones de compromiso y devengado en los sistemas gubernamentales correspondientes.
Se apoyd en la operacion de los compromisos y devengados en el sistema SIGES de los procesos de compras de bienes y
servicios realizados durante el mes de enero.

Apoyo técnico en la gestién de compras de baja cuantia y compras directas que efectie Programa Nacional de Competitividad de

conformidad con la Ley.

Se apoyo en la gestidon de las compras realizadas en el mes, en las modalidades de baja cuantia y Compra Directa, en base a la
Ley de contrataciones del Estado.

Apoyo técnico en la conduccién de Eventos, enmarcados en la Ley de Contrataciones del Estado.

Se apoyo en la conduccién de los eventos de bienes y servicios de PRONACOM, en base a la Ley de contrataciones del Estado,
realizados durante el mes de enero.




15. Apoyo técnico en realizar otras actividades relacionadas con la contratacién de bienes y servicios del Programa Nacional de
Competitividad.

Se participo en la capacitacion, sobre las publicaciones de NPG en el sistema de Guatecompras y en la capacitacion sobre la
Tarjeta de Compras Institucional TCI.

Se apoyd con la comunicacion con los proveedores via telefonica y por correo electrénico, con solicitud de cotizaciones y
seguimiento de los documentos requeridos para las adquisiciones.
16. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

Se apoyd en la recepcion y revision de los expedientes de contratacion del personal de Pronacom.

Vo.Bo.
Nombre de autoridad inmediata, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista JORGE LUIS GUZMAN MENDEZ
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
MESETCH ENERO-2022 Ndmero de Contrato PNC-108-005-029-2022
Informe
Periodo de actividades del: 03-ENERO-2022 al: 31-ENERO-2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo técnico en la elaboracion y enviéo mensual de la informacion financiera y contable a la Unidad
de Auditoria Interna.
e Se apoyod al envid de las copias de las cajas fiscales del fondo rotativo interno y el fondo rotativo
con la TCl, correspondientes al mes de diciembre 2021.

Apoyo técnico en la revision de los expedientes traslados por la Unidad de Adquisiciones para proceso
de pago conforme manuales y guias aprobadas.
e Se apoyd en las revisiones de los expedientes de las distintas clases de registro como los
devengados, los compromisos y los CYD de conformidad a los manuales, para el mes de enero
2022.

Apoyo técnico con el adecuado orden y control del archivo correspondiente a la documentacion
financiera, principalmente de los Comprobantes Unicos de Registros (CURs).
e Se apoyd al orden fisico y control digital de los CURs, correspondiente al mes de diciembre 2021,
en sus distintas clases de registro como devengados, compromiso, regularizaciones y CYD.

Apoyo técnico con la comunicacién activa con las diferentes unidades del Ministerio de Economia y/u
otras instituciones.
e Se apoyd en la comunicacion a la Direccidn Financiera, para solicitar la creacidén de usuarios en los
sistemas de SIGES y SICOIN, para personal de Adquisiciones y Administrativo de PRONACOM.

Apoyo técnico en la revision de las solicitudes de compras y su documentacion de soporte, previo a
tramites de pago.
e Se apoyod en la revision de las facturas previo a trdmite de pago, relacionadas a todas las compras
del mes de enero 2022.

Apoyo técnico para la elaboracion de reportes de gasto para la unidad de acceso a la informacion
publica.
e Se apoyod elaboracidn de reportes de gastos para la Unidad de Acceso a la Informacién Publica, de
los numerales 4,5, 7, 8,9, 12, 13 y 29 de articulo 10 y numeral 1 articulo 11 de la Ley AIP,
correspondiente al mes de diciembre 2021.




e Se apoyod elaboracidn de reportes de gastos para el Informe de Gestidn correspondiente al tercer

cuatrimestre del ejercicio fiscal 2021, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 101-97 Ley
Organica del Presupuesto.

Apoyo técnico en el archivo de correspondencia enviada y recibida en el area financiera.

e Se apoyod en la elaboracion y archivo de los oficios enviados por PRONACOM del departamento
financiero y la documentacion recibida.

Apoyo técnico en el control de pago a proveedores y consultores de forma mensual.

e Se apoyd en la generacion de reportes para el estatus de los pagos de proveedores, para la
confirmacién del acreditamiento.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
e Se apoyd en la elaboracidn de cuota financiera tipo normal para el grupo de gasto 000.

e Se apoyd en la respuesta al memordndum de Direccidn Financiera y el requerimiento de la
Contraloria General de Cuentas.

JORGE LUIS GUZMAN MENDEZ

Vo.Bo.

Nombre de autoridad inmediata, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista JUAN PABLO MANCILLA ALCAZAR
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del ,
ENERO, 2022 Numero de Contrato PNC-108-006-029-2022
Informe
Periodo de actividades | del: 03, ENERO, 2022 al: 31,ENERO, 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyo técnico en la recopilacién y generacion de informacion precisa, relevante, actualizada y consistente a solicitud de
los distintos potenciales inversionistas que respondan a interrogantes especificas antes, durante y después de su proceso
de instalacion en el pais

e Se apoyd a empresa chilena del sector de plasticos con la recopilacion de informacidn sobre tributacion, constitucidon
de empresa e incentivos fiscales.

e Se apoyd a empresa espafiola con la recopilacion de informacion sobre los apoyos e incentivos para la IED en turismo
sostenible.

e Se apoyd a empresa salvadoreiia de madera con informacidn sobre las distintas formas de constituir una empresa en
Guatemala.

2. Apoyo técnico en la recopilacidn, sintesis y analisis de informacidn, datos e indicadores para la elaboracion de
informacidn de pais para los sectores de manufacturas de muebles, maderas y sus productos y manufacturas
de plasticos y ceramica de Guatemala para su posicionamiento como un destino atractivo para las inversiones

e  Se apoyd con informacidn de empresas solicitada por el Banco de Guatemala.

e Se apoyd con la elaboracion de un directorio sobre los principales actores de los sectores de manufacturas de
muebles, maderas y sus productos y manufacturas de plasticos y ceramica de Guatemala

e Seapoyo a empresa mexicana del sector de manufacturas de plasticos elaborando un informe sobre la diversificacion
de fabricacidn de plastico en el pais.

e Seapoyod a empresa de capital colombiano recopilando informacién sobre las oportunidades y ventajas competitivas
del sector de plasticos en Guatemala.

e Se apoyd con la elaboracidn de datos estadistica del sector de manufacturas de maderas y plésticos.

3. Apoyo técnico en la participacion de eventos (nacionales o internacionales), mesas sectoriales o foros
relacionados al fomento de atraccion de inversiones para los sectores de manufacturas de muebles, maderas
y sus productos y manufacturas de plasticos y ceramica

e Se apoyod participando de manera virtual en el Agricultural Outlook 2022 - Perspectivas del Sector Agro.
e Se apoyd participando de manera virtual en la Feria Internacional de Turismo- Fitur LIVE Connect.




4. Apoyo técnico en la evaluacion de la atencion brindada a los inversionistas como parte del servicio de post-inversion
(aftercare) de las empresas del sector de manufacturas de muebles, maderas y sus productos y manufacturas de
plasticos y ceramica.

e Seapoyod alas empresas ya instaladas en Guatemala a conocer los servicios del programa de aftercare de PRONACOM
y los diferentes apoyos que se pueden brindan

e Se apoyd a empresa centroamericana con presentacion sobre regimenes 29-89 y ZDEEP's para proyecto de
manufacturas ligeras

e Seapoyo a empresa chilena de manufacturas de plasticos con presentacion sobre los servicios de aftercare que ofrece
PRONACOM.

e Se apoyd a empresa de Republica Dominicana con informacion sobre los distintos incentivos para el sector de
manufacturas de plasticos.

5. Apoyo técnico en brindar seguimiento a proyectos y alianzas estratégicas que se generen para la implementacion
avance de la Estrategia de atraccion de IED;

e Se apoyd coordinando con la Gremial de Bosques una reunion para abordar las distintas estrategias para la atraccion
de IED de manufacturas de maderas a Guatemala. -

e Se apoyé coordinando una reunidn con el Consejo Nacional de Areas Protegidas(CONAP) para conocer sobre las lineas
de trabajo de la institucidn e identificar alianzas estratégicas para la atraccion de la IED en manufacturas de madera.

e Se apoyd coordinando una reunidn con Comision de Plasticos de Agexport para conocer sobre las lineas de trabajo de
la institucion e identificar alianzas estratégicas para la atraccion de la IED en manufacturas de madera

6. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios

e Se apoyd con la elaboracién de la matriz de prospeccidn para potenciales inversionistas.

e Se apoyd con la elaboracién de presentaciones sectoriales en espaiiol e inglés.

e Se apoyd revisando informacién para el portal web de inversidon que se estda creando desde
Pronacom.

Juan Pablo Mancilla Alcdzar
Vo.Bo.

Nombre de autoridad inmediata, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista HENRI JOSUE MAEDA PENA
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del ENERO-2022 Ndmero de Contrato PNC-108-007-029-2022
Informe
Periodo de actividades del: 03-ENERO-2022 al: 31-ENERO-2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo técnico en la realizacién de inventarios fisicos periddicos para verificar las existencias
segun el sistema de control de Kardex.
e Se apoy6 con la realizacidon de inventario para verificar las existencias de materiales y
suministros, de acuerdo a movimientos de ingresos y salidas en el sistema de control de
Kardex durante el mes.

b) Apoyo técnico en la preparacion de proyecciones de compras y preparar las 6rdenes y solicitudes
de compra, correspondientes a los suministros y servicios para el funcionamiento del programa.
e Se apoyo con la elaboracion de Formularios de Solicitud de Compras o Pago de Bienes y
Servicios, de lo siguiente:
v' Servicio de energia eléctrica.
v' Servicio telefénico mensual.
v Renovacion del servicio de Alojamiento Web (hosting) para la pagina
www.pronacom.org del Programa Nacional de Competitividad.

v Servicio de mensajeria para el Programa Nacional de Competitividad.

v" Arrendamiento de un inmueble para oficinas del Programa Nacional de
Competitividad.

v Servicio de limpieza para oficinas del Programa Nacional de Competitividad.

v' Servicio de sistema de purificacién de aire UV, para las oficinas del Programa

Nacional de Competitividad.

v' Contratacion del servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios,
servicio de contenedores para desechos de higiene femenina y control de polvo de las
oficinas del Programa Nacional de Competitividad.

v' Contratacion de servicio de desinfeccion y limpieza profunda de alfombras de las
oficinas de Pronacom, en prevencion a la Pandemia COVID-19.

v" Compras de: un sello automatico, entre otros.

c) Apoyo técnico en el despacho de las requisiciones solicitadas mensualmente y operar en el
sistema de control las entradas y salidas de almacén.
e Se apoyo con el despacho de insumos a las unidades de: Administrativo (Recepcion,
Almacén e Inventarios).




d) Apoyo técnico a la jefatura administrativa en lo relacionado con gestiones para tramite de
servicios basicos mensuales, comunicacion con proveedores, requerimiento y revision de
facturas, cartas de satisfaccion, y demas correspondencia generada por la unidad.

Se apoyo en solicitar facturas a los proveedores de los siguientes servicios:
Servicio de limpieza para las oficinas de Pronacom.
Arrendamiento de oficinas.
Servicio de internet.
Servicio de lineas celulares.
Servicio de energia eléctrica.
Servicio de telefonia fija.
Servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios, servicio de
contenedores para desechos de higiene femenina y control de polvo de las
oficinas.
v' Servicio de sistema de equipos de purificacién de aire UV.
v Servicio de desinfeccion de oficinas de Pronacom.
Se apoyd con la elaboracién de cartas de entera satisfaccion de los servicios basicos
mensuales antes descritos.

LR

e) Ofras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

Se apoyd con el reporte de los movimientos de las formas autorizadas por la CGC, a
cargo de la Unidad Administrativa entregadas al departamento Financiero, utilizadas
durante el mes.

Se apoyd con la elaboracién de especificaciones técnicas de bienes y servicios
programados para el mes.

Se apoyo en solicitar cotizaciones de las compras de suministros y servicios programados
para el mes.

Se apoyd en la preparacion de la documentacion de informacién publica del Programa
Nacional de Competitividad mensual enviada a la Unidad de Informacién Publica del
Ministerio de Economia.

Se apoyo con la actualizacion del estatus continuo de las compras y servicios de la Unidad
Administrativa.

Se apoyd en la actualizacidbn de pagos con proveedores. (Servicio telefonia fija,
arrendamiento de oficinas, servicio de lineas celulares, servicio de energia eléctrica,
servicio de desinfeccién de oficinas, servicio de sistema de equipos de purificacion de aire
UV; servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios, servicio de
contenedores para desechos de higiene femenina y control de polvo de las oficinas; entre
otros).

Se apoyé con la impresion de solicitudes de compra de las siguientes asesorias:

v' Contratacion de servicios profesionales: Consultoria Informatica para desarrollar la
modernizacion tecnoldgica de la herramienta "Gestor de Busquedas y Consultas
Internas y Externas de Marcas de Propiedad Intelectual" del Sistema de Marcas
del Registro de la Propiedad Intelectual.

v" Contratacion de servicios profesionales: Consultoria Informatica para llevar a cabo
la Migracion de Bases de Datos de FOX hacia SQL Server 2014 o superior del
Sistema de Marcas del Registro de la Propiedad Intelectual.

v' Contratacion de servicios profesionales: Asesoria para Analisis en Materia
Informatica y de Sistemas para el Programa Nacional de Competitividad.

v' Contratacion de servicios profesionales: Consultoria para revision de documentos
del proyecto “Respuesta al COVID 19: Cadenas de Valor Agroalimentarias
Modernas y Resilientes*.




v' Contratacion de servicios técnicos: Consultoria técnica para los procesos de
Gestion Documental.

Henri Josué Maeda Pefia

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

CARLOS JOSE MORALES LEMUS

Dependencia

PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA

WS E e ENERO, 2022 NUmero de Contrato PNC-108-008-029-2022
Informe
Periodo de actividades del: 03, ENERO, 2022 al: 31, ENERO, 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo profesional en la creacidn de una estrategia de comunicacidon que aporte al cumplimiento de los
objetivos de las distintas dreas técnicas de PRONACOM.

Se apoyd en la validacion de los lineamientos estratégicos de comunicacién a desarrollar para PRONACOM
durante el 2022.

Se apoyd en el desarrollo de una propuesta para una Revista que aborde las lineas estratégicas de
PRONACOM, con una vision profunda y tecnificada.

Apoyo con la Redaccion de materiales informativos, discursos, talking points y cualquier otro tipo de
informacion solicitado por las autoridades y/o coordinadores del Programa.

Se apoyo en la redaccidn de talking points para la Comisionada Karin De Ledn, referente a la presentacién
del indice de Competitividad Global 2021-2022

Apoyo en la actualizacidn de una base de datos de editores, periodistas y actores a nivel nacional.
Se apoyd en la actualizacidon de base de datos de periodistas de los distintos medios, para compartir
informacidn de interés.

Apoyo en el monitoreo de medios de comunicacidn social impresos y multiplataforma mas importantes
del pais y a nivel internacional en temas vinculados a la incidencia de PRONACOM.

Se apoyé en la realizacién del monitoreo de medios diario, compartiendo a las autoridades noticias mas
relevantes y de interés a las lineas de accion de PRONACOM y MINECO. (Anexo 1)

Se apoyd en el seguimiento diario a informacion legislativa de interés.

Apoyo profesional y asesoramiento para posibles acercamientos y entrevistas con directores de medios,
editores de seccidn y reporteros de interés. Asi como brindar acompainamiento a autoridades o
coordinadores de PRONACOM.

Se apoy6 en brindar seguimiento a declaraciones de autoridades de PRONACOM en consultas especificas
de medios de comunicacion nacionales y regionales.

Apoyo profesional para asesorar en la planificacidn y ejecucidn de posibles actividades y materiales para
las interacciones con Prensa a nivel nacional.

Se apoyd en la realizacién de reunién de trabajo con Comisionada de PRONACOM vy Directora de
Comunicaciéon de MINECO para definir proximos pasos a implementar en distintos proyectos durante el
2022.




Apoyo en la redaccion y distribucion de comunicados de prensa de actividades a cargo de PRONACOM.
Se apoyd en el traslado del Comunicado de Prensa sobre la designacion de la nueva Comisionada de

PRONACOM. (Anexo 2).

Apoyo en la redaccion de mensajes transmitidos a través de las plataformas sociales de PRONACOM.

Se apoyd en la generacion de publicaciones para incentivar el envio de postulaciones a los puestos de
trabajo: consultor para simplificacion de tramites.

Se apoyé en la redaccidn de contenido para publicaciones en las redes sociales Facebook, LinkedIn, Twitter
e Instagram, sobre: reuniones de autoridades y equipos técnicos, resultados 2021, actividades de interés
MINECO-PRONACOM. (Anexo 3)

Apoyo en la redaccion y actualizacion de material en pagina web de PRONACOM

Se apoyéd en la actualizacién de informacidn publica en pagina web de PRONACOM.

Se apoyé en la redistribucion de la pdgina principal de PRONACOM, resaltando las lineas estratégicas de
PRONACOM. Ademas, se actualizé la pagina de cada equipo técnico (Anexo 4)

Apoyo a las respuestas e informacion solicitada por medios de comunicacion de manera adecuada y con
la alineacion de mensajes establecidos.

Se brindé apoyo a periodistas en la resolucién de consultas sobre inversion, clima de negocios y
competitividad.

Apoyo en la creacion de un registro de imagenes de actividades desarrolladas por PRONACOM. Asi como
toma de fotografias en eventos cuando sea necesario.

Se apoyd en el seguimiento para categorizacién de fotografias de actividades y reuniones de autoridades y
equipos en enero 2022.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios y/o el
Despacho superior.

Se apoyd y participd en diversas reuniones con equipos técnicos

Se apoy¢ al equipo de inversion en la revision y modificacién de contenido en el portal web.

Carlos José Morales Lemus

Vo.Bo.
Nombre de autoridad inmediata, firma y sello




ANEXO 1



ANEXO 2



ANEXO 3






ANEXO 4



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Luis Carlos Orellana Morales

Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
WIS ETTCE] ENERO, 2022 NUmero de Contrato PNC-108-009-029-2022
Informe
Periodo de actividades del: 03, ENERO, 2022 al: 31, ENERO, 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyo profesional en la deteccidn de estrategias que permitan el incremento de la
competitividad y la productividad en los conglomerados.
a. Se apoyod en reunién con representantes del ministerio de economia para definir el
concepto de evento para el desarrollo de parques industriales y la atraccién de
inversiones extranjeras al pais bajo algun régimen especial.

b. Se apoyd en reunidn con el Licenciado Otto Vargas, quien es de la mesa de Competitividad
de Alta Verapaz, esto con el objetivo de conocer el plan de trabajo que estara
implementando la mesa, y como se puede relacionar con las actividades que estara
desarrollando el PRONACOM en el componente de desarrollo territorial.

c. Apoyd en la adecuacion de documentos e investigacidn de informacion para el soporte de
la solicitud de proyecto de cooperacién para el impulso al sector textil.

2. Apoyo profesional en el desarrollo y ejecucidn de herramientas que permitan a las empresas
mejorar su competitividad, productividad y gestién ambiental.
a. Se apoyd con seguimiento a las entidades involucradas en los acuerdos voluntarios de

produccién mas limpia, esto con el objetivo de finalizar el proceso de reactivacion de los
acuerdos firmados previamente.

3. Apoyo en la planificacion, elaboracién y realizacién de conferencias, reuniones y talleres
relacionados a la consultoria

a. Se apoyo en la conceptualizacion de proyecto para dar a conocer las herramientas de

leasing y factoraje, esto con objetivo que las empresas conozcan mas opciones para
financiar sus operaciones.




4. Apoyo para la iniciacidn, desarrollo y finalizacién de consultorias relacionadas.
a. Se apoyo en la elaboracién de un término de referencia para el desarrollo de un video
para dar a conocer el potencial competitivo del sur y como la Estrategia Territorial de
Competitividad impulsara el desarrollo del sector.

b. Se apoyd en la elaboracion de término de referencia para la recopilacién de informacion
econdmica para el desarrollo de los proyectos identificados en la Estrategia Territorial de

Competitividad.

c. Se apoyo en la revisién de productos de la consultoria de comparacién de instrumentos de
planificacion.

5. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

a. Se apoyo en la elaboracién del 6to informe de avance fisico y financiero del proyecto con
la cooperacién alemana.

b. Se apoyd en la elaboracién del 6to informe de avance fisico y financiero del proyecto del
MCC

c. Se apoyo con la participacidn en reunién con representantes de ASCABI, esto con el
objetivo de poder definir potenciales expositores para un evento de finanzas sostenibles.

Luis Carlos Orellana Morales

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista MIRNA ELIZABETH VELASQUEZ MONTERROSO
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del ENERO-2022 Nimero de Contrato PNC-108-010-029-2022
Informe
Periodo de actividades del: 03-ENERO-2022 al: 31-ENERO-2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

d)

f)

9)

Apoyo profesional en la revision, desde el punto de vista administrativo, de los
Términos de Referencia para las consultorias y/o asesorias individuales que el
Programa Nacional de Competitividad ejecute

e Se apoy6 en la revision de los Términos de Referencia para las consultorias y/o
asesorias individuales que ejecute el Programa Nacional de Competitividad para
renglén 029 y subgrupo 18 del afio 2022

Apoyo en larecepcion de expedientes de contratacion
e Se apoyo en recepcion y revision de expedientes administrativos de contratacion
del renglon 029 y subgrupo 18 para el periodo 2022
Apoyo profesional en la generacion de minutas de actas y contratos
administrativos
e Se apoyo en la generacion de minutas de contratos del afio 2022 en el renglén
029
Apoyo profesional en la elaboracion de los contratos relacionados con Asesores
Individuales
e Se apoyod en la elaboracion de los contratos en el Sistema para la gestion de
contrataciones de servicios técnicos y profesionales en el Ministerio de Economia
de Asesores individuales del renglon 029 de las contrataciones del afio 2022
Apoyo en la gestion de firmas de contratos
e Se apoyo en el tramite de firmas de contratos de los Asesores Individuales del
renglon 029 y subgrupo 18 para el afo 2022
Apoyo en el registro de contratos a la Contraloria General de Cuentas
e Se apoyo en el registro de contratos en Sistema de la Contraloria General de
Cuentas del subgrupo 18
Apoyo en la publicacién de contrataciones en el Sistema Guatecompras y otros
gue se requieran

e Se apoyo en las publicaciones de contrataciones en Sistema Guatecompras y
otros que se requieran




h) Coadyuvar en el control de los archivos de contratacion de consultorias y/o

)

k)

asesorias. Los archivos se deberan llevar, tanto en forma fisica, como
electronicamente
e Se apoyo con el control de los archivos de contratacidn de consultorias y/o
asesorias, de forma fisica y electronicamente.
Apoyo profesional a los consultores y asesores a cargo del Programa Nacional de
Competitividad con las gestiones administrativas que requieran efectuar,
relacionadas con sus contratos
e Se apoyo a los consultores y asesores del Programa Nacional de Competitividad
con las actividades administrativas que requirieron con relacién a sus contratos.
Apoyo en el ingreso de informacidn en los sistemas de planificacion de las
contrataciones del Programa Nacional de Competitividad
e Se apoyo en el ingreso de informacioén en los sistemas de planificacion de las
contrataciones del Programa Nacional de Competitividad
Apoyo en la operacion de las gestiones de compromiso y devengado en los
sistemas gubernamentales correspondientes
e Se apoyo en gestiones de compromiso y devengado en los sistemas
gubernamentales correspondientes en el mes de enero
Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
Sus servicios.
e Se apoyo en realizar informacién del personal del rengléon 029 que requirieron de
Informacién publica del Programa Nacional de Competitividad.

Mirna Elizabeth Veldsquez Monterroso

Vo.Bo.
Nombre de autoridad inmediata, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista MARIA JOSE ALCAZAR FRENER
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del ENERO-2022 NUmero de Contrato PNC-108-011-029-2022
Informe
Periodo de actividades del: 03-ENERO-2022 al: 31-ENERO-2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyo técnico en el analisis de procedimientos administrativos y propuestas de simplificacion
de tramites en instituciones publicas, relacionadas a la mejora del clima de negocios.

e Se apoyd en la reunion con MINTRAB en la cual se discutieron las modificaciones necesarias sobre la
propuesta de simplificacion de tramites en la autorizacién de permisos de trabajo para extranjeros en
relacion de dependencia de una empresa guatemalteca y la propuesta de reforma del Acuerdo Gubernativo
528-2003.

2. Apoyo técnico en la gestion de proyectos para fomentar la competitividad y la inversion
nacional.

e Se apoyd en reuniones con inversionista, en apoyo al equipo de Respuesta Rapida, con el objetivo de
gestionar expedientes que afectan la certeza juridica.

e Se apoyd en reunidén con autoridades del PRONACOM, Directora Ejecutiva y Coordinadora General del
Comité Ejecutivo del PRONACOM, para discutir el proyecto de centros de distribucion, especificamente en
una Zona de Desarrollo Econdmica Especial Publica.

e Se apoyod en reuniones con integrantes del drea de atraccidn de inversion del PRONACOM para discutir la
estrategia a seguir con expedientes aduaneros o tributarios, que se realiza como parte del equipo de
respuesta rapida.

e Se apoyo en reunion con la revisién del criterio que se debe de utilizar para la exportacion de materiales de
empagque por parte de empresas calificadas bajo el amparo del Decreto 29-89.

e Se apoyd en reunion con integrantes del Registro Mercantil General de Guatemala para discutir proyectos en
los que el PRONACOM puede apoyar en relacion a la simplificacion y/o automatizacion de tramites
administrativos.

e Se apoyd en reunion de integrantes del PRONACOM para continuar con el analisis del indicador que se busca
elaborar por el PRONACOM.

e Se apoyd en reunion con personal de UNCTAD para identificar el estatus de ésta con el gobierno de
Guatemala y solicitar cambios a la plataforma Asisehace.gt

3. Apoyo técnico en la recopilacion de documentacion y actualizacion de los tramites

administrativos publicados en la plataforma Asisehace.gt.
e Se apoyo con la revision técnica de la matriz de priorizacion de tramites administrativos para simplificar y/o
automatizar.

4. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
e Se apoyo en reunion para discutir la posible revista a lanzar por parte del clima de negocios y los temas que
pueden incluirse del drea de clima de negocios del PRONACOM.




5. Apoyo técnico en el andlisis y elaboracién de documentos relacionado para el logro de reformas
a leyes y/o reglamentos relacionados al mejoramiento en clima de negocios.
e Se apoyd con la continuacién de elaboracién de proyecto de propuesta de ley que promueva la estabilidad
juridica a través de contratos a inversionistas.

e Se apoyo en reunién de revision del dictamen emitido por la Superintendencia de Administracion Tributaria
relacionado la propuesta de reforma de la Ley de Zonas Francas.

e Se apoyd en reunidn con integrantes del PRONACOM para discutir y analizar en conjunto la propuesta de ley
que promueve la estabilidad juridica tributaria.

e Se apoyo en reunion y elaboracidn del dictamen en conjunto sobre la propuesta de ley para promover la
estabilidad juridica a través de contratos a inversionistas.

e Se apoyd con la revision técnica de dictdmenes emitidos por la Superintendencia de Administracion
Tributaria sobre solicitudes de calificacién como usuarios en una Zona Franca.

Maria José Alcazar Frener
Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

JAQUELINE LOLO CHAN ARREAGA

Dependencia

PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA

WS E e ENERO-2022 NUmero de Contrato PNC-108-012-029-2022
Informe
Periodo de actividades del: 03-ENERO-2022 al: 31-ENERO-2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo técnico en la logistica en la realizacion de las reuniones a cargo de la Direccion
Ejecutiva del PRONACOM.

o] Se apoy6 con la coordinacion de agendas, convocatoria y atencién a invitados de la
reunion No.01-2022 de Steering Committee.

Apoyo técnico en atender e informar a los visitantes del Programa Nacional de
Competitividad.

o] Se apoy06 en recibir a los visitantes para atender reuniones con la Directora del Programa
Nacional de Competitividad.

Apoyo en realizar llamadas telefénicas para la realizacion de actividades propias del
Programa.

o] Se apoy0 en realizar llamadas a diferentes unidades del Ministerio de Economia para
darle seguimiento a diferentes temas: reuniones virtuales, coordinar visitas de autoridades del
Ministerio de Economia a oficinas del Programa Nacional de Competitividad.

o] Se apoy6 en realizar llamadas a las diferentes Instituciones que conforman el Steering
Committee, para confirmar su participacion.

Apoyo técnico para programar y/o coordinar agendas de trabajo con los equipos de
PRONACOM a solicitud de la Direccion Ejecutiva.

o] Se apoy0 en la programacion de reuniones de trabajo de las diferentes areas técnicas del
Programa Nacional de Competitividad a solicitud de la Direccién Ejecutiva.

Apoyo en la gestion de firmas de la Direccion Ejecutiva en documentos tales como:
oficios, informes, productos entre otros.

o] Se apoy6 con la gestién de firma en documentos fisicos y digitalmente por la Direccion
Ejecutiva.

Apoyo en el registro, procesamiento, clasificacion, verificacion y archivo de documentos
relacionados con la Direccion Ejecutiva del Programa Nacional de Competitividad, asi
como de la que surja de las actividades propias de la contratacion.

o] Se apoyo6 con el registro, verificacion y archivo de los documentos relacionados a la
Direccion Ejecutiva en forma digital y fisica.




Apoyo para elaborar ayudas de memoria de reuniones a las que asista la Direccion
Ejecutiva.
o] Se apoy6 con acompafamiento en las reuniones técnicas de coordinacion y trabajo de las

diferente y a realizar ayudas de memoria para la Direccion Ejecutiva del Programa Nacional de
Competitividad.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus
servicios.

o] Se apoyo6 en la realizacion de solicitud de compra para las tarjetas de presentacion de la
Coordinadora General del Comité Ejecutivo y el Coordinador Adjunto del Comité Ejecutivo del
Programa Nacional de Competitividad.

JAQUELINE LOLO CHAN ARREAGA

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista MARIANA CORDON ROSALES
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del ENERO-2022 Ndmero de Contrato PNC-108-013-029-2022
Informe
Periodo de actividades del: 03-ENERO-2022 al: 31-ENERO-2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyo profesional en la implementacidn de la estrategia para atraccion de Inversion Extranjera Directa, y su
vinculacién con la Politica Nacional de Competitividad 2018-2032;

- Se apoyo en la actualizacion del protocolo de atencidn al inversionista, asi como en la ejecucidn de reuniones con
las entidades participantes para la validacién correspondiente.

- Se apoyé en la configuracién de distintas modificaciones en el sistema de CRM para la reporteria de los
resultados de la cartera de inversidn extranjera directa.

- Se apoyd en la coordinacién de reuniones técnicas para establecer la hoja de ruta para la interoperabilidad de las
distintas herramientas utilizadas para la coordinacién del equipo y el avance de los proyectos.

- Se apoyd en la elaboracidn de una presentacidn para capacitar a los asesores en promocidn de inversidn para el
uso de la metodologia para la prospecciéon de empresas internacionales. Dicho instrumento sera utilizado por los
distintos equipos técnicos del proyecto Guatemala No Se Detiene, asi como las instituciones que trabajan en la
atraccidn de inversion, para la posterior elaboracion de los perfiles de las empresas como insumo para la
elaboracion de la hoja de ruta para el contacto de las mismas.

2. Apoyo profesional en la elaboraciéon e implementacion del portafolio de fuentes financieras, para la
vinculacién con los proyectos de inversion de las empresas interesadas en instalarse en el pais o expandir sus
operaciones.

- Se apoyd en la coordinacion de una reunidn bilateral con entidades financieras para construir el portafolio de
fuentes de financiamiento para proyectos de inversion.

3. Apoyo profesional en la coordinacién y seguimiento de responsabilidades, asi como otras actividades que
sean requeridas por la autoridad superior de atraccion de inversion extranjera directa, en el marco de la Mesa 3
del Gabinete Especifico para el Desarrollo Econémico de la Vice Presidencia.

- Se apoyo en la adecuacién del documento que contiene las acciones estratégicas del afio 2022 de la Mesa 3 del
Gabinete Especifico para el Desarrollo Econémico de la Vice Presidencia.

4. Apoyo profesional en la recopilacion y generacion de informacion precisa, relevante, actualizada y
consistente, a solicitud de los distintos potenciales inversionistas que respondan a interrogantes especificas,
antes, durante y después de su proceso de instalacion en el pais, para el sector energético y la cadena de valor
de dispositivos electrénicos;

- Se apoyo en la recopilacidn de informacién sobre costos industriales para la elaboracion del modelo de negocios
de una empresa.

- Se apoyo en la elaboracién de un reporte de informacién sobre el sector de telecomunicaciones para una
empresa de la industria de dispositivos electrdnicos.

- Se apoyo en la actualizacion y traduccion de la presentacién para la promocion del subsector de manufactura de
aparatos electrénicos.




5. Apoyo profesional en la prospeccion de perfiles de empresas del sector energético y de la cadena de valor de
dispositivos electrdnicos, con potencial interés de invertir en el pais;

- Se apoy¢ en la identificacidn de anuncios de empresas con interés en invertir en la regién latinoamericana, y su
posterior socializacién con los consejeros comerciales para su posterior contacto.

6. Apoyo profesional para brindar servicios post-inversidn (aftercare) a empresas del sector energético y de la
cadena de valor de dispositivos electrénicos;

- Se apoyo en el seguimiento del expediente de una empresa para calificar su proyecto bajo la Ley de Incentivos
para el Desarrollo de Proyectos de Energia Renovable — Decreto 52-2013 -.

- Se apoyd en la ejecucién de una reunién con una empresa del sector energético ya instalada en Guatemala para
presentar el portafolio de servicios de aftercare.

7. Apoyo profesional para la generacion de informes y reportes de los avances en materia de inversion
extranjera;

- Se apoyo en la adecuacién del informe mensual generado a través de la plataforma del CRM.

- Se apoyo en la generacidn del informe mensual a través de la plataforma del CRM.

8. Apoyo profesional en la generacion de materiales promocionales de las licitaciones internacionales para el
sector energético.
- Se apoyo en la actualizacién y traduccion de la presentacién para la promocion del subsector eléctrico.

9. Apoyo profesional en la planificacion, coordinacion e implementacion de acciones estratégicas para atraer
inversiones verdes y consolidar proyectos sustentables.

- Se apoyo en la elaboracién de un documento con aspectos clave a considerar para el apoyo técnico que se
recibira para la promocion de inversiones sustentables.

10. Apoyo profesional en la gestidn y seguimiento de alianzas estratégicas para la planificacion, vinculacion e
implementacion de proyectos de inversion sustentables.

- Se apoyo en la participacion de reuniones para identificar actores clave para la promocion de proyectos
sustentables.

- Se apoyo en el acompafiamiento al Coordinador General del Comité Ejecutivo de PRONACOM en distintas
reuniones

11. Apoyo profesional en el seguimiento de metas del POA institucional, relacionadas a las
metas vinculadas a la atraccion de inversion;
- Se apoyo en la elaboracién de los medios de verificacidén para las metas POA del mes de enero.

12. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
- Se apoyo en el acompafiamiento al Coordinador General del Comité Ejecutivo de PRONACOM en diversas
reuniones para atender a inversionistas extranjeros.

Mariana Cordén Rosales

Vo.Bo.

Nombre de autoridad inmediata, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista MARIA ISABEL GAITAN GRAJEDA
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del ENERO-2022 Numero de Contrato PNC-108-014-029-2022
Informe
Periodo de actividades del: 03-ENERO-2022 al: 31-ENERO-2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyo con la elaboracién de contenidos y generar materiales graficos y audiovisuales

para publicaciones digitales. Tanto las programadas segun estrategia, como de
cobertura a los eventos en los que participe la institucion.

Se apoy6 con el disefio del arte del aniversario del Registro Mercantil para el Ministerio de Economia.
Se apoyd con el disefio de las de la campafa de redes sociales de Economia, Competitividad y

Prosperidad del informe general de la Republica 2021, para la Secretaria de Comunicacion Social
de La Presidencia.

2. Apoyar la estandarizacion de la imagen institucional de PRONACOM con todos los
colaboradores.

Se apoy6 con los banners de cumpleafieros de PRONACOM.

Se apoy6 con los artes internos de PRONACOM.

Se apoy6 con los artes internos de avisos de PRONACOM.

Se apoy6 con el arte de Bienvenida de los nuevos integrantes de PRONACOM.
Se apoy6 con el disefio de esquelas para el Ministerio de Economia y Pronacom.

3. Apoyo con la elaboraciéon de presentaciones que sean requeridas.

Se apoyd con la elaboracion de la presentacion de Mesa de competitividad Territorial Ciudad
Portuaria San José.

Se apoyo con el disefio de la presentacion de Instalacion de centro de Distribucion y de manejo de
carga propiedad de terceros, dentro de las zonas geograficas delimitadas, sujetas a regimenes
econdmicos especiales con modelos de negocio que involucran el comercio exterior.

4. Apoyo en la elaboracion de plantillas y formatos para envio de informacion de los
asesores hacia el otras dependencias y destinatarios fuera de PRONACOM.

Se apoy6 con enviar a secretaria de Comunicacion Social de la Presidencia los artes de logros 2021.




5. Apoyo profesional en la creacion de propuestas de materiales graficos para comunicar
de forma clara y funcional los mensajes clave de PRONACOM en medios digitales.

e Se apoy6 con los artes de los dias festivos de MINECO para redes sociales.
e Se apoyo6 con los artes de los dias festivos de PRONACOM para redes sociales.

e Se apoy6 con el disefio del los artes para redes sociales para la campara de Logros MINECO 2021.

6. Apoyo en la toma de fotografias y elaboracion de un banco fotografico que documente
las acciones realizadas por la institucion y actividades en la que participa el programa.

e Se apoy6 en la toma de fotografia de las reuniones internas del equipo de PRONACOM.

e Se apoyd con el backup de fotografias del mes anterior para la carpeta de fotografias de
PRONACOM.

e Se apoy6 con las fotografias de la visita a CENCIGANA junto con el equipo de MINECO vy
PRONACOM.

e Se apoy6 con las fotografia del nuevos integrante de PRONACOM.

7. Apoyo profesional en la creacion de materiales graficos, infograficos e imagenes para
presentaciones, pagina web, solicitudes de asesores, entre otros.

e Se apoy6 con el disefio de portada de la propuesta de la revista de PRONACOM.

e Se apoyo en el disefio de diploma de Constancia de cumplimiento de acciones “Acuerdo Voluntario
de Produccion mas limpia del sector de fabricantes y distribuidores de productos quimicos
industriales”.

e Se apoy6 en la creacion del logotipo de la revista de PRONACOM.

e Se apoyo en el disefio de la infografia de La Ruta, Priosidad 1 Bienestar Social Comunitario.

e Se apoy6 con el disefio de 4 rollups institucionales para Guatemala Adelante.

8. Apoyo en la creacion de herramientas de comunicacion a nivel interno y externo.

e Se apoy06 con una reunion con el equipo de competitividad para revisar el TDR para el desarrollo del
video del Sur que se trabajara en conjunto con GIZ.

e Se apoyd con reuniones internas con el equipo de comunicacidon para planificacion de
comunicacion 2022.

9. Apoyo en diagramacion de materiales informativos.

e Se apoy6 en el disefio de la infografia de La Ruta, Prioridad 1 Bienestar Social Comunitario.

Maria Isabel Gaitan Grajeda

Vo.Bo.
Nombre de autoridad inmediata, firma y sello
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Por este medio, se otorga la presente constancia a la entidad:

NOMBRE DE LA EMPRESA

Por haber cumplido las acciones comprendidas en Acuerdo Voluntario de Produccién mas Limpia

Guatemala xx/xx/2021

Firma de Autoridad Lieschen Eger
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales Directora Ejecutiva
Programa Nacional de Competitividad

Nota: La entrega del presente reconocimiento no exime a la empresa de ninguna de sus responsabilidades
ante las entidades de verificacion y fiscalizacion
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista ANDREA MARIBEL MANSILLA SALAZAR
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del ENERO-2022 Ndmero de Contrato PNC-108-015-029-2022
Informe
Periodo de actividades del: 03-ENERO-2022 al: 31-ENERO-2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyo técnico en la recopilacion, sintesis y analisis de informacidn, datos e indicadores para la elaboraciéon de
informacién de pais para los sectores de manufacturas diversas, turismo, y vestuario y textiles de Guatemala para
su posicionamiento como un destino atractivo para las inversiones.

Se apoyd en actualizacion de presentaciones en inglés y espafiol del sector de manufacturas diversas,
turismo y vestuario y textil.

Se apoy6 en actualizacidn de datos y estadisticas sobre exportacion para el sector de manufacturas diversas,
turismo y vestuario y textil.

Se apoyd en la recopilacidon y analisis de datos para creacién de informe estadistico y de ventajas de
Guatemala en el sector de vestuario y textiles.

Se apoyd en la recopilacidon y analisis de datos para creaciéon de informe estadistico y de ventajas de
Guatemala en el sector de manufacturas ligeras

Se apoyo en la recopilacion de eventos y ferias del sector de manufacturas diversas y vestuario y textil para
identificar la prioridad del evento y la asistencia virtual o presencial.

Se apoyd en evaluacion y actualizacion de fichas técnicas para el sector de vestuario y textil y manufacturas
diversas.

Se apoyd en evaluacién y actualizacion de one pagers sobre incentivos fiscales.

Se apoyo en elaboracidn y sistematizacion de empresas prioritarias para softlanding en 2022.

2. Apoyo técnico en brindar apoyo en las actividades para el fomento de atraccién de inversion como organizacion de
ferias, foros u otros eventos.

Se apoyd en la coordinacidén y ejecucion de webinar "Guatemala your ideal nearshoring destination for
apparel and textiles" en conjunto con el National Council Textile Organization —NCTO- para posicionar a
Guatemala como un destino de inversion para el sector de vestuario y textil.

Se apoyo en la coordinacion de webinar para presentar las oportunidades y ventajas que Guatemala ofrece
para el sector farmacéutico en conjunto de la Embajada de India y pharmexcil.

Se apoyd en coordinacion y planeacién del evento de atraccion de inversién enfocado en el sector de
vestuario y textil

Se apoyd con brindar informacidon y material sobre Guatemala como destino de inversiéon a Consejero
Comercial en Los Angeles para ser entregados en feria de vestuario y textil MAGIC en Las Vegas.

Se apoyod en la coordinacidn y planeacion de webinar de vestuario y textil para empresas de la India en
conjunto con la embajada.




3. Apoyo técnico en la organizacion de las visitas de los potenciales inversionistas de empresas del sector de

manufacturas diversas, turismo, y vestuario y textiles, organizandoles una agenda y acompafamiento segln sea
requerido;

e Se apoyé en agenda virtual para empresa coreana del sector vestuario y textil enfocada al area de
confeccién.

e Se apoyo en agenda virtual para empresa coreana del sector vestuario y textil enfocada al area textil.

4. Apoyo técnico en la recopilacion y generacion de informacion precisa, relevante, actualizada y consistente a
solicitud de los distintos potenciales inversionistas que respondan a interrogantes especificas antes, durante y
después de su proceso de instalacion en el pais.

e Se apoy6 en elaboracion de informe estadistico sobre la evolucidn del sector vestuario y textil para empresa
coreana instalada en El Salvador que se encuentra prospectando la ampliacion de su operacion.

e Se apoyd con elaboracion de infografia del sector vestuario y textil a empresa de capital estadounidense
interesada en realizar estrategia de nearshoring.

e Se apoyd en elaboracion de documento con informacién de mercado y normativa local para empresa de
capital indio para el sector de manufacturas diversas.

e Se apoyod con la elaboracion de listado de proveedores y empresas del cluster de vestuario y textil para
empresa de capital estadounidense.

e Se apoyd en elaboracién de ficha técnica sobre manufacturas diversas para ser compartida con
inversionistas.

e Se apoyo en elaboracidn de listado de proveedores para la industria de manufacturas ligeras.

Nombre y firma del contratista

Vo.Bo.
Nombre de autoridad inmediata, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Karla Joselynne Méndez Rodriguez
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del :
ENERO, 2022 NUmero de Contrato PNC-108-016-029-2022

Informe

Periodo de del: 03-ENER0-2022 al: 31-ENERO-2022

actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyo técnico en la recopilacion y generacion de informacion precisa, relevante, actualizada y consistente a solicitud de los
distintos potenciales inversionistas que respondan a interrogantes especificas antes, durante y después de su proceso de
instalacion en el pais

e Se apoyo en realizar reunion virtual con empresa estadounidense del sector de servicios presentando la situacién de
dicha actividad econdmica en Guatemala; asimismo se introdujeron los diversos incentivos fiscales que se ofrecen a
empresas extranjeras.

e Se apoyo a empresa salvadorefia del sector de servicios presentando las ventajas de invertir en Guatemala y los
diversos beneficios que puede gozar al instalarse en el pais.

e Seapoyd aempresa de capital norteamericano del sector de servicios sosteniendo una reunion virtual para presentar
los distintos regimenes fiscales que existen en Guatemala y los beneficios que podria gozar la empresa al calificarse
bajo ellos.

e Seapoyd a empresa salvadorefia del sector de manufacturas diversas, interesada en invertir en el pais, evaluando sus
partidas arancelarias y el tratamiento de las mismas con los distintos tratados y acuerdos comerciales.

e Se apoyd a empresa del sector de servicios presentando a Guatemala como el destino ideal para invertir.

e Se apoyd a empresa estadounidense del sector de manufacturas diversas y servicios sosteniendo una reunion virtual
para conocer su modelo de trabajo y definir como desde Pronacom se puede brindar apoyo para que su inversion se
lleve a cabo de la mejor manera posible.

e Se apoyd a empresa colombiana del sector de servicios detallando los distintos incentivos fiscales que puede gozar si
se instalase en el pais.

2. Apoyo técnico en la evaluacion de la atencion brindada a los inversionistas como parte del servicio de post-inversion
(aftercare) de las empresas de los sectores de servicios integrados al comercio y manufacturas diversas.

e Se apoyo a empresa del sector de servicios financieros presentando los servicios de aftercare que ofrece
Pronacom a compaiiias ya instaladas en Guatemala.

e Se apoyod en sostener reunidn virtual con empresa de capital indio del sector de servicios con el fin de
presentar el programa de aftercare.

e Se apoyd sosteniendo reunidn virtual con empresa china del sector de servicios para definir cdmo
Pronacom le puede brindar apoyo en las distintas dificultades que enfrenta.

e Se apoyd sosteniendo reunidn con empresa estadounidense del sector de servicios para conocer sus
proyectos de expansién en Guatemala.

e Se apoyd a empresa francesa del sector de servicios presentando el programa de aftercare que tiene
Pronacom para apoyar a empresas extranjeras que ya se encuentran en el pais.

e Se apoyd a empresa mexicana del sector de servicios introduciendo los distintos apoyos que puede
brindar Pronacom.




Se apoyd a empresa espafiola ofreciendo los servicios que Pronacom presta gratuitamente a empresas
extranjeras en Guatemala.

Se apoyd a empresa colombiana del sector de servicios sosteniendo reunidn virtual para conocer las
dificultades que enfrenta relacionados con la Superintendencia de Administracién Tributaria.

Se apoyd a empresa india del sector de servicios sosteniendo reunidn para conocer sobre sus planes de
expansion en Guatemala.

Se apoyd a empresa mexicana del sector de servicios sosteniendo reunién para definir como Pronacom
les puede apoyar para que sus operaciones en Guatemala se lleven a cabo de mejor manera.

Se apoyd a empresa italiana del sector de servicios presentando el programa de aftercare de Pronacom.
Se apoyd a empresa salvadoreia del sector de servicios que desea expandir sus operaciones, coordinando
reunidn con distintas instituciones financieras con el fin de encontrar financiamiento.

5. Apoyo técnico en la recopilacion, sintesis y analisis de informacién, datos e indicadores para la elaboracién de

informacidn de pais para los sectores de servicios integrados al comercio y manufacturas diversas de Guatemala

para su posicionamiento como un destino atractivo para las inversiones;

Se apoyd en recopilacién y andlisis de informacion sobre el régimen 29-89; incluyendo su descripcién, los
requisitos para calificacidon, los beneficios que otorga, tiempos promedio y breve descripcién sobre lo que

sucede en el onceavo afio de calificacion.

Se apoyd recopilando informacién sobre las distintas plataformas de reclutamiento usadas en Guatemala, asi

como las opciones de espacio para coworking.

Se apoyo realizando informe sobre la mano de obra disponible para el sector de servicios en Guatemala,

incluyendo marketing, recursos humanos, entre otros.

6. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios

Se apoy¢ traduciendo documentos de espafiol a inglés relativos a los logros del Ministerio de Economia.

Se apoyod realizando grabaciones de voz en inglés de los requisitos para ingresar a Guatemala.

Karla Joselynne Méndez Rodriguez
Vo.Bo.

Nombre de autoridad inmediata, firma y sello



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista EVELYN MAYTE MILIAN CARDONA
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del ENERO-2022 Nimero de Contrato PNC-108-017-029-2022
Informe
Periodo de actividades del: 03-ENERO-2022 al: 31-ENERO-2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo profesional en la recoleccion de datos estadisticos para sustentar la toma de decisiones.
e Se apoyd en la actualizacion de la base de datos de Comercio Exterior (exportaciones e
importaciones) al mes de noviembre de 2021 de:
i. Comercio General
ii. Comercio de Zonas Francas
iii. Comercio de Territorio Aduanero
iv. Comercio Amparado por el Decreto 29-89 del Congreso de la Republica
e Se apoydé en el seguimiento al monitoreo histérico diario del Selectivo en Aduanas de la
Superintendencia de Administracion Tributaria.

b) Apoyo profesional en la generacion de investigaciones sobre mejora de brechas que tengan impacto en el
crecimiento y generacion de empleo en Guatemala.
e Se apoyd con la recopilacién de informaciéon de soporte para los asesores promotores de
inversién en diversas dreas econdmicas. (Anexo 1).
e Se apoyo con la participacidén en el Mesa Técnica Institucional de Inteligencia de Inversion, donde
participan Ministerio de Economia, Cdmara de la Industria, Agexport, Municipalidad de
Guatemala, Proyecto Creando Oportunidades Econédmicas.

c¢) Apoyo profesional en la estructuracion e implementacion de politicas publicas que impacten la
productividad y la competitividad de las empresas.
e Se apoyod en la elaboraciéon de términos de referencia para las consultorias:
i. Consultoria para la caracterizacidn de territorios para la atraccion de la inversién
ii. Consultoria para el Andlisis Urbano y Logistico de territorios con ventajas comparativas y
competitivas.
iii. Consultoria Mapeo de sector productivo y cadenas de valor local
e Se apoyo asistiendo a la Capacitacidon Plan de Ejecucién de Préstamos Externos impartida por el
Ministerio de Finanzas Publicas.

d) Apoyo en la organizacién, desarrollo y seguimiento de mesas de trabajo para el incremento de la
competitividad y productividad.
e Se apoyo en recopilacion de informacién del Ministerio de Economia que sirve como insumo para
la Secretaria de Coordinacién Ejecutiva de la Presidencia sobre el tema indice de Desempefio de
Gobernadores del mes de diciembre.




e) Apoyo en la realizacién de conferencias, reuniones y talleres relacionadas a la asesoria.
e Se apoyo en la elaboracién de un primer borrador del Plan de capacitaciones para instalacidn de
Mesa de Competitividad Territorial para el seguimiento de la Estrategia Territorial de
Competitividad de la Ciudad Portuaria de San José. (Anexo 2)

f) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
e Se apoyd en reuniones de planificacion y seguimiento de las acciones con el equipo de
Competitividad.

Evelyn Mayté Milian Cardona

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Alejandro José Moscoso Salazar
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del :
ENERO, 2022 NUmero de Contrato PNC-108-018-029-2022

Informe

Periodo de del: 3,ENERO,2022 al: 31,ENERO, 2022

actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyo técnico en la evaluacion de la atencion brindada a los inversionistas como parte del servicio de post-inversién
(aftercare) de las empresas del sector de manufacturas, agroindustria y comercio.

e Se apoyo en realizar reuniones virtuales con empresa estadounidense de comercio ya establecida en
Guatemala en seguimiento a la instalacion de un centro de distribucion y los procesos correspondientes
para la importacién de productos agricolas.

e Seapoyéd en realizar reunidn virtual con empresa estadounidense del sector de comercio como seguimiento
a los proyectos de reinversion en Guatemala.

e Se apoyd en realizar reunidn presencial con empresa estadounidense del sector de agroindustria en
seguimiento a procesos migratorios que afectan la visita de técnicos al pais.

e Se apoyd en realizar reunién virtual con empresa italo-argentina del sector de manufacturas como
seguimiento al proceso de extensién del permiso de disposiciéon de lodos.

e Se apoyd en realizar reunidn virtual con empresas extranjeras del sector de agroindustria representadas a
través de una asociacién con el propdsito de seguimiento al proceso de certificacién de laboratorios.

e Se apoyo a realizar reunidn virtual con empresa venezolana del sector de comercio ya establecida en

Guatemala como seguimiento a interés de analizar posible expansion.

e Se apoyd a realizar reunién virtual con empresa mexicana del sector de manufacturas para discutir

reinversiones en el pais para el aifio 2022.

2. Apoyo técnico en la prospeccion de perfiles de pais para la atraccién de inversion

e Se apoyd en realizar reunidn presencial con empresa austriaca del sector de infraestructura para conocer

avances de proyecto en Guatemala.

e Seapoyd en realizar reunidén virtual con empresa de India del sector de agroindustria a de manufacturas en
seguimiento al interés de expansién a Guatemala a través de un socio local.

e Se apoyo a realizar reunién virtual con empresa colombiana del sector de servicios en seguimiento al
proceso de instalacion en el pais.

e Se apoyd a realizar reunidn virtual con empresa mexicana del sector de comercio para conocer avances en
su etapa de instalacién en el pais

e Se apoyod en realizar reunidn virtual con empresa costarricense del sector de infraestructura para conocer
interés para desarrollar proyectos industriales en Guatemala.

e Se apoyd en realizar reunién virtual con empresa peruana de manufacturas como seguimiento a proceso

andlisis de pais para instalar planta para fabricacién de sus productos

e Se apoyo a tener una reunion presencial con empresa colombiana del sector de manufacturas para definir
el proceso de establecimiento de sus operaciones en el pais.




3. Apoyo técnico en brindar seguimiento a proyectos y alianzas estratégicas que se generen para laimplementacion
avance de la Estrategia de atraccion de IED

e Seapoyo en la recoleccion y diagramacion de datos de diversas empresas que conformaran el Directorio de
Proveeduria y Servicios para la atencidn del inversionista extranjero.

e Se apoyd en conformar presentaciones personalizadas para diversos eventos de atraccion de inversion
extranjera directa.

4. Apoyo técnico en brindar apoyo en las actividades para el fomento de atraccién de inversion como organizacion de
ferias, foros u otros eventos

e Seapoyo en la investigacidn sobre potenciales invitados al evento de desarrollo industrial

5. Apoyo técnico en brindar acompaiamiento en la atencidn a potenciales inversionistas que visiten el pais

e Se apoyd en la organizacién de una agenda de inversidon para empresa mexicana de infraestructura con el
objetivo de seguir identificando oportunidades en el pais y poder establecer sus operaciones

6. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
e Seapoyd en la participacion de reuniones quincenales para el seguimiento a la implementacion del proyecto
de Guatemala No Se Detiene.

e Se apoyo a dar seguimiento al desarrollo de la mesa de facilitacion de inversiones en el Marco del Acuerdo
de alcance Parcial con Belice

Firma del contratista
Vo.Bo.

Nombre de autoridad inmediata, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista LUIS DIEGO PRAHL CASTEJON

Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del ENERO, 2022 NUmero de Contrato PNC-108-019-029-2022
Informe
Periodo de actividades del: 03, Enero 2022 al: 31, Enero, 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo profesional en la elaboracion e implementacion creativa de la estrategia integral de comunicacion institucional
para el Programa Nacional de Competitividad, con base a la Politica Nacional de Competitividad 2018-2032, la cual
debera ser a nivel interno y externo.
e Se apoyo6 con la realizacién de reuniones semanales con el equipo de comunicacion y el equipo de disefio dando
seguimiento a comunicados, campafias y mensajes clave que necesite comunicar el programa.

Apoyo profesional en la elaboracion de materiales graficos y audiovisuales solicitados por los integrantes de los
distintos equipos del PRONACOM.

e Se apoyo realizando modificaciones al material informativo de Vestuario y textil para el area de Atraccién de inversion.

e Se apoyo con el disefio de la invitaciéon para el webinar Guatemala: your ideal nearshoring destination for apparel and
textiles.

e Se apoyo6 con realizar modificaciones al unifoliar de Zonas francas en idioma inglés.

e Se apoy6 con modificar la propuesta de disefio de blocks de notas para PRONACOM.

e Se apoyo con el disefio y diagramacion del CV de la Coordinadora general de comité ejecutivo de PRONACOM, Karin
de Ledn.

e Se apoyo realizando un fondo para agendas y materiales informativos que hablan del tema de Guatemala No Se
Detiene.

e Se apoyo realizando disefios y materiales para un evento denominado “Guatemala Adelante”. Esto requirié de
reuniones virtuales y seguimiento a los artes finales.

e Se apoy6 con modificaciones al CV del Ministro Antonio Malouf.

e Se apoyo al equipo de comunicacién de MINECO con la elaboracién de materiales graficos para mostrar logros
alcanzados.

e Se apoy6 con la creacién de una infografia que muestra la prioridad nimero 2, Desarrollo econdmico inclusivo La Ruta,
Reunién entre Pueblos.

e Se apoy6 con la creacién de una infografia que muestra la prioridad nimero 4, Sostenibilidad de los bienes naturales,
de la Ruta, Reunién entre Pueblos.

e Se apoyo6 con la realizacién de la tarjeta de presentacion de la Coordinadora del Comité Ejecutivo, Karin de Ledn.

e Se apoyo6 con la realizacién de la tarjeta de presentacién del Comisionado Adjunto, Victor Asturias.

e Se apoyo con la realizacién de dos propuestas de disefio y nombre para la revista trimestral que tendra PRONACOM.

Apoyo profesional en la elaboracion de graficos y audiovisuales para publicaciones digitales. Tanto las programadas
segun estrategia, como de cobertura a los eventos en los que participe la institucion.

e Se apoyo con la realizacion de distintos iconos a colocar en la pagina web de PRONACOM.

e Se apoyo con la creacién de nuevas propuestas para imagen de cover en las redes sociales de PRONACOM.

Apoyo profesional en la elaboracion de contenidos para apoyar la divulgacion de informacion interna.
e Se apoyo actualizando y modificando los videos que se muestran en la TV ubicada en la entrada a PRONACOM.

Apoyo con la toma de fotografias y videos en eventos en los que la institucion participe.
e Se apoy6 con cobertura fotografica (Toma, edicion, post produccion, adaptacion y entrega) de distintos eventos y
reuniones de los equipos de trabajo de PRONACOM.




Apoyo en el montaje de eventos en los que tenga participacion la institucion (temas de imagen y protocolo).
e Se apoy6 con el montaje de banderas y banners en reuniones dentro de la institucion.

Apoyo con la redaccion de materiales informativos, guiones para material audiovisual y cualquier otro tipo de
informacion relacionado a los mensajes clave del Programa.

e Se apoy6 con la grabacién de audios que hablan de las restricciones actuales por la COVID-19 para viajeros al entrar a
Guatemala.

Apoyo en integracion de la estrategia de medios digitales asi como en la estandarizacion de la imagen institucional de
PRONACOM con todos los colaboradores.

e Se apoy6 con el disefio de una nueva firma electrénica para PRONACOM.
e Se apoyo con la toma de fotografias a los nuevos integrantes del equipo de PRONACOM.
e Se apoyo6 con la fotografia oficial de la Coordinadora general de comité ejecutivo de PRONACOM, Karin de Ledn.

Apoyo con la elaboracion de presentaciones que sean requeridas.
e Se apoy6 con la creacion y modificacion de la portada de la presentacion que habla del sector ITO en Gutaemala.

Apoyo profesional en la creacion de campanas publicitarias con temas de interés para los distintos equipos que
incorporan al Programa Nacional de Competitividad.

e Se apoyo con el desarrollo y revision de distintas piezas para comunicar mensajes clave del area de Atracciéon de
Inversion.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

e Se apoyo con la creacion de materiales mensuales denominados Efemérides para el Departamento de Comunicacion
Social del Ministerio de Economia.

e Se apoyo al departamento de comunicacion del Ministerio de Economia con la creacién de esquelas.

Nombre y firma del contratista

Vo.Bo.
Nombre de autoridad inmediata, firma y sello









































































INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del contratista NATALIA MARCELA SAMAYOA SAGASTUME

Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA

Mes y afio del

ENERO-2022 Numero de Contrato PNC-108-020-029-2022
Informe

Periodo de actividades del: 03-ENERO-2022 al: 31-ENERO-2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo profesional en la recaudacion, analisis y validacion de informacidn actualizada y fidedigna
apoyen el fomento de la atraccion de la inversion en el pais.

1. Se apoyo en la sistematizacion y revisién de la informacion sectorial para la identificacidon
de brechas en temas de talento humano, infraestructura y clima negocios en conjunto con
el equipo de Competitividad.

2. Se apoyd en la elaboracién de las carpetas de las presentaciones sectoriales actualizadas
para el 2022.

3. Se apoyo en la revisidn del directorio de proveedores y servicios para su aprobacion por
parte de laDireccidn Ejecutiva.

Apoyo profesional con la elaboracién de una estrategia de abordaje para la ejecucion las acciones
definidas en el Plan Operativo Anual.

4. Se apoyo en la elaboracion y planificacién de las metas POA para el primer cuatrimestre del afio
2022.

5. Se apoyo en la elaboracion de KPI’s internos del equipo de atraccidn de inversion para el
cumplimiento de las metas POA programadas para el afo 2022.

Apoyo profesional en la identificacion de medios en los que puede plasmarse dicha informacién -
pagina en Internet, folletos u otro material impreso, videos, etc.- y coordinar su implementacion;
proyectar la imagen del PRONACOM como la institucion a cargo de la atraccion de inversion, tanto
a nivel nacional, como internacional; y promocionar los sectores de servicios y turismo a través de
informacion relevante que facilite la toma de decisiones de los potenciales inversionistas.
6. Se apoyd en la validacién de los elementos técnicos y funcionales del portal web de
inversiones para su lanzamiento publico.

7. Se apoyd en la coordinacion y revision de la informacién sobre las nuevas inversiones y
reinversionespara el boletin mensual del Programa Nacional de Competitividad.

8. Se apoyd en la coordinacidon del Grupo Técnico de Inteligencia de Inversiéon en donde
guincenalmente nos reunimos para dar avances en los entregables de la planificacion de

los materiales que se generardn para la promocién de Guatemala como un destino de
inversion.




Apoyo profesional en brindar seguimiento a proyectos y alianzas estratégicas que se generen
para laimplementacion y avance de la Estrategia de atraccion de IED.

9. Se apoyd en la participacién de las reuniones quincenales del Steering Committee en el marco
del Proyecto “Guatemala no se detiene”. Se apoyd en brindar seguimiento a los acuerdos de
dichas reuniones, a proveer insumos para la actualizacion del protocolo de atencién al
inversionista y homologacidon de materiales de promocién.

10. Se apoyo en la participacidn de las reuniones quincenales de las mesas sectoriales de los
sectores priorizados en el Proyecto de “Guatemala no se detiene” las cuales son lideradas por
la Oficina de Atraccion de Inversiones de AGEXPORT.

Apoyo profesional en las actividades para el fomento de atraccion de inversién como
organizacion deferias, foros u otros eventos.
11. Se apoyd en la coordinacidn, agenda y presentacién en conjunto con VESTEX y el Nacional
Council of Textile Organizations —NCTO- de Estados Unidos para participar en el webinar
“Guatemala: your ideal nearshoring destination for apparel and textiles”.

12.Se apoyd en la coordinacién de reuniones con el Ministerio de Relaciones Exteriores, la
Oficina de Atraccién de Inversion de AGEXPORT y VESTEX para la planificacidon de un evento
de atraccion de inversiones para el sector de vestuario y textiles.

13.Se apoyd en la elaboracién de una matriz y calendario de ferias y misiones al exterior
priorizadas y mapeadas por el equipo de atraccién de inversiones en el marco de la
estrategia de prospeccion de empresas la cual pretende implementar acciones mas pro-
activas para promocionar Guatemala como destino de inversién.
Apoyo profesional en brindar acompafiamiento en la atencién a potenciales inversionistas que
visiten elpais.
14. Se apoyd en la coordinacién de 1 misidn de potenciales inversionistas quienes visitaron el
pais en donde se elaboraron agendas personalizadas virtuales.

15. Se sostuvo reuniones de seguimiento con empresas de los sectores de manufacturas de
plasticos, textiles y de servicios de BPOs y CC.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus servicios.
16. Se apoyé en el acompafiamiento ala Coordinadora General del Comité Ejecutivo de
PRONACOM en distintas reuniones en atencién a potenciales inversionistas.

Natalia Marcela Samayoa Sagastume

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista CINDY STEPHANY QUEZADA VELASQUEZ
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del ENERO-2022 Ndmero de Contrato PNC-108-025-029-2022
Informe
Periodo de actividades del: 03-ENERO-2022 al: 31-ENERO-2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.

2.

Apoyo profesional en el andlisis y propuestas de redaccion de enmiendas a

iniciativas de Ley, relacionadas a la mejora del clima de negocios.

Se apoyo en la elaboracion del oficio enviado a la Intendencia de Verificacion Especial
de la Superintendencia de Bancos por el Viceministerio de Inversion y Competencia,
sobre la propuesta de modificacién a la iniciativa que pretende regular los juegos de
azar.

Se apoyo en el seguimiento del oficio enviado a la Intendencia de Verificacion Especial
de la Superintendencia de Bancos, sobre la propuesta de modificacion a la iniciativa

que pretende regular los juegos de azar.

Apoyo profesional y acompafamiento en mesas de trabajo interinstitucionales, para

dar seguimiento a las propuestas de simplificacion y automatizacion de tramites y

procedimientos administrativos realizados.

Se apoy6 al Ministerio de Trabajo y Prevision en la revision del Reglamento de
Autorizacion de Permisos de Trabajo para Extranjeros en Relacion de Dependencia,
por modificaciones que se realizaran en la plataforma que se esta desarrollando para
realizar en tramite en linea.

Se apoyd al Ministerio de Trabajo y Prevision en la redaccién de las reformas al
Reglamento de Autorizacion de Permisos de Trabajo para Extranjeros en Relacion de
Dependencia.

Se apoy6 con el acercamiento solicitado a los asesores del Registro General de la
Propiedad para realizar reunién y conocer los tramites que puedan ser simplificados y

automatizados.




4.

e Se apoy6 en reunion interna del Pronacom, con asesores de los equipos de Clima de
Negocios, Competitividad y Atraccion de Inversion, para establecer los tramites que se
van a proponer al Registro General de la Propiedad con la finalidad de realizar
propuestas de simplificacién y automatizacién. Asimismo, se acordé que el equipo de
Competitividad apoyara en la elaboracion de una Matriz que sirva para identificar que
Municipalidades pueden ser tomadas en cuenta para incluir el Aviso Notarial

Electrénico en linea vinculandose al Registro General de la Propiedad.

Apoyo profesional para la elaboracion y estructuraciobn de instrumentos
metodoldgicos gque permitan la priorizacion y seleccién de tramites administrativos
basados en criterios técnicos para su simplificacién, automatizacién, documentacion
y actualizacion en la plataforma Asisehace.gt.

e Se apoyo en la elaboracion de una “Matriz de priorizacién para la simplificacion y/o
automatizacion de tramites administrativos”, tomando como base los tramites
publicados en la pagina web asisehace.gt, para identificar, calificar y priorizar aquellos
que deben ser simplificados y/o automatizados.

e Se apoy6 en la revision calificacion e identificacion de los tramites que se deben
actualizar en la pagina web Asisehace.gt, de acuerdo a los criterios establecidos en la
“Matriz de priorizacion para la actualizacibn o documentacién de tramites

administrativos”

Apoyo profesional en la supervision y revision de la recopilacion de documentaciéon y
actualizacion de los tramites administrativos publicados en la plataforma
asisehace.gt.

e Se apoyo en la elaboracion de términos de referencia para consultores que realizaran
actualizaciones y documentaciones de tramites en la pagina web Asisehace.gt.

e Se apoyo6 en la elaboracion de perfiles que se publicaron en redes sociales para
consultores que realizaran actualizaciones y documentaciones de tramites en la pagina
web Asisehace.gt.

e Se apoyd en la revision de hojas de vida de aspirantes a consultores para la
actualizacion y documentacion de tramites en la pagina web Asisehace.gt.

e Se apoy6 en reuniones de seguimiento de actualizacion de tramites en la pagina web
Asisehace.gt, de conformidad con la “Matriz de priorizacion para la actualizacion o

documentacion de tramites administrativos” con la Direccion de Sanidad Vegetal,




Direccion de Sanidad Animal y Direccion de Inocuidad de los Alimentos del Ministerio
de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion —-MAGA-.
e Se apoyd a los usuarios de la pagina web Asisehace.gt, dando respuesta a los

requerimientos realizados de los diferentes tramites publicados.

Cindy Stephany Quezada Velasquez

Vo.Bo.
Nombre de autoridad inmediata, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Luis Manolo Rivera Gémez
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y el el ENERO-2022 Ndmero de Contrato PNC-108-026-029-2022
Informe
Periodo de del: 03-ENERO-2022 al: 31-ENERO-2022
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyo profesional en analizar los reportes internacionales que permitan identificar los
campos de cumplimiento por parte de Guatemala y localizar las areas de oportunidad
parala mejora en el clima de negocios.

e Se apoyo en identificar parametros a nivel internacional del aforo de establecimientos
relacionados con el sistema de alertas sanitarias para la atencién de la pandemia

Acuerdo Ministerial 229-2020 y sus reformas.

2. Apoyo profesional en realizar reuniones de trabajo con autoridades y profesionales que
estén trabajando en proyectos que impacten de forma positiva en el clima de negocios e
indicadores internacionales.

e Se apoyo en reuniones con profesionales del PRONACOM (inversion, competitividad
y clima de negocios) para analizar el clima de negocio en Guatemala sobre propuesta
de la ley para proteccion a pequefios inversionistas.

e Se apoyo en reuniones con profesionales del PRONACOM (inversién, competitividad
y clima de negocios) para analizar el clima de negocio en Guatemala sobre propuesta
de ley de estabilidad juridica tributaria.

e Se apoyo en reuniones con profesionales del PRONACOM (inversién, competitividad
y clima de negocios) para analizar el clima de negocio en Guatemala sobre la
inclusién de sociedades de capital variable en la legislacién guatemalteca.

e Se apoyo en reuniones con profesionales del PRONACOM (inversién, competitividad
y clima de negocios) para analizar acuerdos y leyes relacionados al COVID 19.

e Se apoyo en reuniones con profesionales del PRONACOM para analizar el clima de
negocio en Guatemala sobre propuestas para la mejora de procedimientos en
instituciones publicas como el Registro Mercantil General de la Republica, Registro

de la Propiedad, Instituto Guatemalteco de Turismo, Registro de la Propiedad




Intelectual, Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

e Se apoyo en el acercamiento con profesionales del Registro General de la Propiedad,
para establecer fechas para reuniones de trabajo para simplificar procesos en el
formulario de ingreso, agregar nuevas municipalidades en el aviso electrénico, y la
simplificacién en la devolucién de honorarios.

e Se apoyo en reuniones con profesionales de USAID y FUNDESA para revisar,
analizar y proponer proyectos que mejoren el clima de negocios en Guatemala, como
la simplificacion de residencias temporales y permanentes para inversionistas,
simplificacién y automatizacién del ingreso de instrumentos de evaluacién ambiental.

e Se apoyo en reuniones con profesionales del Instituto Guatemalteco de Migracién
para conocer procedimientos internos de la institucion, criterios de inscripcion y
trdmite de residencias temporales y permanentes para titulares y dependientes, y se
asesor a inversionistas sobre el tramite de residencias.

e Se apoyo en la coordinacién de la reunion con el Registrador Mercantil General de la
Republica, para revisar temas de automatizacion de la certificaciébn negativa de la

razén y denominacion social y la plataforma ASISEHACE.

3. Apoyo, revision y analisis profesional sobre las normativas relacionadas con el clima
de negocios en Guatemala, para su fortalecimiento o socializacién.
e Se apoyo en el mapeo, revision y analisis del Cdodigo Migratorio, y normativa
relacionada, enfocados en el tramite de residencias temporales y permanentes.
e Se apoyo en el andlisis de la legislacion nacional relacionada a la proteccion de

pequefios inversionistas, y de derecho comparado.

4. Apoyo profesional en promover e impulsar proyectos normativos que tengan como objeto
mejorar el clima de negocios en Guatemala.
e Se apoyo en la elaboracion y seguimiento en el proyecto de reformas de ley, para la
proteccion de pequefios inversionistas.
e Se apoyo en la elaboracién y seguimiento en el proyecto de ley de estabilidad
juridica.
e Se apoyo en la elaboracion y seguimiento en el proyecto de opinion, sobre el

proyecto de ley de estabilidad juridica.

5. Apoyo, en la revisién, andlisis y propuesta de procedimientos administrativos en
instituciones pubicas, para el cumplimiento de la Ley Para la Simplificacion de
Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto Namero 5-2021.

e Se apoyo en el mapeo de manuales de procedimientos del DIGARN, sobre el ingreso




de instrumentos de evaluacion ambiental, categoria CR, C, C+PGA, B2, B1, Ay la
plataforma BIAWEB.

Se apoyo en la revision de manuales de procedimientos del Registro General de la
Propiedad para identificar mejoras en la devolucion de honorarios, simplificacién en el
formulario de ingreso, incluir nuevas municipalidades en el formulario.

Se apoyo en la revision de manuales de procedimientos del Instituto Guatemalteco de
Migracion, para la simplificacion de residencias temporales y permanentes para
inversionistas.

Se apoyo en el analisis y propuesta en la simplificacion de certificaciones negativas
de Razén y denominacioén social de las sociedades del Registro Mercantil General de
la Republica.

Se apoyo en el mapeo de plataformas que se utilizan en el Registro Mercantil General
de la Republica entre ellas E-consultas, E-portal, solicitud de certificaciones,

Minegociogt.

Apoyo profesional en la propuesta de estrategias, oportunidades e incentivos que

faciliten el desarrollo de la actividad empresarial.

Se apoyo en la estrategia para unificar plataformas del Registro Mercantil General de
la Republica, el Instituto Guatemalteco de Salud y Seguridad Social y el Ministerio de

Trabajo para la inscripcién de trabajadores de una empresa.

Apoyo profesional en la asesoria de proyectos y casos derivados del cuidado posterior

alas empresas inversionistas (aftercare).

Se apoyo profesional a diferentes inversionistas sobre el trdmite de residencias
temporales y permanentes para trabajadores e inversionistas.

Se apoyo profesional a empresario sobre el Acuerdo Ministerial 229-2020 Sistema
de Alertas, relacionados al aforo en establecimientos y pardmetros de los

semaforos.

///

is Manolo Ri’/era Gomez

Vo.Bo.
Nombre de autoridad inmediata, firmay
sello
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