








INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista MARIA JOSE ALCAZAR FRENER
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
WS E e MAY0-2021 Numero de Contrato PNC-108-020-029-2021
Informe
Periodo de actividades del: 01-MAYO-2021 al: 31-MAY0-2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyo técnico en la gestion de proyectos para fomentar la competitividad y la inversién
nacional.

Se apoyd en reuniones con inversionistas, en apoyo al equipo de Respuesta Rapida, con el objetivo
de gestionar expedientes que afectan la certeza juridica.

Se apoyd en reuniones internas con integrantes de PRONACOM con el fin de coordinar la
recopilacion de informaciéon sobre reformas y avances en Guatemala que impacten en la
calificaciéon del reporte Doing Business del Banco Mundial.

Se apoyé en la reunidn con la empresa del sector de aerolineas en la cual se discutieron posibles
proyectos con el fin de atraer inversién a Guatemala.

Se apoyd en reunién con Viceministra de Administracion del Trabajo para discutir sobre la
necesidad de la regionalizacion de salarios como proyecto que apoya a la competitividad en
Guatemala.

Se apoyd en reunidn técnica en la mesa legal del proyecto Aerddromo de San José.

Se apoy6 con la intervencidén sobre la importancia de la informacién presentada en los eventos
para los avances de la competitividad de Guatemala en los siguientes eventos: 1. Funcionamiento
de la devolucidn del crédito fiscal a los exportadores a través del régimen especial electrénico; 2.
Efectiva reimportacién de mercancias en aduanas; 3. Efectiva importacidn y exportaciéon temporal
de maquinaria y equipo en aduanas. Todos los eventos fueron organizados por AGEXPORT vy la
Superintendencia de Administracion Tributaria.

Se apoyd reunién con integrantes de la Intendencia de Fiscalizacién de la Superintendencia de
Administraciéon Tributaria en donde se indicd que se estd trabajando en un criterio institucional que
permita la funcionalidad de contrato de factoraje y los derechos y obligaciones tributarias ligadas a
este.

2. Apoyo técnico en elaboracién y gestidon de estrategias que tengan como fin el impacto positivo
en la calificacion de Guatemala en los indices internacionales de competitividad;

Se apoyd en la preparacioén y organizacién del evento “Reporte Doing Business del Banco Mundial:
Mejorando el clima de negocios en Guatemala”, el cual fue dirigido a autoridades de gobierno,
personal técnico de instituciones publicas y privadas, académicos y profesionales de diferentes
ramas. El evento se realizd el dia martes 11 de mayo de 2021 de 9:00 a 11:00 horas en las
instalaciones del Palacio Nacional de la Cultura, asi como se transmitioé en plataformas electrénicas
para invitados en modalidad virtual. El objetivo general de la actividad fue la difusion y socializacion
de reformas que se han implementado en materia de competitividad, asi como la agenda de
trabajo que contiene las reformas en desarrollo que impactardn la calificacion de Guatemala en el
reporte Doing Business.




e Se apoyd en la elaboracidon de puntos de referencia para discursos del sefior Presidente de la
Republica, Doctor Alejandro Giammattei, el sefor Ministro de Economia, Ingeniero Antonio Malouf,
Doctor Lisardo Bolafios, Viceministro de Inversion y Competencia del Ministerio de Economia,
Ingeniero Rolando Paiz, Coordinador General del Comité Ejecutivo del PRONACOM vy la Licenciada
Lieschen Eger, Directora Ejecutiva del PRONACOM.

e Se apoy6 en el andlisis de la metodologia del reporte Doing Business del Banco Mundial,
describiendo los aspectos evaluados en los 10 indicadores y las reformas que se han implementado
en el pais en la materia.

3. Apoyo técnico en el analisis y elaboracion de documentos relacionado para el logro de reformas
a leyes y/o reglamentos relacionados al mejoramiento en clima de negocios.

e Se apoyod al Viceministro de Inversion y Competencia realizando un analisis del proyecto de ley que
busca fortalecer la proteccién a los accionistas minoritarios y gobierno corporativo, junto al Abogado
Aman Sénchez, para eliminar o modificar articulos sugeridos.

e Se apoyl6 en reunién con el consultor que redactd el proyecto de ley que busca fortalecer la
proteccion a los accionistas minoritarios y gobierno corporativo, para exponer las diferentes
propuestas.

e Se apoyod en el analisis de la implementacion del Convenio 175 de la Organizacion Internacional del
Trabajo "Convenio sobre el trabajo a tiempo parcial” identificando los alcances del mismo, los
aspectos a tomar en consideracion para su implementacion, pago de prestaciones laborales y
derechos inherentes a la modalidad de contrato.

e Se realizg, junto con el equipo de competitividad, analisis respecto a circunscripciones econémicas
para la regionalizacién de salarios minimos.

e Se apoyo al Coordinador General del Comité Ejecutivo del PRONACOM con insumos a utilizar en
conferencia de prensa para socializar la importancia de aprobacién de la iniciativa de ley que pretende
reformar la Ley de Zonas Francas y las enmiendas sugeridas por el Ministerio de Economia y la
Superintendencia de Administracion Tributaria.

e Se apoyd en reunién de Jefes de Bloque del Congreso de la Republica de Guatemala para socializar los
beneficios de la aprobacién de las reformas a la Ley de Zonas Francas.

e Se apoyo al Coordinador General del Comité Ejecutivo del PRONACOM en reunién con diputado de la
bancada Creo con el objetivo de presentar los beneficios de la aprobacién de la iniciativa que pretende
reformar la Ley de Zonas Francas.

Maria José Alcazar Frener

Vo.Bo.
Nombre de autoridad inmediata, firma




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista JOEL SQUIVER ALVAREZ BARILLAS
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del MAYO, 2021 Numero de Contrato PNC-108-021-029-2021
Informe
Periodo de actividades del: 01, MAYO, 2021 al: 31, MAYO, 2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

1) Apoyo técnico en actualizacién permanente del Sistema de Contabilidad Integrada SICOIN de los bienes
adquiridos en Pronacom, actualizaciéon de los libros de inventario, sistema informaciéon complementaria
relacionada con inventarios en el formulario de Constancia de Ingreso a Almacén y a Inventarios.

e Se apoyo en la liberacion, asignacion de bienes activos fijos de las unidades de: Administrativo e
Inversion.

e Se apoyo en la impresién de registro de resguardo de bienes generados por el sistema SICOIN.

e Se apoyo en el ingreso al sistema por las compras efectuadas durante el mes.

e Se apoyo en actualizar la base de inventarios implementado por el Ministerio de Economia segun link
http://inventario.mineco.gob.gt/login.

2) Apoyo técnico a la jefatura administrativa en lo relacionado con gestiones inherentes a vehiculos y
combustible y mantenimientos varios del Programa Nacional de Competitividad.
e Se apoyo en actualizar informacion de los saldos de combustible de Pronacom para socializarla a la
direccion administrativa del Ministerio de Economia durante el mes de mayo.
e Se apoyd en la actualizacién e impresién de los folios del libro de combustible autorizado por la
Contraloria General de Cuentas denominacion, Q 50.00 y Q 100.00 correspondiente al mes de mayo.

3) Apoyo técnico para agilizar y ejecutar los procedimientos adecuados para el efectivo control de los activos
fijos, asi como de los bienes fungibles del Programa Nacional de Competitividad con el fin de velar por su
resguardo y buen uso, segun lo indicado en el “Manual de Procedimientos de Registro y Control de
Inventarios” vigente del Ministerio de Economia (ME-VIAFI-DA-MP-RCI-04).

e Se apoyo en la actualizacion e impresién del libro de activos fijos por las compras efectuadas durante
el mes y el etiquetado de bienes correspondientes.

4) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
e Se apoyo en las gestiones para solicitar los permisos para el ingreso del edificio Europlaza para los
siguientes proveedores:
v' Empresa Solusersa: desinfeccion de las oficinas de Pronacom ante la emergencia COVID-19.
v' Empresa Jeimy Fabiola Zamora Grijalva: instalacién de cortinas para oficinas.
v' Empresa Cartera de Valores: cambio de una chapa en la Sala VIP.

e Se apoyo en cotizar a las siguientes empresas:
v' Empresa Espiral Impresos: viniles sandblast para vidrios, rétulos de sefalizacién y rutas de
evacuacion en pvc y en acrilico.
v" Empresa Arista: mobiliario para oficinas.
v' Empresa Jeimy Fabiola Zamora Grijalva: cortinas tela screen.

e Se apoyo en la elaboracion de especificaciones técnicas para los servicios siguientes en oficinas:
v' Servicio de limpieza profunda de sanitarios.
v' Servicio de mantenimiento y reparacién de tuberias.

e Se apoyo a la Direccién Ejecutiva en lo siguiente:
v Elaboracién de oficios dirigidos a la Contraloria General de Cuentas para solicitar: autorizacion
y habilitacion del Libro de Actas de Comité Ejecutivo.




v" Impresién de formulario de Solicitud de Compras o Pago de Bienes y Servicios de:
i. Autorizacion y habilitacion de Libro de Actas de Comité Ejecutivo.
ii. Impresion de folios de Libro de Actas de Comité Ejecutivo.
v Solicitar citas en el portal https://www.contraloria.gob.gt/ de la Contraloria General de Cuentas:
ii. Entrega de oficios para impresion y habilitacion.
iii. Recoger constancia de impresion.
iv. Recoger envio fiscal.

e Se apoydé en enviar correo electrénico al departamento de la Direccion de Tecnologias de la
Informacién del Ministerio de Economia en seguimiento al requerimiento de Pronacom respecto a las
compras siguientes:

v" 1 Videoconferencia
v' 5 camaras individuales

JOEL SQUIVER ALVAREZ BARILLAS

Vo.Bo.



https://www.contraloria.gob.gt/

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

YADIRA LISSETTE CASTELLANOS MUNOZ

Dependencia

PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA

Mes y afio del mayo, 2021 NUmero de Contrato PNC-108-022-029-2021
Informe
Periodo de actividades del: 01 mayo 2021 al: 31 de mayo 2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo en la logistica en la realizacién de las reuniones a cargo de la Direcciéon Ejecutiva del
PRONACOM.

Se apoyd en la reunion No. 03-2021 del Comité Ejecutivo.

Se apoyo en las reuniones No. 09-2021 y No. 10-2021 del Steering Committee para la promocién
de inversion.

Se apoyd con la coordinacion de agendas, convocatorias y atencién a invitados de las reuniones
realizadas por la Direccién Ejecutiva y al Coordinador General del Comité Ejecutivo.

Se apoyd con la coordinacion y la logistica para el evento "Reporte Doing Business del Banco
Mundial: Mejorando el clima de negocios en Guatemala".

Asistir técnicamente a la Direccion Ejecutiva del Programa Nacional de Competitividad.

Se apoyd con acompafiamiento en las reuniones técnicas de coordinacion y trabajo para el
desarrollo del proyecto, “Respuesta al COVID-19 Cadenas de Valor Agroalimentarias Modernas y
Resilientes” asi como en la revisién y elaboracién de documentos relacionados al proyecto.

Se apoyd con la estructuracion del informe quincenal, que se presenta al viceministerio de
Inversion y Competencia.

Se apoyé al area de clima de negocios con el llenado de sugerencias de nuevos contribuyentes
para responder a los cuestionarios del Doing Business en la pagina del Banco Mundial

Se apoy6 con el seguimiento al cuadro de actividades relevantes y procesos pendientes del equipo
técnico para reportes e informes de la Direccion Ejecutiva, asi mismo se dio acompafiamiento y
seguimiento a los temas relacionados con las actividades del Programa Nacional de
competitividad, en las reuniones realizadas con los equipos.

Se apoyd con la elaboracién y seguimiento a las solicitudes de compra para el drea de Direccion
Ejecutiva.

Apoyo en la gestién de firmas de la Direccién Ejecutiva en documentos tales como: oficios, informes,
productos entre otros.

Se apoyd con la gestién de firma en documentos fisicos y digitalmente remitidos por la Direccion
Ejecutiva y por el Coordinador General del Comité Ejecutivo.




Brindar apoyo a la Direccidon y Subdirecciéon Ejecutiva en la elaboracién de oficios y andlisis de
documentos y gestiones administrativas.

Se apoyd con tareas administrativas como envio y recepciéon de documentacién oficial del
Programa Nacional de Competitividad, elaboracién de borradores de oficios.

Se apoyo con el registro, verificacion y archivo de los documentos relacionados a la Direccidon
Ejecutiva y del Coordinador General del Comité Ejecutivo en forma digital y fisica.

Apoyo al seguimiento del equipo técnico en lo relacionado con la programacion y ejecucion de
acciones y metas definidas en el Plan Operativo Anual (POA).

Se apoyd con el seguimiento y recopilaciéon de los documentos fisicos de soporte, para el
cumplimiento de las metas POA que fueron programadas en abril, las cuales fueron remitidas al
area financiera para su correspondiente reporte en el sistema.

Se apoyd con el seguimiento a la programacion de las metas establecidas del mes.

Yadira Castellanos

Vo.Bo.

Lieschen Eger




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista JAQUELINE LOLO CHAN ARREAGA
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del MAYO, 2021 Numero de Contrato PNC-108-023-029-2021
Informe
Periodo de actividades del: 01, MAYO, 2021 al: 31, MAYO, 2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyo técnico para atencion de llamadas telefonicas locales del Programa Nacional de Competitividad, efectuar
llamadas internacionales segun le sea requerido llevando el control interno correspondiente.

Se apoyd en el traslado de llamadas recibidas de MINECO, Embajada de Israel, Mia Cortina, Servicios
Estratégicos, Mayaniquel S.A., entre otros para la Direccion Ejecutiva, Financiero, Administrativo, Clima de
Negocios, Adquisiciones, Atraccion de Inversién, Programa Umbral MCC, etc.

Se apoyo en el traslado de llamadas a Costa Rica, solicitadas por el equipo de Competitividad de Pronacom.
Se apoyo en el envio por correo electrénico del reporte de llamadas internacionales a la Jefatura
Administrativa de Pronacom.

2. Apoyo técnico para llevar el debido control de ingreso y egreso de colaboradores y visitantes del Programa
Nacional de Competitividad, llevando los registros correspondientes segin lo que estipula el manual de
Procedimientos del Ministerio de Economia.

Se apoy6 en verificar que los colaboradores y visitantes cumplieran con el protocolo de ingreso a las oficinas
del Programa Nacional de Competitividad siendo las siguientes:
v" Toma de temperatura
v' Aplicacién de gel antibacterial
v Efectuar preguntas (si han presentado algln sintoma en las Ultimas 24 horas como; dolor de cabeza,
dolor de cuerpo, pérdida del gusto, del olfato, indicar si han tomado algin medicamento y la
razon).
Se apoyd en la actualizacién de la base de datos por control de ingreso del personal y visitantes de
temperatura y posibles sintomas (Covid-19).
Se apoyé en llevar el registro de visitantes del Programa Nacional de Competitividad, asi como enviar via
correo electrdnico el reporte a la Direccion Ejecutiva y Jefatura Administrativa a diario.

3. Apoyo técnico en la recepcion de documentacion interna y externa, clasificarla y entregar con la debida constancia
a la persona y/o unidades que integran el Programa Nacional de Competitividad, asi como elaborar los registros
diarios de dicha documentacién.

Se apoyd en la programacion de la ruta de mensajeria del Programa Nacional de Competitividad, en los tres
horarios establecidos.
Se apoyd en la recepcion de documentos de las diferentes Instituciones de Gobierno y/o iniciativa privada:

v' Se verificé que la documentacién fuera debidamente desinfectada previo a su entrega, asi como
también la aplicacién de gel antibacterial y toma de temperatura, para las personas de mensajeria
que visitaron el Programa Nacional de Competitividad.

Se apoyd en clasificar correspondencia recibida para ser entregada a los asesores del Programa Nacional de
Competitividad.
Se apoyo en solicitar firmar el control de hojas de correspondencia de entrega respectivo.




7.

e Se apoyd en el envio de reporte de correspondencia recibida a Jefatura Administrativa, periodicidad
(diaria).

Apoyo técnico en la asignacion de salas de reuniones internas y externas del Programa Nacional de
Competitividad para colaboradores y visitantes.
e Se apoyo en la asignacion y reserva de salas para las diferentes reuniones virtuales y presenciales que se
llevaron a cabo durante el mes en oficinas de Pronacom.

Apoyo técnico en suministrar material de oficina a los colaboradores técnicos del Programa cuando lo requiera.
e Se apoyd en solicitar al Almacén insumos de oficina y cafeteria durante el mes, asi mismo fueron
entregados a las diferentes unidades del Programa Nacional de Competitividad.

Apoyo técnico a la unidad administrativa cuando se requiera y en eventos protocolares organizados por el
Programa.

e Se apoyd en contactar a la empresa de reciclaje, para extraer el papel en las oficinas del Programa
Nacional de Competitividad.

e Se apoyo en la actualizacidn del directorio interno para la pagina de Pronacom, de acceso a la Informacion
Publica.

e Se apoyd en la entrega de voucher pago nominal del personal 022 del Programa Nacional de
Competitividad.

e Se apoyd en archivar formularios de vacaciones y permisos del personal 022 del Programa Nacional de
Competitividad y demas documentacion referentes a Recursos Humanos.

e Se apoyo a la Jefatura Administrativa para revisién de documentos de la némina 029 de los asesores de
Pronacom para luego ser entregados al departamento Financiero.

e Se apoyd en la impresidon de los marcajes de asistencia del Personal 022 del Programa Nacional de
Competitividad, adjuntando permisos y dias de vacaciones, para ser entregados a Direccién Ejecutiva de
Pronacom.

e Se apoyd en la solicitud de insumos de limpieza mensual, requeridos en el Programa Nacional de
Competitividad para utilizarse durante el mes.

e Se apoyd en verificar la limpieza: salas de reuniones, médulos de trabajo, sanitarios y cocina. Asi mismo
verificar el abastecimiento de gel antibacterial para las diferentes unidades del Programa.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
e Se apoyd en la actualizacidon de la base de datos, listado de participantes para el evento “Reporte Doing
Business”.
e Se apoyo en efectuar confirmacion de invitaciones para el evento “Reporte Doing Business”.
e Se apoyd en enviar documentos escaneados de la correspondencia recibida a los asesores del Programa
Umbral MCC.

JAQUELINE LOLO CHAN ARREAGA

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista MARIA ISABEL GAITAN GRAJEDA
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del MAYO, 2021 Numero de Contrato PNC-108-025-029-2021
Informe
Periodo de actividades del: 01, MAYO, 2021 al: 31, MAYO, 2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo con la elaboraciéon de contenidos y generar materiales graficos y audiovisuales
para publicaciones digitales. Tanto las programadas segun estrategia, como de
cobertura a los eventos en los que participe la institucion.

e Se apoyo6 con el arte del dia de la madre, tanto el interno como para las redes sociales de
PRONACOM.

e Se apoy6 con los artes programados mensuales de la campafia del Organo de Apoyo Técnico de
Género, Pueblos Indigenas y Personas con Capacidades Especiales.

Apoyar la estandarizacion de la imagen institucional de PRONACOM con todos los
colaboradores.

e Se apoy6 con los banners de cumpleafieros de PRONACOM.
e Se apoyo6 con los artes internos de PRONACOM.

e Se apoyd con las propuestas y cambios de los artes de Visibn y mision para la oficina de
PRONACOM.

e Se apoy6 con los artes internos de avisos de PRONACOM.

Apoyo con la elaboracion de presentaciones que sean requeridas.

e Se apoyo6 con la elaboracion de la presentacion de Taiwan.

e Se apoyo con la elaboracion de la presentacion de Apoyo Interinstitucional para el equipo de
Inversion Extranjera Directa

Apoyo en la elaboracion de plantillas y formatos para envio de informacién de los
asesores hacia el otras dependencias y destinatarios fuera de PRONACOM.

e Se apoy6 con enviar al Ministerio de Educacion el arte editable del Profesorado.

Apoyo profesional en la creacidon de propuestas de materiales graficos para comunicar
de forma clara y funcional los mensajes clave de PRONACOM en medios digitales.

e Se apoy6 con los artes de los dias festivos de MINECO para redes sociales.
e Se apoyo6 con los artes de los dias festivos de PRONACOM para redes sociales.




6. Apoyo en la toma de fotografias y elaboracion de un banco fotografico que documente
las acciones realizadas por la institucion y actividades en la que participa el programa.

e Se apoy6 en la toma de fotografia de las reuniones internas del equipo de PRONACOM.

e Se apoy6 con la toma de fotografias en el evento de Doing Business.

e Se apoyo con la toma de fotografias en el evento de la firma del convenio "Programa de Formacion
Profesional para Docentes en Servicio del Ciclo Basico™ del Programa Umbral -MCC-.

e Se apoyd con el backup de fotografias del mes anterior para la carpeta de fotografias de
PRONACOM.

e Se apoy6 con tomarle fotos a las nuevas integrantes de PRONACOM.
e Se apoy6 con la toma de fotografias de los médulos de formacion del Programa Umbral -MCC-.

7. Apoyo profesional en la creacion de materiales graficos, infograficos e imagenes para
presentaciones, pagina web, solicitudes de asesores, entre otros.

e Se apoy6 con lainfografia de Reformas y Buenas practicas de Doing Business.

e Se apoyO con la creacion de los materiales graficos — One pager de los indicadores de Doing
Business.

e Se apoy6 con los disefios de los banners rollups de Doing Business

e Se apoy6 con las invitaciones del evento de Doing Business, la presencial y la digital.

e Se apoy6 con la infografia del ciclo de los indicadores de Doing Business.

e Se apoy6 con el diploma de reconocimiento para el Programa Umbral -MCC-.

e Se apoy6 con el arte gréafico para el reconocimiento fisico del Programa Umbral -MCC-.

e Se apoy6 con el disefio del boletin de Guatemala No se Detiene.

8. Apoyo en la creacioén de herramientas de comunicacion a nivel interno y externo.

e Se apoy6 con asistir a reunion del Programa Umbal -MCC- para hablar temas de la comunicacion del
cierre del programa.

e Se apoy6 con definir la diagramacion de Guatemala No se Detiene.

9. Apoyo en diagramacion de materiales informativos.

e Se apoy6 con la diagramacioén de la agenda del evento de Doing Business.

e Se apoy6 con el disefio y diagramacion del comunicado de prensa de la Atraccion de Inversiones
Estratégica para el Ministerio de Economia

e Se apoy6 con la propuesta de diagramacion del directorio para Inversionistas.

e Se apoy0 con la diagramacion del arte de los pasos para la Simplificacion de Requisitos y Tramites
Administrativos.




10. Apoyo en el montaje de eventos en los que tenga participacion la institucion (temas de imagen y
protocolo).

e Se apoy6 con el montaje y desmontaje del evento de Doing Business

e Se apoy6 con colocar los identificadores en el evento de Doing Business.

e Se apoy6 con el montaje y desmontaje del evento de la firma del convenio "Programa de Formacion
Profesional para Docentes en Servicio del Ciclo Basico™ del Programa Umbral -MCC-.

Maria Isabel Gaitan Grajeda

Vo.Bo.
Nombre de autoridad inmediata, firma y sello
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REFORMAS Y BUENAS PRACTICAS

IDENTIFICADAS
DOING BUSINESS

REFORMAS

'}/ MANEJO DE PERMISOS CONSTRUCCIO

BIAWEB MARN Reduccién de procedimientos AL

Se habilité el sistema Biaweb dentro de la plataforma del MARN para la Py uﬂuﬂ

gestion de Resoluciones Ambientales de Instrumentos de Bajo Impacto M Rankin: Ranki
Categpn’a © “B_ajo impa.cto ambiental” y (;R.“Categon'a c}e r.egistro". Lo 'I'I a 9 previstozn cz:rﬂ:,?g
anterior, permite reducir 2 nuevos procedimientos de el indicador. indicador global

COSTOS INSTRUMENTOS AMBIENTALES C Y CR 7R -

« “
Se redujo el costo para la gestién de Resoluciones Ambientales de 18 a 90 96 a 95
Instrumentos de Bajo Impacto Categoria C y CR, de conformidad con el g it yY, Yoy ioyc %)
Acuerdo Gubernativo 137-2016 "Reglamento de evaluacién, control y gor Iicenciayg.so.oo por iQ,{gréSO
seguimiento ambiental" y reformas de documento.

Reduccién de Q.23,050.00 a

o) EXPLICACION /,0)' REDUCCION DE PROCEDIMIENTO D REDU_CCIéN DE COSTO
,hyp!a Reduccién en el nimero de o Anteriormente se tenian 11 con Anteriormente el costo total era de
procedimientos y costos las reformas se tendran 9 g Q102,132.00 con la reforma sera de Q79,232.00

@ Buenas practicas: Habilitacion de pagos en linea de la Ventanilla Unica de la Municipalidad de Guatemala.

REGISTRO DE PROPIEDADES «

CERTIFICACIONES EN LINEA

*Es una herramienta en linea mediante el cual se puede realizar la solicitud de
diferentes tipos de certificaciones al Registro General de la Propiedad. B

*El aumento en su uso generaria un impacto en el indicador. Reduce 0.5 dias

i B

VENTANILLA DE VALORES

*Es una herramienta ubicada en el Registro General de la Propiedad para obtener Reduccmn delgiccedimientos er:vriIskti:zn Rankli)r.\g

.. - N . 2 - cambio

los valores de la Municipalidad y de la Direccion de Catastro y Avalto de la Reduce 1 paso indicador global
*Municipalidad de Guatemala.

El aumento en el uso generaria un impacto en el indicador.

— y—
AVISO NOTARIAL ELECTRONICO 89a54 96a94

Es una plataforma electrénica a disposicion de los notarios que permite el envio

electrénico de avisos notariales en un sélo tramite administrativo. Se realiza Reduce 2 pasos
mediante un formulario para que a través del Registro General de la Propiedad, se — -
realice la notificacion a la Direccion de Catastro y Avalto de Bienes Inmuebles del Reduccion de tiempo
Ministerio de Finanzas Publicas y a la Municipalidad de Guatemala. Reduce 10 dias

So EXPLICACION — REDUCCION DE PROCEDIMIENTO AN REDU(}C'éN DE TIE.MPO
a Reduccién en el nimero de {;’C"é}q_ Anteriormente se tenian 7 procedimientos ég Anteriormente el tiempo total era de 24

7
f'rm procedimientos y tiempo con las reformas se tendran 4 § dias, con la reforma sera de 13.5 dias

El Registro General de la Propiedad ha implementado las siguientes practicas para la atencion de sus usuarios:
* Aviso por ingreso de documentos (via correo-e)

« APP Registro General de la Propiedad
« Durante la pandemia, el Registro General de la Propiedad habilité la posibilidad de generar citas previas para atenciéon (medida temporal)
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Metodologia que utiliza el Banco Mundial
para evaluar el indicador:

OBTENCION
DE ELECTRICIDAD

El Banco Mundial formula un caso ficticio en el cual se analiza el proceso de conexién y suministro
permanente de electricidad a un almacén estandar ubicado en la ciudad con la economia mas
grande del pais.

El caso presenta una serie de suposiciones sobre el almacén, la conexion eléctrica y el consumo
mensual de energia eléctrica. Con el fin de que los datos sean comparables en las diferentes
economias, el Banco Mundial emite un cuestionario sobre el caso ficticio el cual, posteriormente,
es remitido a los expertos elegidos en cada pais, quienes deberan responder segin su
experiencia y conocimiento.

El indicador evalua los procedimientos, tiempos y costos requeridos para obtener una
conexién y suministro permanente de electricidad del almacén. Adicionalmente, evalda el
indice de fiabilidad del suministro de electricidad y la transparencia de las tarifas.

QVaILOTI 3A NOIDNALED Mg

METODOLOGIA
Los supuestos del caso ficticio que se realizan del almacén, las conexiones eléctricas y el consumo mensual de
energia eléctrica, son los siguientes:

1. El almacén
« Es propiedad de un empresario local. Se ubica en el area de la Ciudad de Guatemala donde normalmente
se encuentran almacenes de depGsito. No es elegible para beneficiarse de un régimen especial de
fomento a las inversiones. Esta situado en un area sin obstaculos fisicos.
« Es una obra nuevay se conecta ala electricidad por primera vez. Tiene dos plantas de altura, ambas sobre
la superficie, con un area construida de aproximadamente 13006 m2. El area del terreno donde se
encuentra construido el almacén, es de 929 m? y se usa para el almacenamiento de bienes.

2. La conexién eléctrica

« Es permanente. Es una instalacion trifasica de cuatro cables Y, de 140 kilovoltio-amperios (kVA) de
capacidad contratada, con un factor de potencia de 1, cuando 1 kVA =1 kilowatt (kw). El largo de la
conexién es de 150 metros y su conexion a la red de distribucion se realiza ya sea de voltaje medio y por
aire, 0 seguin sea lo mas comun en el area.

* Se debe atravesar un camino de 10 metros (va sea a través de una excavacion o el tendido de lineas
aéreas), en terrenos publicos. El almacén tiene acceso a una calle.

* Ya se ha colocado el cableado interno hasta el panel de control/tablero del cliente y la base del medidor,
por lo que no requiere instalacion interna.

3. El consumo mensual
« El almacén opera 30 dias al mes, entre las 9y las 17 horas, con equipos utilizados al 80% de su capacidad
en promedio, sin cortes de electricidad
« El consumo mensual es de 26,880 kWh y el consumo por hora es T12 KWh. El servicio lo presta la Empresa
Eléctrica de Guatemnala (EEGSA). Se utilizan las tarifas efectivas en enero del afo en cuestion para calcular
el precio de la electricidad para el almacén.

LOS ELEMENTOS QUE EVALUA SON:

DESCRIPCION

Namero de procedimientos para con:
procedimiento como cualquier interac
o ingeniero eléctrico (el que pudo

juir una conexién fija a la red de electricidad. Se define
de los empleados de la empresa, su electricista principal
aber realizado el cableado interno), con Usuarios y terceras

Procedimientos,

DESCRIPCIGN

Numero de dias para obtener una conexién fija a la red eléctrica. El tiempo se registra
en dias calendario.

Tiempo

DESCRIPCION

El costo se registra como un porcentaje del ingreso per capita de la economia, sin incluir el
impuesto al valor agregado. Se registran todas las tarifas y costos asociados para completar los
procedimientos para conectar un aimacén a la electricidad.

DESCRIPCION

indice de fiabilidad Doing Busines
de frecuencia

tiiza el indice de duracién de interrupcién promedio del sistema (SAIDI) y el indice
e interrupcin promedio del sistema (SAIFI). Punteo de 0 a 8, siendo 8 la meta.

las tarifas

dology/gettin:

d
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REPORTE

DOING BUSINESS

DEL BANCO MUNDIAL

Mejorando el clima de negocios
en Guatemala
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RESOLUCION DE
LA INSOLVENCIA

1.Tiempo requerido para
recuperar deuda
2.Costo requerido para
recuperar deuda
3. Resultado
4.Tasa de recuperacion
para los acreedores

CUMPLIMIENTO
DE CONTRATOS

1. Tiempo requerido para ejecutar
un contrato en cortes nacionales
2. Costo requerido para ejecutar
un contrato en cortes nacionales
3. indice de calidad de los
procesos judiciales

/\

COMERCIO
TRANSFRONTERIZO

1.Cumplimiento en
documentacién
2. Cumplimiento en fronteras
3. Transporte doméstico

PAGO DE
IMPUESTOS

1.Cantidad de impuestos a pagar
por una empresa de manufactura
2.Tiempo requerido para cumplir
con los 3 impuestos principales
3.Tasa total de impuestos
4. [ndice post llenado

ERNO e
TEMA|

N

MINISTERIO
DE ECONOMIA

APERTURA DE
UN NEGOCIO

1. Nimero de procedimientos
para empezar una empresa
2.Tiempo requerido para
completar cada procedimiento
3. Costo requerido para
completar cada procedimiento
4. Capital minimo pagado

DOING
BUSINESS

=

~

PROTECCION DE
LOS INVERSIONISTAS
MINORITARIOS

1. Indice de grado de transparencia
2.[ndice de responsabilidad del
- rector
3. Indice de facilidad de
demandas de accionistas
4.indice de derechos a los
accionistas
5. Alcance del indice de derechos
de accionistas
6. Alcance de propiedad e
indice de control
7. Alcance de indice de
transparencia empresarial

¥

PRONACOM %

GUATEMALA

MANEJO DE
PERMISOS DE
CONSTRUCCION

1.Numero de procedimientos
para construir una bodega
2.Tiempo requerido para
completar cada procedimiento
3. Costo requerido para completar
cada procedimiento
4. Indice de control de calidad
de la construccion

OBTENCION DE
ELECTRICIDAD

1.NUmero de procedimientos para
obtener conexién de electricidad
2.Tiempo requerido para completar
cada procedimiento
3. Costo requerido para completar
cada procedimiento
4. Conyabilidad en la conexién y
transparencia de tarifas

v

REGISTRO DE
PROPIEDADES

1.Numero de procedimientos para
transferir bienes inmuebles
2.Tiempo requerido para completar
cada procedimiento
3. Costo requerido para completar
cada procedimiento
4. Indice de calidad del sistema de
administracion de bienes inmuebles

|-

OBTENCION DE
CREDITO

1.Indice de fortaleza de los
derechos legales
2. Alcance del indice de
informacion crediticia
3. Cobertura de registros
publicos
4. Cobertura del registro
crediticio

*

i

INDICADORES QUE APORTAN A LA PROMOCION DE LA INVERSION

Inicio del
negocio

Instalacion

Acceso a

capital

WWW.PRONACOM.ORG @@ @@ @ProNAcoMGT

Operaciones
del dia a dia

Estabilidad
enel
desarrollo de
la empresa


































Firmas de

Firmas de

Directorio de servicios y proveduria al inversionista  nm——

AGUILAR CASTILLO LOVE
Servicios legales integrados (corporativo, mercantil, tributario, registral).

Nimero de contacto: +502 24957282

=3
WD Sitio web: www.aguilarcastillolove.com

Firmas de

Directorio de servicios y proveduria al inversionista  n————

‘CENTRAL LAW GUATEMALA, S.A.
Servicios Legales

Ntimero de contacto: +502 2383-6000

D sitio web: wwwi.central-law.com

Aragén & Aragén

ARAGON & ARAGON
Servicios Legales

[ e——

d 3029-4957

WD Sitio web: www.lawyers.com.gt

ASTRID MARIETH MORATAYA

ASTRID MARIETH MORATAYA
Asesoria legal inmobiliaria y promocién de bienes raices

Numero de contacto: +502 4060-3061

WD Sitio web: wwwuienainmolegal com
sociales: IG: astridmoratayagt / Viena inmolegal FB: Viena inmolegal
Tiktok: astridmoratayagt Linkedin: Astrid Morataya

CONCILIA
Consultoria Financiera, Servicios Contables y Legal corporativo

Namero de contacto: +502 2234-7267

.
=3
D Sitio web: wwwconcilia.com gt
3 i nciliaGuatemal

CCORPORACION BALDER S. A.
Bufete legal integrado por socios con experiencia en el derecho corporativo y mercantil
nacional y regional. Servicios legales personalizados

Namero de contacto: +502 2335-3049 / +502 2335-3050

RI
Servicios legales, consultoria especializada, representaciones completas e hibridas y desarrollo de
royectos. Operamos como facilitadores en la insercién de empresas e inversionistas a la regién
icana, con icios global Gn las necesi de los diferentes entes.

D Numero de contacto: +502 4770-3754

=
D Sitio web: www.boreasco.com

DENTONS MUNOZ
Servicios I en
y asesoria legal en Guatemala y Centroamérica

PRONACOM

CASTRO BASTEGUIETA
ias legales integrales y fas y servicios para inici

Guatemala.

Namero de contacto: +502 22617615

EED Sitio web: www.castrobasteguieta.com

SoBERNO

GREAL, s, PRONACOM

Numero de contacto: +502 2505-9651
- g
ERNST & YOUNG, S.A.
Servicios Financieros, energia y servicios publicos, Asesoria de servicios contable y financiera,
ftso de servicios, servicios Legales (EY LAW), Servicios de cambio climatico y

outsourcing de sel
sostenibilidad, innovacién en servicios Financieros e impuestos.

Numero de contacto: +502 5632-2688
1

D sitio web: www.ey.com/es_gt






















INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Brenda Suceli Gramajo Pérez de Gomez
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del MAYO-2021 NUmero de Contrato PNC-108-026-029-2021
Informe
Periodo de actividades del: 01-MAYO-2021 al: 31-MAY0-2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Coadyuvar técnicamente en el control eficiente de los archivos de adquisicién de bienes y servicios y de

servicios de no consultoria. Los archivos se deberan llevar, tanto en forma fisica, como
electronicamente.

e Se apoyod técnicamente en el archivo de carpetas digitales de los procesos de adquisicion y en el
archivo de documentos fisicos de los procesos que se trabajaron durante el mes de mayo.

2. Apoyo técnico con lineamientos a la Unidad Técnica solicitante para que puedan preparar el informe de
recepcion de las adquisiciones o contrataciones llevadas a cabo.

e Se apoyo técnicamente a las unidades solicitantes, en la revision de las cartas de satisfaccién de los
servicios de telefonia celular, arrendamiento de oficinas, servicio de desodorizacidén de sanitarios,
desinfeccidn de oficinas y servicio de mensajeria para Pronacom.

3. Apoyo técnico con lineamientos a las Unidades Técnicas en la elaboracion de documentos de
especificaciones técnicas o requerimientos del servicio.

e Se apoyd técnicamente a la unidad administrativa para las especificaciones técnicas de los
servicios para oficinas de Pronacom, correspondientes al mes de mayo y a la Unidad de Clima de
Negocios en las especificaciones técnicas de saldn, alimentacidn y atencidn y protocolo del Evento,
“Reporte Doing Business del Banco Mundial, mejorando el Clima de Negocios en Guatemala”.

4. Apoyo técnico en las publicaciones de los procesos de adquisiciones y contratacion que efectue
Programa Nacional de Competitividad, a través del Sistema Guatecompras y otros que se requieran

e Se apoyo técnicamente en la publicacidn de las facturas de los servicios de arrendamiento, servicio
de desodorizaciéon de sanitarios, desinfeccién de oficinas, servicio de mensajeria, servicio de
limpieza, mantenimiento y cafeteria para las oficinas de Pronacom, servicio de telefonia fija,
servicio de telefonia celular y servicio de energia eléctrica.

e Se apoyd técnicamente en la publicacion de las facturas de las compras realizadas durante el mes.




5. Apoyo técnico en la revision de los expedientes de los servicios basicos (energia eléctrica, telefonia,
internet, arrendamiento, etc.) del Programa, para su gestion de pago.

e Se apoyo en la revision de los expedientes de pago de los servicios basicos, telefonia, energia
eléctrica, servicio de internet, arrendamiento, servicios de desodorizacion de sanitarios, telefonia
celular, desinfeccion de oficinas.

6. Apoyo técnico en la recepcion de la documentacion relacionada con productos de bienes y servicios
e Se apoyd en la recepcion de la documentacién para tramite de compromiso y devengado de los
bienes y servicios adquiridos para el programa durante el mes de mayo.

7. Apoyo técnico en la operacion de las gestiones de compromiso y devengado en los sistemas
gubernamentales correspondientes.
e Se apoyd en las gestiones de compromiso y devengado de los servicios bdsicos y adquisiciones de
Pronacom, en el sistema SIGES.

8. Apoyo técnico en la gestion de compras de baja cuantia y compras directas que efectiie Programa
Nacional de Competitividad de conformidad con la Ley.

e Se apoyo en las gestiones requeridas para las compras de baja cuantia del mes de mayo




9. Apoyo técnico en la conduccion de Eventos, enmarcados en la Ley de Contrataciones del Estado.

e Se apoyod técnicamente en el seguimiento del Dictamen Juridico y solicitud de idoneidad de la
junta de cotizacién correspondiente al evento de cotizacion del servicio de limpieza,
mantenimiento y cafeteria para Pronacom.

10. Apoyo técnico en realizar otras actividades relacionadas con la contratacidon de bienes y servicios del
Programa Nacional de Competitividad.

e Se apoyd con la comunicacion con los proveedores via telefonica y por correo electrénico, con
solicitud de cotizaciones y seguimiento de los documentos requeridos para las adquisiciones.

Vo.Bo.
Nombre de autoridad inmediata, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista JORGE LUIS GUZMAN MENDEZ
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
MESE TG MAYO-2021 Ndmero de Contrato PNC-108-027-029-2021
Informe
Periodo de actividades del: 01-MAY0-2021 al: 31-MAY0-2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo técnico en larevision de los expedientes transferidos por la Unidad de
Adquisiciones para proceso de pago conforme manuales y guias aprobadas.

Se apoyd en la revision de expedientes de CYD, compromiso y devengado, con clases de gasto OGA y SUE
trasladados por la Unidad de Adquisiciones para proceso de pago conforme manuales y guias aprobadas.

Apoyo técnico con el adecuado orden y control del archivo correspondiente a la
documentacion financiera, principalmente de los Comprobantes Unicos de Registro
(CURS).

Se apoyo con el adecuado orden fisico y control digital del archivo correspondiente al mes de abril
principalmente de los Comprobantes Unicos de Registro (CURs) y su documentacién de soporte.

Apoyo técnico para la elaboracion de reportes de gastos parala unidad de acceso ala
informacion publica.

Se apoyd en la elaboracidon de reportes de gastos para la Unidad de Acceso a la Informacién Publica, de
los numerales 4,5, 7, 8,9, 12, 13 y 29, de articulo 10 y numeral 1 articulo 11 de la Ley AIP y el Informe de
Gestion del primer cuatrimestre del afio 2021.

Apoyo técnico en la generaciéon de reportes de los sistemas Siges y Sicoin, cuando sean
solicitados.

Se apoyd en la generacion de reportes de los sistemas Siges y Sicoin, para los informes mensuales y
consultas de pagos a proveedores.

Apoyo técnico revision de documentos correspondientes a larendicién de gastos a
cargo del fondo rotativo institucional.

Se apoyd en la revisidon de los documentos de fondo rotativo institucional rendicién nimeros de entradas
4y5.




Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se apoyo en la revisidn de PRF No. 595, 596 y 597 del Programa Umbral.

Se apoyé en la digitalizacién de Comprobantes Unicos de Registro —CURS-, trasladados por la
Unidad de Adquisiciones.

Se apoyd en la elaboracidn de las hojas de envio y recepcion de Curs, correspondiente a los
pagos operados en el mes de mayo.

Se apoyd en la revisidn y corte de formas autorizadas por la Contraloria General de Cuentas utilizadas
durante el mes de abril.

Se apoyod en la revisidn de facturas e informes del personal del renglén 029 correspondiente al
mes de mayo 2021.

Se apoyo en la revisidn de la caja fiscal correspondiente al mes de abril.

Se apoyod en la revisidn de cheques del fondo rotativo.

Jorge Luis  Firmado

p digitalmente por
Guzman Jorge Luis

Méndez Guzman Méndez

Jorge Luis Guzman Méndez

Vo.Bo.
Nombre de autoridad inmediata, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

HENRI JOSUE MAEDA PENA

Dependencia

PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA

Mes y afio del

MAYO, 2021
Informe

Ndmero de Contrato

PNC-108-028-029-2021

Periodo de actividades ‘ del: ‘

01, MAYO, 2021

| a | 31, MAYO, 2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo técnico en la realizacion de inventarios fisicos periédicos para verificar las existencias segun el sistema de
control de Kardex.
e Se apoyd con la realizacion de inventario para verificar las existencias de materiales y suministros, de acuerdo
a movimientos de ingresos y salidas en el sistema de control de Kardex durante el mes.

Apoyo técnico en la preparacion de proyecciones de compras y formularios de solicitudes de compra,
correspondientes a los suministros y servicios para el buen funcionamiento del Programa Nacional de Competitividad.
e Se apoyd con la elaboraciéon de Formularios de Solicitud de Compras o Pago de Bienes y Servicios, de lo
siguiente: servicio de energia eléctrica, servicio teleféonico mensual, mantenimiento preventivo a equipo de
aire acondicionado del cuarto de servidores, servicio de mantenimiento y readecuacion de ductos de aire
acondicionado, servicio de mantenimiento y reparacion por traslado de cableado de redes e instalaciones
eléctricas en la Sala Libertad, servicio de mantenimiento y reparacién de tuberias, servicio de limpieza
profunda de inodoros, mingitorios y lavamanos; compras de: galletas, productos de papel o carton,
archivadores tamafio oficio, toner para impresoras Hp, cinta adhesiva térmica, productos de limpieza,
mascarillas quirdrgicas, una cafetera, carpetas institucionales; entre otros.

Apoyo técnico en el despacho de las requisiciones solicitadas mensualmente y operar en el sistema de control las
entradas y salidas de almacén.
e Se apoyod con el despacho de insumos a las unidades de: Financiero, Adquisiciones y Contrataciones,
Comunicacion y Administrativo.

Apoyo técnico en elaboracion de informes mensuales respecto a consumos y existencias de los materiales de Almacén.
e Se apoyd con la elaboracion del informe mensual de materiales e insumos presentado a la Direccidon Ejecutiva,
segln el manual vigente de Procedimientos Operacion de Almacén ME-VIAFI-DA-MP-OA-08 Versién 11.

Apoyo técnico en la elaboracion de los documentos de constancia de ingreso al Almacén, asi como la recepcién y
verificacion de los bienes.
e Se apoyo en la elaboracién de Constancias de Ingreso a Almacén y a Inventario de las compras realizadas del
mes.

Apoyo técnico a la jefatura administrativa en lo relacionado con gestiones para tramite de servicios basicos mensuales,
comunicacion con proveedores, requerimiento y revision de facturas, cartas de satisfacciéon, y demads correspondencia
generada por la unidad.
e Se apoyd en solicitar facturas a los proveedores de los siguientes servicios: servicio de limpieza,
arrendamiento, desodorizante, internet, lineas celulares, energia eléctrica, telefonia fija, servicio de sistema




de equipos de purificacion de aire UV, mantenimiento preventivo a equipo de aire acondicionado del cuarto de
servidores, servicio de mantenimiento y readecuacion de ductos de aire acondicionado, servicio de
mantenimiento y reparacion por traslado de cableado de redes e instalaciones eléctricas en la sala Libertad,
servicio de mantenimiento y reparacion de tuberias, servicio de limpieza profunda de inodoros, mingitorios y
lavamanos; entre otros.

e Seapoyd con la elaboracidn de cartas de entera satisfaccién de los servicios basicos mensuales antes descritos.

7. Apoyo en otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

e Se apoyd en la preparacion de la documentacion de informacion publica del Programa Nacional de
Competitividad mensual enviada a la Unidad de Informacion Publica del Ministerio de Economia.

e Seapoyd en la actualizacion de pagos con proveedores. (Telefonia fija, arrendamiento, lineas celulares, energia
eléctrica; entre otros).

e Se apoyd en solicitar cotizaciones de las compras de suministros y servicios programados para el mes.

e Se apoyd con la elaboracién de especificaciones técnicas de bienes y servicios programados para el mes

e Se apoyd con la actualizacion del estatus continuo de las compras y servicios de la Unidad Administrativa.

e Se apoyd en la elaboracién de predrdenes de solicitudes de compras para el evento “Reporte Doing Business
del Banco Mundial.

e Se apoyo a la jefatura administrativa en la actualizacién del Plan Operativo Anual (Poa) y Multianual, en la
revisiéon de insumos y subproductos.

Henri Josué Maeda Pefia

Evelyn Firmado
digitalmente por

Marlene
Evelyn Marlene
Corado Suarez o ado Suarez

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista DIEGO MENESES ZAMORA
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
WIS ETTCE] MAYO, 2021 NUmero de Contrato PNC-108-029-029-2021
Informe
Periodo de actividades del: 01, MAYO, 2021 al: 31, MAYO, 2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo técnico en la prospeccion de perfiles de pais para la atraccién de inversion.
1. Se apoy6 con la prospeccion de empresas de los sectores de dispositivos médicos y
farmacéuticos con el motivo de generar interés para el evento a realizarse a finales de
afio sobre atraccion de inversion extranjera directa.

Apoyo técnico en la recopilacion y generacién de informacion precisa, relevante, actualizada y
consistente a solicitud de los distintos potenciales inversionistas que respondan a interrogantes
especificas antes, durante y después de su proceso de instalacion en el pais.

2. Se apoy6 con una reunién con la Superintendencia de Administracion Tributaria para ver
el proceso de importacién de productos para un proyecto de infraestructura.

3. Se apoyo recopilando informacién sobre la entidad encargada de regular la importacion de
dispositivos médicos en Guatemala para una empresa argentina cuyo proyecto esta en
comercializar aparatos médicos en Guatemala.

4. Se apoy6 con una reunién con la Municipalidad de Guatemala para analizar una iniciativa
de ley que le dara vida a un proyecto de movilidad a desarrollarse en la Ciudad de
Guatemala.

5. Se apoy6 a recopilar informacion relacionada a la exportacién de frutas de Guatemala
para el andlisis de mercado realizado por una empresa del sector de manufacturas
incursionando en un proyecto de inversion en Guatemala.

Apoyo técnico en cualquier actividad que se le designe que coadyuve a la implementacion de la
estrategia para la atraccion de inversion extranjera directa y reinversion.

6. Se apoyo6 con la gestion del plan de desechos sélidos a una empresa de capital aleman
cuyo proyecto a desarrollar es en el sector de dispositivos médicos y farmacéuticos.

7. Se apoy6 con la gestion de la licencia sanitaria a una empresa de capital aleman cuyo
proyecto a desarrollar es en el sector de dispositivos médicos y farmacéuticos.

8. Se apoy06 con una reunion con la Municipalidad de Guatemala y una empresa de capital
aleman interesada en desarrollar proyectos ferroviarios en Guatemala.

9. Se apoy6 a recopilar informacién y documentacion necesaria para poder optar a una
resolucion anticipada de los productos a utilizarse para desarrollar un proyecto de
movilidad en la Ciudad de Guatemala.

10.Se apoy6 a recopilar informacion y documentaciobn necesaria para abrir un hospital
privado en Guatemala.

11. Se apoyo a recopilar informacion relacionada a la exportacion de frutas de Guatemala
para el andlisis de mercado realizado por una empresa del sector de manufacturas
incursionando en un proyecto de inversion en Guatemala.

12.Se apoyé con la planificacion de un evento a realizarse para crear consciencia sobre los
usos de la energia fotovoltaica y sus beneficios.




Apoyo técnico en brindar seguimiento a proyectos y alianzas estratégicas que se generen para la
implementacion avance de la Estrategia de atraccion de IED.

13. Se apoyd con el seguimiento de las reuniones del Steering Committee en el marco del
proyecto Guatemala no se detiene. Derivado de las reuniones, se apoyé a darle
seguimiento a los acuerdos propuestos.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del &rea para la cual presta sus servicios.
14. Se apoyd con el andlisis de los contenedores refrigerados de importacién que son
inspeccionados en el Puerto Santo Tomas de Castilla.
15. Se apoy6 con la planificacion del evento macro-rueda virtual organizado en conjunto con
el Banco Interamericano de Desarrollo (BID).
16. Se apoy6 con la planificacién del evento Guatemala corazdn del nearshoring cuya meta
es promover la inversién de empresas taiwanesas en Guatemala.

Apoyo técnico en brindar acompafiamiento en la atencion a potenciales inversionistas que visiten
el pais.

17. Se apoy6 con la agenda de una mision de inversionistas mexicanos interesados en
desarrollar un proyecto en el sector de energia.

FIRMA DEL CONTRATISTA

Vo.Bo.
Nombre de autoridad inmediata, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Evelyn Mayté Milidn Cardona
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del MAYO, 2021 Ndmero de Contrato PNC-108-030-029-2021
Informe
Periodo de actividades del: 01, MAYO, 2021 al: 31, MAYO, 2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo profesional en la recoleccidn de datos estadisticos para sustentar la toma de decisiones.
o Se apoyo en la actualizacion de la base de datos de Comercio Exterior al mes de marzo de
2021 de:
= Exportaciones e Importaciones Generales
= Zonas Francas
» En Territorio Aduanero
= Comercio Amparado por el Decreto 29-89 del Congreso de la Republica
o Se apoyé en el seguimiento al monitoreo histérico diario del Selectivo en Aduanas de la
Superintendencia de Administracion Tributaria.

Apoyo profesional en la generacion de investigaciones sobre mejora de brechas que tengan impacto
en el crecimiento y generacién de empleo en Guatemala.
o Se apoyé con elaboracidn de recopilacion de datos y realizacion de graficas para apoyar el
Andlisis de la viabilidad legal de la regionalizacidon de salarios elaborado por el equipo de
Clima de Negocios (Anexo 1).

Apoyo profesional en la estructuracién e implementacion de politicas publicas que impacten la
productividad y la competitividad de las empresas.
o Se apoyo en la elaboracion de fichas de proyectos del Ministerio de Economia que sirve como
insumo para la Mesa 1 de Ambiente de Negocios e Inversién, convocada por el Ministerio de
Relaciones Exteriores y liderada por el Ministerio de Economia (Anexo 2).

Apoyo en la realizacién de conferencias, reuniones y talleres relacionadas a la asesoria.
o Se apoyd en acciones preparativas para el evento: Reporte “Doing Business” del Banco
Mundial: Mejorando el Clima de Negocios en Guatemala.

Apoyo en la organizacion, desarrollo y seguimiento de mesas de trabajo para el incremento de la
competitividad y productividad.

o Se apoyd en recopilacion de informacion del Ministerio de Economia que sirve como insumo
para la Secretaria de Coordinacién Ejecutiva de la Presidencia sobre el tema Indice de
Desempeiio de Gobernadores del mes de abril.

o Se apoyo en el acompafiamiento brindado a Mesa 1 de Ambiente de Negocios e Inversion,
convocada por el Ministerio de Relaciones Exteriores y liderada por el Ministerio de
Economia.




Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.
o Se apoyd en reuniones de planificacion y seguimiento de las acciones con el equipo de
Competitividad.
o Se apoyé con la participacion en las capacitaciones para el fortalecimiento personal y
profesional brindadas por el Ministerio de Economia.
o Se apoyd con la participacién en la capacitacién de curso Etica y Probidad de la Contraloria
General de Cuentas, participando en el Mdédulo I: Etica, probidad e integridad — Parte 1.

Evelyn Mayté Milian Cardona

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

CARLOS JOSE MORALES LEMUS

Dependencia

PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA

Mes y afio del

MAYO, 2021
Informe

Numero de Contrato PNC-108-031-029-2021

Periodo de actividades del: 01, MAYO, 2021 al: 31, MAYO, 2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo profesional en la creaciéon de una estrategia de comunicacion que aporte al cumplimiento de los
objetivos de las distintas areas técnicas de PRONACOM.

Se apoyo en la sistematizacion de informacidn brindada por los equipos técnicos: atraccion de inversién, clima
de negocios y competitividad.

Apoyo con la redaccion de materiales informativos, discursos, talking points y cualquier otro tipo de
informacién solicitado por las autoridades y/o coordinadores del programa.

Se apoyo en la redaccidn de talking points para participacion de las autoridades en el evento sobre Reporte de
Doing Business, asi como para el Webinar sobre inversidn en el medio Republica GT.

Se apoyéd en la revisidn de textos de one pagers de los indicadores del reporte Doing Business.

Apoyo en la actualizacién de una base de datos de editores, periodistas y actores a nivel nacional.
Se apoyd en la actualizacién mensual de base de datos de periodistas, con nuevos celulares y medios de
comunicacién al que pertenecen, para trasladar informacion relevante sobre la incidencia de PRONACOM.

Apoyo en el monitoreo de medios de comunicacién social impresos y multiplataforma mas importantes del
pais y a nivel internacional en temas vinculados a la incidencia de PRONACOM.

Se apoyd en la realizacidn del monitoreo de medios diario, compartiendo a las autoridades noticias mas
relevantes y de interés a las lineas de accién de PRONACOM y MINECO.

Se apoyé en el seguimiento diario a informacidn legislativa de interés.

Apoyo profesional y asesoramiento para posibles acercamientos y entrevistas con directores de medios,
editores de secciéon y reporteros de interés. Asi como brindar acompafiamiento a autoridades o
coordinadores de PRONACOM.

Se apoyd en la gestidn, acompafiamiento y generacidén de informacion para entrevistas de las autoridades con
diversos medios de comunicacion.

Apoyo en la redaccidn y distribucion de comunicados de prensa de actividades a cargo de PRONACOM.

Se apoyd en la realizacién y traslado a medios de comunicacién de comunicados de prensa acerca de los
avances en materia de atraccién de inversion, Doing Business, asi como de los profesorados de ensefianza
media implementados por Programa Umbral-USAC.

Apoyo en la redaccidon de mensajes transmitidos a través de las plataformas sociales de PRONACOM.

Se apoyd en la redaccidén de contenido para publicaciones en las redes sociales Facebook, LinkedIn y Twitter,
sobre: reuniones de autoridades y equipos técnicos, asi como actividades de interés MINECO-PRONACOM y
Programa Umbral. (ANEXO 1)




Apoyo en la redaccidn y actualizacion de material en pagina web de PRONACOM
Se apoy®d en la actualizacidn de informacién publica en pagina web de PRONACOM.
Se apoyd en la inclusion de materia de interés generado por PRONACOM (videos de eventos y noticias).

(ANEXO 2)

Apoyo a las respuestas e informacion solicitada por medios de comunicacion de manera adecuada y con la
alineacion de mensajes establecidos.

Se apoyd a distintos periodistas en la resolucion de consultas sobre diferentes tematicas y acciones de
PRONACOM.

Apoyo en la creacion de un registro de imagenes de actividades desarrolladas por PRONACOM. Asi como
toma de fotografias en eventos cuando sea necesario.

Se apoyd en el seguimiento para categorizacién de fotografias de actividades y reuniones de autoridades y
equipos de trabajo en abril 2021.

Se apoyd en la realizacion de toma de videos en empresas que evidencien una Guatemala industrial, para incluir
en video de promocidn pais. Esto en conjunto con Comunicacién Social de la Presidencia. (ANEXO 3)

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios y/o el
Despacho superior.

Se apoyod en el envio de comunicacidn interna sobre procesos de desinfeccidén de oficinas, cumpleaneros del
mes y recordatorios de buenas practicas para prevenir el COVID-19.

Se apoyd en temas logisticos para evento sobre el Reporte Doing Business.

Reunidén con Directora de Comunicacidn de MINECO para coordinar acciones durante mayo. (ANEXO 4)

Carlos José Morales Lemus

Vo.Bo.




ANEXO 1



ANEXO 2



ANEXO 3

ANEXO 4



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Alejandro José Moscoso Salazar
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del :
MAYO, 2021 NUmero de Contrato PNC-108-032-029-2021

Informe

Periodo de del: 1,MAY0,2021 al: 31,MAYO, 2021

actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyo técnico en la evaluacion de la atencidn brindada a los inversionistas como parte del servicio de post-inversiéon
(aftercare) de las empresas del sector de manufacturas, agroindustria y comercio.
e Seapoyd en realizar reunidn virtual con empresa estadounidense de comercio ya establecida en Guatemala

para conocer los proyectos de expansion en el pais.

e Seapoyd enreunién virtual con empresa israeli del sector de agroindustria para conocer el apoyo a solicitar
para proyecto de expansién en Guatemala.

e Seapoyd enrealizar reunion virtual con empresa mexicana del sector de agroindustria para dar seguimiento
al proceso de denuncia sobre invasores en territorio industrial.

e Se apoyd en realizar reunién virtual con empresa mexicana del sector de manufacturas para dar

seguimiento al proceso de denuncia sobre invasores en territorio industrial.

e Se apoyd en realizar reunidn virtual entre empresa estadounidense del sector de comercio y autoridades
de la Superintendencia de Administraciéon Tributaria para conocer sus proyectos de expansion en
Guatemala.

e Se apoyod en dar seguimiento al proceso de calificaciéon 29-89 de empresa japonesa de manufacturas.

e Se apoyd en realizar reunidn presencial entre empresa austriaca y autoridades de la Intendencia de

Aduanas para analizar el proceso de importacion de maquinaria.

e Se apoyd en realizar reuniéon con empresa canadiense del sector de comercio para conocer de los planes

de expansion en el pais.

2. Apoyo técnico en la prospeccion de perfiles de pais para la atraccién de inversion

. Se apoyd en realizar reunidon virtual con empresa costarricense del sector de comercio para dar
seguimiento al proceso de establecimiento de establecer sucursal de distribucién de productos de
luminarias.

e Se apoyd en realizar reunidn virtual con empresa de india del sector de manufacturas para conocer
proyecto inversion en Guatemala.

e Se apoyo en realizar reunién virtual con empresa mexicana del sector de servicios en seguimiento a interés
de iniciar operaciones en Guatemala.

e Se apoyo en realizar reunidn presencial con empresa espafiola del sector de infraestructura con interés en
proyectos de expansién en Guatemala.

e Se apoyd en reunidn virtual con empresa argentina del sector de manufacturas como seguimiento en

interés de posicionar una planta de ensamblaje en el pais.

e Seapoyd en reunidn virtual con empresa salvadorefias del sector de agroindustria con interés de establecer
planta en Guatemala.




3.

Apoyo técnico en la participacion de eventos (nacionales o internacionales), mesas sectoriales o foros

relacionados al fomento de atraccion de inversiones para los sectores de manufacturas, agroindustria y comercio

o temas afin

Se apoyd en participar de manera virtual en mesa sectorial del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacidn para dar seguimiento a temas que afectan la reinversidon de empresas extranjeras del sector de
agroindustria.

Se apoyd en participar de manera virtual en evento para la atraccidon de inversidon extranjera de empresas
taiwanesas, organizado entre PRONACOM y la Embajada de Taiwan en Guatemala.

Se apoy0d en participar en capacitacidon impartida por profesionales del Banco Interamericano de Desarrollo
(BID) en el marco del esfuerzo interinstitucional de Guatemala No Se Detiene.

4. Apoyo técnico en brindar seguimiento a proyectos y alianzas estratégicas que se generen para laimplementacion

5.

avance de la Estrategia de atraccion de IED

Se apoyd en la recoleccion y diagramacion de datos de diversas empresas que conformaran el Directorio de
Proveeduria y Servicios para la atencion del inversionista extranjero.

Se apoyd en conformar presentaciones personalizadas para diversos eventos de atraccidon de inversion
extranjera directa.

Se apoyd en la elaboracion de video a utilizarse como promocién de inversién extranjera directa de
Guatemala.

Apoyo técnico en brindar apoyo en las actividades para el fomento de atraccion de inversion como organizacion

de ferias, foros u otros eventos

Se apoyd en participar en reuniones virtuales para la planeacién de evento para la atraccion de inversion
extranjera para Guatemala.

Firma del contratista

Vo.Bo.

Nombre de autoridad inmediata, firma y sello



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Luis Carlos Orellana Morales

Dependencia

PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA

Mes y afio del MAYO, 2021 NUmero de Contrato PNC-108-033-029-2021
Informe
Periodo de actividades del: 01, MAYO, 2021 al: 31, MAYO, 2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyo profesional en la deteccion de estrategias que permitan el incremento de la
competitividad y la productividad en los conglomerados.
a. Se apoyo en la elaboracién de fichas por indicador del Doing Business, esto con el objetivo
de dar a conocer los aspectos que evalla cada drea y las acciones que se podrian

considerar implementar para tener una mejor puntuacion en el indice. Para mayor detalle
ver anexo 1.

b. Se apoyd con la revisién de contenido generado para el indicador del Doing Business.

Entre los principales apoyos se resalta la presentacion del ciclo de vida de una empresa,
asi como la validacién de datos de cada indicador.

2. Apoyo profesional en el desarrollo y ejecucién de herramientas que permitan a las empresas
mejorar su competitividad, productividad y gestién ambiental.
a. Se apoyd en la revisidon de documentos generados por otras consultorias de identificacién
de brechas, teniendo como resultado la priorizacion de areas, tales como la definicién de

costos de alumbrado publico en ciertos territorios priorizados, sobre lo cual se estara
desarrollando una mayor investigacion.




3. Apoyo para la iniciacion, desarrollo y finalizacion de consultorias relacionadas.

a.

b.

Se apoyd con la participacidn en reunidon con representantes de la empresa Innovaterra y
autoridades de PRONACOM, durante la cual se pudo discutir la visién que las autoridades

de PRONACOM tienen sobre el territorio y como se debe integrar con la estrategia
territorial de competitividad.

Se apoyd en la generacion de términos de referencia, de consultorias que estaran siendo
complementarias a la estrategia territorial de que se estd desarrollando, estas

consultorias tienen como objetivo facilitar el desarrollo y posterior implementacion de la
estrategia.

4. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

a.

b.

Se apoyd con la participaciéon en la reunidn del grupo de trabajo sobre el acuerdo de
facilitacién de las inversiones, durante el cual se evaluaron los aspectos en los cuales se
debe proponer una mejor redaccién o eliminacién, como lo es el apartado de
responsabilidad social empresarial.

Se apoyd en dar seguimiento a los documentos que se estan desarrollando para la
correcta ejecucién del préstamo que se tiene en proceso con el Banco Mundial.

Luis Carlos Orellana Morales

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista LUIS DIEGO PRAHL CASTEJON
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del Mayo, 2021 Nimero de Contrato PNC-108-034-029-2021
Informe
Periodo de actividades del: 01, Mayo, 2021 al: 31, Mayo, 2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo profesional en la elaboracién e implementacion creativa de la estrategia integral de comunicacion
institucional para el Programa Nacional de Competitividad, con base a la Politica Nacional de
Competitividad 2018-2032, la cual debera ser a nivel interno y externo.
e Se apoyo con la realizacion de reuniones semanales con el equipo de comunicacion y el equipo de disefio
dando seguimiento a comunicados, campafias y mensajes clave que necesite comunicar el programa.
e Se apoyo con la realizacion de reuniones con el fin de definir las bases y términos de referencia que debe
tener la estrategia de comunicacion integral del Programa Nacional de Competitividad.

Apoyo profesional en la elaboraciéon de materiales graficos y audiovisuales solicitados por los integrantes
de los distintos equipos del PRONACOM.
e Se apoyo con la modificacion del material de vestuario y textil para el area de inversion extranjera.
Se apoyo con la edicion y publicacion del evento completo de Capacitaciones, instrumentos de comercio.
Se apoyd con la realizacion de un machote para agenda de inversionistas que visiten Guatemala.
Se apoy6 con los materiales de indicadores que mide el Banco mundial en el reporte Doing Business.
Se apoyo con la creacién de un video que habla de los indicadores, objetivo y conclusién del reporte Doing
Business.
e Se apoyo¢ con la diagramacion del indice correspondiente a los materiales entregados en el evento de
resultados del reporte Doing Business.

Apoyo profesional en la elaboracion de graficos y audiovisuales para publicaciones digitales. Tanto las
programadas segun estrategia, como de cobertura a los eventos en los que participe la institucion.
e Se apoyo con el disefio y diagramacion de la nota de prensa correspondiente al mes de mayo.
e Se apoyo disefiando el boletin mensual de las areas de Inversién Extranjera, Clima de Negocios y
Competitividad, correspondiente al mes de abril, asi como su adaptacién a redes sociales.
e Se apoyd con la grabacion de tomas en una empresa para que sea parte del video de atraccion de
inversion extranjera.
e Se apoyo con la generacion de la locucion y edicién del video de atraccion extranjera directa.
e Se apoyo con el disefio de la invitacion y agenda del evento de Atraccion de Inversion organizado junto a la
Embajada de Taiwan y el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Apoyo profesional en la elaboracion de contenidos para apoyar la divulgacion de informacion interna.
e Se apoyo en la realizacion de la comunicacion interna con respecto a la desinfeccion de oficinas que se
hace cada semana dentro de PRONACOM.
e Se apoyo realizando un material que presenta a los nuevos integrantes que se incorporan a PRONACOM.

Apoyo con la toma de fotografias y videos en eventos en los que la institucion participe.
e Se apoyo con cobertura fotografica (Toma, edicién, post produccion, adaptacion y entrega) de distintos
eventos y reuniones de los equipos de trabajo de PRONACOM.
e Se apoyo con la cobertura del evento del Reporte de Doing Business.




e Se apoyo con la cobertura en video de la firma del convenio entre MCC y la USAC.

Apoyo en el montaje de eventos en los que tenga participacion la institucion (temas de imagen y
protocolo).
e Se apoyo con el montaje y desmontaje de banners, back, bandera en el evento de Reporte Doing Business
organizado por el equipo de Clima de Negocios.

e Se apoyo con el montaje y desmontaje de banners y banderas para la firma del convenio entre USAC y
MCC.

Apoyo con la redaccion de materiales informativos, guiones para material audiovisual y cualquier otro tipo
de informacioén relacionado a los mensajes clave del Programa.
e Se apoyo con la elaboracion de un brief que servira para crear los mensajes clave del Programa definiendo
las necesidades comunicacionales de las distintas areas.

Apoyo en integracion de la estrategia de medios digitales asi como en la estandarizacion de la imagen
institucional de PRONACOM con todos los colaboradores.
e Se apoyo con la estandarizacion del logo del Bicentenario con el texto “el legado del bicentenario” en los
materiales oficiales de PRONACOM en donde sea necesario dicho logo.

Apoyo con la elaboracion de presentaciones que sean requeridas.
e Se apoyo con la diagramacion y creacion de presentacion para las reuniones del Steering Comittee, del
proyecto denominado Guatemala no se detiene.
e Se apoyo con la diagramacion y disefio de la presentacion para el Comité Ejecutivo.
e Se apoyo6 con la creacion y diagramacion de la presentacion que se utilizara en el evento de Atraccion de
Inversion organizado junto a la Embajada de Taiwan y el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
e Se apoyo con la creacion de materiales mensuales denominados Efemérides para el Departamento de
Comunicacioén Social del Ministerio de Economia.
e Se apoyo al departamento de comunicacion del Ministerio de Economia con la realizacion de materiales e
infografias que se comparten periddicamente.
e Se apoyo al equipo de Comunicacién de MINECO con los informes del estudio del uso correcto e incorrecto
de mascarillas con datos proporcionados por el INE.

Nombre y firma del contratista

Vo.Bo.
Nombre de autoridad inmediata, firma y sello
































































INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista EMMA GRACIELA SAMAYOA GARCIA
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del MAYO 2021 Ndmero de Contrato PNC-108-035-029-2021
Informe
Periodo de actividades del: 01 MAYO 2021 al: 31 MAYO 2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo profesional en la revision, desde el punto de vista administrativo, de los términos de

referencia para las consultorias y/o asesorias individuales que el Programa Nacional de
Competitividad ejecute.

> Se apoyd en la revision de los términos de referencia de los consultores del Subgrupo
18 contratados en el mes de mayo.

Apoyo en la recepcion y revision de expedientes de contratacion.
> Se apoyod en larecepciéon y revision de expedientes de Asesores, renglon 029.
> Se apoyod en larecepciéon y revision de expedientes de consultores del subgrupo 18.

> Se apoyd en solicitar autorizaciéon de la contrataciéon de consultores del subgrupo 18 y

asesores del renglon 029.

. Apoyo en la elaboracién de los contratos relacionados con Asesores Individuales.

» Se apoyo en la elaboraciéon de contfratos del subgrupo 18.

> Se apoyd en la elaboracidn de contratos del rengldon 029 en la plataforma de
MINECO.

» Se apoyo en la elaboracion del proyecto de acuerdo de aprobacion de contratos.

Apoyo en la gestion de firmas de dichos contratos

> Se apoyod en el fraslado de confratos para firma de consultores del subgrupo 18 vy
asesores del rengléon 029.

> Se apoyd en el traslado de contratos para firma de Direccidn Ejecutiva.




5. Apoyo en la publicacion de contrataciones en Guatecompras y otros que se requieran.

» Se apoyo en la publicacién de contratos en el portal de la Contraloria General de
Cuentas.

> Se apoyd en la publicacion en Guatecompras de las contrataciones de consultores
del subgrupo 18 y asesores del renglon 029: NPG y documentos de respaldo: Contrato,
Fianza, Acuerdo, Tdr’'s y constancia de publicacién de Conftraloria.

> Se apoyd en la publicacion de facturas del subgrupo 18, en el portal de

Guatecompras, asi como las facturas mensuales del renglon 029.

é. Coadyuvar en el control eficiente de los archivos de contratacion de consultorias y/o
asesorias. Los archivos se deberdn llevar, tanto en forma fisica, como electrénicamente.
> Se apoyd en la creacion y actualizacién de carpetas digitales y fisicas con los
expedientes de confratacion de los asesores del renglon 029 y consultores del

subgrupo 18 contratados en el mes.

7. Apoyo profesional a los consultores y asesores a cargo del Programa Nacional de
Competitividad con las gestiones administrativas que requieran efectuar, relacionadas
con sus contratos.
> Se apoyd a los asesores y consultores en la revision de fianzas de cumplimiento de

contrato.
> Se apoyd en enviar a los asesores copia de sus confratos y acuerdo de aprobacion

debidamente firmados.

8. Apoyo en la operacion de las gestiones de compromiso y devengado en los sistemas
gubernamentales correspondientes.
» Se apoyod en la actualizacion y creacion de las fichas con informacion de los asesores
del renglén 029 y consultores del subgrupo 18 en el sistema correspondiente.

> Se apoyd en la gestion de programacién en el sistema correspondiente, de asesores
del renglén 029 vy del subgrupo 18.

> Se apoyod en la gestion de Devengado del Renglén 029 y subgrupo 18 en el sistema
correspondiente.




9. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus
servicios.

> Se apoyd en la emisidon de constancias mensuales de retencion de IVA e ISR en los
sistemas correspondientes de asesores 029 y consultores del subgrupo 18.

> Se Apoyd en la Elaboracién de Cuadros con Informacién Publica de Oficio mensual,
correspondiente a los asesores del rengldon 029 y subgrupo 18: LAIP Articulo 11, inciso 2
y Ley de Presupuesto General Decreto 25-2018, Articulo 35.

Emma Graciela Samayoa Garcia

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista ANDREA MARIBEL MANSILLA SALAZAR
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del MAYO - 2021 Ndmero de Contrato PNC-108-037-029-2021
Informe
Periodo de actividades del: 01- MAYO- 2021 al: 31-MAY0-2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyo técnico en la recopilacion, sintesis y analisis de informacion, datos e indicadores para la elaboracion de
informacion de pais para los sectores de manufacturas diversas, turismo, y vestuario y textiles de Guatemala para
su posicionamiento como un destino atractivo para las inversiones.

Se apoyd en recopilacion y andlisis de informacidn de datos sobre la industria de turismo para conocer
sobre necesidades e iniciativas del sector.

Se apoyd en recopilacién y analisis de informacidon de datos sobre la industria agricola a través de
reunién con Cadmara del Agro y Comisidn Agricola de Agexport.

2. Apoyo técnico en la identificacion de medios en los que puede plasmarse dicha informacidn-pagina en internet,
folletos u otro material impreso, videos, etc.- y coordinar su implementacion; proyectar la imagen del PRONACOM
como la institucion a cargo de la atraccién de inversion, tanto a nivel nacional, como internacionales.

Se apoyd en la revision de didlogo para video institucional de Guatemala como Motor de
Centroamérica con el objetivo de promover a Guatemala como un destino de inversion.

3. Apoyo técnico en la participacion de eventos (nacionales o internacionales), mesas sectoriales o foros relacionados
al fomento de atraccion de inversiones para los sectores de manufacturas diversas, turismo, y vestuario y textiles.

Se apoy0d en capacitacion por parte del BID sobre inversidn extranjera directa para el lead generation.
Se apoyo en participar de manera virtual en mesa sectorial del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion para dar seguimiento a temas que afectan la reinversién de empresas extranjeras del
sector de agroindustria.

Se apoyod en participar de manera virtual en evento para la atraccion de inversion extranjera de
empresas taiwanesas, organizado entre PRONACOM y la Embajada de Taiwan en Guatemala.

4. Apoyo técnico para la generacion de informes y reportes de los avances en materia de inversidn extranjera

Se apoy6 en elaboracidén de minutas para reuniones con otras entidades de gobierno.

Se apoy6 en generacidn de informe ejecutivo sobre las acciones que el Ministerio de Economia ha impulsado
o busca impulsar para el fomento de la atraccidn de inversiones en Guatemala.

Se apoyod en elaboracién de informe sobre la feria Brasil Investment Forum 2021.

Se apoyd en elaboracién de informe sobre el evento Select USA Investment Summit.




5. Apoyo técnico en la recopilacion y generacion de informacidn precisa, relevante, actualizada y consistente a
solicitud de los distintos potenciales inversionistas que respondan a interrogantes especificas antes, durante y
después de su proceso de instalacion en el pais.

e Se apoyod en reunion virtual con empresa argentina del sector de manufacturas como seguimiento en
interés de posicionar una planta de ensamblaje en el pais.

e Se apoyd en reunidén virtual con empresa salvadorefias del sector de agroindustria con interés de
establecer planta en Guatemala.

e Se apoyod en reunion con empresa de alimentos de Chile interesada en instalarse en el pais.

e Se apoyd en reunidn con empresa de envases para alimentos interesada en instalarse en el mercado para
abastecer la region.

6. Apoyo técnico en la evaluacion de la atencion brindada a los inversionistas como parte del servicio de post-
inversion (aftercare) de las empresas del sector de manufacturas diversas, turismo, y vestuario y textiles.

e Se apoyd a empresa colombiana de alimentos y bebidas para conocer caso en el cual requieren apoyo de
PRONACOM para mantener y expandir su operacion en el mercado.

e Se apoyd en reunidn con empresa mexicana que desea expandir operaciones y solventar tema de
contingentes arancelarios.
e Seapoyo en identificar empresas de vestuario y textil para ofrecer los servicios de aftercare.

e Se apoyd a empresa de Estados Unidos del sector turismo en identificar los destinos que Guatemala
promueve.

7. Apoyo técnico en brindar apoyo en las actividades para el fomento de atraccion de inversién como organizacion de
ferias, foros u otros eventos.

e Se apoyd en reunidon con Consejera Comercial de Chile en Guatemala para abordar oportunidades de
atraccion de inversién de empresas chilenas.

Andrea Maribel Mansilla Salazar
Vo.Bo.

Nombre de autoridad inmediata, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS

Nombre completo del contratista

Karla Joselynne Méndez Rodriguez

Dependencia

PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA

MESIZEILDCE MAYO, 2021 Ndmero de Contrato PNC-108-038-029-2021
Informe
Periodo de del: 01,MAYO,2021 al: 31, MAYO, 2021
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyo técnico en la recopilacion y generacién de informacidn precisa, relevante, actualizada y consistente a solicitud de los
distintos potenciales inversionistas que respondan a interrogantes especificas antes, durante y después de su proceso de

instalacidn en el pais

Se apoyd en realizar reunién virtual con empresa chilena del sector de manufacturas diversas interesada en instalar

distribucion de sus productos en Guatemala.

Se apoyd en realizar reunién virtual con empresa estadounidense del sector Fintech con interés de establecer

operaciones en Guatemala.

2. Apoyo técnico en la evaluacidn de la atencién brindada a los inversionistas como parte del servicio de post-inversion

(aftercare) de las empresas de los sectores de servicios integrados al comercio y manufacturas diversas.

Se apoyd con la continuaciéon de la generacion de una red de contactos con comercializadoras e
integradoras financieras y de soluciones digitales que ya operan en Guatemala para brindarles atencién
y apoyo como parte del servicio de post-inversion.

Se apoyd en contactar empresas de sectores de servicios integrados al comercio y manufacturas
diversas con presencia en el pais para presentar los servicios que ofrece Pronacom; asi mismo,
determinar la posibilidad de ampliar inversién.

Se apoyd en realizar reunién virtual con empresa estadounidense del sector Fintech para conocer sus
proyectos de expansidon en Guatemala.

Se apoyd en realizar reunién virtual con oficina de innovacion de empresa colombiana del sector
financiero para conocer su modelo de trabajo y asi determinar la posibilidad de ampliar inversién en el
pais

3. Apoyo técnico en brindar apoyo en las actividades para el fomento de atraccién de inversion como organizacién

de ferias, foros u otros eventos

Se apoyd en la grabacién de voz para video promocional que se utilizard en evento de atraccién de
inversion.

Se apoyé en la planificacion de evento sobre Inversion que estd siendo organizado por PRONACOM junto
con AGEXPORT en el Marco del Programa “Guatemala No Se Detiene.”




4. Apoyo técnico en la participacion de eventos (nacionales o internacionales), mesas sectoriales o foros
relacionados al fomento de atraccion de inversiones para los sectores de servicios integrados al comercio y
manufacturas diversas.

e Se apoyd en participar de manera virtual en seminario relativo a las oportunidades de las Fintechs en
Latinoamérica.

e Se apoyd en la participacidon de evento de atraccidon de inversién para promover a Guatemala como
destino de nearshoring en diversos sectores.

e Se apoyd en la participaciéon de los talleres de capacitaciéon sobre lead generation que impartié el Banco
Interamericano de Desarrollo en el marco de Guatemala No Se Detiene.

5. Apoyo técnico en la recopilacidn, sintesis y analisis de informacidn, datos e indicadores para la elaboracion de
informacidon de pais para los sectores de servicios integrados al comercio y manufacturas diversas de
Guatemala para su posicionamiento como un destino atractivo para las inversiones;

* Se apoyd en recopilacién y andlisis de informacién sobre el sector de servicios financieros a través de
reunion virtual con BANGUAT y SIB para conocer las oportunidades, necesidades, legislacion y actual
panorama del sector anteriormente mencionado.

6. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios

e Seapoyéd en la elaboracién de informe relativo a evento de promocion de inversién de Estados Unidos de América.

e Se apoyd en la elaboraciéon de informe para determinar la importancia y factibilidad de la participacion de
Guatemala en el evento de promocidn de inversiéon que organiza la Republica Federativa de Brasil.

e Se apoyd en la evaluaciéon comparativa (benchmarking) de los diferentes proyectos y programas que USAID ha
llevado a cabo en Latinoamérica en las dreas de mejora de negocios e inversidon extranjera directa.

Karla Joselynne Méndez Rodriguez
Vo.Bo.

Nombre de autoridad inmediata, firmay sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista NATALIA MARCELA SAMAYOA SAGASTUME
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del MAYO, 2021 Ndmero de Contrato PNC-108-039-029-2021
Informe
Periodo de actividades del: 07, MAYO, 2021 al: 31, MAYO, 2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo profesional en la recaudacidn, analisis y validaciéon de informacion actualizada y fidedigna apoyen
el fomento de la atraccion de la inversion en el pais.

1.

2.

Se apoyd en la elaboracién de reporte de atenciéon de potencial inversionista con el interés de
instalar un Centro Logistico bajo el modelo de una ZDEEP. Dicho reporte atiende a plantear
respuesta clara sobre el proceso de importacidon y redistribucion de la mercancia, aspectos
tributarios y aduaneros.

Se apoyd en la elaboracidn de reporte de atencion a potencial inversionista del sector de servicios de
BPOs con informacidn sobre el desempefio y el crecimiento del sector durante el 2020 y espacios
disponibles de oficinas.

Apoyo profesional con la elaboracién de una estrategia de abordaje para la ejecucidn las acciones
definidas en el Plan Operativo Anual.

3.

Se apoyd en la elaboracion de los medios de verificacién para las metas POA del mes de mayo.

Apoyo profesional en la identificacion de medios en los que puede plasmarse dicha informacién -pagina
en Internet, folletos u otro material impreso, videos, etc.- y coordinar su implementacion; proyectar la
imagen del PRONACOM como la institucion a cargo de la atraccién de inversidon, tanto a nivel nacional,
como internacional; y promocionar los sectores de servicios y turismo a través de informacion relevante
que facilite la toma de decisiones de los potenciales inversionistas.

4.

Se apoy6 en la elaboracién de un mapeo de procesos para la navegacion del portal de inversiones.
Para ello se sostuvo reuniones con programadores para entender el proceso visto desde la
perspectiva de automatizacion de expedientes de la Direccidon de Servicios al Comercio e Inversién -
DISERCOMI-.

Se apoyod en la coordinacion de la grabacién del video de Atraccion de Inversion en su versién en
espafiol, inglés y mandarin.

Se apoyd en la elaboracién de un one-pager sobre los incentivos de operar bajo una Zona Franca
bajo las nuevas reformas del decreto 6-2021.

Se apoyd en la creacién de video de cdmo funcionan las Zonas Francas en Guatemala.
Se apoyd en la coordinacion del Grupo Técnico de Inteligencia de Inversion en donde

qguincenalmente nos reunimos para dar avances en los entregables de la planificacion de los
materiales que se generaran para la promocion de Guatemala como un destino de inversion.




Apoyo profesional en brindar seguimiento a proyectos y alianzas estratégicas que se generen para la
implementacidn y avance de la Estrategia de atraccion de IED.

9. Se apoyod en la participacién de las reuniones quincenales del Steering Committee en el marco del
Convenio “Guatemala no se detiene”. Se apoyd en brindar seguimiento a los acuerdos de dichas
reuniones, a proveer insumos para la actualizacién del protocolo de atencién al inversionista y
homologacién de materiales de promocidn.

10. Se apoyd en la coordinacion del taller/capacitacion “Capturando la Atencion: Lecciones prdcticas en
materia de atraccion de inversiones” patrocinado por el Banco Interamericano de Desarrollo en donde
participaron todos los equipos técnicos de Guatemala No se Detiene.

11. Se apoyd en la coordinacion de la capacitacidén a los equipos técnicos de Guatemala No se Detiene
sobre el modelo de Zonas Francas y sus recientes reformas con apoyo de la Asociacién de Zonas
Francas de Guatemala.

Apoyo profesional en las actividades para el fomento de atraccidon de inversion como organizacion de
ferias, foros u otros eventos.

12. Se apoyd en la coordinacion con el Banco Interamericano de Desarrollo “Guatemala no se Detiene:
Fortalecimiento de las Cadenas Regionales de Valor para la Reactivacion Econdmica y social”. Se
apoyo en la coordinacion de las invitaciones, el Save The Date y la elaboracién de la agenda.

Apoyo profesional en la elaboracion de métricas de mediciéon y seguimiento continuo de las acciones
dentro de la estrategia de atraccion de inversion de Guatemala.

13. Se apoyd en la elaboracién de informes sobre el desempefio del CRM para evaluar el seguimiento y
monitoreo de las oportunidades de inversion.

Apoyo profesional en la elaboracidon de las actividades para el fomento de atraccion de inversion como
organizacion de ferias, foros u otros eventos.

14.Se apoyod en la elaboracién de la ficha técnica del evento de Atraccidon de Inversiones que se esta
coordinando con AGEXPORT, en donde se incluyeron temas relativos sobre el nombre del evento,
fechas, objetivo estratégico, actividades, actores, presupuesto y ultimas actualizaciones.

15. Se apoyd en la elaboracién de los términos de referencia para la contratacién de empresa que pueda
prestar servicios de logistica para el evento de Atraccion de Inversiones coordinado con AGEXPORT.

16. Se apoyo en la coordinacion de reuniones con el equipo de adquisiciones y financiero para delimitar
tiempos e iniciar a levantar procesos para que podamos cumplir con la normativa de la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado.




Apoyo en el disefio e implementacidn de la estrategia para la atraccion de Inversion Extranjera Directa, y su
vinculacién con la Politica Nacional de Competitividad 2018-2032.

17.Se apoyd en la elaboracién de propuesta del protocolo de atencidn al inversionista que serd
implementado por las instituciones y equipos técnicos de Guatemala No se detiene. Dicho protocolo
tiene el objetivo que todos los promotores tengan claro cémo es el proceso de coordinacidon
interinstitucional en el ciclo de la vida de las oportunidades de inversion.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus servicios.

18.Se apoyd en el acompaifamiento al Coordinador General del Comité Ejecutivo de PRONACOM en
distintas reuniones de atencion a inversionistas.

19. Se apoyd en la coordinacién de la agenda de la misién a Ecuador del Ministro de Economia para
sostener reuniones con potenciales inversionistas.

Natalia Marcela Samayoa Sagastume

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista MARIANA CORDON ROSALES
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del MAYO-2021 Ndmero de Contrato PNC-108-040-029-2021
Informe
Periodo de actividades del: 07-MAY0-2021 al: 31-MAY0-2021
ACTIVIDADES REALIZADAS
1. Apoyo profesional en la implementacion de la estrategia para atraccidn de Inversidon Extranjera Directa,

2.

3.

4.

y su vinculacion con la Politica Nacional de Competitividad 2018-2032;

- Se apoyéd en la elaboracion de una segmentacién de las actividades categorizadas como manufactura
liviana, para el trabajo de atencidn por parte de los asesores de inversion.

- Se apoyé en elaboracidn y revisidn de la propuesta del protocolo de atencidn al inversionista.

- Seapoyé en la elaboracion del instrumento para la recopilacidn de informacién de las empresas en
etapa de prospeccion. Dicho instrumento serd utilizado por los distintos equipos técnicos del proyecto
Guatemala No Se Detiene, para la posterior elaboracion de los perfiles de las empresas como insumo
para la elaboracion de la hoja de ruta para el contacto de las mismas.

Apoyo profesional en la elaboracion e implementacion del portafolio de fuentes financieras, para la
vinculacién con los proyectos de inversion de las empresas interesadas en instalarse en el pais o
expandir sus operaciones.

- Se apoyod en la elaboracion de una ficha para la identificacion de las necesidades de financiamiento de
los proyectos de inversidn. Esta ficha sirve como instrumento de recopilacién de informacion para una
primera etapa de vinculacidn con entidades financieras nacionales e internacionales.

- Se apoy6 en la elaboracién de una ficha de perfil de fuente de financiamiento. Esta ficha sirve como
instrumento para mapear las distintas fuentes de financiamiento con las cuales pueden ser vinculados
los proyectos de inversion.

Apoyo profesional en el desarrollo e implementacién del proyecto Ventanilla Unica para la Promocién

de la Inversion - VUPI -.

- Se apoyd en la elaboracion de una propuesta de términos de referencia y un documento de criterios
de aprobacion para la primera fase del portal web.

Apoyo profesional en la coordinacidn y seguimiento de responsabilidades, asi como otras actividades

que sean requeridas por la autoridad superior de atraccion de inversidon extranjera directa, en el marco

de la Mesa 3 del Gabinete Especifico para el Desarrollo Econémico de la Vice Presidencia.

- Se apoyd en la elaboracion de la agenda y en la coordinacién de la primera mesa de alto nivel de la
Mesa 3 del Gabinete Especifico para el Desarrollo Econdmico de la Vice Presidencia.
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Apoyo profesional en la recopilaciéon y generacion de informaciéon precisa, relevante, actualizada y
consistente, a solicitud de los distintos potenciales inversionistas que respondan a interrogantes
especificas, antes, durante y después de su proceso de instalacion en el pais, para el sector energético y
la cadena de valor de dispositivos electronicos;

- Se apoyd en la elaboracién de un reporte de informacién para una empresa de capital extranjero
establecida en Guatemala, sobre la figura del usuario auto productor de energia eléctrica. Dicho
reporte explica el marco legal del subsector eléctrico y la posibilidad de abastecerse de su propia
energia eléctrica para su actividad industrial.

Apoyo profesional en la recopilacidn, sintesis y analisis de informacidn, datos e indicadores de pais para
el sector energético y la cadena de valor de dispositivos electronicos de Guatemala para su
posicionamiento como un destino atractivo para las inversiones;

- Se apoyd en la recopilacién de datos publicados por el Administrador del Mercado Mayorista. Dichos
datos seran utilizados para actualizar la presentacién de promocion del subsector eléctrico asi como la
presentacion pais, Guatemala como destino de inversién.

- Se apoyd en la recopilacién de informacion sobre yacimientos de minerales en Guatemala. Dicho
insumo serd utilizado para identificar oportunidades de inversién en la cadena de valor de dispositivos
electroénicos.

Apoyo profesional en la prospeccion de perfiles de empresas del sector energético y de la cadena de
valor de dispositivos electrénicos, con potencial interés de invertir en el pais;
- Se apoyéd en la elaboracion de una lista de perfiles de empresas del subsector de hidrocarburos.

Apoyo profesional en la organizacidn de las visitas de los potenciales inversionistas de empresas del

energético y de la cadena de valor de dispositivos electrénicos al pais, a través de la coordinacion de una

agenda y acompaiiamiento seguln sea requerido;

- Se apoyd en la elaboracién de una agenda de inversibn de una empresa del subsector de
hidrocarburos.

- Se apoyd en la coordinacién y acompafiamiento de una misidn de inversion del subsector de
hidrocarburos.

- Se apoyd en la coordinacién de una reunién virtual de una empresa de manufactura ligera y los
representantes de una zona de desarrollo econédmico especial publica ZDEEP.

Apoyo profesional para brindar servicios post-inversion (aftercare) a empresas del sector energético y

de la cadena de valor de dispositivos electrénicos;

- Se apoyd en el seguimiento del expediente de una empresa para calificar su proyecto bajo la Ley de
Incentivos para el Desarrollo de Proyectos de Energia Renovable — Decreto 52-2013 -.

Apoyo profesional para la generacion de informes y reportes de los avances en materia de inversion
extranjera;
- Se apoyé6 en la adecuacion del informe mensual generado a través de la plataforma del CRM.

Apoyo profesional en la coordinacion de reuniones entre las instituciones competentes en materia

energética y entidades internacionales para la promocion de las licitaciones internacionales para el

sector energético.

- Se apoyd en la identificacion de eventos internacionales para la promocién de las licitaciones de
generacion y transporte de energia eléctrica. Dichos eventos seran evaluados por las entidades
rectoras de cada tema para considerar su participacion.




12. Apoyo profesional en la generacion de materiales promocionales de las licitaciones internacionales para
el sector energético.
- Se apoy6 en actualizacion de la presentacidn de promocion del subsector eléctrico.

13. Apoyo profesional en la planificacion, coordinacion e implementacion de acciones estratégicas para
atraer inversiones verdes y consolidar proyectos sustentables.
- Se apoyé en la identificacion de fuentes de financiamiento para proyectos sustentables.

14. Apoyo profesional en la gestidn y seguimiento de alianzas estratégicas para la planificacion, vinculacion
e implementacidn de proyectos de inversidn sustentables.
- Se apoyé en la participacién de reuniones para identificar actores clave para la promocién de
proyectos sustentables.

15. Apoyo profesional en el seguimiento de metas del POA institucional, relacionadas a las
metas vinculadas a la atraccion de inversidn;
- Seapoyo en la elaboracion de los medios de verificacidon para las metas POA del mes de mayo.

16. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.
- Se apoyé en el acompanamiento al Coordinador General del Comité Ejecutivo de PRONACOM en
diversas reuniones para atender a inversionistas extranjeros.

Mariana Cordén Rosales

Vo.Bo.

Nombre de autoridad inmediata, firma y sello





































a. Copia de la resolucion de la bolsa de comercio correspondiente, en la que
conste que la emision ha sido aprobada para su inscripcién y demas efectos;
b. Copia de la totalidad del expediente de la oferta que se pretende realizar.

Articulo 14. Retiro de Oferta Publica Bursatil. Los emisores podran solicitar el retiro
de la Oferta Pdblica Bursatil proporcionando la informacién requerida en la solicitud
respectiva y llenando los siguientes requisitos:
a. Copiadel acuerdo que al efecto tome la Asamblea General de Accionistas, si se
tratare de oferta publica de acciones o bien, copia autenticada del acuerdo que
con esa finalidad adopte el 6rgano social competente de la entidad emisora v,
si se tratare de obligaciones de cualquier tipo emitidas por sociedades
andnimas, copia autenticada del acuerdo de la ratificacién del mismo, por parte
de la Asamblea de las obligacionistas;
b. Garantia del cumplimiento de las obligaciones derivadas de la oferta.

Articulo 15. Mantenimiento de Oferta PuUblica Bursatil. Para mantener vigente la
Oferta Publica Bursatil, los emisores deberan llenar el respectivo formulario y/o
solicitud y remitir, de forma mensual:

a. Informe mensual, que debe remitirse dentro de los cinco (5) primeros dias del
mes siguiente al vencimiento de cada mes calendario, relativo al monto de la
emision que se haya autorizado, al que se haya emitido y al que se encuentre
en circulacion, asi como el monto disponible para ser negociado.

b. Informe del 6rgano de fiscalizacion sobre los pasivos contingentes de la entidad
emisora, 0 en caso de no contar con un érgano de fiscalizacion, declaracion
jurada del representante legal sobre la existencia o no de pasivos contingentes.

De forma trimestral:
c. Balance generaly estado de pérdidasy ganancias correspondientes a cada uno
de los primeros tres trimestres de su ejercicio fiscal, dentro de los veinte dias
habiles siguientes a la terminacion de cada trimestre.

De forma anual:

d. Estados financieros anuales con informe de auditor externo, dentro de los
treinta dias siguientes a la celebracién de la asamblea general ordinaria anual
de la entidad emisora o del cierre de su ejercicio fiscal, si no fuere sociedad
mercantil.

e. Informe anual del érgano de administracién a los accionistas, o su equivalente,
si no se tratare de una sociedad mercantil, dentro de los treinta dias siguientes
a la celebracion de la asamblea general ordinaria anual de accionistas en que
haya sido aprobado o del cierre de su ejercicio fiscal, si no fuere sociedad
mercantil.




f. Informe del 6rgano de fiscalizacion sobre los pasivos contingentes de la entidad
emisora, existente al cierre de su Ultimo ejercicio contable.

De forma eventual, si fuere el caso:
g. Copia autenticada de cualquier instrumento de modificacién de la escritura
social o estatutos, en su caso, de la entidad emisora, dentro de los treinta dias
siguientes a su inscripcion.

Articulo 16. Inscripcion de Contratos de Fondo de Inversiéon. Los agentes
debidamente inscritos en el Registro podran solicitar la inscripciéon de Contratos de
Fondo de Inversion proporcionando la informacion requerida en la solicitud
respectiva y llenando los siguientes requisitos:

a. Copia del Contrato de Fondo de Inversién;

b. Un ejemplar del Certificado que acrediten la inversion.

Articulo 17. De los contratos de fondo de inversiéon. Los contratos de fondo de
inversion deben incluir en su texto las clausulas que se refieran a:

a. Ladenominacién del Fondo;

b. El perfil de los valores en que piensa invertirse;

c. Elporcentaje de diversificacion de la inversion;

d. Laexistencia o no, de un monto minimo garantizado al inversionista.

Los agentes estan obligados a presentar de forma mensual al Registro, dentro de los
cinco dias siguientes al vencimiento del mes respectivo, un informe que indique el
numero, monto, tipo y fecha de certificados colocados y redimidos en ese mes, el
fondo de inversion al que pertenecen; y los valores en que se invirtieron los recursos
de cada fondo de inversion.

Articulo 18. Inscripcion de Oferta Publica Extrabursétil de acciones emitidas por
sociedades constituidas en Guatemala. Los emisores podran solicitar la inscripcion
de la Oferta Publica Extrabursatil de acciones emitidas por sociedades constituidas en
Guatemala proporcionando la informacién requerida en la solicitud respectiva y
llenando los siguientes requisitos:

a. Copia legalizada del testimonio de la escritura constitutiva de la entidad
emisora y de sus respectivas modificaciones, asi como del documento que
acredite |la personeria del representante legal;

b. Copia de los estados financieros correspondientes a los Ultimos 3 afios de
funcionamiento de la sociedad, o si su existencia fuere menor de 3 anos, los
correspondientes a los ejercicios fiscales transcurridos desde su fundacién, de
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13. NUmero de accionistas de la sociedad emisora;

14. Identificacién de los Directores o Administradores, del Gerente General o del
gue haga sus veces, y de los principales ejecutivos indicando sus cargos,
incluyendo el nombre, apellido y profesion;

15. Informe sobre los dividendos pagados durante los Ultimos cinco afios o
durante todos los aflos de existencia de la emisora, si tuviese menos de
cinco anos;

16. Informe sobre la calificacion de riesgo, si la hubiera, La calificacidon debera
anadirse a cualquier informaciéon que se haga publica sobre la emision.

Articulo 19. Mantenimiento de Oferta Publica Extrabursatil. Para mantener vigente
la Oferta Publica Extrabursatil, los emisores deberan llenar el respectivo formulario y/o
solicitud y remitir, de formma mensual:

a. Informe relativo al monto de la inversiéon, valores colocados y monto de lo
captado.

b. Informe del 6rgano de fiscalizacion sobre los pasivos contingentes de la entidad
emisora, 0 en caso de no contar con un érgano de fiscalizaciéon, declaracion
jurada del representante legal sobre la existencia o no de pasivos contingentes.

De forma trimestral:
c. Balance generaly estado de pérdidasy ganancias correspondientes a cada uno
de los primeros tres trimestres del ejercicio fiscal, dentro de los veinte dias
habiles siguientes a la terminacion de cada trimestre.

De forma anual:

d. Estados financieros anuales con informe de auditor externo, dentro de los
treinta dias siguientes a la celebracién de la asamblea general ordinaria anual
de la entidad emisora o del cierre de su ejercicio fiscal, si no fuere sociedad
mercantil.

e. Estados financieros anuales con informe de auditor externo.

f. Informe anual del érgano de fiscalizacion a los accionistas, o su equivalente, si
no se tratare de una sociedad mercantil.

De forma eventual, si fuere el caso:

g. Copia autenticada de cualquier instrumento de modificacién de la escritura
social o estatutos, en su caso, de la entidad emisora, dentro de los treinta dias
siguientes a su inscripcion.

h. Documentos que acrediten el cambio de los directores o de los
administradores, del gerente general o del que haga sus veces, y de los
principales ejecutivos indicando sus cargos, incluyendo el nombre, apellido y
profesion.
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10.Inscripcién o cancelacidn de calificadoras de riesgo o | Q. 2, 500.00

de valores:

11. Por inscripcion extemporanea de informes mensuales | Q. 75.00

de sociedades de inversion:

12.Por toma de razoén de los reglamentos de las bolsas de | Q. 1, 000.00

comercio:

13.Por la recepcién de cada documento necesario para | Q.200.00

mantener vigente la inscripcion de agente:

14.Por la recepcién de cada documento necesario para | Q. 250.00

mantener vigente la inscripcion de valores:

15.Por certificacion de valor indeterminado: Q. 60.00

16. Por certificacion de valor determinado: Q.0.25 por millar

17. Por cualquier otra operacioén registral: Q. 250.00

18. En conexiones dedicadas con entidades que no Q. 10.00 por cada
formen parte del Estado de Guatemala: consulta de expediente

o informacion.

Los ingresos obtenidos por la aplicacién del presente arancel se utilizaran para cubrir
los gastos administrativos y operativos del Registro, asi como para la mejora del
Sistema de Automatizacion Registral y cualquier otro sistema informatico que se
implemente en beneficio de la institucion y/o de sus usuarios.

CAPITULO V
Disposiciones Transitorias y Finales

ARTICULO 23. Fianza de los agentes de valores y calificadoras de riesgo. El monto
de la fianza que debe ser contratada por todo Agente de Valores para caucionar sus
responsabilidades que puedan derivarse de su actuacién en el mercado extrabursatil
de valores, sera de 1,000,000.00 o el 20% del monto de las operaciones realizadas
durante el afo anterior, el que resulte mayor. Para la fianza que deberan prestar las
calificadoras de riesgo, se aplicaradn los mismos montos.

ARTICULO 24. Ingresos propios. El monto de las multas y de los ingresos que perciba
el Registro por las inscripciones, registros, certificaciones y otras actuaciones para con
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Mercancias como entidad esencial para
lograr otorgar certeza
juridica y lograr el desarrollo del mercado
bursatil nacional.

la transparencia,

Articulo 1. Objeto. El presente reglamento,
tiene como objeto, desarrollar la Ley del
Mercado de Valores y Mercancias para
aplicar normas que contribuyan a la funcién
reguladora, funcionamiento y organizacién
administrativa del Registro del Mercado de
Valores y Mercancias, especialmente lo
relacionado con: a) el Arancel; b) el monto
de las fianzas que deben contratar
instituciones que participan como Agentes
de Valores o Calificadores de Riesgo; c) la
oferta publica extraburséatil;, vy, d) la
actualizacién de informacién por parte de
los emisores en el mercado extrabursatil.

las

Articulo 2. Definicion de Términos. Los
términos  utilizados en el presento
reglamento se utilizardn conforme al
significado que se les otorga en el articulo 2
de la Ley del Mercado de Valores vy
Mercancias. Asimismo, se utilizardn los

siguientes términos:

Presidente de la Republica el proyecto de
Reglamento del Registro del Mercado de
Valores y Mercancias, mismo que se ha
considerado apropiado para la adecuada

reglamentacion y funcionamiento de dicho
Registro y de la oferta publica de valores
dentro del mercado extrabursatil;

ARTICULO 1.* OBJETO.

El presente reglamento, tiene como objeto,
desarrollar la Ley del Mercado de Valores y
Mercancias para aplicar normas que

contribuyan a la funcién reguladora,
funcionamiento \% organizacion
administrativa del Registro del Mercado de
Valores y Mercancias (en adelante "El
Registro"), especialmente lo relacionado con:
a) el Arancel; b) el monto de las fianzas que
deben contratar las instituciones que
participan como Agentes de Valores o
Calificadores de Riesgo; c) la oferta publica
extrabursatil, d) la de
informacién por parte de los emisores en el
mercado extrabursatil; y, e) lo relativo a los
ingresos propios del Registro.

actualizacion

ARTICULO 2.* DEFINICION DE TERMINOS.

Para efectos de la
términos

interpretacion de los

en el presento
reglamento, se les dard el mismo significado
gue se |les otorga en el articulo 2 de la Ley del

utilizados

El presente articulo se incluye con base en lo
dispuesto en el reglamento existente, se
considera de importancia incluirlo
presentando de forma resumida y ordenada
lo que el reglamento regula en su contenido.

Este articulo se utiliza para vincular los
términos utilizados en el cuerpo del
reglamento, incluyendo de forma adicional
los que identifiquen a la Ley y al Registro.
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i. Determinar los lineamientos y criterios
para la promocién, comercializacién o
publicidad relativa a los servicios u
operaciones de intermediarios del mercado
de valores, agentes, corredores, bolsas de
comercio, bolsas de valores, instituciones
para el depdsito de valores y calificadoras de
riesgo;

Jj. Establecer un mecanismo electrénico para
la remision de los informes mensuales de las
sociedades de inversién;

k. Ordenar la realizacion de cualquier
verificacién que le permita la ley, solicitando
la presentacion de la documentaciéon y/o
informacion relacionada a la misma;

[ Generar pactos, convenios o
entendimientos en representacién  del
Registro con otras entidades nacionales o
internacionales, publicas o privadas que
busquen un fortalecimiento o mejora de la
labor registral;

m. Crear las unidades internas del registro.
Generar, ampliar, modificar y/o rescindir los
contratos de los profesionales, técnicos y
demas empleados del Registro segln sea
necesario;

n. Establecer y asignar las funciones y/o
responsabilidades de cualquier
contratacién que realice el Registro;

o. Dirigir y velar por la coordinacion,
eficiencia y eficacia de la labor que realiza el

otros medios seguros que permitan los
avances tecnoldgicos;

7. Coordinar y aprobar la implementacién de
sistemas automatizados de procesamiento,
archivo, verificacién, consulta y auditoria de
datos y los manuales de operacién y auditoria
de los mismos, que permitan al Registro
realizar sus funciones con eficiencia, agilidad,
transparencia, honorabilidad y seguridad;

8. Extender certificaciones de las
inscripciones, resoluciones y demads actos,
documentos y operaciones registrales;

9. Determinar el valor de las unidades de
multa mediante resolucion que serd
publicada en el Diario Oficial, por una sola vez,
dentro de los diez difas anteriores al
vencimiento del semestre que corresponda.
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2. Unidad de gestién registral
3. Unidad Financiera

4. Unidad Informatica

Articulo 8. Requisitos Generales. En
cualquier procedimiento  administrativo,
derivado de un hecho, acto, contrato o

Registral, para lo cual debe consultar y
escuchar a las Bolsas de Comercio de
Guatemala.

Las inscripciones, actos registrales y

documentos contendrdn todos aquellos
datos que a juicio del Registrador sean
necesarios para

brindar informacién suficiente sobre los actos
Yy contratos inscritos, siendo indispensable la
fecha, hora y firma del Registrador, la cual

se efectuara en forma electromagnética o por
otros medios seguros que permitan los
avances tecnoldgicos, reputandose como
firma

original la que quede grabada en dicha forma.

En casos de emergencia, el registro operara
de acuerdo al manual de contingencia
aprobado por el Registrador.

Cuando las disposiciones legales lo permitan,
las notificaciones de resoluciones del Registro
se efectuaran utilizando cualquier

medio tecnoldgico de comunicacién y de no
ser posible se aplicaran supletoriamente las
normas que sobre el particular contiene el

Coédigo Procesal Civil y Mercantil.

ARTICULO 8.- PRESENTACION

DOCUMENTOS.

DE

En consideracion al Decreto 5-2021, Ley para
la Simplificacion de Requisitos y Tramites
Administrativos, se incluye un articulo de

requisitos generales que sirve de soporte al
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negocio de competencia del Registro, se
podra requerir lo siguiente:

a. La informacién de identificacién del
usuario y/o partes involucradas;

b. La informacién relacionada al tipo de
solicitud, delimitada en la solicitud o
formulario registral;

C. La copia del documento principal del que
surge la solicitud;

d. Los documentos de soporte directamente
relacionados al documento principal;

e. La representacion legal, mandato o poder
de quién actle en nombre de otra persona;

f. De no existir una comprobacién
automatica, documento que compruebe el
pago del arancel.

Los documentos, notificaciones e informes
que deben ser inscritos o presentados al
Registro podran remitirse o efectuarse por
medio del de Automatizacion
Registral, expidiéndose a los interesados, en la

Sistema

forma que se establezca en los manuales de
operacion, las constancias pertinentes que
acrediten su presentacién, Cuando
obligatorio presentar copias o fotocopias
legalizadas al Registro, las mismas podran
remitirse mediante mecanismos
automatizados electrénicos o digitalizados,
insertandose la auténtica en el propio
documento, sin perjuicio que el Registro
pueda requerir en cualquier momento el
original para confrontarlas.

sea

En caso aquéllos se presenten o efectlen
documentalmente, el Registro entregard la
constancia pertinente qgue acredite su
presentacién y los ingresara al Sistema de
Automatizacién Registral.

En ningun caso serd necesario que se guarde
ni conserve en el Registro la documentacion
original o copia alguna en papel y todas las
inscripciones, tomas de razén, constancias de
remision de documentos y notificaciones
podran constar por medios

electromagnéticos o anélogos.

en original

Las Bolsas de Comercio deberdn conservar la
documentacioén, solicitudes, razones,

Registro para solicitar documentacion en
casos concretos o ante solicitudes que, por su
novedad o especificidad, no estén
contempladas en el presente reglamento.
Debido al principio de legalidad, este articulo
puede complementar la labor practica del
Registro, al requerir la informacién necesaria
para conocer la informacién de cada caso
concreto. A partir de este momento las
descripciones especificas de los requisitos de
cada procedimiento se establecen
fundamentandose en la Ley.
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Articulo 9. Inscripcion de Agente de Bolsa o
Agente de Valores o Calificadoras de Riesgo.
Los Agentes de Bolsa, Agentes de Valores o
las Calificadoras de Riesgo deberan solicitar
su inscripcién proporcionando la informacion
requerida en la solicitud respectiva vy
llenando los siguientes requisitos:

sociedad
representado por

a. Constituirse en forma de
anénima, con capital
acciones nominativas.

b. Establecer en su escritura social
constitutiva, que no podran participar en su
capital, directa o indirectamente otros

agentes.

c. Fotocopia autenticada de la escritura
constitutiva de la sociedad mercantil y de

resoluciones y demas documentacion escrita
que se haga con ocasién de cualquier acto o
contrato del Mercado Bursétil, por todo el
plazo en que la inscripcidn respectiva
permanezca vigente, Sin embargo, si se
tratare de inscripcién de ofertas publicas de
valores, la documentacion pertinente debera
conservarse hasta por cinco afos después
que venciera el pago de la Ultima obligacion,
salvo que la oferta publica sea de acciones, en
cuyo caso, dicha documentacién debera
conservarse  hasta que se
fehacientemente la disolucién y liquidacién
de la sociedad.

constate

ARTICULO 11.- FORMA Y CONTENIDO DE LAS
SOLICITUDES. Las solicitudes que por
disposicion de la ley se presenten al Registro
se formularan en papel simple y contendran
los requisitos siguientes:

1. La solicitud de inscripcién de las Bolsas de
Comercio: a, Generales de los promotores; b,
direcciéon, nimero de teléfono y ndimero de
fax de los promotores o de la persona en que
los hubieran
personeria y, de ser posible, de la entidad en
formacion; y, ¢, la firma firma de todos los
promotores o de cualquiera de ellos en que se
hubiera unificado la personeria.

promotores unificado la

2. La solicitud de inscripcion de agente: a,
Generales del representante legal b,

denominacién social de la entidad;c,

Este articulo se adiciona con base en el
articulo 42 de la Ley, se enumeran los
requisitos necesarios para la inscripcién de los
agentes. Asimismo, este articulo se adiciona
con base en el articulo 2 de la Ley para las
Calificadoras de Riesgo, y se remite a la
presentacion de los mismos requisitos
necesarios para la inscripcién de los agentes,
por estar comprendido asien la ley.

Algunos documentos se requieren por estar
establecidos en la Ley y dado que un
Reglamento solo puede establecer
procedimientos y formas de cumplimiento,
no pueden eliminarse.
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sus modificaciones, estas Ultimas si

existieren;

d. Fotocopia autenticada del acta notarial
de nombramiento del representante legal
de la sociedad, o del Instrumento que
acredite la personeria del representante de
la sociedad;

e. Copia autenticada de la pdliza de fianza
que caucione las responsabilidades que
puedan derivarse de su actuacion en el
mercado extrabursatil de valores;

f. Copia simple del documento de
identificacion del Representante Legal de la
persona juridica.

Articulo 10. Cancelacion de Agente de Bolsa
o0 Agente de Valores. Los Agentes de Bolsa o
Agentes de Valores deberan solicitar su
cancelacién proporcionando la informacion

direccion, nimero de teléfono y nimero de
fax de la entidad;y, d, bolsa en que actien, en
caso se tratara de agente de bolsa.

3. La solicitud de inscripcion de oferta publica
de valores: a, Generales del representante
legal de la entidad emisora, justificando su
personeria; b, Denominaciéon social de la
entidad emisora; ¢, Monto de la emisién; d,
Condiciones generales de la emisién; e, Tipo
de valor emitido; f, Mercado en que se
realizard la oferta publica del valor, y, g, la
moneda en que el valor fue emitido.

4. La solicitud de
calificadoras de riesgo: a, Datos generales del
representante legal de la entidad; y, b,
direccion, nimero de teléfono y nimero de
fax de la entidad.

inscripcion  de las

5. La solicitud de inscripcion del texto de los
contratos de fondo de inversién y de los
certificados que acrediten la inversién:
Generales del representante legal del Agente.

6. La solicitud de Renuncia de Inscripcién o
Retiro de oferta publica: Generales del
representante legal de la entidad emisora, A
las solicitudes anteriores deben adjuntarse el
comprobante de pago del que
corresponda.

arancel

El' Reglamento vigente no contiene un Este articulo se adiciona con base en el

articulo relacionable.

articulo 51 de la Ley, se establecen los
requisitos para la cancelacion de los agentes,
la Ley establece que la cancelacién de la
inscripcién como agente, causara “la cesacion
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Articulo 12. Actualizacion de Personeros y
Operadores de Agentes. Los Personeros y
Operadores de los Agentes de Bolsa o
Agentes de Valores deberan actualizar sus
datos de inscripcion de forma semestral,
proporcionando la informacién requerida
en la solicitud respectiva y llenando los
siguientes requisitos:

a. Acta notarial de declaracién jurada en
dénde el sujeto declare no ser deudor
moroso del estado, no encontrarse en
estado de insolvencia o quiebra, y, que de
conformidad con el articulo 47 de la Ley, no
funge como administrador, gerente o
representante legal de otro u otros agentes;

b. Constancia de carencia de antecedentes
penales;

c. Los operadores también deberdn
acreditar cohocimientos técnicos o
experiencia en materia financiera, idéneos
para operaciones de

intermediacidon en el mercado de valores.

desarrollar

Articulo 13. Inscripcion de Oferta Publica
Bursatil. Los emisores podran solicitar la
inscripcion de la Oferta Publica Bursatil
proporcionando la informacion requerida
en la solicitud respectiva y llenando los
siguientes requisitos:

a. Copia de la resolucién de la bolsa de
comercio correspondiente, en la que conste

El Reglamento vigente no contiene un Este articulo se adiciona con base en lo

articulo relacionable.

Se aplica el ARTICULO 11.- FORMAY
CONTENIDO DE LAS SOLICITUDES.

establecido en los articulos 47 y 48 de la Ley.
Considerando la legislacidén, se deben
establecer los requisitos y procedimiento para
la actualizacion de personeros o de
operadores de los agentes; estos cargos y
personas naturales pueden cambiar en el
ejercicio normal de la actividad econémica de
los agentes, en su calidad de entes privados.

Este articulo se adiciona con base en el
articulo 19 de la Ley estableciendo los
requisitos para la inscripcion de la oferta
publica bursatil.
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e. Informe anual del 6rgano  de
administracion a los accionistas, o su
equivalente, si no se tratare de una sociedad
mercantil, dentro de los treinta dias
siguientes a la celebracién de la asamblea
general ordinaria anual de accionistas en
que haya sido aprobado o del cierre de su
fuere sociedad

ejercicio fiscal, si no

mercantil.

f. Informe del érgano de fiscalizacion sobre
los pasivos contingentes de la entidad
emisora, existente al cierre de su Ultimo
ejercicio contable.

De forma eventual, si fuere el caso:

g. Copia autenticada de cualquier
instrumento de modificacién de la escritura
social o estatutos, en su caso, de la entidad
emisora, dentro de los
siguientes a su inscripcién.

treinta dias

Articulo 16. Inscripciéon de Contratos de
Fondo de Inversion. Los agentes
debidamente inscritos en el Registro

podran solicitar la inscripcidon de Contratos
de Fondo de Inversién proporcionando la
informacién requerida en la solicitud
respectiva y llenando los  siguientes
requisitos:

a. Copia del Contrato de Fondo de Inversion;

Se aplica el ARTICULO T1.- FORMAY
CONTENIDO DE LAS SOLICITUDES.

Este articulo se adiciona con base en los
articulos 74 y 75 de la Ley, no se encontro el
fundamento necesario para reglamentar el
mantenimiento mensual de estos contratos,
practica que en este momento es habitual en
el Registro del Mercado de Valores y
Mercancias.
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Oferta Publica Extrabursatil de acciones
emitidas por sociedades constituidas en
Guatemala proporcionando la informacion
requerida solicitud respectiva y

llenando los siguientes requisitos:

en la

a. Copia legalizada del testimonio de la
escritura constitutiva de la entidad emisora
y de sus respectivas modificaciones, asi
como del documento que acredite la
personeria del representante legal;

b. Copia de los estados financieros
correspondientes a los Ultimos 3 aflos de
funcionamiento de la sociedad, o si su
existencia fuere menor de 3 afios,
correspondientes a los ejercicios fiscales
transcurridos desde su fundacion, de los
cuales, en cualquier caso,
correspondientes al Udltimo afo deberan
contar con opinién de Contador Publico y
Auditor Externo e independiente;

los

los

C. Copia legalizada de la resolucién del
oérgano social competente de la entidad
emisora en la cual se hubiera acordado la
emision y oferta publica de las acciones

cuya inscripcion se estd solicitando,
incluyendo, cuando fuere el caso, la
autorizacion para gue éstas  sean

representadas por medio de anotaciones en
cuenta;

d. Proyecto de los certificados o titulos
de las acciones cuya inscripcion se solicita si

PRIVADOS (EMITIDOS POR ENTIDADES DEL
SECTOR PRIVADO).

Ademas de lo que establece la ley, la
inscripcion en el Registro de ofertas publicas
extrabursatiles de valores privados debera

sujetarse a los siguientes requisitos:

Para la inscripcién de oferta publica
extrabursatil de Acciones emitidas por
sociedades constituidas en Guatemala, se
deben

presentar al Registro los documentos
siguientes:
1. Copia legalizada del testimonio de la

escritura constitutiva de la entidad emisora y
de sus respectivas modificaciones, asi como
del documento que acredite la personeria del
representante legal;

2. Copia de los estados financieros
correspondientes a los Ultimos 3 afios de
funcionamiento de la sociedad, o si su
existencia fuere menor de 3 afos,
correspondientes a los ejercicios fiscales
transcurridos desde su fundacién, de los
cuales, en los
correspondientes al
contar con opinién de Contador Publico y
Auditor Externo e independiente;

los

cualquier caso,

Ultimo afilo deberan

3. Copia legalizada de la resolucién del érgano
social competente de la entidad emisora en la
cual se hubiera acordado la emisién y oferta

articulo es un problema para su aplicacion y
antes de presentar la propuesta final se
considerara una reduccién de su contenido.

Este analisis y redaccion final se realizara con
base en reuniones de trabajo con el equipo
del Registro del Mercado de Valores y
Mercancias.
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inmediatos y a largo plazo de una sentencia
desfavorable a la emisora;

13) Ndmero de accionistas de |la
sociedad emisora;

14) Identificacién de los Directores o
Administradores, del Gerente General o del
que haga sus veces, y de los principales
ejecutivos indicando sus cargos, incluyendo
el nombre, apellido y profesion;

15) Informe  sobre los dividendos
pagados durante los Ultimos cinco afios o
durante todos los afios de existencia de la
emisora, si tuviese menos de cinco afos;

16) Informe sobre la calificacion de
riesgo, si la hubiera, La calificacion deberd
afadirse a cualquier informacién que se
haga publica sobre la emision.

9.9. Informe del auditor externo que debera
contener su opinién y las notas que del
mismo existan;

910. Informes anuales del Organo de
Administraciéon a sus accionistas
correspondientes a los tres Ultimos ejercicios
o desde la constituciéon de la sociedad
emisora si el lapso de su existencia fuese
menor.

9.11. Caracteristicas de la emisién: a, tipo de
acciones, b, denominacién, ¢, monto, d,
ndmero de obligaciones, e, valor nominal, f,
series, g, fecha de emisidn, h, plazo e |
dividendos;

9.12. Declaracion del representante legal del
emisor sobre la existencia o no de litigios o
demandas judiciales iniciados por o en contra
de la entidad emisora y, en caso afirmativo,
describir el tipo de accién judicial, el monto,
naturaleza, probabilidades de éxito y efectos
inmediatos y a largo plazo de una sentencia
desfavorable a la emisora;

9.13. NUmero de accionistas de la sociedad
emisora;

9.14. Identificacion de los Directores o
Administradores, del Gerente General o del
que haga sus veces, y de los principales

ejecutivos indicando sus cargos, incluyendo el
nombre, apellido y profesion;
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efectivo;

13.7. Declaracion hecha por el representante
legal de la sociedad emisora en la que se
indique si se tiene alguna contingencia como
pasivos laborales, reparos fiscales, litigios
pendientes o inminentes;

13.8. Relaciéon de entidades afiliadas vy
subsidiarias e indicacién de si la sociedad
emisora es una entidad controladora o
controlada a los efectos de la Ley, en cuyo
caso también debera expresar la informacion
que al respecto requiere el articulo 29 de la
Ley del Mercado de Valores y Mercancias;

13.9. Informe del auditor externo que deberd
contener su opinidén y las notas que del
mismo existan;

13.10. Informes anuales del Organo de
Administracion a sus accionistas
correspondientes a los tres Ultimos ejercicios
o desde la constitucion de la sociedad
emisora si el lapso de su existencia fuese
menor;

13.11. Caracteristicas de la emisién: a, tipo de
valor u obligacion, b, denominacién, ¢, monto,
d, ndmero de valores u obligaciones, e, valor
nominal, f, series, g, fecha de emisién, h, plazo
e i, periodicidad del pago de intereses; Kk,
garantias de la emisiéon de los valores; vy, |,
destino de los fondos;

13.12. Declaracién del representante legal del
emisor sobre la existencia o no de litigios o
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demandas judiciales iniciados por o en contra
de la entidad emisora y, en caso afirmativo,
describir el tipo de accidn judicial, el monto,
naturaleza, probalidades de éxito y efectos
inmediatos y a largo plazo de una sentencia
desfavorable a la emisora;

1313. Niumero de accionistas de la sociedad
emisora;

13.14. Identificacion de los Directores o
Administradores, del Gerente General o del
que haga sus veces, y de los principales

ejecutivos indicando sus cargos, incluyendo el
nombre, apellido y profesidn.

13.15. Informe sobre los dividendos pagados
durante los Ultimos cinco afios o durante
todos los afios de existencia de la emisora, si
tuviese menos de cinco afios.

13.16. Informe sobre la calificacién de riesgo, si
la hubiera, La calificacién debera afadirse a
cualquier informacién que se haga publica
sobre la emision.

G

Para la inscripcion de oferta publica
extrabursatil de Acciones emitidas por
sociedades constituidas en el extranjero, se
deben presentar al Registro, con los pases de
ley en su caso, los documentos siguientes:

1. Certificacidon emitida por la autoridad
publica competente del pais del emisor que
permita comprobar fehacientemente que la
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g. Copia autenticada de cualquier
instrumento de modificacién de la escritura
social o estatutos, en su caso, de la entidad
emisora, dentro de treinta dias

siguientes a su inscripcidn.

los

h. Documentos que acrediten el cambio de
los directores o de los administradores, del
gerente general o del que haga sus veces, y
de los principales ejecutivos indicando sus
cargos, incluyendo el nombre, apellido y
profesién.

Conservacion de la
documentacion. Las bolsas de Comercio
deberdan conservar la documentacion,
solicitudes, razones y resoluciones y demas
documentaciéon escrita que resulte de
cualquier acto o contrato del Mercado
Bursatil por el plazo en que la inscripcién
respectiva permanezca vigente. Si se tratare
de inscripcion de ofertas publicas de valores,
la documentacién pertinente  debera
conservarse por un plazo de cinco afos
después de haberse realizado el pago de la
oferta

Articulo 20.

Ultima obligacién;
publica sea de acciones, en cuyo caso dicha
documentacién deberd conservarse hasta la
disolucién de la sociedad mercantil.

salvo que la

ARTICULO 8.- PRESENTACION DE
DOCUMENTOS. Notificaciones e Informes, Los
documentos, notificaciones e informes que
deben ser inscritos o presentados al Registro
podran remitirse o efectuarse por medio del
Sistema de Automatizacién  Registral,
expidiéndose a los interesados, en la forma
que se establezca en los manuales de
operacion, las constancias pertinentes que
acrediten su presentaciéon, Cuando sea
obligatorio presentar copias o fotocopias
legalizadas al Registro, las mismas podran
remitirse mediante mecanismos
automatizados electronicos o digitalizados,
insertandose la auténtica en el propio
documento, sin perjuicio que el Registro
pueda requerir en cualquier momento el
original para confrontarlas.

En caso aquéllos se presenten o efectlen
documentalmente, el Registro entregard la
constancia pertinente que acredite su
presentacién y los ingresara al Sistema de
Automatizacién Registral.

El presente articulo forma parte de
formalidades que actualmente

las

deben

cumplirse por las bolsas de comercio, y se

mantiene del actual reglamento vigente.
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13.Por la recepcidn de cada documento
necesario para mantener vigente |la
inscripcion de agente: Q. 200.00

14.Por la recepciéon de cada documento
necesario para Mmantener vigente |la
inscripcion de valores: Q. 250.00

15. Por certificacion de valor indeterminado:
Q. 60.00

16. Por certificacion de valor determinado:
Q.0.25 por millar

17. Por cualquier otra operaciéon registral:
Q. 250.00

18. En conexiones dedicadas con entidades
que no formen parte del Estado de
Guatemala: Q. 10.00 por cada consulta
de expediente o informacién.

Los ingresos obtenidos por la aplicacion del
presente arancel se utilizaradn para cubrir los

gastos administrativos y operativos del
Registro asi como para la mejora del
Sistema de Automatizacion Registral y

cualquier otro sistema informatico que se
implemente en beneficio de la institucién
y/o de sus usuarios.

ARTICULO 23. Fianza de los agentes de
valores y calificadoras de riesgo. El monto de
la fianza que debe ser contratada por todo
Agente de Valores para caucionar sus
responsabilidades que puedan derivarse de
su actuacion en el mercado extrabursatil de

12. Por la recepcion de cada documento
necesario para mantener vigente la
Inscripcion de agente; Q 200.00.

13. Por la recepcién de cada documento
necesario para mantener vigente la
inscripcién de valores: O 200.00.

14. Por certificacion:
Cuando sea de valor indeterminado; Q 60.00.

Cuando sea de valor determinado: Q0.20 x
Millar.

15. Por cualquier otra operacién registral: Q
200.00.

ARTICULO 18.* FIANZA DE LOS AGENTES DE
VALORES Y CALIFICADORAS DE RIESGO:

El monto de la fianza que debe ser contratada
por todo Agente de Valores para caucionar
sus responsabilidades que puedan derivarse
de su actuacién en el mercado extrabursatil

El presente articulo se mantiene del
reglamento vigente, es de importancia por
que contempla el cdlculo del monto de la
fianza de los agentes y calificadoras de riesgo.
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Articulo 26. Vigencia. El presente Acuerdo ARTICULO 27.- Vigencia.
Gubernativo entrard en vigor el dia
siguiente de su publicacién en el Diario de
Centro Ameérica.

El presente acuerdo principia a regir un dia
después de su publicacién en el Diario Oficial.

Al ser un reglamento que puede utilizarse de
forma inmediata se establece su entrada en
vigor el dia siguiente de su publicacion en el
Diario de Centro América.
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ANEXO #1

Primer Borrador del Reglamento
del Registro del Mercado de Valores

y Mercancias

Este es el documento inicial que se elaboro como parte de la consultoria






















andénimas, copia autenticada del acuerdo de la ratificacién del mismo, por parte
de la Asamblea de las obligacionistas;
b. Garantia del cumplimiento de las obligaciones derivadas de la oferta.

Articulo 14. Mantenimiento de Oferta Publica Bursatil. Para mantener vigente la
Oferta Publica Bursatil, los emisores deberan llenar el respectivo formulario y/o
solicitud y remitir, de forma mensual:

a. Informe de los hechos relevantes relacionados con la oferta, si existieren.

b. Informe del érgano de fiscalizacién sobre los pasivos contingentes de la entidad
emisora, o en caso de no contar con un érgano de fiscalizacién, declaracion
Jurada del representante legal sobre la existencia o no de pasivos contingentes.

De forma trimestral:
c. Balance generaly estado de pérdidasy ganancias correspondientes a cada uno
de los primeros tres trimestres de su ejercicio fiscal, dentro de los veinte dias
habiles siguientes a la terminacién de cada trimestre.

De forma anual:

d. Estados financieros anuales con informe de auditor externo, dentro de los
treinta dias siguientes a la celebracion de la asamblea general ordinaria anual
de la entidad emisora o del cierre de su ejercicio fiscal, si no fuere sociedad
mercantil.

e. Informe anual del 6rgano de administracion a los accionistas, o su equivalente,
si no se tratare de una sociedad mercantil, dentro de los treinta dias siguientes
a la celebracion de la asamblea general ordinaria anual de accionistas en que
haya sido aprobado o del cierre de su ejercicio fiscal, si no fuere sociedad
mercantil.

f. Informe del 6rgano de fiscalizacion sobre los pasivos contingentes de la entidad
emisora, existente al cierre de su Ultimo ejercicio contable.

De forma eventual, si fuere el caso:
g. Copia autenticada de cualquier instrumento de modificacién de la escritura
social o estatutos, en su caso, de la entidad emisora, dentro de los treinta dias
siguientes a su inscripcion.

Articulo 15. Inscripcion de Contratos de Fondo de Inversién. Los agentes
debidamente inscritos en el Registro podran solicitar la inscripcién de Contratos de
Fondo de Inversién proporcionando la informacién requerida en la solicitud
respectiva y llenando los siguientes requisitos:

a. Copia del Contrato de Fondo de Inversién;
















13.Por la recepcion de cada documento necesario para | Q.200.00
mantener vigente la inscripcién de agente:

14.Por |la recepcion de cada documento necesario para | Q. 250.00
mantener vigente la inscripcién de valores:

15.Por certificacion de valor indeterminado: Q. 60.00

16. Por certificaciéon de valor determinado:

Q.0.25 por millar

17. Por cualquier otra operacién registral:

Q. 250.00

18. En conexiones dedicadas con entidades que no

formen parte del Estado de Guatemala:

Q. 10.00 por
consulta
expediente

informacion.

cada

de

CAPITULO V

Disposiciones Transitorias y Finales

Articulo 23. Derogacion. Se deroga el Acuerdo Gubernativo nimero 557-97,
Reglamento del Registro del Mercado de Valores y Mercancias.

Articulo 24. Vigencia. El presente Acuerdo Gubernativo entrard en vigor el dia

siguiente de su publicacion en el Diario de Centro América.

COMUNIQUESE































































































































Tiempo para completar una correccion del Impuesto Sobre la 13.8 56.9
Renta de las empresas (semanas)

Identificacion de actores claves relacionados a la materia de este indicador

e Superintendencia de Administracién Tributaria (SAT): Se constituye como un actor fundamental en
el desarrollo del indicador “pago de impuestos” al ser la entidad estatal descentralizada, con
competencia y jurisdiccion en todo el territorio nacional, para ejercer con exclusividad las funciones
de administracién tributaria, contenidas en la legislacién de Guatemala.

e Instituto Guatemalteco de Seguridad Social: Institucién auténoma cuya finalidad es aplicar un
régimen nacional, unitario y obligatorio de seguridad social conforme al sistema de proteccién
minima®. La relacién de la entidad con el indicador “pago de impuestos” es relevante, al ser la
entidad que tiene a su cargo la administracion de las cuotas patronales y laborales, correspondientes
a los salarios de trabajadores inscritos en el régimen de seguridad social en el pais.

Cumplimiento de Guatemala en el indicador

Guatemala ha presentado avances importantes en los ultimos afios en lo que respecta al indicador de “Pago
de impuestos, entre ellos la automatizacion electrénica total desde el afio 2018, para el pago de impuestos a
través de la plataforma Declaraguate de la Superintendencia de Administracién Tributaria.

Propuestas existentes que pueden causar impacto en el indicador

El Instituto Guatemalteco de Seguridad Social cuenta con el sistema de “Planilla Electrénica”, la cual se
constituye como una herramienta informdtica cuyo objetivo es agilizar y facilitar a las empresas la
presentacién y pago de contribuciones al sistema de seguridad social. Lo anterior, permite reducir la inversion
de tiempo, dinero y recurso humano en el proceso, utilizando los beneficios de la plataforma en linea
habilitada por el Instituto (Anexo 7).

Impacto en sub indicadores:

Através del fomento y uso reiterado de la herramienta a disposicion del Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social, se impacta el elemento de tiempo evaluado por este indicador, al existir una disminucién en el nimero
de horas requeridas para hacer las contribuciones del seguro social. Actualmente, el indicador contabiliza
ciento veintiséis (126) horas para el pago de esta contribucidn, estimédndose que, al utilizar la herramienta de
planilla electrénica, puede reducirse a veinticuatro (24) horas dicho proceso y por ende reducirse a ciento
cuarenta y seis (146) horas el tiempo total registrado en el indicador que actualmente se registra como
doscientos cuarenta y ocho (248) horas®’.

Se presentan a continuacién impactos estimados al implementarse la reforma indicada con anterioridad®,

% Congreso de la Replblica de Guatemala; Ley Orgénica del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social, Decreto 295, Articulo 1

67 Banco Mundial, Reporte Doing Business Guatemala 2020, Pégina 41

68 Célculos realizados a través de Calculadora de puntuacién en la facilidad para hacer negocios del Banco Mundial. Disponible en:
https://espanol.doingbusiness.org/es/data/doing-business-score
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