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SE CONTRATARA
CONSULTOR LEGAL ADMINISTRATIVO

PERFIL DEL PROFESIONAL:

Formacion Académica:
Profesional graduado y colegiado en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogado y Notario.
Preferiblemente con estudios de Maestria relacionada con la consultoria.

Conocimientos y Habilidades:

1.

Capacidad, conocimiento y experiencia en elaboracién, redaccién y revisién de actas y
contratos administrativos.

Capacidad, conocimiento y experiencia en elaboracién, redaccién y revisién de manuales
administrativos y su alineacién a los instrumentos institucionales.

Conocimiento y experiencia en la tramitologia y documentacién de procesos
administrativos, adquisiciones, recursos humanos y financieros del Organismo Ejecutivo.
Habilidades para la estandarizacidon e integracion de procesos; disefio de flujogramas,
matrices, fichas técnicas, entre otros instrumentos.

Analisis y experiencia en la redaccién de opiniones, dictamenes técnicos, legales,
resumenes ejecutivos, entre otros.

Facilidad en la evacuacidén verbal y escrita de consultas relacionadas con la materia de la
consultoria.

Capacidad para trabajar bajo presion.

Proactivo, propositivo y resiliente.

Experiencia Laboral:
Experiencia minima de cinco (5) afios en la administracion publica, en la materia relacionada
con la consultoria.

IMPORTANTE

w

El profesional debe contar con constancia de inscripcién y precalificacion como consultor
del Estado, vigente, con la especialidad para la presente consultoria, emitida por el Registro
de Adquisiciones del Estado-RGAE-

Enviar su hoja de vida al correo Ifigueroa@pronacom.org

Colocar el nombre de la consultoria en el asunto del correo.

El dltimo dia y hora para recibir aplicaciones es el martes 8 de junio 2021 a las 15.00 horas

5a. Avenida, 5-55 Zona 14, Edificio Europlaza, Torre 4 Nivel 16, Oficina 1601, Ciudad de Guatemala.
502 2421-2464
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