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SUBDIRECCION EJECUTIVA DE PRONACOM

FUNCION PRINCIPAL DEL PUESTO:

e Apoyar a la Direcciéon Ejecutiva con la coordinaciéon y seguimiento del personal en
el seguimiento de las directrices estratégicas y administrativas dictadas por las
autoridades.

e Supervisar y velar por el exitoso cumplimiento administrativo de los compromisos
de la Direccién Ejecutiva y del PRONACOM.

e Verificar el cumplimiento de la planificaciéon anual y multianual

e Coadyuvar en la implementacién, divulgacién y promociéon de la vision,
organizacion, actividades y estrategias de PRONACOM.

e Coordinar, verificar y facilitar la informacién requerida por la Direccion Ejecutiva y
autoridades.
e Suplir en caso de ausencia temporal o permanente a la Direccidn Ejecutiva.

REQUISITOS MINIMOS DEL PUESTO
Educacioén y Experiencia:

e Titulo universitario acreditado a nivel de licenciatura en la carrera profesional de
Ciencias econdmicas, ciencias politicas, derecho, o carrera afin. de preferencia titulo de
maestria afin al puesto.

¢ Minimo 3 anos de experiencia en gestion administrativa, de adquisiciones o financiera
del sector publico.

e Colegiado activo.

Se valorara:

e Experiencia en cargos directivos o puestos similares

e Conocimiento de ejecuciéon de proyectos de cooperaciéon internacional

e Post grado o maestria en ciencias econdmicas, ciencias politicas, derecho, o carrera
afin.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS (FORMACION)

e Capacidad de planificacion estratégica

e Conocimiento sobre gestion de proyectos

e Experiencia en direccidn, supervision y control de equipos de trabajo.
e Experiencia en gestion publica.

e Conocimiento avanzado de Excel.
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HABILIDADES:

e Orientado a Resultados

e Capacidad de identificacion de areas de mejora
e Habilidad verbal y escrita

e Liderazgo

e Capacidad de toma de decision

o Resiliente

e Responsabley eficiente.

Enviar curriculum de postulacion al correo rherrera@pronacom.org
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